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Instalacidn

Datos generales

Es el lugar donde se definen una serie de datos que son necesarios para empezar a trabajar con
el programa.

Datos Generales Hor, Contigurscin o Actedades Aviatado Festvon Pagos Web

[I* i

Nombre: |
Razén social:
N.LLF./ C.LF.:

Pais: | 1 Espana

Direccion:
Localidad: | Longitud: |
C.p.: Latitud:

Provincia: - Calcular direccién

Teléfono: | Teléfono 2: Fax:

Email: |

Seleccionar imagen

Eliminar imagen |

1de1 [a

Consta de nueve pestafias que son:
1. Datos generales.
2. Horarios general
3. Horario personalizado
4. Configuracion.
5. Otros Parametros.
6. Actividades
7. Avanzado.
8. Festivos

9. Pagos Web




Datos generales consta de dos partes:

e Lo que se puede denominar como datos sociales que no son modificables y que se
introducen a través del disco de licencia, en la instalacion del programa. Como

son nombre comercial, razon social y CIF.
e Y los datos de la instalacion, como pueden ser direccion, localidad, codigo postal,

provincia, teléfono 1y 2, fax y e-mail.

Horario general

] Instalaci6n abierta y desocupada B Actividades [0 Servicios B Actividades libres B Instalacion cerrada

Es el lugar donde se especifica el horario genérico de la instalacion.

Con el botdn izquierdo del ratén se marcaran las horas en las que va a estar cerrada la
instalacion y con el derecho se desmarcaran (pinchando y arrastrando por la zona que se

quiere marcar o desmarcar).
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Horario Personalizado

Hor. Configuracion Otros parématros Actividades Avanzado Festvos Pagos Web

| enero il Il ‘ﬁ W | marzo | abril [ | H°[a'.i° de la
I m x i v s d L m x ¢ v s d I m x i v s d I m x i v s d
1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 1 2 3 4 1 [l Horario
8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11 5 6 7 8 9 10 11 2 3 4 5 6 7 8 genérico
15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18 12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15 X
22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25 19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22 [M Horario
29 30 31 26 27 28 26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29 personalizado
30
L...mayo | o ' julio | agosto
I m x i v s d I m x i v s d I m x i v s d I m x i v s d
1 2 3 4 5 6 1. 2 3 1 1 2 3 4 5
7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10 2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12
14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19
21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26
28 29 30 31 25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30 31
30 31
.. septiembre || lootubre | Lnoviembre ... ...diciembre ...
I m x i v s d I m x i v s d I m x i v s d I m x i v s d
1 2 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 12
3 4 5 6 7 8 9 8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11 3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23 22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30 29 30 31 26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30 |
a1 (12098 [

T - s ]

Este es el lugar donde se indicaran el horario de la instalacion, que serén las fechas en
concreto que estara abierta la instalacion. Haciendo un clic izquierdo de raton sobre el dia
deseado lo pondra como abierto.

Para hacer una personalizacion mas exhaustiva, haciendo clic derecho sobre un dia del
calendario se abrird la pantalla de Horarios especificos, en la que se pueden establecer
horarios por dias.

B CERRADO por la instalacion [l Actividades [ Servicios ll Actividades libres [ Cursillos [l Asignado [ ] Sin asignar
78 S 0 ] 6 8 3 O P S S S S —

f Aceptar ™= Cancelar
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Configuracion

ID: 7777
Datos Generales Hor. Configuracién Actividades Avanzado Festivos Pagos Web )
e L L —
Tipo de s
Sufijo mandato SEPA: + Manual 5 Con Tableta
Empresa = Usar datos fiscales en la direccién

Kioma de firma

® Castellano o Catalan

Mediante la firma de esta orden de domiciliacion, el deudor autoriza (A) al acreedor a enviar
instrucciones a la entidad del deudor para adeudar su ta y (B) a la entidad para efectuar los

adeudos en su cuenta siguiendo las instrucciones del acreedor. Como parte de sus derechos, el
deudor esta legitimado al reembolso por su entidad en los términos y condiciones del contrato

@ Por nimero de familiares » Aplicar descuentos de forma gradual Aplicar los descuentos sumados
¢ 'I-:or pa;ent:scc')r © Calcular el maximo descuento sobre la suma de los descuentos
= roriordeniamicar ® Calcular el maximo descuento aplicando el descuento maximo sobre el importe

= Por categorias de edades

= Por profesiones @ Aplicar primero los descuentos por porcentaje

Aplicar primero los descuentos por importe fijo

@ Por antigiiedad
% maximo de descuento: @ Aplicar descuento utilizando la fecha de pertenencia del cargo
o Aplicar un solo descuento (El mas ventajoso) © Aplicar descuento utilizando la fecha de generacién del cargo

1de1 [ & |

PARAMETROS DE DESCUENTOS
Aqui se definen una serie de pautas de trabajo para el programa como los descuentos.

En descuentos se puede marcar el tipo de descuento que se quiere que se aplique. Que
pueden ser:

e Por numero de familiares dependiendo del nimero de familiares asociados a un
cliente se aplica un descuento previamente configurado.

e Por parentesco si aplica descuentos segun el parentesco de los socios.

e Por orden familiar aplica el descuento segun el orden en el que se apuntaron a la
instalacion.

e Por edades o categorias, se aplican o no los descuentos por categorias.

e Por profesion, se aplican descuentos segun la profesion.

e Por antigliedad, aplicar descuentos segun la antigiedad como cliente en la
instalacion.

e El porcentaje de descuento maximo aplicable, esto es porque los descuentos son
acumulativos, y para evitar que salgan descuentos muy elevados de 50%, 65%,
etc., se le puede indicar al programa cual es el porcentaje maximo, asi el
descuento nunca podra ser superior a esta cifra.
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También es posible configurar o personalizar la forma en que los descuentos se aplican y se
calculan, permitiendo modificar las siguientes opciones:

e Aplicar los descuentos de forma gradual, de esta forma se iran aplicando los
descuentos uno a uno, realizando el calculo siguiente sobre el resultado del anterior.

e Aplicar los descuentos sumados realiza una suma de todos los descuentos
(porcentajes) y efectta un solo célculo con el importe. De esta manera, si disponemos
de un descuento de 10%, otro de un 15% y otro de un 5% para aplicar sobre un
importe de 100€, se aplicara 10% + 15% + 5% = 30% de 100€.

e Calcular el maximo descuento sobre la suma de los descuentos, esta opcion establece
el célculo del descuento maximo sobre la suma de todos los descuentos existentes;
esto es, si disponemos de un descuento maximo configurado de 50%, y se esta
aplicando un 40% + 20% = 60% de descuento, se aplicara el maximo (50%), ya que
este jamas se rebosara.

e Calcular el maximo descuento aplicando el descuento maximo sobre el importe, aplica
el descuento méximo sobre el importe.

e Aplicar primero los descuentos por porcentaje, utiliza primero los descuentos
configurados como porcentaje, por ejemplo un 20%.

e Aplicar primero los descuentos por importe fijo, utiliza primero los descuentos
configurados como importes fijos, por ejemplo 10€.

13



Otros parametros

.

| Parametros generaie:

Dia inicio aplicacion: __[__/ | E!Imlnar | » Todos
o En alta

2 Usar la fecha de inicio como fecha de alta s
En baja

= Aplicar dia de inicio los comerciales

= Aplicar dia de inicio a las matriculas

Adelantar cargos hasta el dia de inicio

) ) * Cuotas
Numero de meses para baja: Cursillos

Primer cédigo de persona:
o Controlar fecha de baja con dia de inicio
= Mostrar ocupacién al asignar cuotas
Permitir ventas a personas de baja
@ Permitir ventas sin stock

o Es conversion de ProviSport Elite * B. Reservas

% L.V.A. (inc.):

Sexo por defecto al crear los clientes:

o Facturacion por dias variables
(a los nuevos clientes les vencen los pagos el dia 1 del mes correspondiente)

21,00 9 |V.A. (inc.) articulos: | 21,00 Cuotallista de espera contactos:

1de1 [ & |

Aqui se definen otros pardametros del funcionamiento del programa.
Pardmetros generales consta de:

Fecha de inicio de la aplicacion por lo general serd la misma fecha de la
instalacion del programa pero si por ejemplo la instalacion no estd todavia en
funcionamiento y los usuarios ya pueden trabajar con el programa, al dar de alta
nuevos clientes en lugar de aparecer como fecha de alta el mismo dia que se dan
apareceran el dia en que entre en funcionamiento la instalacion.

Aplicar dia de inicio de los comerciales indica que la fecha de alta del comercial
que efectud el alta, comience el dia de inicio de la aplicacion.

Aplicar dia de inicio a las matriculas indica que la fecha de aplicacion de la
matricula serd igual o superior a la fecha de inicio de la aplicacion.

Adelantar cargos hasta el dia de inicio sirve para que los cargos generados se
hagan con fecha de dia de inicio de aplicacion.

Los numeros de meses para baja son aquellos meses que han de transcurrir
estando en excedencia un cliente para que se ponga de baja. Para que los meses en
excedencia se contabilicen tienen que estar generadas las excedencias por el
programa.

Primer cddigo de persona, ademas de para indicar el primer codigo que por lo
general no habra nada, también sirve para que en la ficha de cliente el codigo de la
persona pueda ser modificado, para ello la cifra tiene que ser distinta de 0.

MUY IMPORTANTE: En aquellas instalaciones que se posea un grabador
de tarjetas o exportacion contable no activar esta opcion bajo ningun

concepto.
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e Controlar fecha de baja con dia de inicio sirve para que salga por defecto
marcado o no el controlar dia de inicio en la ficha de un cliente al cumplimentarla
(ver capitulo de clientes).

e Mostrar ocupacion al asignar cuotas. Esta opcion hace que se muestre la
ocupacion de las cuotas al asignarlas a los clientes, y asi no se tenga que marcar la
opcion siempre que se entra a la ficha.

e Permitir ventas a personas de baja. Esta opcién como su nombre indica permite
decirle al programa que se puede vender articulos a un cliente que esta de baja.

e Permitir ventas sin stock. Esta opcién como su nombre indica permite decirle al
programa que se puede vender articulos a un cliente que esté de baja.

e Permitir crédito a personas de baja. Esta opcion como su nombre indica permite
decirle al programa que se puede permitir asignar crédito a un cliente que esta de
baja.

e El porcentaje de IVA que se aplica sobre cuotas, reservas, cursillo, etc. por
defecto.

e El porcentaje de IVA en articulos, por defecto.

o El sexo por defecto al crear clientes.

® Todos
O En alta
0 En baja

Esta opcion te permite dejar seleccionada la opcidn por defecto que aparece marcada al hacer
una basgueda en las fichas de los clientes.

® Cuotas

O Cursillos

Esta opcion permite seleccionar la opcion por defecto que aparece en la ficha de clientes
‘Generales’.
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Actividades

Datos I Horario | Hor. Per: i C i0 Otros amet ‘ Contabilidad Avanzado Festivos

Vista por defecto en cuadrante de servicios

[T] Ver reservas anuladas en el cuadrante de servicios

(® Cuadrante ) Monitores () Zonas () Maquinas

[hmmarsiian

[[] Permitir reservar a Ventas Contado

[[] Permitir crear cliente rapido

Tipo de cliente: ‘ | ¥

Aqui se configuran los servicios y las reservas con la que va a funcionar el programa

e Vista por defecto en cuadrante de servicios: Aqui podremos elegir quien queremos que
vea las reservas anuladas dentro del cuadrante de servicios.

e Reservas de Servicios: Aqui configuramos si queremos permitir reservar a ventas
contado o crear a un cliente de manera répida, y el tipo de cliente que sera.
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Avanzado

>o6digos de barra:
Se imprimen cédigos de barras
Prefijo en el numero de tarjeta:

Justificar nimero con n ceros:

o Duplicar excedencias como periodos de baja

| Frorrateo

» Prorratear por la fecha de alta de la ficha » Prorrateo por meses naturales » No redondear los prorrateos
Prorratear por la fecha de alta del comercial Prorratear todos los meses a 30 dias © Redondear al ultimo digito

Cargar cobros exclusivamente de la F.C. seleccionada 0 Borrar cuota pendiente en gestion de excedencias

0 Obligar a elegir la forma de cobro para tarjeta © Generar cargo de excedencias no avisadas
Confirmar la edicién o Borrar cargo de cuota en gestion de bajas
o Generar los cargos con fecha fin el ultimo dia del mes o Borrar cargos de excedencias no avisadas en gestiéon de bajas

0 Ordenar las busquedas de clientes alfabéticamente
1 Ordenar la venta de articulos alfabéticamente

1de1 [ o |
En esta pestafia se configuran una serie de pardmetros, como pueden ser:

e Indicar si se imprimen cddigos de barras. Esta opcidn es para aquellas instalaciones que
trabajan con un lector de codigo de barras. Y sirve para indicar que debe poner en el
cddigo de barras. Como puede ser el prefijo en el nimero de tarjeta o el nimero de ceros
necesarios para justificar el nimero de la tarjeta.

e Configurar el mensaje que saldra en el firmador al firmar el consentimiento de la LOPD

e Indicar que fecha se debe tomar para calcular el prorrateo, pudiendo ser o la fecha de alta
indicada en la ficha o la fecha de alta indicada del comercial.

e Si el prorrateo utiliza meses naturales o comerciales. Prorrateo por meses naturales 0
prorratear todos los meses a 30 dias.

e También se puede indicar si no aplicar redondeo a los importes calculados de los
prorrateos o redondearlos automaticamente (no es necesario tener creado un redondeo
para que se realice). No redondear los prorrateos y redondear al ultimo digito.

e También marcar o desmarcar la opcion, cargar cobros exclusivamente de la F.C.
seleccionada. Esta opcidn repercute en la ficha de clientes en la pestafia de cobros.

- Desmarcada se veran tres botones para realizar los cobros, que son Cobro Efectivo,
Cobro Tarjeta y Segun F.C. estas opciones permitiran realizar todos los cobros o los
que se le indiquen o en efectivo o con tarjeta o segun la forma de cobro indicada.

- Marcada se veran cuatro botones, Cobro Efectivo, Cobro Tarjeta, Sequn F.C. y
Todos segun F.C. en este caso el funcionamiento de los tres primeros botones
cambia. En este caso los botones lo que hacen es al hacer clic en ellos solo permitira
cobrar los cargos en los que coincida la forma de cobro. Por ejemplo con el boton
Cobro Efectivo solo se podran cobrar aquellos cargos que en su forma de cobro este
la E de Efectivo. Y asi con los otros dos botones. El cuarto boton ( Todos segin F.C.
) tiene el funcionamiento de Segun F.C. si estuviese la opcion desmarcada o lo que es
lo mismo permite cobrar todos los cargos o los seleccionados segun la forma de
cobro, sin importar que en F.C. ponga Efectivo, Banco, Tarjeta, etc.

e Obligar a elegir forma de cobro para tarjeta. Esta opcion permite desactivar el botdn de
cobrar con tarjeta en la pestafia cobros de la ficha de los clientes.
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Borrar cuotas pendientes en gestion de excedencias. Permite indicarle que en el listado
de gestion de excedencias al pasar a un cliente a excedencia se le quiten las cuotas
pendientes de pagos o no.

Generar cargo de excedencia no avisadas. Permite indicar que cuando se pasa a un
cliente a excedencia con la opcion de avisar desmarcada, no se le genere el cargo de
excedencia estipulado para su tipo de cliente.

Borrar cargos de cuotas en gestion de bajas. Permite indicar que al pasar un cliente a
baja a través del listado de gestion de bajas se borre los cargos pendientes de las cuotas o
no.

Borrar cargos de excedencias no avisadas en gestion de bajas. Permite indicar que al
pasar un cliente a baja a través del listado de gestion de bajas se borre los cargos
pendientes de las excedencias no avisadas 0 no.

Confirmar la edicidn de la ficha del cliente: Esta opcidn blogquea en la ficha del cliente la
edicion de la misma.

Generar los cargos con fecha fin el Gltimo dia del mes: nos muestra en la pestafia cobros
en la descripcion en lugar por ejemplo de un cargo mensual del 01/01/2018 al 01/02/2018
nos mostrara del 01/01/2018 al 31/01/2018.

Ordenar las basquedas de clientes alfabéticamente: a la hora de hacer una busqueda de
cliente y mostrarnos una lista de las coincidencias nos la muestra ordenada
alfabéticamente.

Ordenar la venta de articulos alfabéticamente: la lista de articulos para realizar una venta
en la pestafa de cobros de los clientes no la muestra ordenada descripcion.

Cargar deudas en ficha del titular: Si el cliente tiene otro titular que paga sus recibos, las
deudas del primero apareceran en la ficha del cliente que es titular del mismo, en lugar de
en la suya.
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Festivos

D:[ 7777
L Actividades Contabilided Avanzado Festivos b
[
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Este es el lugar donde se indicaran los festivos, que seran las fechas en concreto en que no
estard abierta la instalacion. Haciendo un clic izquierdo de raton sobre el dia deseado lo
pondra como festivo.
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Pagos Web

ID: 7777
Tipo de TPV _ ) Usar PayPal: 0
@ Sin TPV ) Caja Rural © Tarjeta 4B © Banesto o Evo URL (pruebas-real):
© Redsys © CECA © 3D Secure © Elavon
URL Tpv Virtual:| Identificador comercio:
Clave comercio: | |
Nombre comercio: | Identificador comercio App:
Cédigo FUC:| Terminal: |
Configuracién Universal Pay
Session Token Request URL:
Payment Operation URL: | %
Hosted Payment Page URL: |
Merchant ID:

Merchant Password:
[«7 7 1~ [ddaet (o]
En esta pestafia se configurara las formas de pagos en Web:

e Servired: Aqui elegiremos si va a tener TPV Virtual, en caso de tener saber de que tipo
va a ser y su configuracion.

e PayPal: Aqui elegiremos si va a usar PayPal y su configuracion.

e Configuracén Universal Pay: Aqui configuraremos el Universal Pay.

20



Parametros varios

Parametros

Parimetros Clientes Clientes2 Clientes3 Varios Varios2 Varios) Varios4 Automatizar

Direccion de origen: Importe maximo para compras:

Nombre de origen: Importe maximo para regalo:

Usuario de origen: Dias de caducidad para compras:
Password de origen: Dias de caducidad para regalos:
Servidor de origen: 1.V.A. por defecto para créditos: 0
Puerto de origen: 25 Subcuenta para créditos: 99
Usar SSL: O

(No se utilizan en envios
Dividir en bloques de: 50 personalizados)

Direccion To:

FID:
CryptoKey:

Key: ‘
En ésta pantalla se muestran los pardmetros que afectan a la configuracion de aspectos como
el envio de SMS, de e-mails, configuracion del funcionamiento de los créditos, etc....

Si desplegamos los submenus, podremos modificar los valores de cada una de las opciones
disponibles.
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Clientes

O Introducir los nuevos clientes mediante el asistente. O La fecha de baja se arrastra a las cuotas, taquillas y cursillos.
0 Permitir duplicar el NIF en Personas. 1 Mostrar boton de recuperaciones en la ficha del cliente.

O Permitir duplicar el Nombre en Personas. 0 Permitir excedencias en periodos de baja.

£ Permitir duplicar el NIF en Titulares Externos. 0 Ver solo las cuotas y cursillos activos.

0 Permitir duplicar el Nombre en Titulares Externos. 0 Ver solo los bonos activos.

O Mostrar los mensajes de los campos recomendados agrupados. 0 Los bonos caducados estan activos.

Marcar por defecto envios en la ficha de la persona. Permitir excedencias parciales.

0 Usar el PIN como primera contrasefa O Permitir duplicar el Email en Personas.

“ El dia de la fecha de baja atin esta en activo. 7 No permitir realizar reservas incompletas.

Comprobar si se puede realizar una factura. U Poner la fecha de caducidad de los bonos en los cargos.

0 Marcar para cobrar por defecto sélo lo del mes actual o anteriores.
O Avisar al cambiar de 'Tipo de cliente’ si el cliente paga a otros clientes del mismo tipo.

1 Cambiar siempre los cargos pendientes al nuevo titular. O Cambiar los importes de las cuotas al cambiar de tipo de cliente
{1 Utilizar los descuentos como en ProviSport Elite. C Cambiar los importes de los cursillos al cambiar de tipo de cliente
O Advertir de pagos pendientes al realizar una reserva. O Cambiar los importes de las taquillas al cambiar de tipo de cliente

O Advertir de pagos pendientes al realizar una reserva de servicio.

U Calcular importes de cuotas por la fecha de inicio. .
(Si esta desmarcado, los importes se calcularan en base a la fecha del dia actual)

o Incluir el comercial de forma automatica en todas las operaciones.

0 Contabilizar solo los familiares de los tipos de clientes afectados por el descuento en descuentos por orden familiar.

0 Contabilizar solo los familiares de los tipos de clientes afectados por el descuento en descuentos por numero de familiares.
O Permitir asignar a una persona dos veces el mismo cursillo (En distintos grupos)

Aqui se definen los parametros de configuracion relacionados con los clientes:

e Introducir los nuevos clientes mediante el asistente hace que cuando pulsamos
sobre el botén nuevo en las fichas de clientes, en vez de cumplimentar los campos
en la forma habitual, nos presenta un asistente donde se introducen los distintos
campos obligatorios o recomendados configurados.

e Lafecha de baja se arrastra a la cuota y a las taquillas permite que al dar de baja
a un cliente, en el campo “altima fecha de baja”, esta se arrastre automaticamente
sobre las cuotas y taquillas que tenga el cliente.

e Mostrar boton de recuperaciones en la ficha del cliente habilita gl boton de
recuperaciones para efectuarlas de la misma forma que en ProviSport Elite.

e Permitir duplicar el NIF en Personas activa o no la posibilidad de poder duplicar
los NIF en las fichas de los clientes.

e Permitir duplicar el Nombre en Personas activa 0 no la posibilidad de poder
duplicar los nombres en las fichas de los clientes.

e Permitir duplicar el NIF en Titulares Externos activa o no la posibilidad de poder
duplicar los NIF en las fichas de los titulares externos.

e Permitir duplicar el Nombre en Titulares Externos activa o no la posibilidad de
poder duplicar los nombres en las fichas de los titulares externos.

e Mostrar los mensajes de los campos recomendados agrupados permite que en vez
de aparecernos un mensaje independiente por cada campo recomendado no
rellenado, Unicamente nos aparezca uno con todos los campos que nos
recomiendan que rellenemos y no lo hicimos.
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Incluir el comercial de forma automatica en todas las operaciones sirve para que
el comercial que dio el alta o la recuperacion, sea incluido de forma automatica en
todas las operaciones de venta que se realicen con ese cliente.

Mostrar los datos de los clientes al imprimir los entrenamientos al ser marcado
hace que aparezca el nombre del cliente en las rutinas de entrenamiento, en caso
contrario Unicamente aparece su nimero de cliente.

Varios para el tipo de cliente de Oro Internet permite configurar el varios que se
va a utilizar en el Tipo de Cliente “Oro Internet”.

Forma de cobro de oro Internet permite configurar la forma de cobro que se va a
utilizar con Oro Internet (por defecto 2).

Compraobar si se puede realizar una factura permite visualizar un aviso en el caso
en que no sea posible realizar una factura.

Utilizar los descuentos como en ProviSport Elite marcado establece la forma de
operar con los descuentos como lo hace ProviSport Elite (sumando todos los
descuentos y aplicando el resultado sobre el importe).

Marcar para cobrar por defecto s6lo lo del mes actual o anteriores permite
seleccionar o marcar por defecto, a la hora del cobro, los pagos del mes actual o
de los anteriores.

Avisar al cambiar de ‘Tipo de cliente’ si el cliente paga a otros clientes del mismo
tipo permite visualizar un aviso en el caso que se quiera cambiar el tipo de cliente
a uno que paga a otros del mismo tipo.

Advertir de pagos pendientes al realizar una reserva permite visualizar un aviso
en el caso de que el cliente que intenta hacer una reserva tenga pagos pendientes.

Advertir de pagos pendientes al realizar una reserva de servicio funciona de la
misma manera que el anterior, pero en el caso de reserva un servicio.

Ver so6lo las cuotas y cursillos activos permite visualizar exclusivamente las
cuotas y cursillos que estén en activo.
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Clientes 2

Parimetros Chentes Chentes? Ciientes3 Varios Varios2 Variosd Variosd Automatizar

[ Mostrar los datos de los clientes al imprimir los entrenamientos.
O Mostrar el nombre del cliente en el titulo de las rutinas.
O Mostrar el nombre del monitor en el titulo de las rutinas.

Numero maximo de articulos a vender: 99

Forma de cobro por defecto en elegir FC:

0 La edad de los clientes se calculan a 31 de diciembre
0 Los codigos se recalculan al cambiar el tipo de cliente
0 La edad para los cursillos es por el ano de nacimiento
© Exportar solo clientes activos *

0 Tiene direccion extendida

Numero minimo de meses de antelacion para bajas: 0
Ultimo dia del mes para solicitar la baja: ‘

* Si esta marcado, se ignoraran las configuraciones particulares del mantenimiento Tipos de Clientes >> Exportaciones.

e Mostrar los datos de los clientes al imprimir los entrenamientos afiade informacion
del cliente al imprimir la hoja de entrenamientos.

e Mostrar el nombre del cliente en el titulo de las rutinas, al imprimir la hoja de
rutinas aparecera el nombre del cliente en la parte superior junto al titulo.

e NUmero maximo de articulos a vender, establece un maximo de articulos para
vender.

e Forma de cobro por defecto en elegir FC establece la forma de cobro
predeterminada que va a aparecer en el recuadro FC.

e Laedad de los clientes se calcula a 31 de diciembre.

e Los codigos se recalculan al cambiar el tipo de cliente.
e Laedad para los cursillos es por afio de nacimiento.

e Exportar clientes activos *.

e NuUmero minimo de meses de antelacion para bajas.

e Ultimo dia del mes para solicitar la baja.
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Clientes 3

Parimetros Clientes Cliemes 2 Chenies 3 varos Vnos2 Varios 3 Varas 4 Automatzar

e

Texto campo libre 1:

Texto campo libre 2:

Texto campo libre 4:

Texto check libre 1:
Texto check libre 2:
Texto check libre 3:

Texto check libre 4:

\
\
Texto campo libre 3: ‘
\
\

Texto campo libre 5: Texto check libre 5:

Campos fechas libres

Texto fecha libre 1:

Texto fecha libre 2:

Texto fecha libre 4:

\
[
Texto fecha libre 3: \
[
Texto fecha libre 5: ‘

Aqui definiremos distintos campos para nuestra ficha de cliente y que apareceran en la
pestafia de personales/varios.

e Campos libres: Se pueden definir hasta 5 campos. El texto que afiadimos
aparecerad en forma de etiqueta y a su derecha un campo en blanco para que
podamos afiadir texto.

e Campos check libres: Afiadimos un pequefio check el cual puede ser marcado o
desmarcado, por ejemplo para reflejar que se le a entregado un objeto a dicho
cliente.

e Campos fecha libres: introducimos el texto que aparecera a la izquierda de un
campo de fecha.
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Varios

Clontes Clientes2 Clientes Varios Varios2 Variosd Varios4 Automatizar

Contabilidad

@ Permitir cambiar el dia de contabilizacion de la remesa. “ Poner como facturas los recibos de A4.
Permitir facturar teniendo movimientos pendientes de facturar de fechas anteriores.
Contabilizar la remesa el dia 1 del ultimo mes a remesar. Permitir reactivar cargos convertidos.

“ Anadir DC al IDPersona al crear el fichero de la remesa. “ Permitir cobros de importes parciales.

1 Utilizar el IDInstalacion al crear el fichero de la remesa y en las devoluciones.
O Agrupar articulos al imprimir en recibos.
O Introducir anulacion siempre aunque sean cargos de ProviSport Elite. “ Realizar las remesas en formato SEPA
O Utilizar la fecha de confeccion del fichero al realizar las devoluciones. O Ver tipo de formato en Remesas SEPA
Permitir realizar devoluciones anteriores al cobro.
o Permitir marcar articulos y cursillos como no facturables O Imprimir un solo ticket en venta de entradas.

Permitir solo reservas de actividades colectivas segun lo disponible en la cuota.
Tipo de impuesto a utilizar:  L.V.A. O Las personas en excedencia se consideran activos para descuentos.
Tipo de facturacién:  Sin definir “ Importe agrupacion exportacion contable: 3000

O Emitir factura en cada cobro
Importe maximo para factura simplificada:

Aqui se definen parametros varios gque afectan a distintas opciones en el programa.
» Contabilidad

e Permitir cambiar el dia de contabilizacion de la remesa, nos permite poder
modificar el dia de contabilizacion de la remesa.

e Permite facturar teniendo movimientos pendientes de facturar de fechas
anteriores, teniendo este check marcado nos permitira realizar la facturaciéon de
un periodo de fechas que nosotros le indiquemos incluso si tenemos movimientos
pendientes con fecha anterior al periodo de facturacion.

e Contabilizar la remesa el dia 1 del ultimo mes a remesa, este check nos permite
qgue autométicamente nos coloque en la remesa el dia 1 en la fecha de
contabilizacion.

e Afadir DC al ID Persona al crear el fichero de la remesa, al realizar la remesa
afiadiréa el digito de control al ID persona.

e Al anular un articulo se incrementa el stock, al anular al venta de un articulo se
actualizara el stock automaticamente.

e Imprimir un solo ticket en venta de entradas, por defecto nos imprimira un solo
ticket cuando realicemos una venta de entrada.

e Introducir anulacién siempre aunque sean cargos de ProviSport Elite.

e Utilizar la fecha de confeccién del fichero a la hora de realizar las devoluciones.

e Permitir realizar devoluciones anteriores al cobro.
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Permitir marcar articulos y cursillos como no facturable, marcando esta opcién
los articulos y cursillos no entraran en la facturacion.

Entrada para traspasos, parametro a configurar para una entrada de invitacion.

Tipo de impuesto a utilizar permite establecer el tipo de impuesto utilizado
dependiendo de la region geogréfica donde habitemos: el 1.V.A. o el 1.G.1.C.

Tipo de facturacion

o Facturo y exporto solo lo cobrado
o Facturo y exporto solo las ventas
o Solo utilizo listados de cobros

NOTA: Esta configuracion se aplica desde el inicio de la aplicacién segun la
forma contable en que decida trabajar gerencia o el dpto. Contable.
No modificar estos valores en ningin caso.

Poner como facturas los recibos de A4, marcando este check al presionar sobre el
botdn recibos A4 saldra impreso en formato de factura.

Permitir reactivar cargos convertidos

Permitir cobros de importes parciales

Agrupar_articulos al imprimir_en recibos, al imprimir un recibo con varios
articulos estos saldran agrupados.

Permitir solo reservas de actividades colectivas segun lo disponible en la cuota

Las personas en excedencia se consideran activos para descuentos, Si marcamos
este check los descuentos se aplicaran también a todas aquellas personas que se
encuentren de excedencia.
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Varios 2

Clientes Clientes 2 Clientes 3 Varios VariosZ Varios3 Varios 4 Automatizar

No periodificar los ingresos de cursillos. @ Usar la fecha del comercial 2 Usar la fecha de Inicio
No periodificar los ingresos de bonos de reservas.
No periodificar los ingresos de bonos de servicios.
No periodificar los ingresos de bonos de cuotas.

No periodificar Bonos de Actividades Colectivas

No periodificar los ingresos de cuotas.

No periodificar los ingresos de matriculas.

No periodificar los ingresos de taquillas.

No periodificar los ingresos de articulos.

No periodificar los ingresos de excedencias.

No periodificar los ingresos de reservas.

No periodificar los ingresos de servicios.

Periodificar los cobros, segtn la fecha de finalizacion

Periodificar los prorrateos

Opciones de seguridad

Dias de validez para las contrasefias de los usuarios: 365

Si se introduce un nimero, seran los dias que como maximo deben 3 " o
“ Considerar como altas desde el dia 2 al 1 del mes siguiente

£ Permitir el uso de bonos regalo. 7 No avisar de problemas con las copias de seguridad.

» Opciones de periodificacion permite elegir la si se realiza la periodificacion de los
conceptos expuestos (cuotas, cursillos, matriculas, taquillas, etcétera...).

NOTA: ANTES DE ACTIVAR CUALQUIERA DE ESTAS OPCIONES CONSULTAR
CON EL SERVICIO TECNICO YA QUE SEGUN EL TIPO DE FACTURACION
PUEDE SER FACTIBLE EL USO DE ESTAS PROPIEDAS O NO.

» Opciones de seguridad insertamos un valor el cual define el tiempo de vida de las
contrasefias para los usuarios. Una vez finalizado les pedird que cambien la
contrasefia. Si se deja vacio no caducaran nunca.

» Funcionalidad en el alta permite indicar sobre qué fecha se aplicaran los articulos,
bonos de reservas o0 bonos de cuotas que se definen como funcionalidad en el alta en el
tipo de cliente (ver mantenimientos de clientes).

e Usar la fecha de inscripcion (comercial) indica si se utilizara la fecha en la cual
se formalizé la inscripcion del socio en base al alta realizada por su comercial.

e Usar la fecha de inicio (Alta) si se daran de alta los productos asociados en la
funcionalidad, el dia de alta del cliente.

» Bonos
Permitir el uso de bonos regalo, se permite usar los bonos regalo.

» Cuadro de mandos
Considerar como altas desde el dia 2 al 1 del mes siguiente.

» Copias de seguridad
No avisar de problemas con las copias de seguridad.
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Varios 3

Parimetros Clientes Clientes2 Clentesd Varios Varios2 Varios3 Variosd4 Automatizar

Cursillos

0 Permitir asistencias solo a cursillos.
[ Permitir poner dos o mas cursillos en la misma zona a la misma hora. _
1 Permitir poner dos o mas cursillos a la misma hora con el mismo monitor.

5 % - 3 0 Al anular un articulo incrementa el stock.
0 Comprobar los horarios de los cursillos solo a partir desde el dia actual.

“ Preguntar antes de incrementar.
Actividades colectivas

0 Utilizar la configuracion de cuotas para saber que clases se pueden reservar.

0 Saltar restricciones desde el programa O Mostrar en el quiosco opcion anular _

0 Utilizar asistencias personales 0 Marcar asistencias con la reserva o Comprobar los horarios del trabajador.
Marcar reservas como validadas O Marcar asistencias con la validacion o Comprobar los horarios de las reservas.
1 Solo permitir reservas en el quiosco de validaciones 0 Comprobar los horarios de los servicios.
© Permitir reservas con pagos pendientes “ Permitir reservas en excedencia

Listados

Num. maximo elementos seleccionados en descripcion de listados: 20
Numero maximo de registros para permitir Imprimir y Exportar:

> Cursillos

e Permitir asistencia a cursillos, permite marcar la asistencias en los cursillos.

e Permitir poner dos o mas cursillos en la misma zona a la misma hora, a la hora de
configurar cursillos te permite colocar mas de un cursillo en la misma zona y a la
misma hora.

e Permitir poner dos 0 mas cursillos a la misma hora con el mismo monitor, te
permite configurar varios cursillos a la misma hora con el mismo monitor.

e Comprobar los horarios de los cursillos solo a partir desde el dia actual,
comprueba los horarios de los cursillos a partir del dia actual en adelante.

» Listados
Numero maximo de elementos seleccionados a mostrar en la descripcién de los
listados.

» Actividades colectivas
Utilizar la configuracién de cuotas para saber que clases se pueden reservar.

» Articulos
Configuracion de los articulos.

» Horarios
Comprobar horarios de trabajador, reservas o servicios.

29



\Varios 4

Parametros Clientes Clientes 2 Clientes3 Varios Varios 2 Varios 3 Varios 4 Automatizar

O Permi

Realizar el envio de SMS desde el servidor.
O Realizar el envio de EMails desde el servidor.
0 Guardar Log en el envio de Emails.

O Guardar Log en el envio de SMS.
N2 maximo de registros en resultados de busquedas:

tir solo el uso de letras mayusculas.

l!

Indice de compresion en copias manuales:

O Permi
Permi
Permi
Permi

Reservas

Estado por defecto para reservas:  No confirmada v

tir utilizar bonos de reservas caducados.

tir reservas y comprar bonos a personas de baja

tir reservas y comprar bonos con pagos pendientes

tir reservas y comprar bonos a personas en excedencia

> \arios

Permitir solo el uso de letras mayusculas hace que todo el texto introducido en el

programa sea mostrado con letras mayusculas.

Realizar el envié de SMS desde el servidor, al marcar este check el envié de SMS

solamente se realizara desde el servidor y no desde una estacion de trabajo.

Realizar el envié de Emails desde el servidor, al marcar este check solamente se

enviara emails desde el servidor (es un proceso transparente para el usuario, la
mecanica de envio es la misma y se podra realizar desde cualquier puesto)

Guardar Log en el envio de Emails, guarda un archivo con todos los movimientos

de envié de emails.

Guardar Log en el envié de SMS, guarda un archivo con todos los movimientos

de envid que se han producido a la hora de enviar SMS.

Numero méximo de reqgistros en resultados de busquedas permite establecer un

namero maximo de registros devueltos, lo que puede influir en la velocidad en las
busquedas.

indice de compresién en copias manuales establece la calidad con la que se
realizard la compresion de datos. A mayor ndmero (maximo 10), mejor
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compresion pero el proceso serd mas lento; a menor nimero, compresion mas
ligera pero el proceso resultard mas rapido.

> Reserva

Estado por defecto para reservas permite establecer el estado que aparecera por
defecto al crear una reserva, pudiendo ser ‘Realizada’, ‘Anulada’ o ‘No
confirmada’.

Estado por defecto para servicios permite establecer el estado que aparecera por
defecto al crear una reserva de un servicio, pudiendo ser ‘Realizada’, ‘Anulada’ o
‘No confirmada’.

Permitir utilizar bonos de reservas caducados, si marcamos este check los
clientes podran consumir los bonos que por fecha de validez estén caducados.

Permitir utilizar bonos de servicios caducados, si marcamos este check los
clientes podran consumir los bonos que por fecha de validez estén caducados.

Permitir reservas a personas de baja, permitiremos que las personas de baja
realicen reservas.

Permitir reservas de servicios a personas de baja, las personas que estén de baja
podran realizar reservas de servicios.

Importante: cualquier modificacion de estos parametros puede suponer un
cambio total en la forma de trabajar del programa. Si deseas cambiar cualquiera
de estos valores consulta con nuestro servicio técnico.
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Automatizar

Personas

o Enviar email al realizar reservas ) \ o Enviar email al crear una ficha i\
Email: [ ] Email: l |
Enviar email al reservar un bono B 0 Enviar email al modificar ficha s |
Email: [ ] Email: I ]
o Enviar email al dar una baja s |

Email: l -]

Reservas: Aqui se define la configuracion para automatizar los envios de emails al realizar
reservas o bonos.

Personas: Aqui se define la configuracion para enviar emailas automaticamente al crear/
modificar una ficha o dar una baja.
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Datos fiscales

Datos fiscales

“ Activo ID:

Pais: 1 Espaia

Razén social:
Nif:
Direccion:
Localidad:
C.P.:
Provincia:

Prefijo:

Registro mercantil:

1de1 |ﬂ Ver: Activos

Es el lugar donde se definen los datos fiscales de las distintas sociedades asociadas a la
instalacion.

Consta de 8 campos, donde los 2 primeros no son modificables:
e Larazon social de la instalacion.

El NIF de la razon social.

La direccidn de la razén social.

La localidad de la razén social.

El cédigo postal de la razdn social.

La provincia de la razdn social.

El prefijo de la razén social.

El nimero de registro mercantil de la razén social.

33



Capitulo

Mantenimientos Regionales

Generales
| Regional .
Contabilidad
Agrupaciones
Clientes
Actividad/Precios

Proveed./Articulos

Taquillas
Varios
Accesos

Entrenamientos
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Provincias

o: 1
Cédigo: 01|
Nombre: ALAVA
B Grabar H’ Cancelar ’E Nuevo ||8 Borrar ] ‘ﬁ Blsquedas

Es el lugar donde se definen las provincias.
Consta de:
e Un ID que el programa genera automaticamente.
e El cddigo de la provincia.

e El nombre de la provincia.
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Capitulo

Mantenimientos de contabilidad

[] ]

Generales

B—— @ P

Regional f > ’-\ ‘ ) Q’ @

Contabilidad - i _ ~ i ) Descripciones de
ormas de Cobr. Formas de Pago Cajas lentas corrientes Ingresos y Gastos
Agrupaciones
Clientes o —— —

7 , (J) (=E) () G=)
Actividad/Precios * = — K
Proveed./Articulos Matiyosdevol. de Motivesmos ; Mathesiandlacionde Motivog modlt

Taquillas

Varios =
3 Q@ @
Accesos —
Entrenamientos Facturacio odigos BIC
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Formas de pago

Formas de pago

Activo ID: 1

Cédigo: |V
Nombre: |A LA VISTA
Por dias Por meses
Numero de pagos: ! Desglose de pagos
Dias entre pagos: (0
N°. de dias para el primer pago: (0

Generar por meses naturales:
Poner vencimientos futuros siempre a dia 1:

1de1 | 5 | Ver: Activos

T sair

) y ‘_wg Nuevo HL‘J Borrar ‘.; Busquedas ‘

En este mantenimiento se podran crear las distintas formas que tendra el cliente para pagar.
Estas se podran crear a necesidad del usuario, pudiéndose especificar el nimero de pagos, los
dias que transcurriran entre pago y pago y los dias que transcurriran desde que se adquiere la
deuda del cliente hasta que se realice el primer pago.

Consta de:
e El cddigo donde el usuario introducira cualquier codigo (nimeros y letras) que el
usuario considere que tiene relacién con esa forma de pago, asi por ejemplo la

forma de pago Al vencimiento se le ha asignado el codigo V.

e EIl nombre donde se introduce una descripcion que identifique a esa forma de
pago sobre las demas.

e EI Numero de pagos en que sera fraccionada la cantidad que se factura.

e Los Dias entre pagos son el nimero de dias que transcurren entre cada pago,
siendo 0 si se realizase en un solo pago.

e Los NO° de dias para el primer pago son el niumero de dias que transcurren desde
que el cliente adquiere la deuda hasta que deba realizar el primer pago, siendo O si
el primer pago es en el mismo momento de adquirir la deuda.
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e Generar por meses naturales si son por numero de dias indicados en el campo
Dias entre pagos o si son por Meses naturales.

e Desglose de pagos te permite configurar el porcentaje que se va a efectuar en los
diferentes pagos.

Todos los datos son obligatorios por lo tanto el programa no dejara guardar la forma de pago
que se esta creando o modificando si un campo se queda sin valor, asi mismo el cddigo o la
descripcion no podra estar repetida en ningun caso por lo que el programa tampoco dejaré
guardarlo.

El programa creard un registro al cual reserva el cédigo V con descripcion A LA VISTA esta
forma de pago se podra utilizar para todos aquellos pagos que sean realizados en el momento
en que el cliente adquiere la deuda y en un solo pago, de ahi que nimero de pagos tenga valor
1, y dias entre pagos y dias hasta el primer pago sea 0.

Las formas de pago apareceran en todos aquellos sitios en los que aparezcan importes.

La forma de pago es utilizada para que el programa genere todos los cobros necesarios, por la
cantidad que sera la totalidad de la deuda si es en un solo pago, o por lo correspondiente en
cada uno si es fraccionado, también indicara la fecha en la que se deba de realizar cada cobro,
esto contablemente se reflejara como facturado contablemente. Por ejemplo si nosotros
tenemos una matricula de 100 € y tenemos como forma de pago a 30 y 60 dias, o lo que es lo
mismo que seran 2 pagos fraccionados uno 30 dias después de apuntarse y el otro a los 30
dias después de realizarse el primer pago. Cuando demos de alta un cliente por ejemplo el
01/01/2019, nos creara en la ficha del cliente que tiene pendientes 2 pagos de 50 € cada uno,
uno con fecha 01/02/2019 y otro con fecha 01/03/2019, este pago aparecera como facturado
pero no como cobrado.
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Formas de cobro

Formas de cobro

= 3 1
Cédigo: E Activo ID:

Nombre: EFECTIVO

Registrar en caja:
Es un banco:
Es una tarjeta:

|f“ M 1ded > | Ver: Activos

Aqui se pueden crear las distintas formas de las cuales se pueden cobrar, por ejemplo: banco,
efectivo o tarjeta, estas las crea el propio programa automéaticamente y no deja ni borrarlas ni
modificarlas.

Si hay alguna otra forma de cobro se puede crear, por ejemplo si la instalacion admite el pago
con cheque, se puede crear una nueva forma de cobro con cédigo C, descripcion Cheque y
con registrar en caja marcada para que aparezca en caja a la hora de hacer caja.

Consta de:

e Un Codigo donde el usuario introducira cualquier codigo (numeros o letras) que el
usuario considere que tiene relacién con esa forma de cobro, asi por ejemplo la
forma de cobro Banco se le ha asignado el codigo B.

e EI Nombre donde se introduce una descripcion que identifique a esa forma de
cobro sobre las demas.

e Reqistrar en caja es para indicarle al programa si queremos que los cobros que se
realicen, que tienen una forma de cobro con esta opcion marcada aparezca
reflejada en el balance de caja o no.

e Es un banco es para indicar que la forma de cobro es a través de una entidad
bancaria.
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e Es tarjeta permite especificar si la forma de cobro creada es una tarjeta de credito.

Todos los campos deben ser rellenados y el codigo no puede repetirse si una de estas
condiciones no se cumple el programa no dejaré guardarla.

NOTA IMPORTANTE:

Las notas de cargo con Forma de Cobro Banco seran las Unicas que podran ser incluidas
en las remesas por el programa. Siendo asi que si hay un cobro pendiente en la cual su
forma de cobro es por banco el programa la remesara cuando se le indique, dejando
también cobrarla de otra forma, el resto se cobrara segun la forma predefinida o segun
prefiera en cada momento el usuario.
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Cajas

Cajas

“ Activo ID: 1

Nombre: SIEK]

0 Abrir solo una vez por dia

Fondo de caja:

Caja para traspasos: |

1de 1 | » | Ver: Activos

En el mantenimiento de cajas se crearan las cajas. EI funcionamiento de caja es como una caja
registradora, siendo aqui donde quedaran reflejados todos aquellos cobros que en su forma de
cobro indique que deban de ser registrados en caja.

Consta de:

e Un ID que lo asigna automaticamente el programa al generar una nueva caja.

e EI Nombre que seré la descripcion que identifica a cada una de las cajas.

e Abrir solo una vez por dia especifica si quiere abrir la caja solamente una vez al
dia.

e Fondo de caja establece el saldo inicial que tendra por defecto dicha caja.

e (Caja para traspasos permite configurar otra caja ya creada para posibles traspasos
de capital.
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En el programa se crean tantas cajas como licencias del programa se han instalado. La
utilizacion de estas dependera de los usuarios del programa. El programa permite utilizar
varias combinaciones.

e Indicar una caja para cada usuario. Esta opcion permite que cada usuario tenga una
caja asignada sobre la cual realiza todos sus cobros.

e Indicar una caja para cada ordenador. Siempre y cuando el usuario activo no tenga
ninguna caja asignada se realizaran todos los cobros sobre la caja definida en el
mantenimiento de ordenadores.

e No tener ninguna caja definida ni en usuarios ni en ordenadores para que pregunte
siempre sobre que caja se desea registrar el cobro.

42



Cuentas Corrientes

1V

Cuentas Corrientes

ooy “ Activo n-
Nombre:
IBAN: | calcular IBAN A
5 \«‘1\“'7\‘)1(‘
N°. de cuenta: Calcular D.C. | CORE
= = . COR1
Sufijo: Sufijo Presentador: o CORE (XML)
Dias presentacion SEPA: Char relleno: o Incluir BIC © COR1 (XML)
N°. de comercio: 9 Comercio + 4 entidad + 2 terminal
. © Formato especifico SEPA
Clave de comercio: = =
0 Es una cuenta financiada

Nombre del fichero: * (Nombre completo incluida la extension)

> |

En este mantenimiento se crean las cuentas corrientes sobre las cuales se van a remesar los
cobro realizados por banco.

Consta de:

e Un ID que genera automaticamente el programa.

e Un Nombre que indica el nombre de la cuenta corriente.

e Un N°. de cuenta con los 20 digitos bancarios desglosados en codigo de Banco (4
digitos), codigo de Sucursal (4 digitos), Digito de Control (o DC) (2 digitos, si no
se sabe pulsar sobre el boton Calcular D.C. y el programa lo calcula) y numero de

Cuenta (10 digitos).

e Sufijo: el sufijo es un codigo bancario obligatorio que proporciona el banco para
remesar, por defecto sera 000.

e N° de comercio: 15 digitos necesarios para realizar las remesas de tarjetas,
desglosado en 9 (Comercio) + 4 (Entidad) + 2 (Terminal).

e Clave de comercio: la proporciona el banco para poder remesar con tarjetas.
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e Nombre de fichero: el nombre que deseamos que se le de al archivo de la remesa.
Si no se rellena este archivo se le dara el nombre, CSB-1914.xml (nombre

recomendado por el Banco de Esparia).

IMPORTANTE:

En caso de haberse remesado en el mismo banco con otro programa es recomendable
cambiar de sufijo también se deberia cambiar el sufijo si se reutiliza alguna ficha o se
modifica algun dato que pueda afectar al cobro, por ejemplo el cambio de la cuenta
corriente sobre la que se hace el cargo.
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Descripcion de
Ingresos y gastos

Descripciones de Ingresos y Gastos

4 Activo ID:

Agrupacion: [120] Genérica de ingresos externos
Nombre: Ingresos varios
Tipo: | | (I=Ingreso, G=Gasto)
Valores por defecto
% de LLV.A.:
F.C.:
5 ‘ g ‘ T‘ 1de2 5 | Ver: Activos

Este mantenimiento crea conceptos de ingresos y gastos externos independientes de la gestion
que no refleja el programa, como por ejemplo: gastos de luz, de electricidad, néminas,
maquinas de bebidas, etc. Esto sirve a la hora de que la facturacion reflejara todos lo gastos e
ingresos que tiene la instalacion.

Consta de:

e Un ID que genera automaticamente el programa.

Una Agrupacion en la que se ubica el ingreso o gasto.
El nombre que hace referencia al concepto que se quiere definir.
El tipo, una “I”” identifica un ingreso y una “G” identifica un gasto.
El porcentaje de IVA que queremos que tenga el concepto actual.
La Forma de cobro es la forma que queremos que se realice el cobro o el pago
de ese concepto por banco, en efectivo, con tarjeta, etc.

El programa crea dos conceptos por defecto que no deja ni modificar ni borrar, que son
Ingresos varios y Gastos varios.
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Motivos Anulacidn

VI

Motivos anulacién de cargos

Activo ID: 1

Descripcién: Anulacién interna

Motivo por el que se anula un cargo
Motivo por el que se vuelve a activar un cargo anulado

‘ ; ‘ " 1de3 Z‘ Ver: Activos

s Nuevo (&) Borrar ‘ & Busquedas ‘

Es el lugar donde se definen los motivos de la anulacion de las notas de cargo.
Consta de:
e Un ID que genera el programa automaticamente.
e Ladescripcion que sirve para distinguirlo de los demas.

e Un motivo donde se especifica si el motivo es de anulacion o de re-activacion.
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Motivos modificacidn
de importes

VI

Motivos de modificacion de importes

Descripcion; |Prorrateo

1de 4 5 Ver: Activos

I’ Nuevo Hu Borrar ‘  Bisquedas

En este mantenimiento se definen los motivos de modificacion de cargos.
Consta de:
e Un ID que genera el programa automaticamente.

e Ladescripcion que sirve para distinguirlo de los demas.
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Motivos devolucion
de recibos

VI

Motivos de devolucidon de recibos

KD

Activo ID: 1

Descripcion: Incorriente

Forma de cobro: |

- Jm 1de34 \L’ Ver: Activos

i Nuevo ‘ ‘ [¥] Barrar ‘

@ Busquedas

En este mantenimiento se definen los motivos de devolucién de recibos.
Consta de:
e Un ID que genera el programa automaticamente.

e Ladescripcion que sirve para distinguirlo de los demas.
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Facturacion

| X

Facturacion

Agrupado en una unica factura por periodo de facturacion con la tltima fecha de dicho periodo.
Agrupado en una factura por dia.

Realizar una factura por concepto.

Realizar una factura por cada cobro.

Facturar solo lo cobrado

0 Factura automatica por defecto en personas
0 Factura automatica por defecto en titulares externos

Serie de facturas: F

Serie de facturas rectificativas: R
Serie facturas Simplificadas: T Longitud del namero de factura: 8

A

Serie rectificativas simplificadas:

En este mantenimiento se definen los parametros de facturacion que se aplicaran en todo el
programa. Permite modificar las siguientes opciones:

Agrupado en una unica factura por periodo de facturaciéon con la ultima fecha de dicho periodo.
Agrupado en una factura por dia.

Realizar una factura por concepto.

Realizar una factura por cada cobro.

Facturar solo lo cobrado

Consta de:

e Agrupado en una Unica factura por periodo de facturacién con la ultima fecha
de dicho periodo genera una Unica factura por cada periodo de facturacion que
nosotros creemos. Esto significa que cuando generemos la facturacion, creara
una unica factura para todo el periodo que exista entre la Ultima facturacion que
Sse genere y esta.

e Agrupado en una factura por dia, genera una factura por todos los conceptos
pendientes de facturar pertenecientes al mismo dia.
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Realizar una factura por concepto genera una factura individual por cada
concepto pendiente de facturar.

Realizar una factura por cobro genera una factura individual por cada cobro
pendiente de facturar.

Facturar so6lo lo cobrado permite facturar exclusivamente lo que ya ha sido
cobrado.

Serie de facturas:

Serie de facturas rectificativas:

Serie facturas Simplificadas:

> o m

Serie rectificativas simplificadas:

Consta de:

Serie de facturas permite seleccionar que letra de serie se utilizara para las
facturas.

Serie de facturas rectificativas permite seleccionar que letra de serie se utilizara
para las facturas rectificativas.

Serie de factura simplificada permite seleccionar que letra de serie se utilizara
para los tickets.

Serie de factura simplificada rectificativa permite seleccionar que letra de serie
se utilizara para los tickets de abono.

0 Factura automatica por defecto en personas
O Factura automatica por defecto en titulares externos

Longitud del namero de factura:

Consta de:

Factura automatica por defecto en personas en caso de estar marcada, pondra
por defecto el valor de generar factura para los nuevos clientes. En caso de estar
desmarcada, los creara por defecto en generar Fra. simplificada.

Factura automatica por defecto en titulares externos en caso de estar marcada,
pondré por defecto el valor de generar factura para los nuevos titulares externos.
En caso de estar desmarcada, los creard por defecto en generar Fra. simplificada.
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Motivos modificacion
Importes de cuotas

X

Motivos modificacidn de importes de cuotas

[NEE

Nombre: Incremento del IPC

‘ » » 1de3d 8

=] ¥ ls Nuevo ‘ ‘ (¢] Borrar @ Buasquedas

En este mantenimiento se definen los motivos de las modificaciones de las cuotas. Consta de
un ID que se genera automaticamente y una nombre que debe indicar el motivo de la
modificacion.
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Cddigos BIC

Codigos BIC

XI

" 1 de 265

Cédigo entidad: [IE
Cédigo BIC: BDEPESM1XXX

s | Ver: Activos

7] Nuevo ‘ ‘ ] Borrar @ Basquedas

“ Activo

<- TORNO VIRTUAL
Entrada
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Capitulo

Mantenimientos de Agrupaciones

Generales
Regional
Contabilidad
Agrupaciones
Clientes
Actividad/Precios
Proveed./Articulos
Taquillas
Varios
Accesos

Entrenamientos
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Agrupaciones

Datos de Agrupaciones

Nombre: Genérica instalaciones

Color: N°deusos: 1 Activo ID: 5

Datos Grupos.

Instalaciones
Actividades

Cuotas SIN actividades
Cuotas CON actividades

Excedencias

Venta de entradas

Descripciones de ingresos externos
Descripciones de gastos externos

NEE

Cursillos Proveedores
Reservas
Articulos Suplementos
Taquillas Zonas
Matriculas
“ . , " 1de17 3 | Ver: Activos
[ y s Nuevo &] Borrar ’ » Busquedas

Es el lugar donde se pueden definir grupos para agrupar: actividades, cuotas, cursillos,
reservas, articulos, etc., esto sirve para acotar los rangos a la hora de hacer listados. Por
ejemplo podemos crear una agrupacion de peluqueria que sea de articulos alli podemos
agrupar todos los articulos de peluqueria asi a la hora de hacer listados si no tuviésemos esta
agrupacion, tendriamos que hacerla o, de todos lo articulos o, de cada articulo por separado,
asi se consigue dar mas funcionalidad a los listados.

Consta de:

e Un ID que el programa genera automaticamente.

e El nombre que la diferencia de las demas agrupaciones.

e N° de Usos indica en cuantos registros del programa esta siendo utilizada la

agrupacion.

e Desmarcar la opcion Activo sirve para excluir de listados y mantenimientos estas

agrupaciones.
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e Una lista de tipos de agrupacién que solo podra ser una en cada agrupacion. Las
mas importantes son:

©)

De actividades, abarca los horarios de uso de la instalacion, etc. Ej. Pesas,
aerobic, karate. Si por ejemplo tenemos varias actividades de aerobic en las
que una es los lunes y miércoles y, la otra es los martes y jueves, para esto
podemos hacer una agrupacion que se llame aerobic y que sea de actividades ,
asi después podremos sacar listados para ver la rentabilidad del aerobic en
general.

De cuotas sin actividades, son importes que se crean para un extra como un
seguro o para una actividad. Para los extras se podria crear una agrupacién por
ejemplo seguros de tipo cuotas sin actividades y ahi agrupar todos los seguros
que se ofrezcan

De cuotas con actividades, para agrupar aquellas que estan formadas por
alguna actividad.

De cursillos, son para aquellos cursos que puede hacer la instalacion que tiene
una fecha de comienzo, una fecha de finalizacion y un ndmero de plazas
limitado. Ej. Cursillos de Baile de Saldn, tienen por ejemplo tres cursillos de
baile de salon uno el lunes y jueves 2 horas cada dia, otro martes y miércoles 2
horas cada dia y otro los viernes 3 horas, pues se puede hacer una agrupacion
que se llame bailes de saldn en el que estén estos tres cursillos relacionados asi
se podra sacar listados para ver la rentabilidad que dan los bailes de salon.

De reservas, que es para agrupar reservas como squash, tenis, etc. Por ejemplo
podremos crear una agrupacion que sea estética de tipo reservas que
agruparemos rayos uva, depilacion, etc.

De servicios, es para agrupar los distintos servicios definidos en el programa,
de modo similar a las agrupaciones de reservas.

De articulos, permite agrupar familias de articulos. Por ejemplo se puede crear
una agrupaciéon de articulos que sea bebidas revitalizantes y otra que sea
bebidas refrescante, asi después se podria contrastar la rentabilidad de cada
una.

El programa crea 21 agrupaciones por defecto (estas agrupaciones no se pueden ni
borrar ni modificar), algunas de las mas significativas son:

1. Genérica actividades que permite agrupar actividades.

2. Genérica cuotas sin actividades que permite agrupar cuotas que no estén
relacionadas con actividades.

3. Genérica cuotas con actividades que permite agrupar cuotas que tengan
actividades asignadas.

4. Generica Cursillos que permite agrupar cursillos.

5. Genérica Reservas que permite agrupar actividades libres.

6. Genérica Articulos que permite agrupar articulos.

7. Genérica Servicios permite agrupar servicios.

IMPORTANTE:

Si creamos una agrupacion y la estamos utilizando el programa no dejara ni borrarla ni

modificarla.
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Grupos

Grupos de Agrupaciones

[l ¢ |

Nombre: |Genérica instalaciones Color: Ne. de usos: |1 Activo ID: 5

Datos Grupos

Conflguracién por grupoes © Para todos los grupos -

@

1de17 |5 | Ver: Activos
] Nuevo ‘ [¢] Barrar ‘ [ Busquedas l M

En esta pestafia podemos especificar a que Grupos de Usuarios pertenece la Agrupacion que
hemos creado, y lo que se permite hacer con dicha Agrupacion (permisos).

Consta de:

e Si se desmarca la opcidén Para todos los grupos el programa nos habilitara las
herramientas necesarias para configurar los Grupos. Si se deja activa (por
defecto), la agrupacion pertenecera a todos los grupos y tendran todos los
permisos.
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e El boton Nuevo permite configurar un nuevo grupo. Al hacer clic se abrira la
siguiente ventana, como se muestra en la imagen siguiente, permitiéndonos elegir
un Grupo existente. Al seleccionarlo y aceptar, deberemos dale los privilegios que
deseemos que posea y hacer clic en Aceptar. Deberemos repetir este proceso con
todos los grupos que precisemos que controlen la Agrupacion dada. Los permisos
existentes son:

o Ver.
o Nuevo.
o Modificar.
o Borrar.
o Listado.
o Cobros.
Nuevo grupo
Grupo: | 1| SUPERVISORES ]
Ver: O
Nuevo: O
Modificar: O
Borrar: O
Listado: O
Cobros: O

«/ Aceptar 3¢ cCancelar

e El botén Modificar permite volver a configurar un grupo ya configurado,
seleccionado este en la lista; para ello se utiliza la misma ventana que en el caso
del boton Nuevo.

e El boton Borrar elimina la configuracion del grupo seleccionado en la lista.

Tras configurar los grupos, es necesario Grabar los cambios.
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Capitulo

Mantenimientos de Clientes

REE

Generales =
Regional @ ‘.’ @ @ ‘g)

Contabilidad
Agrupaciones
Clientes
Actividad/Precios
Proveed./Articulos

Taquillas

Varios e
Accesos

Entrenamientos
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Tipos de clientes

Tipos de clientes

RERE
Nombre: SIEIES Activo ID: 1
Daton Generaies Funcionsided en st Dotos oblgaorios Formatos Varios Promociones
Matricula por defecto: [ ] Color:
Cta. corriente por defecto: (remesas bancarias) Cta. corriente por defecto: (remesas de tarjetas)
1 SIN REMESAR 1 SIN REMESAR
@ Incluir en exportaciones * @ Incluir en exportacién Technogym o e S .
o Actualizar la fecha de alta al cambiar a este tipo de cliente * Alta Recuperacién
= Marcarlo como seleccionado en remesas 2 Marcarlo como seleccionado en listados
* Si esta desmarcado se ignoraran las configuraciones de la pestaia Exportaciones
Excedencias
9/ [ |
e w i g B - ~__||* Nuevo
& Modificar

- Borrar

F.C. para los cargos devueltos por banco
| [ gl
Articulo para devolucion bancaria F.C. para los cargos devueltos por tarjeta
[ ] | ]

Articulo para devolucion remesa de tarjetas

Configuracion de cobros por defecto

1de1 | ® | Ver: Activos

s Nuevo [&] Borrar @ Buasquedas

Es el lugar donde se definen los distintos tipos de clientes que se pueden encontrar en un
gimnasio (Socios, Cursillistas, Empleados, No Socios...).

Consta de:
e Un ID que genera automéaticamente el programa.
e El nombre para identificar ese tipo de cliente con los demas.

e Desmarcar la casilla Activo permite indicar que tipos de clientes ya no se utilizan
y asi evitar a la hora de crear un nuevo cliente o importes para estos que aparezcan

en las listas correspondientes.
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Y dos pestanas:

Datos generales:

e La matricula por defecto es la matricula que queremos que le aparezca a un
cliente de este tipo por defecto cuando se dé de alta, pero se podra cambiar en el
mismo momento de darse de alta, si se desea cambiarle la matricula.

e Actualizar la fecha de alta al cambiar a este tipo de cliente, cuando se cambia el
tipo de cliente si esta opcion estd marcada cambia la fecha de alta del cliente, si no
la mantiene.

e La cuenta corriente por defecto sera la cuenta corriente que aparecera por defecto
como predeterminada para realizar las remesas en caso de que pague por banco.

e La cuenta corriente por defecto (tarjeta) sera la cuenta corriente que aparecera
por defecto en la ficha de los clientes para realizar las remesas de tarjetas.

e Excedencias es para poner por defecto si se desea cobrar excedencia a este tipo de
clientes o no, si esta marcada, pondra los datos del recuadro en la ficha del cliente,
sino no hara caso de estos si estan rellenados.

— La fecha de inicio es la fecha en la que se empieza a aplicar el importe
definido.

— Lafecha de fin es la fecha en la que deja de aplicarse.

— EI importe sera la cantidad que deberé pagar el cliente en caso de estar en
excedencia.

— EI'IVA es el impuesto que se aplica sobre el importe.

— Laforma de cobro por la cual deberé pagar esta excedencia.

— Laforma de pago en la que tendra que realizar los pagos de la excedencia.

— Modificable en el cliente permite restringir que se puedan cambiar los
valores por el programa o no (ver valores por defecto).

— N° minimo de meses permite indicar el nimero de meses minimo que debe
estar el tipo de cliente definido.

— Generar todos a la vez, esta opcion genera automaticamente los meses
minimos automaticamente no mas haberse dado la excedencia.

e Formato de carnets es por si se quiere asignar un tipo de formato de carnet
especifico para cada tipo de cliente. Previamente se ha debido crear el formato.

e EIl articulo para devolucion bancaria — remesa de tarjetas es por si se quiere
imputar un recargo en caso de realizar una remesa y se ha devuelto el recibo como
no cobrado. Si se quiere imputar el recargo se tiene que crear un articulo con una
descripcion. Por ejemplo “gastos por devolucion” y con un importe que sera el
importe de mas que se cargara a cuenta del cliente. Entonces en el momento de
indicarle al programa que ha sido devuelto el recibo el programa generara que ese
importe sigue pendiente y ademdas aparecerd otro cargo que sera gastos de
devolucién con el importe que nosotros le hayamos indicado.
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e La Configuracion de Cobros que se desea que tenga este tipo de cliente por
defecto.

e LaF.C. para los cargos devueltos: seleccionar la forma de cobro predeterminada
por la que se van a realizar las devoluciones bancarias o de tarjetas.

e La Funcionalidad en el Alta es lo que se le desea asignar a este tipo de clientes en
el momento de darse de alta, como por ejemplo gastos administrativos, pudiendo
regalarlos o indicar el importe que se desea cobrar. Asi como a que tipo de alta se
quiere aplicar si a un alta, a una recuperacion o a ambas.

e Pestafia varios podemos configrurar que cada tipo de cliente se encuentre entre un
rango de codigos en concreto, ademas podemos seleccionar que tio de uso se le va
a dar a ese tipo de cliente.

NOTA:

Es importante no abusar de tipos de clientes y crear demasiados debido que a la hora de
crear matriculas, cuotas, etc., el programa pedira tantas lineas como tipos de clientes se
tenga y puede llegar a ser muy laborioso, ya que sino no se podra aplicar esa cuota,
matricula, etc.... sobre ese tipo de clientes.
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Matriculas

Matriculas
REE
Activo ID: 1
Nombre: Sin matricula
Agrupacion: 90] Genérica matriculas
Configuraciéon por tipos de clientes . Modificable en el cliente ° Nuevo
(e
B X s  Modificar
- Borrar |
0 Todos
o Activos |
No activos
Todos
1de1 > | Ver: Activos
W ’ s Nuevo 2] Borrar ‘ ‘; Bisquedas ‘ ng‘,! lir

Es el lugar donde se definen todas las matriculas que se deseen crear. A cada tipo de matricula
se le debera dar un importe segun el tipo de cliente, si alguno no se le da esta matricula no se
le podré asignar a un cliente con este tipo. Las matriculas solo se generan una vez en cada
cliente, al darle de alta.

Consta de:

e Un ID que genera el programa automaticamente.

e Un Nombre para identificarla de las demas.

e Modificable en el cliente permite al programa modificar la matricula si el usuario
asi lo quiere (ver valores por defecto).

e En importes estaran los distintos importes que se aplicaran para cada tipo de
cliente.

Hay tres acciones que se pueden realizar:
Aparece una pantalla donde se podréa crear una tarifa para un tipo de

@  Nuevo clientes, con su importe, su forma de cobro, su forma de pago y el
porcentaje de IVA que se aplicara en esta tarifa.
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Importes de matriculas

Tipo de cliente: | 1] Clientes ]
Importe:
Forma de cobro: | E| EFECTIVO |
Forma de pago: | | A LA VISTA |
% de LV.A.:
Fecha de inicio: [15/05/2018 | » |

Fechadefin: |_/_ | | »| x|

Activo:

Seleccionada la tarifa y pulsando el botdn, aparece una pantalla donde se
Medificar | odra modificar todos los datos anteriormente citados. Si se modifica el
importe de la matricula este cambio solo afectara a los que se le aplique
esa matricula a partir de ese momento, a todos aquellos que ya se les halla puesto la matricula
con anterioridad no se les modificara.

Seleccionada la tarifa y pulsando este boton, aparece la confirmacién de

‘- Borrar ‘ - : M b
borrado, si ya ha sido utilizada el programa no dejara borrarla.

e Todos permite que si esta esta opcion marcada al crear el importe para un tipo de
cliente genera automaticamente el importe a cobrar y demas parametros para
todos los tipos de clientes existentes.

e Laopcion de Activo nos permite excluir de las listas de seleccion de matriculas,
la matricula con esta opcidn desmarcada.
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Categorias por edades

Cateqgorias por edades

KD

Activo

5 | Ver: Activos

%] ¥ s Nuevo 3

Se definen las distintas categorias por edades que puedan interesar a los usuarios para aplicar
descuentos, crear estadisticas o listados.

Consta de:
e Un ID que genera el programa automaticamente.
e EI Nombre que sera para identificarla de las demas.

e La Edad de comienzo incluida.

e La Edad final incluida.
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Relaciones por parentescos

1V

Relaciones por parentescos

Lugar donde se definen los parentescos. Estos pueden ser utilizados para descuentos o
estadisticas.

NEE

Activo ID: 1

Nombre: |Varios

Parentesco relacionado: 1 Varios
1de1 5 | Ver: Activos
= Y s Nuevo ‘ ‘L!J Borrar @ Busquedas

Consta de:
e Un ID que generaré el cliente automaticamente.
e Un Nombre que la diferenciara de las demas.

e El Parentesco relacionado con él.

e Desmarcar Activo permite indicar al programa gqué parentescos ya no se utilizan,
permitiendo asi al relacionar clientes que no aparezcan estos en la lista.
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Para crear un nuevo parentesco se tiene que:

1

Pulsar sobre el boton Nuevo.

Establecer el Nombre, que podria ser una descripcion del parentesco para mayor
comodidad.

Seleccionar el Parentesco relacionado, relacionandose entre si a través de los
identificadores (ID) de los parentescos. Si existe ya un parentesco creado que
qgueramos relacionar con otro (por ejemplo, padre con hijo), podremos seleccionarlo a

través de la lista que aparecerd pulsando el boténl:=]. Para terminar sera necesario
Grabar los cambios.

Si la relacion es en si misma igual (por ejemplo, primo con primo) simplemente se
tendria que establecer la relacion después de crear el parentesco primo y tras haber
Grabado los cambios. Si es otro distinto y no esta creado (por ejemplo, padre e hijo)
se tendra que crear hijo siguiendo los pasos 1 a 3, relacionando hijo con padre. Y el
programa solo relacionara el parentesco de padre con hijo, sin necesidad de tener que
volver al registro para relacionarlo nosotros mismos.
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Valores por defecto

Valores por defecto

NENE

3 ) 1
Nombre; SEGUN PREDEFINIDOS Activo ID:

Configuracién por tipos de actividades

1de1 > | Ver: Activos

=] $ i Nuevo @ Borrar ‘ ‘D Blisquedas |:|

Inicialmente, se definen en la instalacion para los conceptos de: cuotas, bonos de cuotas,
cursillos, actividades libres, bonos, actividades libres, taquillas, matriculas, articulos,
excedencias...; una forma de cobro, una forma de pago y un porcentaje de IVA. El programa
crea uno por defecto con descripcion Segun predefinidos que no deja modificar ni borrar.

Puede suceder que para muchos clientes se desee, por un tratamiento especial, que
determinados conceptos se contabilicen de forma diferente, para ello en el mantenimiento de
Valores por defecto se podra crear un grupo especial.

Por ejemplo, por defecto, los clientes tienen asociada una o varias cuotas cuya forma de cobro
es en efectivo, su forma de pago es al vencimiento y el porcentaje de IVA es del 21%. Pero se
desea que algunos clientes paguen los conceptos de cuotas por banco, que se pague al
vencimiento y 30 dias y con un 7%. Para ello se crea un grupo cliente por banco, con dichos
valores, en el mantenimiento de valores por defecto.

A continuacion, en la ficha del cliente, en la pestaiia de Personales, cambiar en la opcion
Configuracién cobros, el valor Segun predefinidos (valores por defecto de la instalacién) por
cliente banco (valores deseados).
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Generales | Personales | Reservas | Bonos | Cobros | Contabilidad | Accesos | Rutinas | Varios | Regalos

Valores por defecto

Cfg. de cobros: | 100 |B[ Cliente Banco -

Consta de:

Un ID que genera el programa automaticamente.
Un Nombre que la identificara de los demas conceptos.
Una lista sobre los tipos de actividades a los cuales afecta.

Hay 3 acciones que se pueden realizar:

‘ui- Nuevo ‘

Se podra crear una nueva linea para aplicar sobre un tipo de
actividad en concreto. Se deberd indicar al tipo de actividad que
gueremos que afecte y que queremos que modifique (forma de

cobro, forma de pago, porcentaje 1VA), si queremos que no afecte a uno de estos
concepto simplemente no hay que afiadirlo a la lista.

Nuevo tipo de actividad

Tipo de actividad:  H Cuotas -

Periodicidad (Vacio = todas): D

Forma de cobro: ‘ | - |

Forma de pago: \ | |

% LVA. (Incluido): ||

Modificar
=3 Borrar

En la linea seleccionada permite modificar los valores de forma
de cobro, forma de pago y porcentaje de IVA.

Borra la linea del concepto seleccionado. Aparecera un pantalla
de confirmacion en la cual si estamos muy seguros de que la

gueremos borrar tendremos que hacer clic sobre “Si” sino sobre “No”.
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Profesiones

VI

Profesiones

NEE

Activo

5 | Ver: Activos

Este es el lugar donde se definiran las profesiones. Con las profesiones se podran aplicar
descuentos y crear listados o estadisticas.

Consta de:

e Un Id que genera el programa automaticamente.
e Un Nombre que la identifica de las demas.

e Desmarcar Activo permite indicar una profesion que ya no se utiliza, y asi acortar
la lista de profesiones a la hora de asignarselas a los clientes.
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Titulares externos

VI

Titulares externos

roe

Activo

Imprimir datos beneficiario

Enviar factura

Generar simplificada Generar factura

Datos generales Cobros Contabiidad Varios

Datos de banco Datos de tarjeta  Datos de facturas

I

Clentes alos que paga por banco - Clintes alos que pagatarjeta Clientes alos que paga otros

" 5 | Ver: Activos

I‘l . jg Huevo ‘ ;

Es el lugar donde se definen los datos de los titulares externos que son los titulares de una
cuenta que asumen los pagos de otros clientes. Por ejemplo el padre que paga a su hijo el
karate, pero el no es cliente de la instalacion.

Consta de:

e Un ID que genera el programa automaticamente.

e El nombre del Titular de la cuenta corriente.

e Ladireccion del titular.

e Lalocalidad del titular.

e El cddigo postal de la localidad.
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e La provincia que se rellena automaticamente al introducir los dos primeros digitos
del cddigo postal.

e El teléfono del titular.
e EILNIF del titular.
e El e-mail del titular, con un botén llamado Enviar email que nos abrird una

ventana y esta, a su vez, nos permitira enviarle un correo electrénico a la persona
elegida.

e Y si queremos sacar Factura automatica. Esta opcion nos permite realizarle la
impresion de los recibos en formato DIN-A4 automéaticamente.

e Con Enviar factura, marcado permite establecer que dicha factura serd impresa,
mas tarde, extrayendo listados econdmicos con ese filtro en concreto. De esta
manera se nos permite imprimir todas las facturas que tengan marcada esta
opcion.

e Con Imprimir los datos del beneficiario marcado imprimira en la factura también
los datos de la persona a quien se le paga el concepto.

NOTA:

Si se quiere borrar el titular, antes se tendra que asegurar el usuario, que no esta como
titular externo de ningun cliente, en caso de que si tenga, el usuario debe de ir a la ficha
de todos lo clientes de los cuales esté esta persona como titular externo y cambiar en la
pestafia personales, los datos bancarios.
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Datos generales

REE

Nombre: Titular externo 1 “ Activo ID: 1
Nif: 12312311C @ Imprimir datos beneficiario
Direccién: ¢
Localidad: Zaragoza C.p.: 50013 | Provincia: 50] ZARAGOZA
Teléfono: 976873674 Teléfono 2: 976176256 Fax: 976113725 o Enviar factura
E-Mail: titularexterno@gmail.com | Enviar E-Mail @ Generar simplificada Generar factura

Datos generales Cobros Contabiidsd Varios

e e
Pais Cta.: 1 Espaiia | Texto recibo:
N°. cuenta: 2085 |[0023 | 15 | 2939483867 Reinesarans [ ]
IBAN: ES20 || ... | F.C. Devol.: [ ]
BIC: CAZRES2ZXXX |[..| Mandato: _/_/ Lo

108 Gue PagA POrBANCO. Clientes 4 los que paga tarjeta  Clientes & k08 que DOgA OlIOS

1de 1 | »

1% Grabar ‘V Cancelar ‘ s 3 s

En esta pestafia se muestran los datos bancarios del titular externo, que son:

e La cuenta corriente por defecto de la remesa por banco. Esta opcion sirve para
establecer como queremos que se cobre por defecto a este cliente sus cobros de
banco. Eso no implica que vaya a ser asi.

e La cuenta corriente por defecto de la remesa de tarjetas. Esta opcion sirve para
establecer como queremos que se cobre por defecto a este cliente sus cobros de
tarjeta. Eso no implica que vaya a ser asi.

e La F.C. Devoluciones por banco es la forma de cobro empleada para las
devoluciones bancarias.

e N°de Tarjeta, CVC2 y caducidad sirve para guardar los datos de una tarjeta Visa
para poder realizar los pagos con ella.

e El texto del de la factura o factura simplificada.

e El nimero de cuenta corriente desglosado en codigo del banco, codigo de la
sucursal, digito de control, si no se sabe el programa lo calcula automaticamente
haciendo clic sobre los tres puntos de la derecha (debe estar introducido el nUmero
de cuenta) y el nUmero de cuenta.

e Unallista de los clientes a los que paga el titular externo por banco.

e Unallista de los clientes a los que paga el titular externo por tarjeta.

e Unallista de los clientes a los que paga el titular externo por otra forma de cobro.
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Cobros

RDE
Nombre: Titular externo 1 “ Activo ID: -1
Nif: 12312311C = Imprimir datos beneficiario
Direccién: ©
Localidad: Zaragoza C.p.: 50013 | Provincia: 5[ ZARAGOZA
Teléfono: 976873674 Teléfono 2: 976176256 Fax: 976113725 0 Enviar factura
E-Mail: titularexterno@gmail.com | Enviar E-Mail | © Generar simplificada Generar factura
F.Venta  F.Vto. & Descripcion Pendiente  F.C. | F.P. Borrar
vencimiento
Adelantar
Modificar

Cobrar en efectivo Cobrar con tarjeta ‘ Elegir forma de cobro ‘

‘9\
| J

:LJ Grabar

. 4 Cancelar ‘

En esta pestaiia se muestran todos los cobros pendientes de los clientes que tiene un titular
externo.

Para agilizar el proceso de cobro, en lugar de ir cliente por cliente, se puede realizar el cobro
de todas las notas de cargo pendientes de los clientes a cargo de un titular externo ya sea en
efectivo, con tarjeta u otra forma de cobro.

También da la posibilidad de realizar todas las operaciones relacionadas con cobros (borrar,
adelantar, modificar).
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Contabilidad

REE
Nombre: Titular externo 1 “ Activo ID: 1
Nif: 12312311C @ Imprimir datos beneficiario
Direccién: ¢
Localidad: Zaragoza C.p.: 50013 | Provincia: 50] ZARAGOZA
Teléfono: 976873674 Teléfono 2: 976176256 Fax: 976113725 o Enviar factura
E-Mail: titularexterno@gmail.com | Enviar E-Mail \ ® Generar simplificada Generar factura
Outon generaien Cobros Conabiiiad Varios
im{ Ver cobros realizados
‘L', Anular cargos pendientes
|
|y Ver cargos anulados
\
‘v i Facturacién
|
1de1 B
‘LJ Grabar ‘ L 4 Cancelar > 3 @® E} Salir

En esta pestafia se pueden realizar las cuatro operaciones siguientes:

Abre una pantalla en la cual se pueden devolver los recibos a

(<2 Ver cobros realizados .
nombre del titular externo.

| & Anular cargos pendientes Para anular cargos pendientes de cobro.

@2 vercargos anulados Para visualizar y poder Reactivar cualquiera de los cargos
anteriormente anulados.

w Bachizsion Para realizar la facturacion, al igual que en los clientes.
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Varios

ol 1.

Nombre: Titular externo 1 @ Activo ID: 1
Nif: 12312311C 2 Imprimir datos beneficiario
Direccién: ©
Localidad: Zaragoza C.p.: 50013 ' Provincia: 50[ ZARAGOZA ]
Teléfono: 976873674 Teléfono 2: 976176256 Fax: 976113725 1 Enviar factura
E-Mail: titularexterno@gmail.com jm\ » Generar simplificada © Generar factura

Oatos generales Cobros Contabilidad Varios.

Entidad

Tipo de entidad: [ -]
Colectivo

Tipo de colectivo: [ ]

Subcolectivo: [ ]

1de1 | o |

1®] Grabar ¥ Cancelar < a ps m

e Tipo de entidad nos permite seleccionar la entidad para este titular externo.

e Tipo de colectivo mas informacion bancaria.

e Subcolectivo mas informacion bancaria.
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Varios y Subvarios

VI

\Varios y Subvarios

NEOE
Nombre: [Motivos de Alta | Activo ID: | 1
1 g Nuevo
Por un conodido 2
Recomendacién médica 3 ) rer
 [Recuperacén 7 ' Modificar
] Borrar
3] Idiomas

ver
@ Todos
Activos

Inactivos

" 1de1 | 5 |

‘U Grabar ‘y Cancelar ] e} 2 m

Aqui se definen distintos tipos de conceptos (varios) y otro concepto de menor nivel
(Subvarios) que el usuario puede necesitar y el programa no tiene predefinido. Por ejemplo
cinturones de karate, y sus divisiones (blanco, blanco-amarillo,...), categorias por pesos y sus
divisiones (50-55 Kg., 55-60 Kg.,...). Tanto varios como subvarios aparecen en las fichas de
los clientes en la pestafia varios y en listados.

Consta de:
e Un ID que genera el programa automaticamente.
e El Nombre que lo distingue los demas conceptos.

e Desmarcar Activo sirve para indicar que un concepto varios ya no se utiliza y asi
acortar la lista de varios a la hora de asignarselos a los clientes.

e Una lista de los conceptos de subvarios relacionados. Con cddigo que generara el
propio programa y una descripcion que le distinguira de las demas.
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Hay cuatro acciones a realizar:

06
Nuevo

Se crean los conceptos de subvarios relacionados. Aparece una pantalla en la
cual tendremos que introducir la descripcion por la cual la distinguiremos.

Nueva linea de subvarios

Nombre: \

Orden: _5

Activo:

% Modificar
Modifica la descripcion de los conceptos seleccionados.

Q Borrar

Borra la linea seleccionada. Aparecera una pantalla de confirmacién que sera
para confirmar si deseamos continuar y borrar o cancelar la accion, si este
concepto esta siendo utilizado en alguna ficha, el programa no dejara borrarlo.

@ Idiomas

Selecciona el idioma en el que se realizaran las preguntas.

NOTA:

Para borrar un concepto de varios primero hay que borrar todos lo conceptos de
subvarios de la lista.

La opcion no utilizada esta disponible tanto para varios como para cada uno de los
subvarios.
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Datos obligatorios

| X

Datos obligatorios de clientes

NEOE
Ortosgerss decures Do prsanses decenes importc e s Varos decenes 1
Obligatorio Opcional Recomendado TC‘E:M(a)zbligalorio ® Opcional © Recomendado
Obligatorio Opcional Recomendado m:“ Obligatorio ® Opcional 0 Recomendado
M:’- Obligatorio © Opcional 0 Recomendado Obligatorio Opcional Recomendado
Im:‘-m(")bligatorio © Opcional o Recomendado IImr:“:;bligatorio < Opcional 0 Recomendado
mjm;bligatorio © Opcional 0 Recomendado E'im(::]:u;;lorio ® Opcional o Recomendado
cWi‘-w::tu)lligatorio @ Opcional O Recomendado Obligatorio Opcional Recomendado
mj:;bligatorio @ Opcional O Recomendado
Fgﬁ:I’ti:t::;;mamric: @ Opcional 0 Recomendado
rEh:r-m:)‘bligatoric @ Opcional o Recomendado

En este mantenimiento se definen de qué tipo es cada dato, si es obligatorio, opcional o
recomendado. Los datos obligatorios exige que sean rellenados y no dejara guardar si no se
rellenan. Los recomendados mostraran un mensaje de advertencia indicando el campo que no
se ha rellenado y si se desea continuar sin haberlo rellenado o no. Y los opcionales son
aquellos que no pregunta ni hace ningun tipo de mencion si no se rellenan.

e Hay cuatro que siempre son obligatorios y no se pueden modificar, que son: Cédigo de
cliente, Nombre y Apellidos, Sexo y Fecha de alta.

e EIl resto son: N.I.F., Direccion, Localidad, Cédigo Postal, Provincia, Fecha de
Nacimiento, Teléfono 1, Teléfono 2, Mdvil, Profesién, Campo blsqueda, Comercial que
hace el alta, E-mail, Datos bancarios, al menos una Cuota, al menos un Cursillo, al
menos una Taquilla y una Matricula distinta de SIN MATRICULA.
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A parte de estas también estan otras opciones que son:

e Configuracion de cobros en la pestafia Datos personales que permite especificar si se
desea preguntar siempre la configuracién o poner por defecto segun predefinidos.

REE
Preguntar siempre @ Segun predefinidos
> Obligatorio ® Opcional > Recomendado
Obligatorio » Opcional Recomendado
Obligatorio ® Opcional Recomendado
0 Bloquear accesos si faltan datos bancarios
& 4 E} salir

e Los Importes que son obligatorio o recomendados rellenar como cuotas, cursillos,
taquillas o alguna matricula.

RNEE
Dnto generaies do clenien Dntos personsis de clentes Importes de chentes  Vario de chentes 1
PE——
> Obligatorio @ Opcional > Recomendado
PRES——
Obligatorio @ Opcional Recomendado
PRS-
> Obligatorio ® Opcional > Recomendado
Uns maticula it de SWMATRICULA
> Obligatorio @ Opcional > Recomendado
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e En la pestafia Varios se pueden especificar varios e indicarle si es obligatorio, opcional o
recomendado, lo que hara que en la ficha del cliente se le ponga un subvarios asociado.
También se puede indicar para el momento de baja que pida el motivo de baja. Ademas
nos da la posibilidad de que cuando se indica un tipo de cliente, que sea especificamente
para las personas que van a informarse, obligar a meter un ‘varios y subvarios’

especificos.
REBE
Datos Ganerales 6 cientes Datos pRrsonMies 08 cianies IMpories de chemes  Varios de clienies 1
Varlos \ Nuevo
Borrar [

Varios en Altas: [ ]

Varios en Bajas: [ i

Varios en Excedencias: [ ]

e Y sisedesea utilizar el asistente para crear las fichas. En el asistente también se tiene en
cuenta estas configuraciones.
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Estados de alta

Estados de alta de clientes

WD

© Activo ID: 1

Nombre: CORRECTA|
Permitir acceso: =

Mensaje: [
1de1 > | Ver: Activos
%] y s Nuevo HFJ Borrar @ Buasquedas

En esta ventana podremos especificar o configurar diferentes estados para el alta de un

cliente.
En mensaje elegiremos una frase que nos indicara con mas exactitud el estado de alta del

cliente.
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Capitulo
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NEE
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Regional
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®
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e
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A
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&
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|
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o
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c o
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Zonas

REBE
& Activo ID: 1
Nombre: Sl
Méxima ocupacion: Margen: Agrupacién: = 209 Genérica de zonas B
ID grupo de zonas: Filas: Columnas:
Plazas | Nuevo ‘
| Modificar |
| Borrar ‘
Generar plazas
automaticamente
» 1de1 3 | Ver: Activos
B 4 B Nuevo ‘@ Borrar ‘ ‘@ Blisquedas ‘ [k salic

Es el lugar donde se definen las zonas que se utilizaran en actividades. Se irn creando
conforme se se vayan necesitando.

Consta de:
e Un ID que genera el programa autométicamente.
e Un Nombre que la distingue de las demas.

e Maxima ocupacion para definir la ocupacion maxima por zona.

e Margen define un margen de plazas para controlar con anticipacién que no se
Ilegue al maximo. Se configura para zonas de parking.

e Filas define el nimero de filas que se encuentran en la zona
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e Columnas define el nimero de columnas que tenemos en nuestra zona

e Plazas define el tipo de plaza una vez configuradas las filas y las columnas.

e Zona padre define la zona principal cuando nuestro centro tiene varios niveles.
e Desmarcar Activo sirve para indicar qué zona ya no se utiliza, y se desea excluir

de las listas en las que se pueda seleccionar alguna zona.

NOTA: los campos de filas, columnas y afiadir plazas no son necesarios para configurar
una zona para el control de accesos, se explica su utilidad en el manual en el apartado
Zonas.
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Actividades

Actividades

REBE

“ Activo ID: 1

Nombre [XOTEECE]

Agrupacién 10] Genérica actividades ] Capacidad:

‘o Crear Cuota ‘

&

0 Solapar
Person.\zlr 8 | o |10 | 11 |12 |13 | 141518

Lunes

[ CERRADO por la instalacién [ Actividades [[] Servicios [ Actividades libres [] Cursillos [J] Asignado [ ]Sin asignar

I E 1de1 "3 | Ver: Activos

s Nuevo Hta Borrar ‘ ‘Q Biisquedas

Es el lugar en el que se definen actividades que, principalmente, hacen relacion a los horarios
de las cuotas de estas actividades.

El primer paso es decidir el funcionamiento del centro que pueden ser desde, trabajar por
franjas horarias, a trabajar por actividades. Es recomendable trabajar con franjas horarias
porque simplifica mucho el trabajo ya que si se hace por actividades, el mantenimiento del
programa es mucho mas laborioso. A nivel de ficha de cliente funciona para que, a la hora de
asignar una cuota, saber el horario y zona sobre la que se aplicara la cuota.
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Consta de:
e Un ID que genera el programa automaticamente.
e El nombre que la distinguira de las demas actividades.

e La agrupacion a la que el usuario quiere que pertenezca (solo se mostraran en la
lista todas aquellas que sean de actividades fijas, ver capitulo de Agrupaciones).

e Las zonas asignadas y no asignadas para esa actividad. Las que estén en zonas
asignadas seran sobre los cuales se aplicaran los horarios y las zonas no asignadas
seran todas aquellas que se podran asignar.

e Desmarcar Activo sirve para que no aparezcan las actividades en las listas que se
puede seleccionar alguna actividad.

Esta opcidn permite crear una cuota con el mismo nombre que

Crear Cuota L . . ..
= la actividad, que tendré esta asignada en actividades.

e Un botdn de Person. que abre una ventana para poder especificar el horario de la
actividad durante un periodo de tiempo. Muestra esta ventana.

[ CERRADO por la instalacion Wl Actividades I Servicios Bl Actividades libres [ Cursillos ll Asianado [_|Sin asignar

¢ Aceptar H?% Cancelar (I [ﬁfﬂ@y@Q Z@ﬂ
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En esta pantalla se pueden marcar los horarios segin el usuario segun vea
necesario. Con el boton izquierdo del ratdbn marcara la franja horaria que haya
seleccionado con el raton y con el derecho se desmarcard. Después solo tendra
que guardar o cancelar si no quiere guardar los cambios. Una vez hecho esto se
activa un boton, borrar modificaciones, que permite borrar todos los cambios que
se han hecho sobre los horarios.

e Solapar, te permite poner varias actividades en la misma franja horaria que se
realicen en la misma zona. Si no estd marcado no dejara establecer una actividad
en un horario ocupado por otra.

e Un cuadro, con los horarios de una semana, representa el horario de la instalacion
y aqui se mostrard el horario fijo que tendra dicha actividad. Hay que tener en
cuenta la leyenda de la parte inferior de la pantalla, debajo del horario:

LI CERRADO por la instalacion [J] Actividades [] Servicios [ Actividades libres [| Cursillos [ Asignado [ |Sin asignar

Para borrar actividades primero hay que desmarcar todas las zonas, si no el programa no
dejara borrarlas, tampoco deben estar asignadas a ninguna cuota.

IMPORTANTE:

Antes de comenzar a configurar el programa es necesario tener muy claro el
funcionamiento definitivo de la instalacion, debido a que es muy laborioso el cambio a
otro tipo de configuracion.
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Cuotas

Datos Generales de Cuotas

RNEE
“Activo | ID:]| 1
Nombre: EIEECK] N°. de accesos por dia:
Agrupacion: 30| Genérica cuotas CON actividades | N°. max. de plazas:
Controlar excedencias: =
lanorar confiquracion de cobros: O
Uso familiar: ©  1usoalavez: O
- . . 2 2 No permitir exceder el numero de plazas: o
Min. cortesia entrada: _ Min. cortesia salida: Controlar horario en salida: =
Edad inicial: Edad final: Cuota posterior: | ]
Datos Generales Control especial Importes Bonos Varios
Actividades no asignadas | Actividades asignadas {
»
»
"
" 1de1 3 | Ver: Activos . Duplicar cuota |
=] y Is Nuevo 8 Borrar ‘ » Bisquedas

Es el lugar en donde se crean las cuotas que seran los conceptos que se van a pagar. Las
cuotas son las que se asignan a los clientes, ya que son las que llevan los importes y no las
actividades que Unicamente son horarios.
Se pueden cobrar dos tipos de cuotas:
1. Lacuota con actividades. Por ejemplo cuota de karate.
2. Lacuota sin actividades. Por ejemplo un seguro anual.

Las diferenciaremos porque las primeras tienen actividades asignadas y las segundas no.

Este mantenimiento esta compuesto de cuatro pestafias que son: datos generales, control
especial, importes y bonos.
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Duplicar cuota | ESte boton sirve para duplicar cuotas que tiene una actividad fija
asignada. Lo que hace es crear una cuota de la actividad seleccionada
y duplicar los valores de las pestafias de importe y bonos con los valores de la cuota en la que
se esta posicionado.

Datos generales consta de:

e Un ID que genera el programa automaticamente.

e El nombre que la diferencia de las demés.

e Una agrupacion que sera a la que pertenezca. Si la cuota tiene actividades
asignadas se tendrd que agrupar obligatoriamente en la agrupacién que aparece

por defecto que es genérica cuotas con actividades.

e NO° de accesos por dia limita el nUmero de veces que se puede acceder a la
instalacién por dia.

e Un N° Max. de plazas que permitira limitar el nUmero de inscripciones con esa
cuota, en caso de no poner, significard que el numero de plazas son ilimitadas. Por
ejemplo, si tenemos una cuota que es aerdbic podemos limitar el namero de
inscripciones por cuota a quince y, solo podra haber, quince personas apuntadas a
esta actividad a la vez.

e Controlar excedencias nos permitira que en caso de que alguien pida una
excedencia no pierda el tiempo por el cual ha pagado y no ha ido a la instalacion,
ajustandose el tiempo y retrasando el cobro tanto como haya durado la
excedencia. Por ejemplo, si un cliente paga una cuota anual en enero, pero en
agosto pide un mes de excedencia, este control permite que no pierda este mes,
siendo asi el siguiente pago en febrero en lugar de enero, que seria lo que le
corresponderia en caso de no haber pedido la excedencia.

e Ignorar Configuracion de cobros permite especificar que esa cuota solo hay una
forma de trabajar con ella que serd la indicada en su configuracion
correspondiente.

e Es de uso familiar especifica si esta cuota puede ser disfrutada por el resto de los
integrantes familiares asociados con el cliente.

e No permitir exceder el numero de plazas impide que una vez alcanzado el nimero
méaximo de plazas se pueda seguir inscribiendo gente a la cuota.

e Controlar horario en salida no controla la hora de salida del centro en la cuota
que lo marquemos.

e Activo sirve para indicar si la cuota sigue siendo utilizada o no. Si se desmarca,
esta cuota dejara de aparecer al asignar cuotas, listados,...

e La lista de actividades no asignadas nos muestra todas las actividades que hay y
no estan ya asignadas.
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e La lista de actividades asignadas son aquellas actividades sobre las cuales se
aplicara dicha cuota.

e Min. Cortesia entrada afiade unos minutos en el horario de entrada.

e Min. Cortesia salida aflade unos minutos en el horario de salida.

e Edad inicial-final puedes definir un rango de edad en la cuota, la cual solo sera
valida para aquellos clientes que cumplan con ese requisito.

e Cuota posterior podemos indicar la cuota a la cual va a cambiar el cliente,
siempre que se haya definido un rango de edad. Ejem: si un cliente tiene una cuota
de nifios de 3 a 12 afios y pasa a ser una cuota juvenil comprendida entre 13y 16.

NOTA:

Para borrar una cuota, siempre y cuando nunca haya sido utilizada, hay que quitar
antes todas las actividades de la lista de actividades asignadas.
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Control Especial de Cuotas

EI0E
Activo ID: 1
Nombre: | Tarifa Mensual ‘ Ne. de accesos por dia: | |
Agrupacion: 30| Genérica cuotas CON actividades I N°. max. de plazas: |:|

Controlar excedencias:
Ignorar configuracion de cobros:
Es de uso familiar:

No permitir exceder el niumero de plazas:
Min. cortesia entrada: l:l Min. cortesia salida: I:l

Controlar horario en salida:
Edad inicial: I:l Edad final: l:l Cuota posterior: [

i e

=

Datos Generales | Control especial |importes | Bonos | varies |

N A

Actividad Especial Acc. Dia Dias sem. Dias mes Dias Afio L M X J \ S D %
DADES D RO

®  Modificar

[ T -] RN o | v [ owtearcion |

v ‘u;a Nuevo Hﬂj Borrar ‘ ‘@ Busquedas ‘

Es el lugar donde nos permite darle un control especial a una cuota en concreto. En la lista nos
apareceran tantas lineas como actividades tenga asignadas.

En esta pestafia se nos permite una accion:

Modificar Permite darle un trato especial a la actividad seleccionada en azul, a

través de una ventana que se nos abrird. Que consta de:

e Control especial que marcandolo nos dejara modificar todas las opciones, sino
solo se podra modificar el porcentaje (%). Por defecto aparecera sin marcar.

e N°de accesos por dia dejara controlar el nimero de accesos que se permite en un
dia. Por ejemplo si tiene una cuota de aerobic se le puede permitir venir cualquier
dia pero solo doce dias al mes. Por defecto sera 0.

e N°de dias por mes dejara controlar el nimero de dias que se permite el acceso en
un mes. Por ejemplo si tiene una cuota de aerdébic se le puede permitir venir
cualquier dia pero solo doce dias al mes. Por defecto sera 0.

e N° de dias por afio controlara el nimero de dias que se podra acceder al centro
mediante esta actividad al afio.
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e N°de dias por semana dejara controlar el numero de dias que se permite el acceso
en una semana. Por ejemplo siguiendo con la cuota de aerobic, el horario nos
permite entrar cualquier dia de la semana con este control podemos hacer que
tenga limitado el nimero dias que pueda entrar en una misma semana que podria
ser tres, asi solo podré entrar tres dias cada semana, estos serian a su eleccion. Por
defecto seran 0.

e Lunes, martes, miércoles, jueves, viernes, sdbado y domingo. Permite hacer un
control todavia mas riguroso. Por ejemplo si solo se le deja venir tres dias a clases
de aerobic se le podra especificar que solo puede entrar los lunes, miércoles y
viernes. Para hacer esto tendra que dejar marcados los dias que queremos permitir
el acceso, y desmarcar los que no. Por defecto aparecen desmarcados los 7.

e El porcentaje (%) permite especificar el porcentaje que corresponde a cada
actividad en caso de ser cuotas compuestas por varias actividades, asi a la hora de
hacer listados podremos ver detallado los importes que pertenecen a cada
actividad por separado, calculando el programa la proporcion del importe que le
pertenece a cada actividad segun el porcentaje indicado. Por ejemplo nosotros
tenemos una cuota de pesas + spinning que es de 20 €. A parte tenemos la cuota
de pesas que es de 15 € y la de spinning de 10 €. Podemos indicarle al programa
que el porcentaje que le pertenece a pesas es del 60% Yy al spinning del 40%. Asi a
la hora de hacer listados si sacamos un listado de pesas, nos mostrara todo lo que
se a cobrado de la cuota de pesas mas lo que corresponde a pesas de la cuota pesas
+ spinning, que son 12 €.

Personalizar una actividad

Control especial: O

il

Lunes
Martes
Miércoles
Jueves
Viernes
Sabado
Domingo

Porcentaje: = ([
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Importes de Cuotas

NEE
2 Activo ID: 1
Nombre: Actividad 1 | N°. de accesos por dia:
Agrupacion: 30] Genérica cuotas CON actividades ] N°. max. de plazas:
Controlar excedencias:
lanorar configuracién de cobros: o0
Uso familiar: ©  1usoalavez: o
- : - - ~re B No permitir exceder el nimero de plazas: O
Min. cortesia entrada: Min. cortesia salida: Controlar horario en salida: @
Edad inicial: Edad final: | Cuota posterior: | 1| Actividad 1 ]
Datos Generales Control especial Importes Bonos Varios
= Modificable en el cliente |
| 4 4 [ [ |
© Activos 0 No activos © Todos | 0 Para todos los tipos de clientes @ Nuevo s  Modificar | =  Borrar

0 -0« 1de1 3 |  Duplicar cuota

‘H Grabar Hy Cancelar ‘ [ &] s

Datos generales

Lmpores

Datos generales  Actividades libres

aa

Tipo de cliente: Clientes

N° de Meses: il

Importe:

Forma de cobro: Ef EFECTIVO 2

Forma de pago: | V| ALAVISTA ]
%delVA: 21,00

N°. meses compromiso: 1

Accesos por dia:

Maximo Minutos por sesién:
Fecha de inicio: [15/05/2018
Fechadefin: |_/_/___ [»]x]
Renovable:

Generacion de cargos

® Por meses naturales o Por dia de inicio  © Por periodo natural

Matricula: | | -] Solo la primera vez: o
Importe posterior: | | ]

N°. meses cambio cuota: |

Activo: Disponible para asistente: o

|
i
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Es el lugar donde se crean los distintos importes, por periodicidad y tipo de cliente. Aqui le
podremos especificar el importe, la forma de cobro, la forma de pago y el IVA que se le
aplicara.

Modificable en el cliente, permite modificar este valor en la ficha de los clientes que
tengan algun valor en configuracién de cobros Segun Predefinidos.

Para todos los tipos de clientes, permite crear, con una Unica introduccién de importe,
una linea exactamente igual para cada uno de los tipos de clientes existentes, con el
consiguiente ahorro de trabajo. Esta opcion es necesaria que se encuentre marcada
antes de crear las lineas de importe. También funciona con la modificacion: si ésta
opcidn esta marcada, la modificacion que se realice sobre una linea de importe
afectara a todas las demas lineas.

Se pueden realizar tres acciones:

Se podré crear nuevos importes para los distintos tipos de clientes y
periodicidades. Se tendra que indicar el nimero de meses de
periodicidad de la cuota, el tipo de cliente al que se le aplicara esa cuota, el importe, la
forma de cobro, la forma de pago, el IVA que se aplicara y el compromiso que
adquiere el cliente de estar n meses en caso de darse antes de baja mostrara un
mensaje advirtiéndolo.

&  Nuevo

e Accesos por dia, nos permite especificar, a nivel de importe, los accesos
permitidos por dia

e Maximo minutos por sesién controlara el tiempo maximo que podemos
permanecer en el centro,

e Fecha de inicio-fecha de fin controla durante cuanto tiempo esta vigente este
importe

e Renovable, si marcamos este check por defecto la cuota se renovara en la
ficha del cliente

e Matricula podemos indicarle si al asignar esta cuota al cliente se le cargara un
importe adicional por matricula, si marcamos el check solo se cargara el
importe la primera vez que le asignemos la cuota al cliente.

e Activo nos permitira decir que ese importe y periodicidad ya no se utiliza.

e N° de meses de compromiso, puedes indicar un numero de meses los cuales,
el cliente, esta obligado a mantener ese mismo importe.

e Importe posterior, puedes indicar el importe al que se cambiara una vez
llegado al mes n.

e N°meses cambio cuota, este parametro controla que cuando lleves n mes con
el mismo importe de cuota te veras obligado a cambiar a otra cuota.
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» Generacion de cargos

e Por meses naturales, se generara el cargo del mes en el que te apuntas
indistintamente del dia y el resto se generaran a dia 1.

e Por dia de inicio se genera el mismo dia que te apuntas y se vuelve a generar el
mismo dia una vez finalizada tu periodicidad. (1mes, 3 meses...)

e Por periodo natural se generan los cargos el dia 1 des mes, respetando la
periodicidad que as adquirido con el centro. (1, 3, 0 12 meses)

NOTA: este método de generacidn de cargos no acepta prorrateos

Se podra modificar el importe seleccionado en azul, la forma de cobro,

|E Modificar ‘ la forma de pago o el IVA.

Nos permitirad borrar el importe de la cuota que esta seleccionada en
azul. Aparecerad un mensaje de confirmacion después de haber pulsado
el boton.

‘ = Borrar |

Actividades libres

Datos generales | Actividades libres ‘

Nueva ‘ ’ Modificar ‘ ’ Borrar ‘

x Cancelar ‘

+  Aceptar
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Nueva actividad libre

Actividad libre: | | 5| 5

Numero de personas: E

Periodicidad: | | »| |

Numero de sesiones: I:l

« Aceptar ‘

x Cancelar ‘

La finalidad de configurar las actividades en los importes de cuotas es vender al cliente un
pack. Puedes incluir actividades libres con un nimero limitado de sesiones, las cuales se
consumen en forma de bono.

e Actividad libre, escogemos la actividad que vamos a incoporar a nuestra cuota.

e Numero de personas, indicamos el numero de personas, las cuales van a disfrutar de
este servicio.

e Periodicidad, el tiempo durante el cuél se van a poder disfrutar las sesiones.

e Numero de sesiones, indicaremos el nimero de sesiones que disfrutara el cliente.
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Bonos de Cuotas

T EnE

Nombre: Actividad 1

No permitir exceder el numero de plazas:

4 Activo ID: 1
N°. de accesos por dia:
N°. max. de plazas:

Controlar excedencias:

lanorar configuracién de cobros:
Uso familiar: © 1 uso a la vez:

|

Controlar horario en salida:

Agrupacién: 30| Genérica cuotas CON actividades
Min. cortesia entrada: Min. cortesia salida:
Edad inicial: Edad final: Cuota posterior: |

AR O 00

Datos Generales  Control especial importes Bonos Varios

@ Modificable en el cliente

Tipodedi..2 Ses. 2 Importe Caducd. Acc/Dia Ses./Acc. Min/Dia Familiar F.C. F.P. % Iva(inc)

F. Inicio Fecha Fin Activo |
o Activos © No activos © Todos o Para todos los tipos de clientes ¢ Nuevo s  Modificar =  Borrar
" 1de1 3 | Ver: Activos Duplicar cuota \
ul y "} Nuevo 2] Borrar \ » Busquedas

Es el lugar donde se definen los bonos de cuotas, los bonos se pueden comparar con tarjetas
de metro ya que, se descuentan las sesiones conforme se van utilizando. Por ejemplo, un bono

para aerébic de 10 sesiones.
Se tendré que especificar:
e Eltipo de cliente al que va dirigido el bono.
e El nimero de sesiones que permite el bono.
e El importe del bono.

e LaCaducidad es el periodo de validez del bono.

e Laforma de cobro (ver capitulo forma de cobro).

e Laforma de pago (ver capitulo forma de pago).

e El porcentaje de IVA que se va a aplicar.

e El nimero de accesos que se permiten por dia.

Descontar una sesidn por acceso, si esta marcado, se descontard una sesion cada

vez que el cliente acceda a la instalacidn por el control de accesos.
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e Los minutos que se permiten por sesion.

e Fecha de inicio, fecha de fin periodo en el cual sera valida la configuracion del
bono.

e Permite uso Familiar. Permite que un bono que tenga el cabeza de familia pueda
ser usado por un familiar suyo que no tenga acceso.

e Desactivar Activo es para indicar que ya no se utilizara este bono.

Se pueden realizar tres acciones:

Se crean los bonos segun el nimero de sesiones y el tipo de
clientes. Se tendran que rellenar los datos anteriormente
mencionados en el siguiente cuadro.

Clientes I

-] Nuevo

Tipo de cliente: | 1|

N° de Sesiones: S
Importe: :
N°. de dias de caducidad: :
Maximo n°. de accesos por dia: S
Descontar una sesion por cada acceso: O
Maximo n°. de minutos por sesién: S
Fecha de inicio:
Fecha de fin:

Permite uso familiar: o

Forma de cobro: | | EFECTIVO ]
Forma de pago: | V| A LA VISTA 2
% de LV.A.:
Activo:

Crear fechas de alta y baja en Personas: o

Permite modificar el bono seleccionado en azul. Si se modifican
los valores del bono este solo afectaran a los clientes que
compren bonos a partir del momento del cambio.

Modificar ‘

Borra los bonos seleccionados, en azul. Antes pide confirmacion.

=  Borrar R . o
‘ ‘ Si algun cliente tiene un bono este no dejara borrarse.

e Para todos los tipos de clientes si esta marcada creara para cada tipo de cliente un
bono con las mismas caracteristicas que el definido.
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\Varios

REE
& Activo ID: 1
Nombre: Actividad 1 N°. de accesos por dia:
Agrupacion: 30[ Genérica cuotas CON actividades -] N°. max. de plazas:

Controlar excedencias:

lanorar configuracién de cobros:

Uso familiar: 1 uso a la vez:

No permitir exceder el numero de plazas:

oo0g

Min. cortesia entrada: Min. cortesia salida: Controlar horario en salida: @
Edad inicial: Edad final: Cuota posterior: [ ]
= Solo desde el programa Solo desde internet  Desde ambos sitios Sp— . )
1 Disponible para asistente Color:
Descripcién:
1 Asignar o grabar tarjeta Minutos desde primera sesion:

Hora fin taquilla:  _—:'_|

A Minutos entre sesiones: ) J
* Proximidad Cédigo de barras Ambas Hora fin taquilla sabados: _'_

Tipo de Uso Entacion del aho

Numero de rele:
Hora fin taquilla domingos: | _:_|

*» TODOS Empadronados TODOS mismo precio ® Invierno Hora fin taquilla festivos: | __:__

- . ’ " 1de1 5 | Ver: Activos \ Duplicar cuota \

e Esel lugar donde se configura el método de compra

%} y s Nuevo ’ (] Borrar ‘

e Si tienes que asignar o grabar tarjeta y el tipo de tarjeta y su uso.

e Los dems parametros, para poder activarlos y cnfigurarlos, deberé ponerese en
contacto con ProviSport, ya que sélo estan disponibles si dispone del médulolo de
contrtacion adicional “Gimnasio Virtual”.
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Suplementos de reservas

1V

Suplementos de Reservas

NEE

Activo

Vender agrupado en taquilla

impartcs

Configuracién por tipos de clientes Modificable en el cliente

Todos

5 | Ver: Activos

%] Y & Nuevo

Es donde se definen los suplementos que posteriormente se les puede aplicar tanto a las
reservas como a los servicios.

Consta de los siguientes parametros:

1. Un ID que genera el programa automaticamente.

2. EIl Cddigo del suplemento.

3. El Nombre gue tendra el suplemento.

4. La Agrupacion a la que pertenece.

5. Las Observaciones que se deseen afiadir al suplemento.
6. Los Importes que se cobraran por el mismo.

7. Siestd Activo o si por el contrario se encuentra deshabilitado.
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Datos generales

Tipo de cliente: | 1| Clientes
N° de Personas: E
Importe: |:|
Forma de cobro: | F EFECTIVO ]
Forma de pago: | VI A LA VISTA ]

% de I.V.A.: 21,00

Proporcional: ©

e Una lista de importes que muestra todos lo importes que ya hay creados para cada
suplemento. En esta lista se pueden realizar tres acciones:

Crear un nuevo importe segun el tipo de cliente. Si ya tiene
&  Nuevo uno asignado no se podra crear otro. Y si ya se han
introducido todos los importes para todos lo tipos de clientes
no dejaré crear mas. Aparecera una ventana en donde tendremos que cumplimentar el
tipo de cliente a quien va dirigido ese importe (si se deja vacio el tipo de cliente el
importe se aplicara a todos los tipos de clientes), el importe para ese tipo de cliente, la
forma de cobro, la forma de pago y el IVA a aplicar.

Se pueden modificar los valores del importe
seleccionado en azul. Importes, forma de cobro, forma
de pago, IVA.

Meodificar ‘

Borra los importes de los suplementos seleccionados en
" Borrar | azul. Pide confirmacion.
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Actividades Libres

Datos Generales de Actividades libres

e z
Teo Cserio [ e oo e etemee o g Activo - 1
Nombre: @
Agrupacién: |5 Genérica reservas -] N°. maximo de dias de antelacién: 101 | o Importe fijo bonos
Duracién: 30 Divisién cuadrante: 30 N°. reservas simultaneas: |1 O Importe fijo = Poner la duracion en los cargos

o Ajustar a horario tnico

Zonas no asignada J_, '—m

-]

[ CERRADO por la instalacion [ll Actividades [ Servicios Wl Actividades libres [[] Cursillos ll Asianado [ ] Sin asianar

« o« o w [ 1det  |[ s |Ver: Activos

B Grabar ¥  Cancelar B Nuevo [ ¢} Borrar ‘ ‘@ Busquedas ‘
|

Es donde se definen las reservas. Como por ejemplo una reserva para: padel, rayos uva,
fisioterapia. ..

Consta de cinco pestafas:
1. Datos generales.

2. Importes.

3. Bonos.

4. Suplementos

5. Profesores

102



Datos generales contiene:
e Un ID que genera el programa automaticamente.
e El nombre que las distingue de las demas.

e Desmarcar la opcién activo permite indicar que actividades libres se han dejado
de utilizar quitandolas del cuadrante de ocupacion,....

e La agrupacion a la que pertenece, por defecto aparecerd genérica reservas (ver
capitulo de agrupaciones).

e Laduracién minima de la actividad en minutos.

e Ladivision del cuadrante de ocupacién, en minutos.

e El numero de dias de antelacién méaximos indica el nimero de dias hasta el que se
nos permite realizar una reserva. Por ejemplo, si indicamos 3 dias y hoy es lunes,
no podremos realizar reservas hasta el jueves.

e EI n° de reservas simultdneas es el maximo nimero de reservas que se pueden
hacer de una misma actividad libre en una misma franja horaria.

e Importe fijo permite que cuando se selecciona mas de una franja en la misma
reserva el importe no varie. Por Ejemplo si tenemos una actividad que la reserva
minima es de 90 min. Para ello se habra de configurar en el tiempo minimo de la
reserva como 30 min. Lo que nos obligara ha seleccionar 3 reservas. Por lo cual el
importe se nos multiplicaria por tantas como hubiésemos seleccionado, pero en
este caso nos mantendra el importe sin importar cuales sean las reservas
seleccionadas.

e Lista de zonas no asignadas que son todas las zonas que hay creadas y no estan
asignadas.

e Lista de zonas asignadas que son las zonas que queremos relacionar con esta
actividad libre.

e Un horario en el que se define cuando es posible realizar las reservas. Fuera de
ese horario seleccionado, el programa no nos dejara hacer ninguna reserva.

e Un botdn Person. nos permitird establecer un horario personalizado para esa
reserva.

e Con la opcion Poner la duracion en los cargos marcada, el programa muestra, en
la pestafia Cobros de la ficha de cualquier cliente que tenga un cobro pendiente, la
duracién de la reserva en dicho cobro.

e Con la opcion Ajustar a horario unico marcada establece que, en el caso en que
existan varias reservas simultaneas, todas comienzan y terminan exactamente a la
misma hora.
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Importes de Actividades libres

RERE
Oetos Generies Imporiss Bones Suplementos Profesores arios “ Activo - 1
Conflguracién por tipos de clientes © Modificable en el cliente
° Nuevo Modificar |= Borrar o Todos ‘D Listado » Activos o No activos Todos
1de1 > | Ver: Activos
%] y "] Nuevo i 2] Borrar ‘ & Buasquedas ‘

Este es el lugar donde se definen los importes de las actividades libre o reservas para cada tipo
de cliente.

La pestafia de importes contiene:
e Modificable en el cliente se le indica al programa si puede o no modificar los

valores por defecto (ver capitulo valores por defecto) a través de la pestafia
personales en configuracion de cobros.

e Una lista de importes que muestra todos lo importes que ya hay creados para cada
actividad libre. En esta lista se pueden realizar tres acciones:

Crear un nuevo importe segun el tipo de cliente. Si ya tiene
uno asignado no se podra crear otro. Y si ya se han
introducido todos los importes para todos lo tipos de clientes
tampoco nos dejard crear mas. Si se puede aparecerd una ventana en donde
tendremos que cumplimentar el tipo de cliente a quien va dirigido ese importe (si
se deja vacio el tipo de cliente el importe se aplicara a todos los tipos de clientes),
el importe para ese tipo de cliente, la forma de cobro, la forma de pago y el IVA a
aplicar.

&  Nuevo
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Tipo de cliente: 1 Clientes

N° de Personas: Ij

Importe: |:| por periodo de 30 minutos.

Forma de cobro: | | EFECTIVO -]
Forma de pago: | vl A LA VISTA -
% de LV.A.:
Fecha de inicio: Mﬂﬁl:iffﬁ
Fecha de fin: O Martes
Proporcional: o 0 Miércoles
Activo: e
Hora desde: |;| O Viernes
Hora hasta: |;| o Sabado
Duracion desde: |:| Min o Domingo
Duracién hasta: |:| Min o Festivos
| o ‘ Se pueden modificar los valores del importe
B Modificar .
seleccionado en azul. Importes, forma de cobro, forma
de pago, IVA.
Borra los importes de las reservas seleccionadas en azul.
" Borrar | Pide confirmacion.

N° de Personas nos indica el nimero de personas para el que establecemos un
importe. Por ejemplo, si establecemos un importe de 10€ para 2 personas, el
programa dividira el importe total (10€) para el namero de personas, nos generara
por tanto, a cada una de las personas que realicen la reserva, un cargo de 5€.
Importe indica el coste de la actividad.

Forma de cobro permite indicar la forma de cobro por defecto de la actividad.
Forma de pago permite indicar la forma de pago por defecto de la actividad.

% de IVA especifica el porcentaje de IVVA por defecto de la actividad.

Fecha de inicio establece la fecha en la que empezard a ser efectiva la tarifa
establecida.

Fecha de fin establece la fecha en la que terminara de ser efectiva la tarifa
establecida.

Proporcional, si esta seleccionado, nos generara un cargo a cada una de las
personas gque hagan la reserva de la parte proporcional del importe total definido
en esta linea. Por ejemplo, si una reserva de 20€ la realizan 4 personas, se generan
4 notas de cargo de 5€, una por cada cliente. Si no esta seleccionada ésta opcion, el
importe se cobra a cada persona que integra la reserva. En el ejemplo anterior
generaria 4 cargos de 20€.

Hora desde, hora hasta especifica el horario en el cual estara vigente este importe.
Duracién desde, duracion hasta especificamos que este importe este vigente
durante un tiempo determinado.

Para fines de semana o festivos clicando este check indicamos que este importe
este disponible para festivos.

Activo indica si el importe esta deshabilitado o no.
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Bonos de Actividades libres

R
e e T S [ Tiessss [ias “ Activo . 1
Configuracién por tipos de clientes Admite bono directo | = Modificable en el cliente ° Nuevo
Tipo de dliente Sesiones Personas Importe Caducid. F.C. F.P. %]lva(In.. CFC. MR, Adivo | —
€  Modificar |
E Borrar
Todos
* Activos
' No activos

> Todos |

1de1 > | Ver: Activos

(%] y P Nuevo (¢] Borrar

Es donde se definen los bonos de reservas.
Consta de:
e Modificable en el cliente permite que se puedan modificar los valores por los

valores que haya definido el usuario en valores por defecto (ver capitulo valores
por defecto).

e Lista de importes en la cual se pueden realizar tres acciones:

@ Nuevo Se pueden crear bonos segun el nimero de sesiones y el tipo de
cliente. Se tendra que especificar el nimero de sesiones
permitidas con el bono, el tipo de socio para el cual esta hecho ese bono, el importe
del bono, la forma de cobro, la forma de pago y el IVA, que habra que rellenar en la
ventana que se muestra a continuacion.
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1| Clientes -|

Tipo de cliente: |

N° de Sesiones: Ijl

N°. de personas: I:|
Importe: |:|

N°. de dias de caducidad: I:|

Forma de cobro: | E| EFECTIVO -

Forma de pago: | v| ALAVISTA -

% de LV.A.:

Controlar fechas caducidad: O
Activo:

Se puede modificar todos los valores del bono seleccionado en
azul como el nimero de sesiones, el tipo de cliente, el importe,
el nimero de dias, la forma de cobro, la forma de pago y el
porcentaje de IVA.

Modificar ‘

‘_ Borrar | Borra Io_s, bonos seleccionados en azul. Pedira
confirmacion.

e Todos: si estd marcada creard para, cada tipo de cliente, un bono con las mismas
caracteristicas que el definido.

e Controlar fecha de caducidad el programa tendrd en cuenta las fechas de
caducidad del bono para que sea consumido dentro de ese rango.
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Suplementos de Actividades libres

INEE

................................... 2 Activo - 1

Suplemento Obligatorio  Tmporte fijo  Fechadesde Fechahasta Horadesde  Hora hasta  Adtivo I o
|<= Nuevo ‘
|ﬁ Modificar ‘

|- Borrar ‘

Ver importes ‘

» Activos
© No activos
© Todos

1de1 5 | Ver: Activos

%] y s Nuevo ”D Barrar ‘ ‘; Busquedas ‘ m

La pestafia de suplementos nos permite definir que cargos extra se tienen o pueden cargar a
una determinada reserva. Por ejemplo, si una pista necesita de luz artificial a unas
determinadas horas, se lo indicariamos en esta pantalla.

Nuevo suplemento

Suplemento: | 100] reserva -]

Es obligatorio:
Importe fijo:

Dia desde:
Mes desde:
Dia hasta:
Mes hasta:

Hora desde:

EEDDDD“ )

Hora hasta:

Encender luces: O

«/ Aceptar 3¢ cancelar

Consta de:

e Suplemento seleccionamos el suplemento que queremos aplicar.

Es obligatorio si marcamos este check al realizar la reserva se cargara el suplemento
automaticamente sin dar lugar a poder anularlo.

Importe fijo obliga a que al realizar la reserva no se pueda modificar el importe.

Dia desde/hasta controlar la disponibilidad del suplemento por dias.

Mes desde/hasta controlar la disponibilidad del suplemento por mes.

Hora desde/hasta controlar la disponibilidad del suplemento por horas.

Encender luces permite, a través de una controladora de ProviSport, encender luces de
pistas y/ o accionar relés de seguridad (bafios, saunas, duchas...).
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Profesores de Actividades libres

e
4 suptomentos Profesores varos 4 Activo - 1
 Sin profesor © De introduccién obligatoria  © De introduccién opcional
Profesores no asignados Apellidos Profesores asignados Apellidos
N
"
1de1 E Ver: Activos

s Nuevo ‘ ‘ @ Borrar & Buasquedas m

La pestaiia de profesores muestra los profesores relacionados con la actividad. Las opciones
de profesor nos permiten definir si es obligatorio introducir siempre un profesor para poder
formalizar una reserva, si es opcional o si, por el contrario, en ningin caso es necesario dicho
profesor.

Para asignar un profesor tenemos que seleccionarlo y pulsar sobre el boton con la flecha en
direccion a la derecha.

Varios

Sera donde escribamos la descripcion y un color para la actividad.
Y si permitiremos reservas de duracion variable.
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Cursillos

RERE
' Grapos “ Activo - =4
Dividir el cursillo en grupos de meses.
Agrupaclén: 40! Generica cursillos '| FRCOS "
x * Indivisible Obligatorio terminar o Libre
Nombre:
Fecha de Inicio: _/_/___| .. Fechade Finalizacién: _/_/ | ..| Min. cortesia entrada: Min. cortesia salida:
Ignorar configuracién de cobros:
Varios de nivel: [ -] Edad inicial: Edad final:
Accesos por dia:
* Por meses Por dias
Importes = Modificable en el cliente ‘o Nuevo
a a ‘
‘s Modificar
‘- Borrar
o Todos
5
‘U Grabar ¥  Cancelar

Aqui se definen los cursillos que organiza la instalacion. Estos se caracterizan porque tienen
una fecha de inicio y otra de finalizacion del cursillo, ademas de un numero limitado de
plazas.

Este mantenimiento esta compuesto de dos pestafias:
1. General.
2. Grupos.

La pestafia General consta de:

e Un ID que genera el programa automaticamente.

e El nombre que lo distinguira de los demas.

e La agrupacién a la que se desee que pertenezca. Por defecto serd genérica
cursillos o una agrupacion creada por el usuario para cursillos (ver capitulo de
agrupaciones).

La fecha de inicio del cursillo.

La fecha de finalizacién del cursillo.

La capacidad maxima que se desea que tenga el cursillo.

Si se divide el cursillo en grupos de X meses maxima que se desea que tenga el
cursillo.

e Las opciones de divisiones que se desea que tenga el cursillo.
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Desmarcar activo permite dar de baja el cursillo cuando deje de realizarse, y asi
gue no aparezca como que se puede realizar.

Modificable en el cliente permite que se puedan modificar los valores por los
valores que haya definido el usuario en valores por defecto (ver capitulo valores
por defecto).

Min. Cortesia entrada/salida se crea un rango de minutos adicional para que el
usuario pueda entrar antes o salir un poco mas tarde.

Edad inicial/final puedes especificar un rango de edades para el cursillo. Aquellos
clientes que cumplan dicho requisito se podran apuntar al cursillo.

Accesos por dia controlar el numero de accesos que se pueden producir en este
cursillo al dia.

Varios de nivel puedes configurar un registro varios/subvarios para configurar en
el cursillo varios niveles de experiencia._

Configuracién por tipos de clientes es el lugar donde se crean los importes del
cursillo para cada tipo de cliente. Podremos realizar tres acciones:

Se crearan las nuevas cuotas que se deseen aplicar segun el
tipo de cliente. Se podran introducir tantas cuotas como tipos
de cliente existan y se tendra que introducir el tipo de cliente
sobre el cual se quiere aplicar la cuota, el importe, el numero de meses, la forma de
cobro, la forma de pago y el porcentaje de IVA a aplicar. Todo esto se debe
introducir en la ventana que se muestra a continuacion.

&  Nuevo

Nuevo importe

Generar el cargo el dia 1 del mes anterior:

Tipo de cliente: | 1 Clientes |
N°. meses: D
Importe: |:|
Forma de cobro: | E| EFECTIVO -]
Forma de pago: | V| A LAVISTA -]
% Iva(Inc):

Generar el primer periodo:

Generar el dltimo periodo:

Disponible para asistente:

Subcuenta:

1 |10 o o o

Matricula:

Solo la primera vez: O

&

Activo:

«/ Aceptar $¢ cancelar

Permite modificar los valores (forma de cobro, forma de
Modificar ‘ pago y porcentaje de IVA) de la cuota seleccionada en azul.

Las modificaciones solo afectardn a los que se inscriban en
los cursillos a partir de la modificacion.

‘_ Borrar | Borra la cuota que esta seleccionada. Pide confirmacion.
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e Generar el Ultimo periodo genera el cobro del dltimo mes dentro de la duracion del
cursillo.

e Genera el cargo el dia 1 del mes anterior genera los cargos el dia 1 de cada mes,
excepto el primero que se genera en el momento que tu le asignas el cursillo al cliente.

e Generar el primer periodo genera el cobro del mes siguiente al que se le asigna al
cliente.

Grupos de Cursillos

REE
e r— @ Activo - =1
Grupos Crear clases en dias festivos: © ‘o Nuevo
Descripcion Nivel Activo
|s  Modificar
‘- Borrar
| Adadir horario
[Modificar horario
| Borrar horario
= Contraidos
> Expandidos
L2 ]
=] Grabar ‘ ‘Y Cancelar & & &
1

Es el lugar donde se indican los horarios en los que se van a realizar los cursillos.

Esta dividido por grupos cuya caracteristica principal es el horario en el que se realiza la
actividad.

Nuevo grupo de cursillos

Descripcion:

o Lunes

O Martes Capacidad:

O Miercoles Hora de inicio: _i__ |

o Jueves

o Viemnes Hora de fin: E

O Sabado Zona: | l
o Domingo Monitor: | I l
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Consta de:

e Losdias en los cuales se realizara el cursillo.

e Ladescripcién que identifica al grupo a la hora de seleccionarlo.

e Lacapacidad que define cuantas personas pueden obtener plaza en el cursillo.
e Lahorade inicio indica a que hora comenzara el cursillo.

e Lahora de fin indica a que hora terminara el cursillo.

e Enzona seleccionaremos donde se realizara la actividad del cursillo.

e El monitor que realizara el cursillo.

Posteriormente, podemos afiadir o modificar los horarios del grupo.

Esta dividido por grupos cuya caracteristica principal es el horario en el que se realiza la
actividad.

*NOTA: pulsando en el boton “afiadir horario” nos llevara directamente al mena de

rgesti()n para crear una zona 0 un monitor.
Anadir horario al grupo: 1

Dia de la semana

O Lunes

O Martes

O Miércoles
o Jueves

o Viernes

0 Sabado

© Domingo

Hora de inicio:

— |
Hora de fin: I;l

Zona: ‘ | |
Monitor: ‘ | |
Consta de:

Dia de la semana a afiadir.

La hora de inicio del cursillo.

La hora de fin del cursillo.

En zona seleccionaremos donde se realizara la actividad del cursillo.
El monitor que realizard el cursillo
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Tarifas por tiempo de uso

VI

Tarifas tiempo excedido en uso de entradas

NEE
- . ID: 1
N i Usar el margen fijo establecido
Nombre: No aplicar Usar lo mas ventajoso para el cliente
Articulo: [ J
Margen en minutos para salir después de pagar por tiempo excedido: 0 Generar el cargo el dia actual
Generar el cargo el altimo dia del mes actual
Cobrar lo estipulado No cobrar nada Bloquear salida Generar el cargo el primer dia del proximo mes

Mostrar el nimero de minutos en la descripcién del cargo

S Bloquear la salida hasta el pago del tiempo excedido
Mostrar las horas de los accesos en la descripcién del cargo 9 pag P

Conflguracién por Instalaclones

a

1de1 )

& Basquedas ‘

b 4 I Nuevo ‘ (&] Borrar

En este mantenimiento se definen las tarifas para las ventas de entradas que se han excedido
del tiempo permitido en su definicion. Por defecto tiene ya creada la tarifa “no aplicar” que
no se puede modificar ni borrar. Esta compuesto por:

e Un ID que se genera automaticamente.

e Unadescripcién que distingue la tarifa.

e Y los importes definidos para esa tarifa. Para definir estos importes se puede:

Permite definir un nuevo importe en el cual se debe indicar en minutos
el tiempo maximo para ese importe. Hay que indicar siempre el tiempo
excedido. Teniendo en cuenta que el programa tendra en cuenta el
limite que sea inferior. Por ejemplo si tenemos un importe definido para aquellos que excedan
el tiempo hasta 5 minutos de 3 € y otro de hasta 10 minutos de 4€ si el tiempo se excede en 5
minutos o menos el programa aplicard el importe de 3 € si por el contrario si el tiempo
estuviera entre mas de 5 minutos y 10 minutos el importe seria de 4 €.

&%  Nuevo
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Hasta minutos:

DD

Importe:
Forma de cobro: | E| EFECTIVO -]
Forma de pago: | V| A LA VISTA -]

% lva(Inc):

Tipo de tarifa

@ Importe fijo © Por minutos

Acumular:

«/ Aceptar 3¢ Cancelar

Esta opcion permite modificar el tiempo y el importe de la linea
seleccionada en azul.

Modificar

- Borrar Permite Borrar la linea seleccionada en azul.

Operativa al salir sin entrada:
e Cobrar lo estipulado, si marcamos esta opcion cobrara al cliente lo estipulado por
sobrepasar el limite de tiempo.
¢ No cobrar, no cobrara ninguna cantidad adicional.
e Bloquear salida ,con esta opcién marcada no dejara salir al cliente si ha sobrepasado el
tiempo.

Tipo de control en el margen de salida:
e Usar el margen fijo establecido, aplicara los importes definidos segun el rango de
tiempo excedido.
e Usar lo mas ventajoso para el cliente, aplicara la configuracion que le sea mas
ventajosa al cliente.

Tipo de generacién de cargos:
e Generar el cargo el dia actual, se generara el cargo el mismo dia.
e Generar el cargo el ultimo dia del mes actual se genera el cargo el ultimo dia del mes
actual.
e Generar el cargo el primer dia del mes proximo se genera el cargo el dia 1 del proximo
mes.

Mostrar el nimero de minutos en la descripcion del cargo, mostrara el nUmero de minutos
que se ha excedido del tiempo méximo.
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Venta de entradas

VI

Venta de entradas

5l |

2 Activo ID: -1

I«

Datos importes

Actividad: 1 Actividad 1 ]
Agrupacion: 119] Genérica venta de entradas ]

Nombre: Entrada un dia

Imprimir ticket: = o Vender agrupado en taquilla Color:
v Asignar o grabar tarjeta
N°. de dias de validez: | | (vacio = sin caducidad)
N°. maximo de minutos: | | (vacio = no controlar)

N°. de accesos por dia: |1
717 Tvo do tareta

N°. dias con accesos:

o * Proximidad
Descripcion para el torno

5 Codigo de barras
O Ticket

Tarifa por tiempo excedido

B Grabar %  Cancelar | P

Es donde se definen entradas para vender. Estas entradas son impersonales ya que no hace
referencia a ningn nombre ni ficha de cliente.

La pestafia de datos consta de:

Un ID que genera el programa automaticamente.
e De que actividad se va a vender la entrada.
e Ladescripcion de la entrada, que la distinguira de las demas.

e Minutos maximos. Activando esta opcion sirve de control de salida y bloquea el
torno si se ha pasado del limite indicado.

e Tarifa por tiempo excedido. En esta opcion se indica la tarifa que se desea aplicar
en esta venta de entrada en caso de exceder el tiempo maximo de permanencia.
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Grabar tarjeta, permite grabar tarjetas para utilizar como entradas, esta opcion
solo sirve si se tiene un grabador de tarjetas. Ademas, en el mantenimiento de
mensajes de accesos, se puede especificar que el lector se trague la tarjeta cuando
hayan pasado el numero de dias de validez de esta. Si se marca grabar tarjeta se
mostrara un cuadro que nos dejara:

— Introducir el numero de dias de validez que tendra la tarjeta.

— Poner una descripcion en el torno, que no puede ser superior a 15 caracteres.

— N°. de dias con accesos indicaremos la cantidad de dias que queremos que se
produzca un accesos con esta entrada

— N° de accesos por dia indicaremos la cantidad de accesos que se pueden
producir en el mismo dia con esta entrada

Imprimir ticket permite indicarle al programa si queremos que se imprima ticket al
vender una entrada.

En la pestafia de importes definiremos el precio de nuestras entradas:

Importe: l:l
% lva(Ilnc):

] EFECTIVO

Forma de cobro:

Activo:

)

&

Lunes:

Martes:

3}

Kl

Miércoles:

3}

Jueves:

&

Viernes:

Sabado:

)

Kl

Domingo:

Festivos:

3}

-

o/ Aceptar $¢ cancelar

Si la desmarcamos la opcion Mostrar en la barra dejara de indicarle al programa
que se muestre esta entrada en la barra vertical que se despliega al pasar el raton
por la parte de la derecha de la pantalla. Esta barra se estirard hacia la izquierda a
medida que vaya necesitando espacio.

Al hacer clic sobre una entrada se abrira una ventana que permite hacer una venta
de esa entrada, esta barra se abre desde cualquier parte del programa.
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Venta de entradas

Descripcion: ‘Entrada un dia /

Precio unitario: /
Cantidad: Imprimir un solo ticket:
Total:
Forma de cobro: | | EFECTIVO -]
Caja: | | Caja 1 -]
Usuario: | 1] SUPERVISOR -]

Fechas de validezz ~ 15/05/2018 ‘mm ‘_I_I_ ‘
Imprimir ticket: O Numero de tickets:

Importe entregado: |:| Importe a devolver: l:l

Esta ventana consta de:
e Unadescripcidn que sera el nombre de la entrada que se quiere vender.

e El precio unitario de la entrada.

e La forma de cobro que por defecto serd la que se haya indicado en la
definicién de la venta de entradas, pero se podra cambiar en el momento de la
venta.

e Lacaja por la cual se va a cobrar. Por defecto sera la caja asignada ese puesto
(ver capitulo cajas).

e El usuario que vende la entrada. Que por defecto sera el activo pero que se
puede especificar.

e Fechas de validez, podemos definir un rango de fechas en el cual sera valida
la entrada.

e Si queremos imprimir tickets. Permite especificar cuantos se quieren
imprimir.

Ademas si se aplican tarifas por excedencia de tiempo hay otra opcion.

Cobrar tiempo excedido

Esta opcion es para calcular el tiempo excedido y el importe a

cobrar segun el caso.
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Descuentos

| X

Datos Generales de Descuentos

4 Activo ID: -1

Datos Generales Matriculas Cuotas Bonosdecuotas Curslios Wi Reservas Taquilas M) Marcas ] Articulos [ Apiicar sobre ..

Vélido desde: /I Hasta: _[_[___

Nombre: Dto Empresas Porcentaje: 3,07 Importe fijo:
> Profesion o N°, de familiares o Orden familiar 0 Tipo de cliente
0 Categoria O Parentesco > Antigiiedad > Perfil manual

z Contar excedencias como activos

Otras opciones
» » Tipo de cliente del cabeza de familia:
Edad inicial: Edad final: | ]
Aplicar en
o Cuotas 0 Reservas 0 Marcas o0 Matriculas
o Bonos de cuotas = Bonos de reservas o Taquillas o Cursillos o0 Articulos
Calculador de ayuda:  Importe inicial: Importe final: 8 Caleular | porcentaje: 0,00
OTA: E descuento solo implica que el descuento no se puede asignar a mas clientes. Solo se pueden desactivar descuentos de
» )
‘U Grabar %  Cancelar i s
J

Es el lugar donde se definen los descuentos. Se podra especificar el porcentaje de descuento,
la razon del descuento, sobre qué conceptos se va a aplicar el descuento y a qué tipo de cliente
se le va a aplicar.

Al crear un descuento hasta que no se graba en el programa no permite cambiar de pestafia
por lo tanto si se marca alguna opcion de Aplicar descuento en... el programa avisara de que
no hay asignada ninguna cuota, reserva, cursillo, etc., ademas también avisara que no hay
ningun tipo de cliente asignado. Estos avisos solo son informativos después es eleccion del
usuario.
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IMPORTANTE:

Si no se le asigna ningun tipo de cliente 0 no se marca nada en Aplicar descuento en..., 0
no se asigna nada sobre que aplicar el descuento, por ejemplo la cuota horario libre, ese
descuento no se aplicara, ya que no tiene nada sobre que aplicarse.

NOTA:

Los descuentos son acumulativos, para evitar que pueda salir un porcentaje excesivo se
puede especificar al programa el porcentaje de descuento maximo permitido. Se indica
en el mantenimiento de generales de la instalacion, en la pestafia configuracion. Hay un
recuadro como el que hay a continuacion. Aqui también se puede especificar los
descuentos que aparecen marcados por defecto al crear un cliente y cuales no.

Tipo de descuento

0 Profesion 0 N°. de familiares 0 Orden familiar @ Tipo de cliente
0 Categoria 0 Parentesco 0 Antigiiedad 0 Perfil manual

v Contar excedencias como activos

Consta de ocho pestafias:

Datos generales.
Matriculas.
Cuotas.
Cursillos.
Reservas.
Taquillas.
Marcas.

Aplicar sobre...

NN E

La pestafia de datos generales consta de:
e Un cddigo que genera el programa automaticamente.
e Ladescripcion que lo diferenciara de los demas.

e El porcentaje de descuento que se va a aplicar.

e Las opciones de descuento, nos permitira especificar sobre que aplicar el
descuento. Segun cual se elija nos pedira distintas cosas:

— En profesion se tendra que indicar la profesion sobre la que queremos aplicar
el descuento.
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En categorias se le tendra que indicar la categoria sobre la cual se quiere
aplicar el descuento.

En namero de familiares se tendrd que indicar el nimero de familiares sobre
los que aplicar el descuento. En caso de haber dos descuentos del mismo tipo
el programa asignara el superior, por ejemplo si hay seis familiares apuntados
y se tiene un descuento por 3 familiares y otro por 5, en este caso solo se les
aplicara el descuento de 5 familiares.

En orden familiar se indica a partir de qué familiar se empezara a aplicar el
descuento.

En parentesco se tendrd que indicar el parentesco sobre el cual se aplica el
descuento.

En antigliedad se le indicara el nimero de afios de antigiiedad sobre los que se
quieren aplicar los descuentos.

En tipo de cliente no pide nada ya que hara referencia siempre a los tipos de
clientes seleccionados en la pestafia Aplicar sobre...

En aplicar descuentos en... le indicaremos sobre que queremos que se aplique el
descuento (cuotas, cursillos, reservas, taquillas, bonos de actividades libres, bonos
de cuotas, marcas).

Otras opciones

o

o

Edad inicial/final, puedes incluir un rango de edades para que se haga efectivo
el descuento en aquellos clientes que la cumplan.

Tipo de cliente del cabeza de familia, indicaremos el tipo de cliente que va a
ser el cabeza de familia.
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Descuentos de Matriculas

@ Activo ID: -1

Matriculas asignadas a % Importe

‘I,J Grabar |7‘ Cancelar s e

Este es el lugar donde asignaremos las matriculas sobre los descuentos que queremos aplicar.

Para que se apliquen los descuentos deben de estar marcadas las opciones Matriculas en la
pestafia datos generales en Aplicar descuento en....

Consta de:

e En Matriculas no asignadas apareceran todas las matriculas que no estan
asignadas para ese descuento.

e En Matriculas asignadas se mostraran todas las matriculas sobre las cuales se
aplicara el descuento.
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Descuentos de Cuotas

HNEE

@ Activo ID: -1

a Meses a Cuotas asignadas 4| Meses. a % Importe.

3

‘I,J Grabar |7‘ Cancelar s e

Este es el lugar donde asignaremos las cuotas o las cuotas de los bonos sobre los que
queremos aplicar los descuentos. Para que se apliquen los descuentos deben de estar marcadas
las opciones cuotas y/o bonos de cuotas en la pestafia datos generales en Aplicar descuento
en....

Consta de:

e En cuotas no asignadas apareceran todas las cuotas que no estan asignadas para
ese descuento.

e En cuotas asignadas se mostraran todas las cuotas sobre las cuales se aplicara el
descuento.
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Descuentos de Bonos de cuotas

N

& Activo ID: =1

Datos Genersies Matriculss Cuotas Bonos decuoias Cursilos ] Reservas Taquilss ] Marcss ) Artcuios ) Apiicar sobre

Bonos de cuotas no asignados a Sesiones a) Bonos de cuotas asignados a Sesiones a| % Importe

‘LJ Grabar |_9—‘ Cancelar s ]

Es el lugar donde se asignan los bonos de cuotas sobre los cuales se quiere aplicar el
descuento. Para que se apliquen los descuentos debe de estar marcada la opcion bonos de
cuotas en la pestafia datos generales en Aplicar descuento en....

Consta de:

e Los Bonos de cuotas no asignados son todos aquellos sobre los cuales no se
aplicara el descuento.

e Los Bonos de cuotas asignados son aquellos sobre los cuales se aplicara el
descuento.
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Descuentos de Cursillos

@ Activo ID: | =1

Cursillos asignados a % Importe

‘LJ Grabar |9~‘ Cancelar s

Es el lugar donde se asignan los cursillos sobre los cuales se quiere aplicar el descuento. Para
que se apliquen los descuentos debe de estar marcada la opcién cursillos en la pestafia datos
generales en Aplicar descuento en....

Consta de:

e Los Cursillos no asignados son todos aquellos sobre los cuales no se aplicara el
descuento.

e Los Cursillos asignados son aquellos sobre los cuales se aplicara el descuento.
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Descuentos de Reservas

HNEE

@ Activo ID: -1

Datos Genersles Mairiculas Cuotas Bonos decuotss Cursilos H] Reservas Taquilas Wi Marcas [ Articulos [} Aplicar sobre .

Actividades libres no asignadas a Actividades libres asignadas 4 % Importe

‘I,J Grabar |7‘ Cancelar s e

Es el lugar donde se asignan las reservas y las reservas de los bonos (bonos de actividades
libres) sobre los que queremos aplicar el descuento. Para que se apliquen los descuentos
deben de estar marcadas las opciones reservas y/o bonos de actividades libres en la pestafia
datos generales en Aplicar descuento en....

Consta de:

e Las reservas no asignadas son todas aquellas sobre las que no se aplicara el
descuento.

e Las reservas asignadas son las reservas (también de los bonos de actividades
libres), sobre los cuales se aplicara el descuento.
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Descuentos de Taquillas

@ Activo ID: -1

Datos Genersles Matriculas Cuotas Bonos decuotas Cursilios || Reservas Taquilas [ Marcas ] Articulos [} Aplicar sobre .

Tipas de taquillas no asignadas a Tipus de taquillas asignadas a % Importe

‘I,J Grabar |7‘ Cancelar s e

Es el lugar donde se asignan los tipos de taquillas sobre las que aplicar descuentos. Para que
se apliquen los descuentos debe de estar marcada la opcion taquillas en la pestafia datos
generales en Aplicar descuento en....

Consta de:

e Lostipos de taquillas no asignadas que son aquellos sobre los que no se aplicara
el descuento.

e Los tipos de taquillas asignadas que son aquellos sobre los que se aplicara el
descuento.
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Descuentos de Marcas

@ Activo ID: -1

Marcas no asignadas a Marcas asignadas a % Importe

=] Grabar |7‘ Cancelar s e

Es el lugar donde se asignan las marcas sobre las que se van a aplicar los descuentos. Para que
se apliquen los descuentos debe de estar marcada la opcién marcas en la pestafia datos
generales en Aplicar descuento en....

Consta de:

e Las marcas no asignadas son aquellas sobre las que no se aplicara el descuento.

e Las marcas asignadas son aquellas sobre las que se aplicaran el descuento.
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Descuentos de Articulos

@ Activo ID: -1

Datos Genersles Matriculas Cuotas Bonos decuotas Cursilios || Reservas Toquiles [ Marcas Bl Articulos [ Aplicar sobre .

Articulos no asignados a Articulos asignados a % Importe

Varios

‘I,J Grabar |7‘ Cancelar s e

Es el lugar donde se asignan los articulos sobre las que se van a aplicar los descuentos. Para
que se apliquen los descuentos debe de estar marcada la opcion articulos en la pestafia datos
generales en Aplicar descuento en....

Consta de:

e Los articulos no asignados son aquellas sobre las que no se aplicara el descuento.

e Los articulos asignados son aquellas sobre las que se aplicaran el descuento.
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Descuentos a Aplicar sobre...

[NEE

& Activo ID: =1
Datos Genersles Matriculss Cuotas Bonos de cuotss Cursillos [ Reservas Taquillss W] Marcas [ Articulos B Aphicar sobre

Tipas de clientes no asignados al | | Tipos de dientes asignados
»

L BE

- . ¥ w ]

‘I,J Grabar |7‘ Cancelar $ e

Es el lugar donde se asignan los tipos de clientes sobre los que se aplicara el descuento.
Consta de:

e Lostipos de cliente no asignados que son aquellos sobre los que no se aplicaré el
descuento.

e Los tipos de cliente asignados seran aquellos sobre los que se aplicara el
descuento.
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Redondeos

Redondeos

[NEE

@ Nuevo ‘ |a Modificar - Borrar

Es donde se definen los redondeos que se aplicaran en los importes. Sirve para redondear
cifras. Los conceptos sobre los que se aplicaran los redondeos seran aquellos que hayan sido
marcados en su definicion.

En esta pantalla se pueden realizar tres acciones:

Se abrira una ventana en la que se podra crear nuevos redondeos. En

Nuevo L
> esta pantalla tendremos que indicarle:

e Elimporte inicial es el nimero sobre el que se aplicara el redondeo.

e El importe redondeado es el nimero ya redondeado.

e Las casillas inferiores (cuotas, bonos de cuotas, cursillos, reservas, bonos de
reservas, taquillas y marcas) permite especificarle al programa sobre qué
conceptos se realizaran los redondeos de importes. Por defecto aparecen todos sin
marcar.
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Importe inicial:
Importe redondeado: E

Cuotas

= Bonos de cuotas

o Cursillos

O Reservas

O Bonos de reservas
0 Taquillas

o Marcas

Se abre la misma ventana que para crear uno nuevo y permite
modificar los datos del redondeo que este seleccionado en azul.

Modificar ‘

Borra el redondeo seleccionado en azul. Aparece una ventana de

‘- Beorrar ‘ . .,
confirmacion antes de borrar.
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Prorrateos

XI

Prorrateos de cuotas

Periodicidad mas un mes: o ID:| A
Nombre: Proporcional Abreviatura: |
. ... — Tipo de prorrateo
Dia inicial: 1
L =2 @ Proporcional O Porcentual O Importe fijo 0 Perdonar O Periodo natural proporcional O Periodo natural perdonar
Dia final: 31

— Solo para cuotas mensuales

@ NO generar el siguiente periodo O Generar el siguiente periodo

En cuotas no mensuales, el importe se calculara aplicando la configuracion establecida para el primer mes + el importe * n°. de meses / n°. de meses - 1

Cuota 4 Tipo de cliente 4 Meses 8] Cuota 4 Tipo de dliente 4 Meses 4.

- ‘ ’ » 5 |

B Grabar { %  Cancelar 4

En este mantenimiento se define cuanto debera pagar un cliente que se da de alta un dia que
no es el 1 del mes. Y constara de:

e UnID que genera el programa automaticamente.
e Un Nombre que sera lo mas descriptivo posible.

e Laabreviatura de la descripcion que sera lo que se muestre en el concepto de los cargos
cuando se aplique el prorrateo.

e Eldiainicial y final del prorrateo.

e Eltipo de prorrateo que se quiere aplicar que puede ser:

Proporcional. En este el programa calculara cuanto debe pagar. Y sera proporcional
al numero de dias que este de alta en ese mes.
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- Importe fijo. Pagara una cantidad fija sean los dias que sean los que permanezca de
alta. Cuando se selecciona esta opcion aparece un recuadro blanco que permite
escribir el importe deseado.

- Porcentual. Se cobrara el porcentaje indicado de la cuota en el recuadro blanco que
aparece al seleccionar esta opcion.

- Perdonar. Se perdonara el importe integro de la cuota.

e Generar o no generar mes siguiente. Consiste en generar o no la nota del mes siguiente.

e Lista de Tarifas no asignadas y Tarifas asignadas que seran aquellas sobre las que se
aplique ese prorrateo.

Prorrateos de taquillas

o

Periodicidad mas un mes: & ID: -1
Nombre: Abreviatura:
Diainicial: | e e vt s
Dia final: * Proporcional Porcentual # NO generar el siguiente periodo
Importe fijo Perdonar Generar el siguiente periodo

En Tipos de taquillas no mensuales, el importe se calculara aplicando la configuracién establecida para el primer mes +
el importe * n°. de meses / n°. de meses -1

TipoDeTaquilla & Tipo de cliente & Meses o ‘ TipoDeTaquilla 4 Tipo de cliente 4 Meses s

‘H Grabar v Cancelar ‘
J

En este mantenimiento se define cuanto debera pagar un cliente que alquile una taquilla que
no es el 1 del mes. Y constara de:

e Un ID que genera el programa automéaticamente.
e Un Nombre que serad lo mas descriptivo posible.

e Laabreviatura de la descripcion que sera lo que se muestre en el concepto de los cargos
cuando se aplique el prorrateo.

e Eldiainicial y final del prorrateo.

e El tipo de prorrateo que se quiere aplicar que puede ser:
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- Proporcional. En este el programa calculara cuanto debe pagar. Y sera proporcional
al nimero de dias que este de alta en ese mes.

- Importe fijo. Pagara una cantidad fija sean los dias que sean los que permanezca de
alta. Cuando se selecciona esta opcion aparece un recuadro blanco que permite
escribir el importe deseado.

- Porcentual. Se cobrara el porcentaje indicado de la cuota en el recuadro blanco que
aparece al seleccionar esta opcion.

- Perdonar. Se perdonara el importe integro de la cuota.

Prorrateos de cursillos

Y [ - [ - |
ID: -
Nombre: FITTIEEE Abreviatura:
Tt T s mens
Dia inicial: " — 2
Dia final: = Proporcional Perdonar @ NO generar el siguiente periodo
Generar el siguiente periodo
Cursillo, 4 Tipo de cliente 4 Meses a| Cursillo, 4/ Tipo de cliente 4 Meses 2|
"
5
‘\.J Grabar ‘ ¥  Cancelar

En este mantenimiento se define cuanto debera pagar un cliente que alquile una taquilla en un
dia diferente al 1. Y constara de:

e Un ID que genera el programa automaticamente.
e Un Nombre que sera lo mas descriptivo posible.

e Laabreviatura de la descripcion que sera lo que se muestre en el concepto de los cargos
cuando se aplique el prorrateo.

e Eldiainicial y final del prorrateo.

e Eltipo de prorrateo que se quiere aplicar que puede ser:

- Proporcional. En este el programa calculara cuanto debe pagar. Y sera proporcional
al numero de dias que este de alta en ese mes.

- Perdonar. Se perdonara el importe integro de la cuota.
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Profesores

XI1

Datos generales de Profesores

Cusdrante especificomensual Datos personales 2 Activo 1‘

Nombre: Manolo Apeliidos: |

Actividades libres

Actividades libres no asignadas ] Actividades libres asignados
L —

Horarios Generales del trabajador
7|89 |10]|n

Domingo

B CERRADO por la instalacion[] Sin asignar M Asignado a este trabajador

-0 .0 [- I s | Ver: Activos

B y ‘]ﬁ Nuevo HE& Borrar ‘ ‘uﬁ; Blsquedas ‘

En este mantenimiento se definen los profesores o monitores que tenemos disponibles para
asignar a las actividades libres. Consta de 3 pestafias: datos generales, cuadrante especifico
mensual y datos personales.

La pestaria datos generales contiene las siguientes opciones:

Un ID que genera el programa automaticamente.

El Nombre del profesor o monitor.

Los apellidos del profesor o monitor.

Las Actividades libres para las cuales esta configurado que da clases.

Un campo Activo que define si el profesor o monitor esta o no habilitado.

El Horario general donde se indica el horario mas habitual del monitor o trabajador.
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Cuadrante especifico mensual de Profesores

[l < [ -
Cuntes s montan o porses s 2 Activo [ 1
i Modificar
1de1 | & | ver: Activos
%] Grabar y Cancelar i Nuevo ‘ @ Barrar | ‘I@ Busquedas m

Es donde se definen el horario especifico para un mes concreto, teniendo esta prioridad sobre
el horario general configurado en datos generales anteriormente.

En esta pantalla se pueden realizar tres acciones:

Se abrird una ventana en la que se podra crear nuevos horarios

Nuevo P
. especificos.

F 1|
10
1
2
n
4
15
6
Td
8
19
n_ 20 |
2 |
r 22 |
26 |
27
28 |
r 29 |
30 |

¢  Bceptar | |m  Gancelar e maye, 20918

Se abre la misma ventana que para crear uno nuevo y permite
modificar los datos del cuadrante de horario especifico.

Meodificar ‘

Borra el cuadrante de horario seleccionado en azul. Aparece una

= Borrar . .,
‘ ‘ ventana de confirmacion antes de borrar.
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Datos personales de Profesores

[N

Oatos Genersles  Cuadrante eapecifico mensusl  Datos parsonales “ Activo 1

Razén Social: |
N.LF.:

Aradir imagen Direccion:
Eliminar imagen Localidad:

C.P.:

Provincia:

Teléfono 1:
Teléfono 2:
Movil:
Fax:

E-Mail: | Enviar E-Mail |

N°. de cuenta: Calcular D.C. |

Usuario: [ ]

Tarifa de comisiones: [ ]

1de1 E Ver: Activos

s Nuevo HL‘; Borrar & Buasquedas ‘ m

Es donde se definen los datos personales del profesor o monitor asi como los pardmetros del
usuario de ProviSport asociado a esta ficha, como la tarifa de comisiones.

Consta de:

La razon social del monitor, en caso de actuar como sociedad.
El N.1.F del monitor.

La direccidn del monitor.

La localidad del domicilio del monitor.

El Cdodigo postal del domicilio del monitor.

La provincia del domicilio del monitor.

El Teléfono 1 del monitor.

El Teléfono 2 del monitor.

El mévil del monitor.

El Fax del monitor.

El E-Mail del monitor.

El nimero de cuenta bancaria del monitor.

El usuario de ProviSport asociado al monitor.

La tarifa de comisiones que se aplicara a este monitor.
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Capitulo

v
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Contabilidad
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Actividad/Precios
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Proveedores

Datos generales de Proveedores

N

Datos Generales  Dtros datos Datos de pago Activo - 1

Agrupacion: 1“‘Dl Generica de proveedores ‘
Nombre: Varios

Razon Social: Cif/Nif:

Pedidos  Amaranes

IDPedido | Referencia Fecha Importe | Recibido \‘,
B

P Nuevo pedido

e Modificar pedido

"ﬂ_, Borrar pedido

‘9 Consultar pedido ‘

‘a Imprimir pedido

J ! ‘ =iz Pasar a albaran ‘

1de1 2 | Ver: Activos

s Nuevo H{:j Barrar @ Blsquedas ‘ l:l

Es el lugar donde se introducen los proveedores y todos sus datos sociales y fiscales. Por
defecto esta creado uno que es VARIOS y que no se puede ni borrar ni modificar.

Consta de tres pestafias y una parte general para las tres pestafias. Las pestafias son:
1. Datos generales.
2. Otros datos.
3. Datos de pago.
La pestafia datos generales consta de:
e Un ID que genera el programa automaticamente.
El nombre por el que se identificara de los demas.
La razon social del proveedor.
El CIF/NIF del proveedor.
Subcuenta donde quieres que se facture.

Desmarcar la casilla activo permite indicar que ese proveedor ya no se utiliza y por lo tanto no
aparezca en aquellos sitios que se puedan relacionar con el.
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Otros datos

Datos Genersles 0iros datos.  patos de page

Direccién: Pais: |
Localidad: C.p.: Provincia: |
Teléfono 1: Teléfono 2: Fax:
E-Mail:
Contacto:

Pedidos  Albaranes

IDPedido Referencia

NEE

Activo - 1

Fecha Importe | Recibido | | .
‘ & Nuevo pedido

e

Modificar pedido

‘g_ Consultar pedido

‘i: Borrar pedido ‘

‘e Imprimir pedido

BN L]

1de1 E Ver: Activos

‘ <  Pasaraalbaran ‘

s Nuevo ‘ ‘ (] Borrar

@ Buasquedas ‘

Esta pantalla consta de:
La direccion del proveedor.
La localidad del proveedor.

El cddigo postal de la localidad.

La provincia de la localidad que se cumplimentara automéaticamente cuando se introduzca el

codigo postal.

El teléfono 1, teléfono 2, e-mail y fax del proveedor.

Una Persona de contacto.
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Datos de pago

NEE

e canerien e i Activo - 1
N°. de cuenta:
F.C.: [ |
FP.: [ |

Pedidos  Albaranes

IDPedido | Referencia Fecha Importe Recibido | | - .
& Nuevo pedido

| 4

Modificar pedido

‘1;_ Consultar pedido

‘i: Borrar pedido ‘

‘e Imprimir pedido

J J ‘ <  Pasaraalbaran ‘

1de1 E Ver: Activos

s Nuevo HL‘; Borrar @ Buasquedas ‘ m

La pestafia datos contables consta de:

e Los datos de la cuenta desglosados en cédigo del banco que mostrara el nombre,
el codigo de la sucursal, el digito de control que si no se sabe se puede calcular
haciendo clic sobre el triangulo invertido de la derecha del control (antes tiene que
estar introducido el nimero de cuenta) y el nimero de la cuenta corriente.

e Laforma de cobro con la que normalmente se trabaja con ese proveedor.

e Laforma de pago con la que normalmente se trabaja con ese proveedor.
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La parte general para las tres pestaiias es la parte inferior de la pantalla donde hay una lista
con los albaranes y otra con los vencimientos pendientes Los albaranes se muestran por afios.
Para ver distintos afios cambiarlo con el control correspondiente:

Ademas permite realizar tres acciones:

Se crean los albaranes del proveedor en el que estemos

H!ﬂ Nuevo albaran situados. Esta accion nos muestra esta pantalla:

ol |

e

Proveedor: Varios Fecha: [16/05/2018 = Referencia:

Lineas del albaran

Articulo Cantidad Precio % LV.A. B. Imponible Total . .
— | ‘.@ Nuevo articulo ‘

‘ b Modificar articulo ‘

"F; Borrar articulo ‘

-

Imprimir albaran ‘

Importe
0,00€

Vencimientos

- - ‘ ls  Nuevo vencimiento ‘

-

Modificar vencimiento ‘

"_B Borrar vencimiento ‘

Pagado Pendiente
0,00€ 0,00€

Esta pantalla consta de:
e El proveedor del cual se hace el albarén.
e Lafecha del albaran.
e Lareferencia del proveedor.

e Los articulos que estan en el albaran. Se podréa especificar: marca, articulo,
cantidad e importe. Se pueden realizar tres acciones:
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Se puede introducir un nuevo articulo con su
marca, la cantidad y el importe. Se introduce en
la ventana que hay a continuacion.

Marca: \ || - |

‘ [@ Nuevo articulo

Articulo: ‘ | -

Cantidad: |

Precio sin .V.A.:

|
%I V.A.: 21,00
Total: = 0,0000€ |

|
| 0,0000€
| 0,0000€

Permite modificar la cantidad o el importe del
articulo seleccionado en azul.

‘ b Modificar articulo ‘

—, . Permite borrar el articulo seleccionado. Antes
t] Borrar articulo

de borrarlo pide confirmacion.

e El importe total del albaran.

e Los vencimientos del albaran. Se pueden realizar tres acciones:

| ﬂ@ Nuevo vencimiento Se puede crear un nuevo vencimiento en el

que tendremos que introducir la fecha de
vencimiento, el importe (por defecto aparecera el total del albaran), el IVA ha
aplicar, si esta pagado o no (por defecto aparece marcado), la forma de pago, el
usuario que lo introduce (por defecto se mostrara el activo), y caja esta opcién
es para aquellos vencimientos que tienen como forma de cobro en efectivo o
algun tipo creado por el cliente con registrar en caja marcado (ver capitulo
formas de cobro). Todo esto se introduce en la ventana que hay a continuacion.
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Vencimiento

Fecha: [16/05/2018 09:12:11 | & |

Importe:
Pagado O

Forma de cobro: \ | . |

Usuario: | 2| 1 -]

Permite modificar todos los valores del vencimiento
seleccionado en azul, exceptuando la fecha.

B Modificar vencimiento

— . Permite borrar el vencimiento seleccionado en azul.
t] Borrar vencimiento | Antes pide confirmacion.

e Lacasillapagado indica si el vencimiento esta o0 no pagado.

- N ] Permite modificar el albaran seleccionado en azul.
B Modificar albaran

— Permite borrar el albaran seleccionada en azul. Antes
t] Borrar albaran pide confirmacion. Antes de borrar hay que borrar los
vencimientos y los articulos que hay en ese albaran.

‘ ﬂ@ Consultar albaran | permite visualizar el albaran seleccionado.

Permite extraer un listado con los datos del albaran y los
‘[{.ﬁ. Imprimir albaran ‘ vencimientos para, tras visualizarlo en pantalla, poder
imprimirlo en papel.

IMPORTANTE:

Para crear un albaran primero tiene que haber una marca asignada a ese proveedory, a
su vez, esas marcas tener asignados articulos (ver capitulos de marcas y articulos).
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Marcas

Marcas
Nombre: Varios Activo ID: 1
Proveedores no asignados 7‘ . Proveedores Asignados:

1de1 L ‘ Ver: Activos

ls Nuevo HL‘; Barrar @ Blsquedas ‘ m

Es el lugar donde se definen las marcas. Para crear una Marca antes hay que crear el
proveedor si no esta ya creado. Por defecto, lleva una creada que es VARIOS y que el
programa no deja ni borrar ni modificarla.

Consta de:

e Un ID que genera el programa automaticamente.

e El nombre que le identifica de las demas.

e Desmarcar Activo permite indicar que esa marca ya no se utiliza 'y por lo tanto no
aparecera en los listados que se permita seleccionar marcas.

e Dos recuadros que son proveedores no asignados y proveedores asignados.
Pasamos a la derecha el que nos suministra el producto.
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Articulos

Articulos
REE
Cédigo: 001 Nombre: Gorro “ Activo ID: -1
Marca: Varios -] Agrupacién: 60 Genérica articulos -]
Vender agrupado en taquilla
|2 Controlar el stock | observacionas
Stock de seguridad: 0
Stock minimo:
Precio de compra: 10
Configuracién por tipos de clientes - Modificable en el cliente ‘o Nuevo !
Y "3 Modificar
‘- Borrar
Todos
-]
‘U Grabar ‘ L 4 Cancelar

Es el lugar donde se crean los articulos. Para crear un articulo antes debe estar creado su
proveedor correspondiente y su marca.

Hay dos tipos de articulos uno que es un articulo como puede ser una barrita energética que
interesa controlar el stock y otros que son servicios pero que el usuario trata como un articulo
y que no controla el stock, por ejemplo la fianza del carnet.

Consta de:

Un ID que genera el programa automaticamente.

El cddigo de articulo interno de la instalacion que debe introducir el usuario.

El precio de compra es un campo que sirve para hacer una estimacion media del

precio de los articulos a la hora de hacer un inventario valorado.

El nombre que le diferenciara de los demas.

La marca del articulo que ha su vez le relacionara con el proveedor

correspondiente.

La agrupacion a la que pertenece, solo permite agrupaciones de tipo articulos (por

defecto aparece general articulos).

Controlar stock nos permitird llevar un control del stock de ese articulo. El

programa controlara el stock mediante los albaranes y la venta de articulos. Se

tendra que introducir:

— El stock minimo si se sobrepasa este limite el programa muestra un mensaje
que el stock esta por debajo del minimo permitido y a la hora de hacer el
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listado de valoracion de articulos indica que hay que hacer un pedido de ese

articulo.
— El stock de seguridad. Normalmente se introduce el mismo valor que en el

stock minimo.
e Modificable en el cliente que permite al programa aplicar los valores por defecto

(ver capitulo valores por defecto).
e Las observaciones permite dejar una nota con referencia a ese articulo.

e Los importes segln el tipo de cliente que se van a cobrar por ese articulo. Se
pueden realizar tres acciones:

Permite crear importes para distintos tipos de clientes. Se
tendré que especificar el tipo de cliente a quien va dirigido, el
importe para ese tipo de cliente, la forma de cobro, la forma de pago y el
porcentaje de IVA a aplicar. Todo esto se hace en la ventana que se muestra a

continuacion.

Datos generales

&  Nuevo

1] Clientes

. Tipo de cliente: |

Importe: | |

Forma de cobro: | E| EFECTIVO ]
[V A LA VISTA 8

Forma de pago:

% de I.V.A.: 21,00

Se puede modificar el importe seleccionado en azul. Permite
modificar todo menos el tipo de cliente.

‘@ Modificar ‘

Borra el importe seleccionado en azul. Antes de borrarlo pide

‘ = Borrar ‘ . .,
confirmacion.

e Laopcion Todos permite que creando un solo tipo y teniendo esta opcion marcada
genere el resto de importes para el resto de tipos de clientes
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Mantenimientos de Taquillas

Generales
Regional
Contabilidad
Agrupaciones
Clientes
Actividad/Precios
Proveed./Articulos
Taquillas
Varios
Accesos

Entrenamientos

Capitulo

NEE
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Tipos de taquillas

Tipos de taquillas

REE
“ Activo ID: -1
Nombre: Grandes
Agrupacion: 80[ Genérica taquillas ]
Configuracién por tipos de clientes © Modificable en el cliente o Nuevo ‘

a a |

s  Modificar

- Borrar

0 Todos

‘U Grabar ‘ L 4 Cancelar

Es el lugar donde se definen los tipos de taquillas y los importes de cada tipo. Sobre estos
importes se trabajaré a la hora de asignar una taquilla a un cliente.

Consta de:

e Un ID que genera el programa automaticamente.
e Unanombre que la distinguira de los demas tipos.
e Laagrupacion en la cual esta incluida.

e Si es modificable en el cliente por si a algun cliente se le quiere dar algun trato
especial (ver capitulo valores por defecto).

e Para marcar o desmarcar como Activo el tipo de taquillas.

e Los importes para cada tipo de cliente dependiendo del tiempo que se quiera la
taquilla. En esta lista se pueden realizar tres acciones:
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Se crean los importes para cada tipo de socio se tendrd que
‘ﬂil Nuevo ‘ introducir el tipo de socio al que se le va a aplicar ese

importe, los meses de periodicidad de la cuota, el importe, la
forma de cobro, la forma de pago y el porcentaje de IVA a aplicar sobre el
importe. Estos datos se introducen en la ventana que hay a continuacion:

Importes de taquillas

Tipo de cliente: | 1| Clientes

N° de Meses: S
mporte: |

Forma de cobro: | E| EFECTIVO ]
Forma de pago: | v| A LA VISTA g
% de LV.A.:
Fecha de inicio: 16/05/2018 | » |

Fechadefin: _/ /| »]x]

Generacion de cargos

@ Por meses naturales O Por dia de inicio  © Por periodo natural

N° de dias de reserva: E

Activo:

Permite modificar todos los valores del importe seleccionado en
azul, exceptuando el tipo de cliente y el nimero de meses.

Modificar ‘

Permite borrar el importe que esté seleccionado en azul. Antes de

‘- Borrar ‘ . . ./
borrar pide confirmacion.

e Con la opcion Todos marcada el programa nos permite crear en bloque para todos
los tipos de clientes una configuracion igual a la que se cree para uno de ellos.

e Puedes elegir el momento en el que se generan los cargos, ya sea por mes, por el
dia de inicio.

e Por periodo natural
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Estados taquillas

Estados de taquillas

N

© Activo ID: 1

Descripcion: 2L
Alquilable: =

1de1 > | Ver: Activos

%] ’ ls Nuevo H{ij Borrar ‘ @ Blsquedas

Es el lugar donde se definen los estados de las taquillas aqui se podra también decir si el
estado permite que se alquile la taquilla 0 no. Por defecto estd creado el estado OK que se
puede alquilar, que tiene 1D uno.

Consta de:

e Un ID que genera el programa automaticamente.
e Ladescripcion que lo distingue de los demas.
e Alquilable le indica al programa si las taquillas que tengan este estado se pueden

alquilar o no, cuando esta desmarcada esta opcion, el programa no asignara estas
taquillas.
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Salas de taquillas

Salas de taquillas

N

© Activo ID: -1

Nombre: Vestuario Masculino

@ Hombres © Mujeres o Mixto

‘U Grabar » Cancelar

Aqui es donde se definen las salas en donde estan situadas las taquillas. Se podra especificar
el uso.

Consta de:

e Un ID que genera el programa automaticamente.

e El nombre que la diferencia de las demas.

e El uso se refiere a que sexo estan dirigidas las taquillas de esa sala. Hombres,
Mujeres o Mixto. Por ejemplo un uso para hombres seria el vestuario de los
hombres, para mujeres lo mismo el vestuario de las mujeres y, mixto si hay por

ejemplo taquillas en el pasillo. Con esto el programa asigna a cada cliente el tipo
de taquilla que le corresponde segln su sexo.
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Taquillas

< EE
¥ Activo | ID: -1

Cadigo: VM1
Tipo: 1 Grandes T
Sala: 1] Vestuario Masculino -]

Estado: 1 Ok 7l

Alquilada por:
s |
|
‘U Grabar L 4 Cancelar

Este es el lugar donde se definen las taquillas. Para crear una taquilla anteriormente se tiene
que haber creado los tipos, las salas y los estados de taquillas.

Consta de:

e Un cddigo que debe introducir el usuario a mano y que no puede repetirse. Este
cddigo diferenciara las taquillas. Por ejemplo puede ser el primer caracter el uso
que se le va a dar M si es para mujeres, H si es para hombres o X si es mixto, y
después una numeracion correlativa segun la sala de tres digitos (Ej. HO01 6
MO001).

El tipo de taquilla que es. Se tiene que introducir el codigo del tipo.

La sala donde esta la taquilla. Se tiene que introducir el codigo de la sala.

El estado de la taquilla. Se debera introducir el codigo del estado.

Alquilada por nos muestra si en la actualidad la taquilla se encuentra asignada a
algun cliente o esta desocupada. En caso de estar ocupada nos mostrara en nombre
de la persona que la tiene en ese momento.
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. N
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Tarifas de Comisidn

Tarifas de Comisiones

RIEE

Nombre: [FITEIA ID: 1
Por agrupaciones

5 1 Nuevo
\ Modificar

! Borrar

Por actividades © Cuotas Act. Libres Taquillas Articulos
[ Separado por tipos ' Bonos de Cuotas Bonos Act. Libres Matriculas Cursillos
Tipo de actividad Actided PP/ PVP-Coste | Bruto/Meto | Porcentsje/Importefijo | Porcentaje Importe \‘ Nuevo
‘ Modificar
1 Borrar
1de1 [ o |
(% s " Nuevo 8 Borrar @ Busquedas
Consta de:

1. Un ID que genera el programa automaticamente.
2. Un Nombre que le daremos para identificarla.

3. Una casilla Separado por tipos que si la tenemos marcada s6lo nos mostrara en
pantalla la informacion de la actividad seleccionada a la derecha.

4. Una zona de seleccién Por Agrupaciones.

5. Una zona de seleccion Por Actividades.

Para crear una nueva Tarifa basta con pulsar sobre el botén Nuevo, ya sea desde agrupaciones
0 desde actividades.
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Al hacer una seleccion desde Agrupaciones nos aparecera una pantalla como la siguiente:

Nueva comision por agrupacion

Agrupaciones ‘ || - |

@ PVP o PVP - Coste
@ Bruto O Neto

@ Porcentaje © ImporteFijo

Porcentaje: |:|

Importe fijo: ‘ ‘

«/ Aceptar 3 cancelar

En ésta pantalla seleccionaremos la agrupacion sobre la que aplicaremos las comisiones. Al
afectar a una agrupacion, la tarifa se aplicara a todos y cada uno de los elementos que la
conformen, ya sean cuotas, cursillos, articulos, etc.

En el caso de realizar la seleccion desde Actividades nos aparecera una pantalla como la
siguiente:

Modificar importe

Cuotas: ‘ | |
®© PVP © PVP - Coste
© Bruto © Neto
O Porcentaje @ ImporteFijo
Porcentaje:
Importe fijo: H

«/ Aceptar 3¢ Cancelar
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En ésta ventana emergente nos aparecera para seleccionar una u otra actividad dependiendo
de la actividad marcada en las opciones de seleccion de actividad:

Por actividades © Cuotas O Act. Libres © Taquillas  © Articulos
0 Separado por tipos © Bonos de Cuotas © Bonos Act. Libres © Matriculas © Cursillos

Si anteriormente hemos dejado marcada la opcion Separado por tipos sélo nos mostrara las
tarifas establecidas para la actividad marcada, si lo desmarcamos, independientemente de la
opcion marcada en actividades, nos mostraré todas las tarifas creadas.

En ambos casos en la ventana de introduccion de datos habremos de elegir si la comision es
sobre el precio final o el de coste, y si se aplica sobre el importe bruto o neto. Ademas
definiremos el valor del porcentaje que vamos a asignarle a esa tarifa.

Con el botén Modificar podremos cambiar cualquiera de los valores introducidos
anteriormente.
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Comerciales

Datos Generales de Comerciales

Nombre:

Apellidos:

Raz6n Social:
N.L.F.:

Direccién:
Localidad:
C.P.:

Provincia:

Teléfono 1:
Movil:

E-Mail:

N°. de cuenta:
Tarifa de comisiones:

Usuario:

[
‘LJ Grabar L4 Cancelar

Teléfono 2:
Fax:

‘ Calcular D.C.

N EE

Enviar E-Mail

Es el mantenimiento en el que se definen los comerciales, que mas tarde se asignaran en las

fichas de los clientes.

Consta de:

El nombre y apellidos del comercial.

e Un ID que genera el programa automaticamente.

La razon social si es considerado como una empresa.

El NIF del comercial.
La direccién del comercial.
La localidad de la direccion.

El cédigo postal de la localidad.

La provincia se rellenara sola si se introduce un cédigo postal correcto.
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El teléfono 1, teléfono 2, movil, e-mail y el Fax. Se dispone también de un boton
denominado Enviar e-mail que abre una nueva ventana, y permite enviar un
correo electrénico a dicha persona.

Los datos bancarios, desglosados en codigo del banco, codigo de la sucursal,
digito de control (si no se conoce el digito de control se puede calcular si se hace
clic en el botdn calcular D.C. de la derecha del control, para que el programa lo
calcule necesita el nimero de cuenta) y el nimero de cuenta.

La Tarifa de comisiones indica la tarifa aplicada a éste comercial.

El usuario se le puede indicar que persona se le asigna a este comercial para que
cuando el primero realice una venta, a éste tltimo se le refleje una venta realizada
como “comision”.

Una casilla Activo para desactivar el registro.
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Etiquetas

Diseno de etiquetas

NEE

2 Activo ID: 1

Nombre: LdSNERVIE

Margen izquierdo: 6
Margen derecho: 6
Margen superior: 10
Margen inferior: 10
N° de etiquetas en horizontal: ' 3
N° de etiquetas en vertical: 8
Separacién horizontal: 0
Separacion vertical: ' 0
Ancho: | 64
Alto: 34
Tipo: Ambos
] 1de2 | 5 | Ver: Activos

=] 3 ‘149 Nuevo ‘ (] Barrar [ Busquedas

Aqui es donde se definen las etiquetas que se van a utilizar tanto para mandar cartas con una
etiqueta con los datos a quien va dirigida y la etiqueta para personalizar el carnet.
Consta de un campo Tipo que puede tener 3 valores:
1. Disefio de etiquetas.
2. Etiquetas para carnets.

3. Etiquetas para ambos.
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Por defecto el programa lleva definida la configuracion de 2 etiquetas:

Apli Ref 1263:

Margen lzquierdo: 6
Margen Derecho: 6
Margen Superior: 10
Margen Inferior: 10
Separacion horizontal: 0
Separacion vertical: 0

N° Etiquetas horizontales: 3
N° Etiquetas verticales: 8
Ancho de cada etiqueta: 64
Alto de cada etiqueta: 34
Tipo: Etiquetas

PVC:

Margen Izquierdo: O
Margen Derecho: 0
Margen Superior: 0
Margen Inferior: 0
Separacion horizontal: 0
Separacidn vertical: 0

N° Etiquetas horizontales: 1
N° Etiquetas verticales: 1
Ancho de cada etiqueta: 86
Alto de cada etiqueta: 54
Tipo: Carnets

@J Busquedas | Para realizar blsquedas por cualquiera de los campos.

Gj Borrar Borra la etiqueta seleccionada. Antes de borrar pide confirmacion.

La pantalla de la derecha nos ensefia como queda el disefio de la pagina de las etiquetas.
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Plantillas de Documentos

AV

Plantillas de documentos

NEE

Plantillas W8 4

l¢  Nueva plantilla & Modificar plantilla Actualizar

€  Borrar plantilla ‘ ‘G Himsrpanllee ‘

originales

Aqui se pueden crear y modificar plantillas para documentos. Hay cuatro acciones a realizar:

= Este boton no hace mas que abrir el Word con un modelo
ligh Nueva plantilla predefinido que tiene, el cual puede modificar el usuario a su
gusto.
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Z§ 4ODELO.DOC (Salo lectura) - Microsoft Word

i grchivo  Edicién  Ver Insertar  Formsto  Herramientas  Tabla  Vepkana 2

dﬁﬂ&ﬁ\a&l?ﬁlﬁ JE%J\’? PJ'l&JEEEE | & 91 100% (@) ] HLectura

Escriba una pregunta

E

I

R P (RN B - B B AR S B S B S - SR - B B

:Dbujar = L3 | auofomes = N\ % (10 A5 BEL O A=

Cédige de Persona: «CODIGOs

TIf ; «IIF

Fecha de Nacimiento: « FECHANACTMV
Teléfone 1: « TELEFONO1s

Telefono 2: « TELEFONO2s

Sexo (M) «SEXCn

Profesién: « PROFESION:

Bisqueda: «BUSQUED A»

Fecha de Alta: « FECHAAT Th»

Fecha de Baja: « FECHABATA»

Pendiente de Cobro: « PENDIENTE»
Periodicidad de la custa: «MESCUOT Ax
MNombre de la cuota: «NOMCUOT Ax

Fecha de inicio de la cuota: «INICTTOT A»
Fecha de finalizacién de la cuota: « FINCTTOT A»
Fecha inicio excelencia cuota: « INIEXCT Oy
Fecha fin excelencia de la custa: «FINEXCTUOn
Importe genérico de la cuota: «IMPCTTO 13
Importe que paga EStE chente «IMPCTUOZ:

«APELLIDOS»

g DOMICTLIO:

«CPp - « LOCALIDAD S
«PROVINCLA»

Pag. 1 Sec. 1 11 A Z24cm L 1

cal. 1 GRA| MCal ExT | |506] Espafiol (Es || GE)

) Modificar plantilla

#®5 Borrar plantilia

Traer plantillas
originales

Abre la plantilla que estd seleccionada en azul. Asi podra
modificarse.

Borra la plantilla seleccionada en azul. Pide confirmacion antes
de borrar.

Con ésta opcion podemos descargar de nuevo el modelo
predefinido de plantilla que incluye Provisport.

Estas plantillas después en la ficha del cliente en la pestafia “Docs” se personalizan con los
datos del cliente en el que se esté situado (ver capitulo de clientes).

IMPORTANTE:

Es necesario e imprescindible tanto para crear plantillas de documentos como plantillas
de mailings o comerciales, que esté instalado el Microsoft Word. Si no tanto este
mantenimiento como el de plantillas para mailings o comerciales no sirven para nada.
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Plant. Mailings

Plantillas de mailings

NEE

| Plantillas W8 4|

Traer plantillas
originales

Actualizar ‘ﬁ

%1 Borrar plantilla ‘ ‘@

le¢  Nueva plantilla & Modificar plantilla

Este mantenimiento funciona exactamente igual que el mantenimiento de plantillas de
documentos lo Unico que cambia es su funcién final. Los mailings se utilizan para mandar
cartas personalizadas a un grupo de clientes. En estos mailings hay un texto comudn y otro
personalizado para cada cliente (sus datos). Estas plantillas se utilizaran en el listado de
mailings (ver capitulo de listados de mailings).

& Este boton no hace mas que abrir el Word con un modelo
iy Nuevaplantilla predefinido que tiene, el cual puede modificar el usuario a su
gusto.
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Z§ 4ODELO.DOC (Salo lectura) - Microsoft Word

i Archivo Edicisn  Yer Insertar Formato Herrsmientas Tabla  Yentana 2 Escriba una pregunta

PG (3 S SRS B8 TR S 0% @) ] Lecturs
- - - 7222': iF = b7 - !
44 Mormal + 12 pt, = Times Mew Raman 12 |’_‘I s ”_‘_ Rl E |. A
IE Iz --|‘1-w-2‘|-3-|‘4-w-5-|‘s-|-‘1-s-|:a-|-10‘|-11-|‘12-w-13‘|:14-|‘¢w-1s-|-17-|- A

I

«APELLIDOS»

g DOMICTLIO:

«CPp - « LOCALIDAD S
«PROVINCLA»

Cédige de Persona: «CODIGOs

TIf ; «IIF

Fecha de Nacimiento: « FECHANACTMV
Teléfone 1: « TELEFONO1s

Telefono 2: « TELEFONO2s

Sexo (M) «SEXCn

Profesién: « PROFESION:

Bisqueda: «BUSQUED A»

Fecha de Alta: « FECHAAT Th»

Fecha de Baja: « FECHABATA»

Pendiente de Cobro: « PENDIENTE»
Periodicidad de la custa: «MESCUOT Ax
MNombre de la cuota: «NOMCUOT Ax

Fecha de inicio de la cuota: «INICTTOT A»
Fecha de finalizacién de la cuota: « FINCTTOT A»
Fecha inicio excelencia cuota: « INIEXCT Oy
Fecha fin excelencia de la custa: «FINEXCTUOn
Importe genérico de la cuota: «IMPCTTO 13
Importe que paga EStE chente «IMPCTUOZ:

R P (RN B - B B AR S B S B S - SR - B B

 Dibujar ~ l%|:gmfﬂrmas' S \DOE‘{:} @E|&'£'A'=:Eui!

Pag. 1 Sec. 1 11 A Z24cm Line 1 Col 1 GRE| MCA| EXT | |SOB| Espafiol (Es e8]

modificarse.

de borrar.

Traer plantillas
originales

predefinido de plantilla que incluye ProviSport.

IMPORTANTE:

B Modificar plantilla | Abre la plantilla que esta seleccionada en azul. Asi podra

@ Borrar plantilla Borra la plantilla seleccionada en azul. Pide confirmacion antes

Con ésta opcion podemos descargar de nuevo el modelo

Es necesario e imprescindible tanto para crear plantillas de documentos como plantillas
de mailings o comerciales, que esté instalado el Microsoft Word. Si no tanto este

mantenimiento como el de plantillas comerciales o documentos no sirven para nada.
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Plant. Comerciales

Plantillas comerciales

NEE

Plantillas W8 |

s Nueva plantilla & Modificar plantilla

L3 Borrar plantilla ‘ ‘@ raer(plantilias ‘

originales

Actualizar ‘ ‘

Este mantenimiento funciona exactamente igual que el mantenimiento de plantillas de
documentos y mailings lo Unico que cambia es su funcion final.

& Este boton no hace mas que abrir el Word con un modelo
lgd Nuewvaplantilla predefinido que tiene, el cual puede modificar el usuario a su
gusto.
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Z§ 4ODELO.DOC (Salo lectura) - Microsoft Word

i Archivo Edicisn  Yer Insertar Formato Herrsmientas Tabla  Yentana 2 Escriba una pregunta

PG (3 S SRS B8 TR S 0% @) ] Lecturs
- - - 7222': iF = b7 - !
44 Mormal + 12 pt, = Times Mew Raman 12 |’_‘I s ”_‘_ Rl E |. A
IE Iz --|‘1-w-2‘|-3-|‘4-w-5-|‘s-|-‘1-s-|:a-|-10‘|-11-|‘12-w-13‘|:14-|‘¢w-1s-|-17-|- A

I

«APELLIDOS»

g DOMICTLIO:

«CPp - « LOCALIDAD S
«PROVINCLA»

Cédige de Persona: «CODIGOs

TIf ; «IIF

Fecha de Nacimiento: « FECHANACTMV
Teléfone 1: « TELEFONO1s

Telefono 2: « TELEFONO2s

Sexo (M) «SEXCn

Profesién: « PROFESION:

Bisqueda: «BUSQUED A»

Fecha de Alta: « FECHAAT Th»

Fecha de Baja: « FECHABATA»

Pendiente de Cobro: « PENDIENTE»
Periodicidad de la custa: «MESCUOT Ax
MNombre de la cuota: «NOMCUOT Ax

Fecha de inicio de la cuota: «INICTTOT A»
Fecha de finalizacién de la cuota: « FINCTTOT A»
Fecha inicio excelencia cuota: « INIEXCT Oy
Fecha fin excelencia de la custa: «FINEXCTUOn
Importe genérico de la cuota: «IMPCTTO 13
Importe que paga EStE chente «IMPCTUOZ:

R P (RN B - B B AR S B S B S - SR - B B

 Dibujar ~ l%|:gmfﬂrmas' S \DOE‘{:} @E|&'£'A'=:Eui!

Pag. 1 Sec. 1 11 A Z24cm Line 1 Col 1 GRE| MCA| EXT | |SOB| Espafiol (Es e8]

modificarse.

de borrar.

originales predefinido de plantilla que incluye ProviSport.

IMPORTANTE:

B Modificar plantilla | Abre la plantilla que esta seleccionada en azul. Asi podra

@ Borrar plantilla Borra la plantilla seleccionada en azul. Pide confirmacion antes

Traer plantillas Con ésta opcion podemos descargar de nuevo el modelo

Es necesario e imprescindible tanto para crear plantillas de documentos como plantillas
de mailings o comerciales, que esté instalado el Microsoft Word. Si no tanto este
mantenimiento como el de plantillas para mailings 0 documentos no sirven para nada.
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Textos de E-Mails
Predefinidos

VI

Mensajes de E-Mails predefinidos

NEE
Activo ID: -1
Asunto: |
Mensaje: |~ ™
Enlace Enlace Enlace a
Google Outlook o
Calendar | | Calendar
LI |b_ Eliminar archivo ‘ ‘ " Afadir archivo
N
[
=] Grabar w Cancelar
Consta de:

1. Un ID que genera el programa automéaticamente.

2. Un Asunto que hara unico el correo (no puede ser duplicado) y a su vez sera el
texto que aparecera en el campo asunto en el correo.

3. Un campo Mensaje que sera el contenido del correo electronico.

A su vez podemos introducir el texto de dos maneras diferentes:
o Pestafia Texto introducimos el contenido del mensaje en formato texto.

o Pestafia HTML podemos crear nuestro contenido de texto en formato
HTML.
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4. El campo archivos nos da la posibilidad de afiadir archivos a nuestro correo.
Para ellos tenemos dos botones de afiadir buscando el archivo o borrarlo.

®  Eliminar archivo @ Anadir archivo

También, por defecto tendremos tres plantillas creadas.

e Una ﬁara la %ente ﬁue se da de alta.

“ Activo ID: 1

- YY1 (- Bl <<nombrelnstalacion>:

Texto HTML

Mensaje: - -
) Hola <<nombreUsuario>>
Gracias por suscribirse a <<nombrelnstalacion>>
Le recordamos que podra acceder a su area personal de cliente desde nuestra web.
Utilice la direccién de correo electrénico o su DNI y la siguiente contrasefia <<Contrasenia>> para iniciar sesiéon
Este mensaje de correo electrénico contiene informacién importante sobre como usar la cuenta y sobre lo que tiene que hacer en
caso olvidar su contrasefia. Guarde o imprima una copia de este mensaje para poder utilizarlo como referencia en el futuro.
PARA INICIAR SESION
Haga clic en el vinculo de inicio de sesién y, a continuacién, escriba su direccién de correo electrénico o DNI y contraseiia en el
cuadro de inicio de sesién.
También puede iniciar sesién con un solo clic si decide guardar su direccién de correo electrénico y contrasefia en el equipo cuando
Enlace Enlace ||
Enlace a
Google Outlook Enciiesta
Calendar | | Calendar |
Archivos: b Eliminar archivo | & Afiadir archivo
« o[ ] 1de2 | » | Ver: Activos
%] y s Nuevo ‘ @ Borrar » Busquedas

e Otra para la devolucién de un recibo.

“ Activo ID: 2

Asunto: ETIEELNEE]T

Texto ML

Mensaje:
) Hola <<nombreUsuario>>
Nos han devuelto tu recibo.
Por favor, contacte con el centro.
Enlace Enlace
Google Outlook EE:‘::‘:;
Calendar | | Calendar
Archivos: b Eliminar archivo (") Afiadir archivo
B 2de2 | 5 | Ver: Activos

] L 4 s Nuevo 7] Borrar » Busquedas
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Y la (ltima para el Consentimiento del GDPR.

ER - e SR
“ Activo 1D: 3
Asunto: Consentimiento del GDPR <<nombrelnstalacion>>
Mensaje: ™
J <p>Hola,</p>
<p>El 25 de mayo entra en vigor el nuevo Reglamento General de Proteccién de datos (GDPR). Para cumplir con los requisitos de
consentimiento del GDPR, debemos confirmar que deseas seguir recibiendo informacién periédica de
<strong><<nombrelnstalacion>></strong>. Por favor, confirmanos tus preferencias, haciendo click en el siguiente enlace
<<EnlaceLOPD-1>>y respondiendo a la consulta.</p>
<p>Permisos de promocién</p>
<p><strong><<nombrelnstalacion>></strong> usara la informacion que proporciones para estar en contacto contigo y mantenerte
informado de nuestras novedades.</p>
<p>;Gracias!</p>
Enlace Enlace ‘ Enlace a
Google Outlook [ [ -
Calendar | | Calend Encuesta ;t;l Borrar ’ ‘5\4 Abrir editor HTML
Archivos: & Eliminar archivo ’ b Afadir archivo
[« ][ <] » | = 3de3 | » | Ver: Activos

= L 4 I Nuevo ¥ ] Borrar ®» Busquedas m
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Mensajes SMS
Predefinidos

VI

Mensajes SMS predefinidos

“ Activo ID:

Nombre: Informacién

Texto: BIENVENIDO a <<nombrelnstalacion>>, utilice su email o DNI como 12
2 = " 2 . J
usuario y la contrasefia <<Contrasenia>> para acceder a su area
personal de clientes.
1de1

s | Ver: Activos

" Nuevo (¥] Borrar » Busquedas

Consta de:

Un ID que genera el programa automaticamente.
1. Un Nombre que distingue el mensaje de los demas.

2. Un campo Texto que seréa el contenido del SMS

Y por defecto, el programa vendra con una plantilla echa para la informacién que tendra que
recibir el cliente.
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Listas blancas

| X

Listas blancas

NEE

Debe introducir sdlo el nombre del servidor. .
Por ejemplo, si nuestra direccion de correo es: . Nuevo s  Modificar = Borrar
sat@provis.es, debemos reducirla a provis.es.

En esta pantalla podremos configurar los servidores seguros de dominio de los correos para
evitar posibles fallos al realizar los envios de e-mails

Por defecto, el programa viene con una lista de los dominios mas comunes
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Capitulo

10

Mantenimientos de Accesos

N EE

Generales

(T

Regional
Contabilidad

Agrupaciones
Zonas Tipos de plazas ::Jf'yaiifs ae

Clientes

)

Actividad/Precios
Proveed./Articulos
Taquillas

Varios
V.

Accesos

Entrenamientos
: O L
Tarjetas maestras Dispositivos TPV PC
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Ordenadores

Datos Generales

[CEaE

Nombre: SIRILLL Descripcién: Servidor de red ID: 1

Caja: [

Tipo de captura de imagen

No hay captura de imagenes
» Captura Provis Usar un archivo grafico

Versién de Office: Office 2013
Usar Html en combinaciones: ©

Disefio de accesos: [

Mostrar barra de accesos: ©
Mostrar botén de bloqueo de sesién: &
Bloquear automaticamente la sesion: | % de opacidad al bloquear la sesion: 40
N° de minutos para el bloqueo de la sesién: Mostrar Control de accesos en segundo monitor

Mostrar alertas de agenda: ©

N° de minutos para mostrar alertas de agenda:
Mostrar barra de venta de entradas: ©

1de1 >

Es el lugar donde se definen los ordenadores que va a tener la instalacion con ProviSport
CLOUD instalado. Habra tantos registros como licencias se tengan.

Consta de:
e UnalD que genera el programa automaticamente.
e Cuatro pestanas:

1. Datos generales.

2. Impresion de recibos y tickets.

3. Impresion de carnets.

4. Impresion de justificantes de reservas.
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La pestafia datos generales consta de:
e El nombre que se asigna en el momento de la instalacion del programa.
e Ladescripcion que es la misma que en la red.

e Tipo de captura de imagen, se especifica si existe 0 no un dispositivo de captura.
Y hay las siguientes opciones:

— No hay captura de imagen es para cuando no existe ningiin componente para
capturar imagenes.

—  Captura PROVIS debemos activarlos si tenemos una camara web en este pc
para capturar imagenes.

— Usar un archivo gréfico, usar un archivo ya definido anteriormente.

e La version de Office para combinar documentos. Aqui se especifica la version de
Microsoft Office para la combinacion de documentos. Plantillas de documentos y
mailings.

e Usar Html en combinaciones, debemos activar este check a la hora de cargar
plantillas de documentos si huestro equipo no tiene Access instalado.

e Disefio de accesos, especifica que plantilla de accesos se mostrara en la pantalla
de control de accesos en el ordenador que se estd configurando.

e Mostrar barra de accesos, habilita la barra de accesos que se encuentra en la parte
superior de la pantalla, donde se muestran los accesos realizados, los accesos
manuales, etc.

e Mostrar botén de bloqueo de sesion, permite que se muestre el boton de bloqueo
de sesion ubicado en la barra de accesos.

e Con bloguear autométicamente la sesion, podemos hacer que se bloquee de forma
automatica la sesion que tenemos iniciada, transcurrido un tiempo predefinido por
NOSOtros.

e N°de minutos para el bloqueo de la sesidn, define el tiempo en minutos que debe
transcurrir sin realizar ningun uso del equipo, para que se bloquee el programa.

e Mostrar alertas de agenda, activamos esta opcion si deseamos que nos muestra
las alertas reflejadas en la agenda.

e N°de minutos para mostrar alertas de agenda

e Mostrar barra de venta de entradas, activamos esta opcion si deseamos que las
entradas previamente configuradas nos aparezcan en este equipo en la parte de la
derecha.

e 9% de opacidad al bloguear la sesion, podemos controlar el nivel de opacidad que
le queremos dar a nuestra pantalla cuando se bloquea la sesion.

e Mostrar control de accesos en segundo monitor, podemos derivar a un segundo
monitor la pantalla de control de accesos, si el pc donde nos encontramos es el
que controla los tornos.
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Impresion de recibos y tickets

NEE
Nombre: SIIRULL0 Descripcién: Servidor de red ID: 1
& Imprimir recibos
Impresora: > H B
Tipo impresora: Grafica Ne° copias: | 1 © Preguntar formato “ Abrir cajon = Cortar papel o Corte manual
Formato de recion
Primer recibo: Siguientes recibos:
2[ Recibo en impresora grafica agrupada | 2| Recibo en impresora grafica agrupada ]
& Imprimir facturas simplificadas
= | |
Impresora: ’ B
Tipo impresora: Grafica N° copias: 1 © Preguntar formato = Abrir cajén @ Cortar papel 1 Corte manual
Formato de tickets
Primera factura simplificada: Siguientes facturas simplificadas:
5[ Factura simplificada en impresora grafica agrupada ] 5[ Factura simplificada en impresora grafica agrupada ]

1de1 >

Aqui es donde se configura todo lo referente a la impresion de recibos y tickets.

Consta de:

e Imprimir recibos y/o tickets Si esta desmarcado no dejara hacer nada mas, pero en
caso contrario se podran indicar los valores que hay a continuacion.

e Impresora: Se indicara la impresora en la cual queremos imprimir el recibo y/o
ticket.

e Tipo de impresora Se indicara el tipo de impresora que es si es matricial o es
grafica.

e N°de copias donde se puede indicar el nimero de copias que queremos gque nos
saque el programa al imprimir.

e Preguntar formato Si hacemos clic sobre esta opcidn preguntara en que formato
queremos imprimir. Si no hacemos clic aparecera la impresora por defecto.

e Abrir cajon Si hacemos clic en esta opcion, al imprimir el recibo y/o ticket se
abrira automaticamente el cajén portamonedas.

e Cortar papel Si hacemos clic en esta opcidn, al imprimir varios recibos y/o tickets
se cortaran automaticamente.
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Corte manual. Con esta opcién marcada estableceremos que, si se van a imprimir
mas de un ticket, la impresora hace una parada tras imprimir uno y aparece un
mensaje por pantalla, dandonos de esta manera tiempo para cortar el ticket.

Formato de recibos permite indicar el formato predefinido que tendran los
recibos, dejara ponerle distinto formato a la primera copia (primer recibo), en
relacion a las siguientes (siguientes recibos). Por ejemplo si sacamos dos copias
se puede indicar que en una se saque desglosado todo y en otra no.

Formato de facturas simplificadas permite indicar el formato predefinido que
tendran los tickets, dejara ponerle distinto formato a la primera copia (primer
ticket), en relacion a las siguientes (siguientes tickets). Por ejemplo si sacamos dos
copias se puede indicar que en una se saque desglosado todo y en otra no.
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Impresidn de carnets

NEE

Nombre: Servidor Descripcién: Servidor de red ID: 1

Datos generales  Imgreusin de recibos y facturas simpificadas  ITTOSion e CaMmOta lmpressin de justificantes de reservas

U Imprimir carnets |

Impresora: 4 H B

| Ll Imprimir justificantes de Ingresos y Gastos |

Impresora: C -
Tipo de impresora: ~ o Preguntar formato O Cortar papel o0 Corte manual

Farmato de justficantes de ingresos y gastos

1de1 5

Es el lugar donde se define con que impresora se van a imprimir los reversos de los carnets.
Haciendo clic sobre el tridangulo invertido, se nos desplegara una lista con todas las impresoras
instaladas en el ordenador, simplemente sera seleccionarla y grabar.
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Impresidn de justificantes de reservas

R
Nombre: Servidor Descripcién: [Servidor de red ID: 1
Datos penerales IMpresion de recibos y TACIUMEs SiMpNcadas Impresion de carmets  Impresson de justficantes de reservas.
O Imprimir justificantes de reservas
Impresora: > || = |
Tipo de impresora: - 0 Preguntar formato 0 Cortar papel o Corte manual
Formato e ustiicanies 0 reserves
1de1 [

Es el lugar donde se define con que impresora se van a imprimir los justificantes de reservas.
Haciendo clic sobre el triangulo invertido se nos desplegara una lista con todas las impresoras
instaladas en el ordenador.

e Impresora: Se indicara la impresora en la cual queremos imprimir el justificante
de reservas.

e Tipo de impresora Se indicara el tipo de impresora que es si es matricial o es
gréfica.

e Preguntar formato antes de imprimir Si hacemos clic sobre esta opcion
preguntara en que formato queremos imprimir. Si no hacemos clic aparecera el
formato por defecto.

e Formato de justificantes de reservas permite indicar el formato predefinido que
tendran los justificantes de reservas.
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Dispositivos

Datos generales

RRE
Detos enersies Subciposiivon Zones | Has contguracionse “ Activo -1
Tipo Disp.: 1100] PlacaProvis ‘] Nombre: IELNE
Ordenador: 1 Servidor ]
Nivel: 1 Nivel 1 ]
- Paca arjeta magnetca
Puerto COM: N° Placas: Pista: 1
Baudios: 9600 i
2 Ninguna © Banda MiFare MiFare UID_700
Paridad: C.barras O MF_Techn MiFare UID_222 oo deecturs
Bits de datos: 8 HiTag MF+Cab > MiFare UID_KRD ® Provis Manual
Bits de parada' 1 Gantner Taq+MF MiFare UID_RD200
Proximidad Otros
Sleep fin/lect.: 20
Decimal Hexa.
)
%] Grabar ¥  Cancelar

NOTA IMPORTANTE:

Es aconsejable no tocar nada de este mantenimiento sin el asesoramiento
previo del Servicio Técnico ya que el cambio indebido de alguno de los
parametros puede provocar un funcionamiento incorrecto del sistema de
accesos.

Es el lugar donde se definen los puertos a los que van conectados los lectores y la
configuracion de estos, asi como el comportamiento que deben tener.

Consta de:
e Un cddigo que genera el programa automaticamente.
e Cuatro pestafias que son:

1. Datos generales.
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2. Subdispositivos.
3. Zonas.
4. Mas configuraciones.
Datos generales que consta de:
e EnTipo disp. se indica el tipo de dispositivo que estamos configurando.
e El nombre que lo identificaré de los demas.
e El ordenador al cual se encuentra conectado.

e El nivel al que pertenece (ver capitulo de niveles).

e En Carencia de lecturas indicamos el tiempo que esperara el lector antes de
permitir que se realice una segunda lectura, expresado en segundos.

e Endatos del puerto serie configuramos sus valores:

— Puerto COM indica en que puerto se encuentra fisicamente conectado el
dispositivo.

— Baudios la velocidad de transferencia a la que necesita trabajar el ordenador
para conectarse con el dispositivo.

— Paridad si el dispositivo requiere algun tipo de paridad.
—  Bits de datos los bits con los que trabaja.
— Bits de parada los bits con los que trabaja.

—  Sleep fin/lect. define el tiempo que esperara el puerto serie entre lecturas.
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Subdispositivos

REE

— @ Activo 1

Placat

Datos generales Control Datos del lector Motorizado Nivel y zonas

Nombre: Entrada

Identificador: 1 Identificador de respuesta: 1 Permite asignar Cabecera:
Controlar ultimo acceso Sentido Sexo tidis
= No controlar wEnirada * Mixto Id parking: L]
Por estado o Hombres Acc. especiales
Por tiempo  |_:_: Salida Mujeres s Ignorar  © No especiales Especiales

Edod mnma

= Mostrar en la barra superior
@ Mostrar en accesos de personas

1de1 s> | Ver: Activos

(%] y P Nuevo ‘ (¢] Borrar ‘

En esta pestafia se configuran los parametros especificos de los subdispositivos conectados.
Se compone de 3 pestafias, Datos generales, datos del lector y motorizado.

Datos generales consta de:
e El nombre del subdispositivo.

e En identificador se configura el numero de identificador que utilizara el
subdispositivo.

e En identificador de respuesta se configura el nimero de identificador de respuesta
que utilizara el subdispositivo.

e En permite asignar se indica si el subdispositivo tiene la capacidad de asignar
tarjetas.

e En Controlar ultimo acceso nos permite controlar el ultimo acceso realizado por
un cliente, y segun esté configurado, nos dara reutilizacion si se intenta entrar sin
haber salido antes, o sin haber transcurrido el tiempo predefinido. Acepta 3
opciones:

— No controlar.

— Controlar por estado impide volver a entrar si no se ha realizado una salida al
mismo nivel (ver seccion de niveles).

— Por tiempo nos impide entrar si se intenta realizar una segunda entrada sin
haber pasado el tiempo predefinido desde la primera entrada.
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e El sentido en el cual funciona el torno, si se especifica ninguno, no forzaria a que
este fuera solo en ese sentido, sino que podria funcionar en cualquiera de los dos,
en caso de estar el dispositivo preparado para ello.

e Con sexo se discrimina el acceso segun el sexo al que pertenezca el usuario que
esta intentando acceder por ese dispositivo, en caso de no pertenecer al mismo, se
le denegaria el acceso.

e El ordenador al cual se encuentra conectado.
e El nivel al que pertenece (ver capitulo de niveles).

e Id parking se introduce el dispositivo de entrada/salida que controla el parking, el
cudl ha tenido que ser configurado previamente.

e Acc. Especiales se puede configurar en el torno tanto en la entrada como en la
salida y generalmente se utiliza para indicar que por ese torno se va a producir un
acceso especial como el euq podia ser de un minusvalido. Podemos elegir entre
tres opciones:

-lgnorar, no tiene encuenta esta configuracion a la hora de que se produzca una
lectura.

-Especiales, solamente se pueden producir accesos especiales por esta entrada.
-No especiales, se puede producir cualquier acceso excepto los especiales.

*NOTA: Para que se produzcan este tipo de accesos hay que configurarlo también en la ficha
del cliente, en la pestafia de accesos hay que marcar una opcién llamada Acceso especial

| Generales | Personales I Reservas I Bonos | Cobros I Contab.| ¥ Accesos |F‘.utinas I Varios I Regalos | Docs I L.Espera | Seguimientos

Blogueos |Dpcinne5 de bloques | Otras npcinne5|

[ Bloguear accesos
Motivo: [ # “ - ﬂ ‘

Mensaje para el lector: \ \

Mostrar los datos en el control de accesos
[ Acceso especial

AZIGNADOR

Tarjeta: Asignar || Eliminar
| | [Asignar ][ Eiminar ]

TORNOD

Entrada
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La pestafia control consta de:

RNEE

Zonas

Placat

Datos generales Control Datos del lector Motorizado Nivel y zonas

Factores a controlar en el dispositivo

Controlar las bajas

1 Controlar pagos pendientes @ Controlar horarios en reservas
4 Controlar bloqueos manuales 4 Controlar horarios en servicios
Permitir acceso s6lo a taquillas = Controlar horarios en ventas de entradas

Controlar aforo
2 Controlar existencias

@ Controlar horarios en cuotas 2 Marcar clases colectivas
2 Controlar horarios en bonos de cuotas

Control de pagos pendientes

“ Activo 1

Controlar horarios en cursillos

@ Marcar reservas con accesos
2 Marcar servicios con accesos

1de1 > | Ver: Activos

o Nuevo ‘ [¥] Borrar 1

e Factores a controlar en el dispositivo permite seleccionar los valores por defecto

que

controla el dispositivo afectando a todos los lectores conectados al

dispositivo. Los factores configurables son:

Controlar bajas permite controlar si el cliente esta de baja para impedirle el
paso.

Controlar pagos pendientes, permite controlar si hay pagos pendientes para
dejar pasar si se han superado los dias de seguridad segun la configuracion en
el mantenimiento de instalacion (ver capitulo de instalacion).

Controlar bloqueos manuales, permite controlar bloqueos que cree el usuario
a su parecer.

Permitir acceso solo a taquillas, deja acceder al usuario si por ejemplo esta
en excedencia y tiene que coger algo de su taquilla.

Controlar aforo, impide acceder si la ocupacion de la zona que controla el
torno se encuentra completa.

Controlar excedencias permite controlar si el cliente en excedencia para
impedirle el paso.

Controlar horarios en cuotas permite controlar el horario al que se puede
acceder en una cuota, asi pues por ejemplo para la cuota de aerdbic que se
realiza de 18 horas a las 20 horas solo se podra acceder a esas horas como
mucho segun lo indicado en la configuracion del mantenimiento de
instalacion.
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— Controlar horarios en bonos de cuotas permite controlar el horario en los
bonos de las cuotas.

— Controlar horarios en cursillos permite controlar el acceso para que no se
acceda a las instalaciones cuando no corresponda.

— Controlar horarios en reservas permite controlar el acceso para que no se
acceda a las instalaciones, excepto en el momento de la reserva.

— Controlar horarios en servicios permite controlar el acceso para no se acceda
a las instalaciones no mas que cuando sea la reserva de servicio.

— Controlar horarios en venta de entradas permite controlar el acceso a la
instalacién cuando no sea valida la entrada.

— Marcar reservas con accesos. A la hora de hacer reservas el programa la deja
como pendiente entonces al pasar la tarjeta la marca como realizada si esta
opcion esta marcada.

— Marcar servicios con accesos. A la hora de hacer reservas de servicios el
programa la deja como pendiente entonces al pasar la tarjeta la marca como
realizada si esta opcion esta marcada.

Tipos de accesos permitidos: venta de entradas indica que el subdispositivo
permite realizar accesos utilizando una tarjeta asignada a una venta de entrada. A
su vez puedes introducir un filtro para controlar la edad de los clientes.
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La pestafia Datos del lector consta de:

REE

Zonas M

Placat

Datos generales Control Datos del lector Motorizado Nivel y zonas

Mensaje ]

@ Tiene lector de tarjetas 0 Motorizado

Funcién del lector: Accesos

O Tiene hamster USB
Puerto USB User Data:
Permite busqueda en frio

O Tiene teclado
Funcién del teclado:

Modo de busqueda:

o0 Tiene pulsador para buscar en frio

o Controlar estado de las taquillas
Opciones:

" 1de1 3

Ver: Activos

@ Activar

@ Luz verde
v Luz roja
Mensaje
Zumbador

Tipo de lector

Activo

Tiempo: j (en segundos)
Tiempo: z (en segundos)
Tiempo: 72 (en segundos)
Tiempo: 2 (en segundos)
Tiempo: j (en segundos)

® lgnorar o MiFare o MiFare UID_700

o Banda o MF_Techn o MiFare UID_222
oC.Barras © MF+Cab o MiFare UID_KRD

o Hi Tag o Taq+MF o MF UID_TAQ_232_MF700
o Gantner o Proximidad  © Otros

> Proximidad GP20 o RD125K_Px

o Placa Provis Multiple 1-CodBarras AC / 3-MF700 - AH
o MiFare decimal como hexadecimal al revés

> Indala

© MiFare Hex LSB a MSB

O Es para entrenamientos personales
o Es para clases colectivas

lﬁ

Nuevo

&] Borrar ‘

-
=]

Busquedas

e El mensaje en el cual funciona el torno, si se especifica ninguno, no forzaria a que
este fuera solo en ese sentido, sino que podria funcionar en cualquiera de los dos,
en caso de estar el dispositivo preparado para ello.

e Si tiene lector de tarjetas permite indicar si el subdispositivo tiene un lector de

tarjetas conectado a él, y posteriormente, indicar la funcion del mismo.

e Si tiene motorizado indica si el subdispositivo utiliza un lector motorizado.

e En funcidn del lector indicamos si el lector conectado tiene como funcionalidad el

realizar accesos, o si bien actlia como un inicializador del lector de huellas.

e Con tiene hdmster USB se indica si el subdispositivo tiene un lector de huella

conectado a él.

e Enque Puerto USB se encuentra conectado dicho lector de huella.

e Encual User Data se recoge la informacion del lector de huella.

e Si permite busqueda en frio el lector de huella, permitiendo de esta manera, la

posibilidad de poder autentificar clientes utilizando Unicamente su huella dactilar

sin introducir previamente ningn nimero PIN.
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Si tiene teclado el subdispositivo, para los accesos con huella.

Cual sera la funcion del teclado.

Que modo de busqueda se empleard con la utilizacion del teclado, si bien
autenticard utilizando el PIN o bien utilizara el niGmero de socio.

Tiene pulsador para busqueda en frio, indica si se tiene un pulsador para iniciar la
lectura del lector de huella.

Con controlar el estado de taquillas se indica si el subdispositivo debe controlar
los distintos estados en los que se puede encontrar una taquilla inteligente.

Tipo de lector, seleccionamos el tipo de lector.
Las opciones de configuracion de tiempos de activacion:
— Activar indica el tiempo gque se mantendra el relé activado.

— Luz verde, indica el tiempo que permanecera la luz verde encendida cuando
se produzca un acceso correcto.

— Luz roja, indica cuanto tiempo permanecera la luz roja encendida cuando se
haya producido un acceso incorrecto o un error.

— Mensaje, indica cuanto tiempo se mostrara el mensaje en el display del torno
antes de volver a mostrar el mensaje por defecto.

— Zumbador indica cuanto tiempo sonarad el zumbador cuando el acceso es
incorrecto.
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La pestafia Motorizado consta de:

NEE

Zonas @ Activo 1

Placat

Datos generales Control Datos del lector Motorizado Nivel y zonas

tarets en resarvas (ragarss i tajta en bonos de costas

1de1 2> | Ver: Activos

%} . 4 P Nuevo ‘ (&] Borrar ‘

e En esta pantalla se configura, principalmente, las opciones de tragado de las
tarjetas en el momento de su vencimiento, consiguiendo asi, recuperar la tarjeta de
una forma sencilla. Se compone de:

— ¢Tragarse la tarjeta en reservas?

— ¢Tragarse la tarjeta en bonos de reservas?
— ¢Tragarse la tarjeta en servicios?

— ¢Tragarse la tarjeta en bonos de servicios?
— ¢Tragarse la tarjeta en bonos de cuotas?

— ¢Tragarse la tarjeta en cursillos?

e Tragar tarjeta en V.E. indica que debe tragarse la tarjeta en las ventas de entradas,
una vez utilizadas.

e Tragar tarjeta caducada en V.E. indica si debe tragarse la tarjeta en el caso de que
al ser esta introducida, detecte que es una venta de entrada la cual se encuentra
actualmente caducada.

e Tragar tarjeta tiempo excedido en V.E. indica si se debe tragar la tarjeta cuando se
ha excedido el tiempo de acceso preconfigurado en una venta de entrada.
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La pestafia nivel y zonas:

Datas gencrales. Subdispositivos Zonas  Mas configuraciones 2 Activo 1

aaaaa

Datos generales Control Datos del lector Motorizado Nivel y zonas

Nivel: [

Zona no asgnate ]
»

... . , » 1de1 2 ‘ Ver: Activos

s Nuevo Hu Borrar @ Busquedas ‘ m

Puede darse el caso que nuestro torno tenga distintos tipos de lectores y cada uno de ellos nos
da acceso a distintas zonas.

Tan solo tendremos que seleccionar la pestafia correspondiente, (segin que electrénica
tengamos incorporada en el torno apareceran distintas pestafias, placa 1 o 2, uart0, etc.... Y
pasar la zona que queremos que controle ese lector a la parte de la derecha.
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Zonas

NEE

2oas “ Activo 1
Zonas no asignadas ‘ Zonas Asignadas |
v

»

- ' » » 1de1 ] | Ver: Activos

ls Nuevo ‘ ‘ [¢] Barrar ® Buasquedas m

En zonas, se indica las zonas asignadas a las cuales da acceso este dispositivo, por ejemplo,
podriamos tener un torno a la entrada de la instalacion y otro torno para la zona de SPA. En el
torno de SPA solo configurariamos la zona de acceso a SPA para que las actividades que
estén configuradas para acceder a esta zona puedan hacerlo, y las que no puedan, no tengan
acceso a ella.

Para afiadir una zona, simplemente hay que seleccionar la zona deseada, y hacer clic en las
flechas que sefialan hacia la derecha y grabar.
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Mas confiquraciones

e “ Activo D 1
Activar relé n°: (1,2,3,4)
© Mostrar mensajes en el display
® No Grabar O Entrada Salida
ooooo Activar relé n°: (1,2,3,4)
Accesos con teclado en reservas N°: @ Mostrar mensajes en el display
Entrada permitida: v ® No Grabar ) Entrada Salida
Entrada NO permitida: Sebs focetsiates
ID Zona relé 1: [ |
Salida permitida: ID Zona relé 2: [ |
Salida NO permitida: ID Zona relé 3: [ |
ID Zona relé 4: [ ]
Segundos chequeo: Minut. antes/después:
1de1 s | Ver: Activos
%) y s Nuevo ‘u Borrar ‘ & Buasquedas ‘

En esta pestafia podemos configurar los sonidos que hace nuestro torno cuando se produce
una entrada/salida ya sea permitida o no, También elegiremos el orden. Tan solo tenemos que
pinchar en el desplegable y apareceran los diferentes sonidos.

En la zona de la derecha veremos los Pulsadores, si queremos mostrar mensajes en el display
y si queremos que la informacion que recibe la vamos a guardar en la Base de datos.

Mas abajo podremos configurar los relés de luces de pistas.
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Disefios de accesos

Disenos de accesos

Datos a mostrar

Nombre: T. Act.: T. borrado: ID: -1

Todos © Datos basicos © Solo foto Borrar el Gitimo acceso: o

] [ Nueva pestafia Modificar pestafia Eliminar pestafia

‘U Grabar ¥  Cancelar

En disefios de accesos se configuran las plantillas con la apariencia que tendra la pantalla de
control de accesos.

Una vez generadas estas plantillas, se deben configurar en el mantenimiento de ordenadores,
para personalizarlo segun los accesos producidos en los dispositivos que queramos mostrar en
cada ordenador.

Consta de.

e UnalD que genera el programa automaticamente.

e El nombre que tendréa el disefio.

e EIT. Act define el tiempo de actualizacion del disefio, haciendo que en el periodo
estipulado, se refresque la pantalla de control de accesos con los Gltimos accesos
realizados.

e Con Borrar el ultimo acceso activado se elimina automaticamente el Ultimo
acceso efectuado.

e Con T. borrado se establece el tiempo que espera el programa hasta borrar de la
pantalla el ultimo acceso realizado.

e Con las opciones de todos, datos basicos y solo foto podemos configurar los datos
gue queremos que aparezcan en nuestra pantalla de control de accesos
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Nueva pestaiia Este boton es el que hay que pulsar para afiadir una nueva pestafa al
disefio de accesos.

Modificar pestafia l Esta opcidn sirve para modificar las caracteristicas de la pestaia,
como son su nombre, sus columnas y sus filas.

Como su nombre indica sirve para borrar pestaiias y dejen de

Eliminar pestana ‘
mostrarse

Con nueva pestafia creamos el primer contenedor donde se mostraran los accesos realizados,
segun las caracteristicas que queramos que tengan.

Nueva pestafia

Titulo: || ‘

Filas: [I

Columnas: [I

Namero de contadores:

Consta de:

El Titulo que se mostrara para identificar la pestafa.

Las filas que tendra.

Las columnas que tendra.

El ndmero de contadores que viene previamente estipulado por el disefio creado,
y muestra el nimero de contadores disponibles para la pestafia.
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Una vez creada la pestafa, hacemos clic encima del cuadrante que queramos configurar:

Nombre: TORNOS T.Act: | | = ) T. borrado: 5 | |p: 1
© Todos @« Datos basicos © Solo foto Borrar el titimo acceso: @

1de1 s | ‘ Nueva pestaiia Maodificar pestafia Eliminar pestafia

|
=] Grabar L4 Cancelar

Nos mostrara el siguiente cuadro de configuracion:

Dispositivos para los contadores

Dispositivos del contador de entrada:

[ TORNO Entrada

Dispositivos del contador de Salida:

[ TORNO Entrada

]

El cual consta de:

e Sentido: Indicamos si el cuadrante a configurar, mostrara los accesos de la
entrada, la salida o de ambos sentidos.

e Dispositivos: Muestra los dispositivos asociados, con cuyos accesos se actualizara
la informacion.
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Configuracion
de accesos

1V

Configuracidon de accesos

En

Minutos de cortesia en la entrada: 0 o Avisar siempre de pagos pendientes @ Felicitar cumpleafios

Minutos de cortesia en la salida: 0 Mostrar siempre la foto en la barra superior

2 Bloquear pagos pend. No se utiliza, se mira el valor en cada disposit o Ignorar llamadas a KRS

o Avisar a los clientes cuantos dias quedan para pagar o Comprobar pagos pend. de la actividad que permite el acceso
Numero de dias permitidos hasta el bloqueo: 0 Numero de digitos del Pin: 6

Numero de dias con acccesos permitidos antes de bloquear: 0

i O Rellenar con ceros
amcapios por s que se blgees por pagoe pendest C )
< Poner cédigo en Pin por defecto

= Cuotas 2 Bonos de cuotas @ Ver Pin en el lector de accesos
Reservas 2 Bonos de reservas N° de accesos incorrectos antes de acceso forzado:
> Matriculas 2 Excedencias N° maximo de dias entrando con pin si huella:
2 Cursillos @ Taquillas = Cobrar salidas sin entrada
2 Articulos = Bonos de Clases Colectivas Opciones de et
@ Tarjetas consecutivas 0 Validar con RCT Navarra @ Controlar la instalacion el menoiesice: Afios
Tiempo de espera entre accesos consecutivos: 1500 (Milisegundos) Solo tarjeta Simular huella
Huella para mayores de: Afos
omeiin
- . . . Solo tarjeta Simular huella
Numero maximo de accesos remotos por mes: o Enviar log a fichero

esta pantalla se configuran los accesos al centro, en el cual tenemos:

e Minutos de cortesia en la entrada, es el tiempo que se le deja al cliente entrar antes de
su horario de entrada (cursillos, actividades libres, etc.).

e Minutos de cortesia en la salida, es el tiempo que se deja al cliente desde que acaba su
actividad hasta su salida, si se excede, el torno no permitira la salida del cliente hasta
que lo autoricen los trabajadores del centro.

e Bloquear por pagos pendientes, una vez marcada bloquea la entrada o la salida de los
clientes con pagos pendientes del centro.

e Auvisar a los clientes cuantos dias quedan para pagar, una vez marcada el programa
avisa al cliente de cuantos dias dispone para realizar sus pagos pendientes.

e Numero de dias permitidos hasta el blogueo, es el nimero de dias del que dispone el
cliente hasta que se bloquee su entrada al centro.

e Numero de dias con accesos permitidos antes de blogquear, el nimero de dias en el que
el cliente tiene accesos antes de pagar.
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Conceptos por los que se bloguea por pagos pendientes: la entrada o la salida se
bloqueard cuando el trabajador marque una, varias o todas estas opciones y algln
cliente tenga impagos de este tipo.

Cuotas.

Reservas.
Servicios.
Matriculas.
Cursillos.
Articulos.

Bonos de cuotas.
Bonos de reservas.
Bonos de servicios.
Excedencias.
Taquillas.

Tarjetas consecutivas, cuando se marque esta opcion la tarjeta de banda seleccionada
puede tener acceso a distintos centro de la misma cadena.

Controlar la instalacion, marcada esta opcion se indica que el centro es el que
controla la instalacion.

Tiempo de espera entre accesos consecutivos, es el tiempo en milisegundos que un
cliente debe esperar cuando otro cliente haya entrado antes.

Avisar de pagos pendientes, cuando el cliente acceda a la instalacion le avisara si tiene
pagos pendientes.

Mostrar siempre la foto en la barra superior, mostrara la foto del cliente cuando se
produzca un acceso en la barra superior. Recordar que esta barra solo aparece en el
puesto que controla los tornos.

Comprobar pagos pendientes solo de la actividad que permite el acceso, verifica los
pagos pendientes Unicamente de la actividad que controla el acceso al centro.

Ndmero de digitos del PIN, indicas la cantidad de digitos que se deben de introducir
en el teclado.

Rellenar con ceros, rellena con ceros el codigo pin hasta alcanzar el maximo
permitido.

Poner codigo en PIN por defecto, utiliza el cddigo del cliente como PIN para acceder
al centro.
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e Ver PIN en el lector de accesos, muestra el PIN en la pantalla del torno.

e N° de accesos incorrectos antes de acceso forzado, controla el numero de accesos
incorrectos que se pueden producir antes de forzar un acceso.

e N°maximo de dias entrando con pin sin huella, maximo de dias permitido para entrar
con el pin sin utilizar la huella.

e Cobrar salidas sin entrada,

e NOde accesos remotos al mes, limita el nimero de accesos al mes.

e Enviar archivo log, recoge la informacion de todos los accesos remotos en un fichero.

B Grabar Graba las modificaciones de la configuracion de accesos.

9 Cancelar Cancela las modificaciones realizadas.

Nueva || Modificar |[ Borrar | Probarping |

En esta pantalla se muestran los centros con accesos permitidos entre ellos.

Para crear una nueva agrupacion de instalaciones, para que los clientes con

tarjeta de banda, puedan acudir a la instalacion deseada. Se introduce el codigo del centro y el
nombre, clic en aceptar y la instalacion elegida se vinculara a su instalacion.
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Anadir instalacion
Caodigo: D

Nombre:

«/ Aceptar 3 Cancelar

Para modificar algin parametro de la vinculacion de las instalaciones.
Borrar la vinculacién o vinculaciones de las instalaciones.

Probarping | pyjsando en este botén podemos comprobar la comunicacion entre las dos
instalaciones.

Para finalizar, se graban los cambios o por el contrario se cancelan los cambios.
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Zonas

Zonas

@ Activo ID: 1

Nombre: [HEAGE

Méxima ocupacién: Margen: Agrupacién: __ 299] Genérica de zonas Bl

ID grupo de zonas: Filas: Columnas:
Plazas Nuevo
Modificar

Borrar

Generar plazas
| automaticamente

1de1 ‘ ] ‘Ver: Activos

"] 2 s Nuevo Hu Borrar @ Busquedas

Es el lugar donde se definen las zonas que se utilizaran en actividades. Se iran creando a la
Vez que se vayan necesitando.

Consta de:

e Un ID que genera el programa automaticamente.

e Un Nombre que la distingue de las demés.

e Maxima ocupacion para definir la ocupacion maxima por zona.

e Margen, dar un margen adicional a la ocupacion maxima.

e Agrupacién, indicas a que agrupacion pertenece.

e ID grupo de zonas, es el grupo de las sub-zonas que pertenece dicha zona.

e Filas, columnas, estos campos se utilizan para configurar una zona de clases
colectivas en los cuales disefias una matriz para indicar el namero de bicicletas

que hay en la zona por ejemplo.

e Desmarcar Activo sirve para indicar que zona ya no se utiliza, y se desea excluir
de las listas en las que se pueda seleccionar alguna zona.

En este mantenimiento se configura la zona de las instalaciones que se van utilizar y la
maxima ocupacion para cada zona gque nos va a mostrar la pantalla de control.
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Tipos de plazas

Tipos de plazas

Nombre:

Descripcion:
Color de fondo:
Color de fuente: -
Color del borde:
Tamafio del borde:

Seleccionar imagen ‘
Eliminar imagen ‘

s |

(=] Grabar . 4 Cancelar )

En esta ventana podremos configurar los tipos de plazas que disponemos en el centro.

Consta de:

e Un nombre para distinguirlo de los demas.

e Una breve descripcién del puesto.

e La posibilidad de cambiar los colores tanto de fondo, como de fuente como del
borde al gusto para diferenciar graficamente los distintos tipos de plaza.

e Podemos también seleccionar/eliminar una imagen de nuestro equipo para
adjuntarla al tipo de plaza.
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Configuraciones de quioscos

VI

Configuraciones de QuI0scos

e sogactin — — ID: 1
Menu principal Usuario identificado Color fondo: \7\ Color texto: o |
Nombre: Color de fondo de botén: \7‘ Selecc. imagen fondo | | Selec. imégen detalles |
Filas: 1 Columnas: 1 Color de texto de botén: ‘ ‘ Eliminar imagen | Eliminar imagen \
Espaciado: Tiempo salida: Ancho borde botén:
* Ninguno > Sencillo Tipo 3D Solidez botén:
Comercial: [ -]
Botones I Nuevo
[ —=
| Modificar |
‘ Borrar ‘
5
‘H Grabar ‘ L 4 Cancelar

En esta pantalla podemos configurar el funcionamiento y comportamiento de los quiscos.
Consta de:
e Tipo de configuracion que podra ser Menu principal/Usuario identificado.

Si seleccionamos Mend principal se nos afiadira una nueva ventana “Formulario alta”.

===k

- Ver paso tipo operacion - Ver cuestionario aptitud fisica
Altas o Ver datos personales
O éon cuotas = Con bonos Ver términos y condiciones
0 Con cursillos o Solo altas
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En la ventana principal podremos configurar las operaciones disponibles para hacer

en el Quiosco, marcariamos los checks que queremos que estén disponibles para

realizar desde este.

Nos situamos otra vez en la ventana principal.
o Seleccionariamos un nombre para identificar esta configuracion.
o Indicaremos el nimero de filas y columnas que se mostraran en la pantalla del
quiosco.
o También podremos configurar el estilo de los botones del Quiosco:

= Ninguno: No tendra ninguna forma los botones.
= Sencillo: tendria un borde simple.
» Tipo 3D: los botones tendran una sensacion de relieve.

o Configuracién de colores, en esta seccién podremos configurar los colores
tanto de fondo como el de los botones e incluso adjuntar unas imagenes.

ID: .

Color fondo: E@ Color texto: E@ I:
Color de fondo de botoén: ‘ ‘ l ‘ [ Selecc. imagen fondo | l Selec. imagen detalles |
Color de texto de botén: || - | | Eliminarimagen | |  Eliminar imagen |

Ancho borde botén: D
0 .

Solidez boton:

o En la pestaiia Botones podemos indicar el nombre de un comercial e ir
afiadiendo uno por uno los botones que apareceran en el quiosco, para ello
pinchariamos en el boton “Nuevo” y nos aparecera la siguiente ventana:

Nombre:

Funcion del boton

o Altas

> ldentificacion

> Informacién del centro
Tomar foto
Mi cuenta

o Actividades colectivas
Rutinas
Mis reservas
Pagos pendientes

> Reservas

Columna: |

Fila: |

Color de fondo: | Iz

Cotorde texo: |

Estilo del borde:

Ancho del borde:

Imagen de Fondo: \Z| E
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En esta ventana podremos indicarle el nombre del boton.

La funcionalidad de ese boton.

El nimero de filas y columnas.

Colores, tanto del fondo botdén como el del texto de este.

También podremos configurar el estilo y el ancho del borde del boton.

Por ultimo también podremos afiadirle en caso de desearlo una imagen de fondo, el
cual podemos seleccionar de la galeria.

204



Niveles de Acceso

VI

TORNO - > Entrada m- ¥
ID: 1
Nombre: (OTK
= Controlar bloqueos de datos obligatorios o Controla zonas de Staff
Niveles disponibles ‘ Niveles padre
o 1de1 s |
% ¥ ls Nuevo ‘ ‘u Borrar @ Budsquedas

Es el lugar donde se definen los niveles que son las distintas barreras fisicas (tornos) que
pueden poner las instalaciones para controlar los accesos.

Consta de:

e Un ID que genera el programa automaticamente.

e Un nombre que la distingue de las demas.

e Niveles disponibles y niveles padre: los niveles disponibles son todos los creados
anteriormente; y los niveles padres son aquellos de los que depende éste nivel.
Con esto se entiende que para poder acceder a éste nivel, antes se ha debido pasar
por el nivel padre.
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Mensajes de acceso

| X

Mensajes de acceso

Activo ID: 1

BT CHRACCESO PERMITIDO

@ No tragar la tarjeta
© Tragar tarjeta en la Entrada
© Tragar tarjeta en la Salida

" 1de 39 > | Ver: Activos

s Nuevo H{:j Barrar ‘ @ Blsquedas ‘

Aqui es donde se definen los mensajes que se quieren mostrar en el display del torno, que se
utilizaran en clientes (ver capitulo de clientes).

Consta de:
e UnalD que genera el programa automaticamente.
e El nombre que sera el mensaje.

e Y la opcidn de si se tiene que tragar la tarjeta 0 no (no tragar, en entrada, en
salida).

El programa lleva treinta y nueve creados por defecto. Ninguno se puede borrar, pero si
modificar.

206



Tipos de accesos

Tipos de accesos

Activo ID: 1

Nombre: [Normal

Imagen: ® Asignar ‘

(7] Borrar ‘

" 1de8 > | Ver: Activos

s Nuevo ‘ ‘ @ Barrar ‘ @ Blsquedas

Aqui se define con que tipo de tarjeta con la que se accede a las instalaciones. Por ejemplo
tarjetas maestras.

Consta de.

e UnalD que genera el programa automaticamente.
e El nombre con la que se distingue de las demas.
e Laimagen que se desea mostrar cuando se realiza ese tipo de accesos.
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Tarjetas maestras

XI

Tarjetas Maestras

. |
© Nuevo ‘ |s: Modificar |- Borrar

EXE

En este mantenimiento se pueden determinar las tarjetas que van a ser usadas como tarjetas
maestras. Hay tres acciones que se pueden realizar:

|4} Nuevo ‘ Este boton es el que hay que pulsar para asignar la tarjeta. Una vez
pulsado muestra un mensaje pidiendo que se pase la tarjeta por el lector.
Una vez pasada ya se podra utilizar como maestra.

=§ Modificar ‘ Esta opcion sirve para modificar la tarjeta asignada como maestra. Esta
opcidn se usa en combinacion con el boton de borrar.

|.,, Borrar ‘ Como su nombre indica sirve para borrar tarjetas y que dejen de ser
maestras.
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Dispositivos TPV PC

XI1

Dispositivos TPV PC

Cobrar siempre con Tpv Pc:

Imprimir el Ticket del comercio Imprimir el Ticket del cliente

Esta opcidn no esté disponible para el uso a nivel de usuario, ha de ser un personal del
Servicio Técnico de PROVIS el que pueda configurar estas opciones, es por eso, por lo que
no hay opcion de crear ni modificar este apartado.
Los modelos compatibles con ProviSport son:

e Verifone VX-820.

e Ingénico IPP320.
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Capitulo

11

Mantenimientos de Entrenamientos

Generales
o - — '
Regional U G ﬂ [ ) k
D Y
Contabilidad Tinos de

Agrupaciones
Clientes
Actividad/Precios
Proveed./Articulos
Taquillas
Varios
Accesos

Entrenamientos
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Grupos musculares

Grupos musculares

TORNO -> Entrada I1

¥ Activo ID: 1

Nombre:

[0 tdet? 5| Ver: Activos

s Nuevo ‘ ‘ ¢] Borrar [ Bulsquedas

Es el lugar donde elegiremos el tipo de entrenamientos que vamos a realizar por grupos
musculares.

Consta de:
e La pestafia activo para ver los grupos activos.
e Un ID que el programa genera automaticamente.

e El nombre del grupo muscular a entrenar.
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Ejercicios

Ejercicios

“ Activo ID: 1

Grupo muscular: 1] Pectoral 8]
Codigo: 1000
Nombre: [Press de banca con barra
Descripcién corta: Press con barra
URL o Ruta local: ‘E
Observaciones:

Imagen: | Seleccionar imagen |

| Eliminarimagen |

Tamariio (1IMB maximo) 6,03 KB
Ancho (500px maximo) 184,00 px
Alto (500px maximo) 183,00 px

[ ][ 1 de 127 [ » | Ver: Activos

s Nuevo HL‘J Borrar ‘ & Busquedas

Es la pantalla donde se pueden definir los ejercicios que se van a realizar durante el
entrenamiento.
Consta de:
e La pestafia activo para ver los ejercicios activos.
e Un ID que el programa genera automaticamente.
e Grupo muscular se trata del grupo muscular que vamos a elegir para el
entrenamiento.
Un c6digo que se generara automaticamente al introducir el grupo muscular.
El nombre del ejercicio que se va a realizar.
La descripcion corta del nombre del ejercicio.
URL.: sirve para visualizar los videos de rutinas en los kioscos y G. Virtual.
Las observaciones del ejercicio a realizar como puede ser la dificultad, riesgos,
etc.
e Laimagen del ejercicio.
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Tipos de
Entrenamientos

Tipos de entrenamientos

“ Activo ID: 1|

Nombre: [IEEEE

N ER 1de3 | 5 | Ver: Activos

ls Nuevo ‘ ‘ @ Borrar @& Buasquedas

En esta pantalla elegiremos el tipo de entrenamiento a realizar, generalmente, el nivel del
mismo.

Consta de:
e La pestafia activo para ver los tipos de entrenamiento activos.
e Un ID que el programa genera automaticamente.

e El nombre que se divide, por defecto, en tres grupos: Iniciacion, Medio y
Avanzado. Pero se pueden crear los deseados.
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Agrupaciones
Por Dias

AV

Aqgrupaciones por dias

© Activo ID: 1:

Nombre: MR

R 1 de 14 | 5 | Ver: Activos

= ’

ls Nuevo ‘ ‘ @ Borrar @& Blsquedas

Esta pantalla consiste en elegir el dia de la semana, en el que vamos a realizar los
entrenamientos.

Consta de:

e Lapestafa activo para ver los dias activos de los entrenamientos.

e Un ID que el programa genera automaticamente.

e El nombre del dia que se va a elegir para el entrenamiento.
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Diseno de
Entranamientos

Diseno de entrenamientos

[E] — oo v 5 I

Qinicacion Zhctivo | 0 1
Nombre:
Tipo: || Iniciacion | Duracién: 1 semanas.
Dia [ Grupo [ Ejercicio  Series Repeticio... " Descanso Observaciones
» Todos os das Cardo Bodeta vertcal 110mn. Nuevo
Todos los dias Cardio Cnta de comrer 15mn.
Todos los dias Cardio Sube escaleras 15mn. Modifi
Todos los des Pectural Press vertcal en maquna 3Rate 1 odificar
Todos los dias Dorsal Jaldn trasnuca 312216 1
Todos los dias Hombro Bevadones lterakes 312a16 1
Todos los dizs Triceps Jaldn de triceps 312316 1 Bol'l'ar
Todos los das Biceps Curl de pie con mancuema 312a16 1
Todos los dizs Cuddriceps Sentadia 312a16 1
Todos los dias Gemelos Gemeb de pe en maquna 312a16 it
Todos los dis Abdomen Encogmientos de abdominales 325 1
Todos los das Lumbares Hiper extensiones en banco ndnado 3n 1
Estramientos Estramientos Espalda-biceps-hombro Copiar de otra
Estramentos Estramientos Pemas-femoral tabla
Borrar todos
Imprimir
Imprimir como
lista
ALy ] e =]
Comentario al pie: Imagen:
( g
Sel. imagen

| Borrar imagen

. ‘ ' ‘I‘ - 1de18 E] Ver: Activos

-

ol y "] Nuevo 2] Borrar » Busquedas

En esta pantalla se puede disefiar a la medida el entrenamiento a realizar, tanto los dias que se
van a realizar, como el grupo al que pertenece, el ejercicio a realizar, las series, las
repeticiones, el descanso y si estan activos.

Consta de:
e Lapestafa activo para ver los dias activos de los entrenamientos.

e Un ID que el programa genera automaticamente.
e El nombre del tipo de entrenamiento.
e El tipo de entrenamiento.

e Laduracién en semanas del entrenamiento.
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Para crear un nuevo entrenamiento, seleccionando la agrupacion por
Nuevo dias, los grupos musculares, los ejercicios, las series, las repeticiones y el
descanso.
Modificar Para modificar el nimero de series, las repeticiones y el descanso a
realizar.

Rutinas ejercicios

Dia: ‘Todos los dias |

Grupo: \Cardio |

Ejercicio: ‘Bicicleta vertical

Series: D

Repeticiones: ‘10 min. |

Descanso: ‘ |
Observaciones:
Borrar Para borrar el disefio de entrenamiento que hayamos seleccionado

Copiar de otra | Aparecera la siguiente pantalla para elegir la opcion sobre la que
tabla queremos copiar la otra tabla.

(3das)
Ge vomen 2 s (Femerino)

fimere de reeisiies ) & Listar ‘ }4 Aceptar Hx Cancelar
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Se elige el entrenamiento a copiar y aceptamos, y por Ultimo en esta otra pantalla aparecera el
cédigo del entrenamiento y el nombre.

Copiar de otratabla

Entrenamiento: | ‘[ vl

‘J Aceptar H)( Cancelar ‘

Borrar todos Para borrar todos los registros.

Imprimiremos el disefio del entrenamiento, y antes de imprimir aparecera
la vista previa de la impresion con todos los detalles.

Imprimir

Iniciacion

Todos los dias

Cardio Cardio Cardio Pectoral Dorsal

i & 4

Bicicleta vertical Cirta de correr Sube escalerss Press vert. maguina Jaldntrasnuca Elevacion lsterales
1 de 10 min. 1 de 5 min 1 de 5 min. 3de12518 3def2atlB 3de12518
1

Triceps Biceps Cuadriceps bd Lumbares

b o g

WJalon de triceps Curl con mancuerna Sentadilla Gemelo pie maguina Encogimiertos abdom.  Extens. bancoinc
Sde12al1g 304912515 3da‘12315 3de12518 3d525 3de12
1l

Estiramientos

Estiramientos  Estiramientos

Al

Eszpald-biceps-hombro  Piernas-femaral

Current Page Mo: 1 Total Page Mao: 1 Zoom Factor: 100%
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Imprimir como | unciona de la misma forma que el boton anterior pero los resultados se
lista muestran como una lista, sin las imagenes de los ejercicios.

Fle View Background

SOES[A2L2--[W4r H[EH|a

Iniciacién - Iniciacibn

Estiramientos

Grupo Ejercicio /Observaciones Repeticiones Descanso

Estiramientos Espalda-biceps-hombro
Estiramientos Piernas-femoral

Todos los dias

Grupe Eercicio /Observaciones Repeticiones_Descanso

Cardio Bicicleta vertical
Cardio Cinta de correr

Cardio Sube escaleras

Pectoral Press vertical en maquina

Dorsal Jaléntrasnuca

Hombro Elevaciones laterdes

Triceps Jalén de triceps

Biceps Curlde pie con mancuema
Cuddriceps Sentadilla

Gemelos Gemelo de pie en maquina
Abdomen Encogimientos de abdominaes
Lumbares Hiper extensiones en banco inclinado

Cuntent Page No: 1 [Total Page No: 1 [Zoom Factar: 1003

[ T T T 1 ]
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Capitulo

12

Funcionamiento de mantenimientos

TORNO -> Entrada m“ 3
“ Activo ID:

Nombre Actividad 1
Agrupacion | 1]

Genérica actividades

C Cuota
‘| capacidad: |: I' rear Cuo }

Zonas no asignadas

= Solapar

Person. ‘ ¥ Im 8
Lunes

L

[ CERRADO por la instalacién [J] Actividades [[] Servicios [ Actividades libres [] Cursillos [J] Asignado [ |Sin asignar

N N 1de1 E
[ N
=] Grabar ¥  Cancelar ‘ ("] Nuevo 7] Borrar B Busquedas
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Introduccidn

Introduccion

En este capitulo se va a ensefar a realizar las operaciones béasicas y generales que se pueden
hacer en un mantenimiento. Desde crear nuevos registros, modificar buscar, borrar o la
utilizacion de controles que se pueden encontrar en cualquier parte del programa.

Hay cuatro acciones bésicas que se explicaran ahora:
i | Haciendo clic sobre este boton el programa se sitGa siempre en el primer registro

visible, también se puede simular esta accién con la tecla Control pulsada y, a su vez,
la tecla Inicio.

=]

Haciendo clic sobre este boton el programa va al registro anterior, también se puede
simular esta accion con la tecla Re Pag.

-]

Haciendo clic sobre este botdn el programa va al siguiente registro, también se puede
simular esta accién con la tecla Av Pag.

-]

Haciendo clic sobre este boton el programa se sitla siempre en el Gltimo registro
visible, también se puede simular esta accién con la tecla Control pulsada y, a su vez,
la tecla Fin.

Ly

]
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Nuevo registro

Nuevo reqistro

Para crear un nuevo registro lo primero que se debe hacer es hacer clic sobre este boton:

Una vez hecho esto se pone el mantenimiento correspondiente en
blanco, ademéas de desactivarse las opciones de nuevo, borrar y
basqueda. Se puede empezar a introducir valores en los campos
correspondientes. Puede que haya campos que aparezcan rellenos estos son valores por
defecto que se configuran en el programa.

ﬂﬂ Nuevo

E o Cuando ya se han introducido todos los campos hay que grabar todo lo
H Grabar .
que se ha hecho. Al grabar el programa se queda situado en el nuevo
registro.

Si no se desea guardar los datos, para volver al estado anterior sin
y Cancelar ‘ grabar hay que cancelar. Cuando se cancela el programa se queda

situado en el ultimo registro del correspondiente mantenimiento. Se
cancela pulsando sobre este botdn.

Si hay algin campo que su valor no es correcto 0 que esta vacio un campo obligatorio el
programa avisara de esta incidencia al grabar con un mensaje. No permitird grabar hasta que
no sea correcto el valor o se cumplimente el campo correspondiente. Esto es asi también a la
hora de modificar un registro.

El funcionamiento de estos dos botones es igual en todas las partes del programa.
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Modificar registro

Modificar reqistro

Para modificar un registro simplemente hay que ir a dicho registro y situarse en el campo que
se quiere modificar y cambiar su valor. Y, a continuacién, pulsar el boton de grabar o de
cancelar si se quiere 0 no establecer los cambios definitivamente.

IMPORTANTE:

Una vez grabados los cambios es irreversible el cambio, por lo tanto hay que estar muy
seguro, que se quiere cambiar ese valor.
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Borrar registro

1V

Borrar reqgistro

MUY IMPORTANTE:

Antes de nada hay que avisar que al borrar un registro este no se puede recuperar de
ninguna forma por lo tanto hay que estar muy seguro de que se quiere borrar el
registro.

Una vez hecha esta advertencia, se va a explicar como borrar.

El primer paso es situarse en el registro que se quiere borrar. Y después pulsar sobre este

boton:
‘ E.a Berrar ‘

Pueden ocurrir dos cosas:

e  Que se pueda borrar el registro. Con lo cual el programa pedira confirmacién de la accion
que se va a realizar con este mensaje:

Confirmacion de borrado

'’
, ¢ Esta seguro de que desea borrar el registro actual?
®

Si la respuesta es afirmativa el registro se borrara definitivamente, sino se volvera al
registro.

e Que no se pueda borrar. Esto puede ser debido a varias razones.

1. Que el registro seleccionado sea un registro reservado por el programa que no se
puede borrar.

2. Que el registro se esté utilizando en otro mantenimiento o parte del programa por lo
cual se debera primero quitar de estos sitios antes de poder borrarlo.

En cualquiera de los dos casos aparecera un mensaje advirtiendo que no se puede borrar
el registro.
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Buscar registro

Buscar reqgistro

Esta opcidn sirve para ir directamente a un registro sin tener que pasar por todos los anteriores
0 mostrar los registros que cumplan una condicion especifica.

Para comenzar hay que hacer clic sobre este boton.

‘ LE.j Blsguedas

En ese momento los campos se quedan en blanco y solo se pueden introducir datos en los
campos por los que se puede buscar. Por lo general cddigo y descripcién o nombre.

Proceso de busqueda:
e Busqueda de un registro en concreto. Esta busqueda sitta al usuario en el registro
que cumpla el valor introducido. Si hay mas de uno mostrara una lista con todos
aquellos que lo cumplan y se podra elegir al que se desea acceder. Los pasos a
seguir son
1. Pulsar sobre el boton busquedas.

2. A continuacién introducir el valor por el que se quiere buscar en un campo.

3. Pulsar a este boton.

‘ B Buscar ‘
=

Una vez realizada esta accion pueden ocurrir tres cosas:

— Que ningun registro tenga en el campo especificado un valor parecido. Si ocurre
esto mostrara este mensaje:
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Conjunto de datos vacio

No se han encontrado datos con los criterios de
busqueda indicados.

— Que solo encuentre un registro. En ese caso el programa se situara en el registro
correspondiente.

— Que encuentre mas de un registro que tenga parecido el valor en ese campo. En
ese caso se muestra una lista con todos los registros que cumplen el parecido.

fimere e regisiios: ’9, Listar ‘J Aceptar ||>< Cancelar ‘

Para ir al registro que se quiere ver o se puede hace doble clic sobre ese registro y se
posiciona en el registro o se selecciona en azul el registro y se hace clic sobre el boton
posicionarse que hay en la parte inferior de la pantalla, también se puede cancelar para volver
atrés

En la ficha de los clientes hay otra opcion que permite discriminar en la busqueda a las
personas que estan de alta o las personas de baja o todos.

@ Todos C Enalta O Enbaja
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Controles

VI

Controles

En este tema se van a explicar el funcionamiento de algunos controles y botones.

Este control se llama F2 y asi se hara referencia en el manual. Y su funcionamiento no es
otro que el de introducir el cddigo de un dato en el recuadro blanco y a la derecha aparece
el nombre o descripcién en el de la izquierda. Ademas si no se conoce el codigo que se
quiere introducir también se puede seleccionar de una lista la cual se puede hacer mostrar
de varias formas:

1. Haciendo clic sobre el triangulito invertido que hay a la derecha.
2. Haciendo clic sobre la lupa de la barra.

3. Estando posicionado en el recuadro blanco, (el cursor debe estar en el recuadro) y
pulsando la tecla F2.

La lista es parecida ha esta, variando los datos segln su utilizacion:

"n, Listar +  Aceptar x  Cancelar
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Hay varios métodos para seleccionar un registro:

e Seleccionando en gris la linea y pulsando el boton Aceptar.

e Haciendo doble clic sobre la linea seleccionada.

Ademas hay otras funciones:

e Si hay muchas lineas se puede buscar escribiendo en los recuadros de debajo de
las lineas el cdédigo o la descripcion o nombre y se situara en la linea que mas se
parezca. Y con las flechas del teclado se podra recorrer solo aquellas lineas que

tengan parecido con el valor introducido. Una vez encontrado se tiene que seguir
uno de los pasos anteriores.

Estos botones sirven para asignar elementos de una lista a otra y siempre estan entre dos
listas. Por lo general en la lista de la izquierda estaran los elementos que no estan
asignados y a la derecha los que si. Su funcionamiento es:

Zonas no asignadas - Zonas Asignadas

Lona 3
Zona 4
Zona s
Zonan
Zona 7
Zonad
Zona 9
Zona 10
Zona 11
Zona 12
Zona 13
Zona 14

Asignar un elemento. Hay que hacer clic en la flecha azul que apunta hacia la derecha.
El elemento seleccionado en azul de la lista de la izquierda pasaré al de la derecha.

Asignar todos los elementos. Hay que hacer clic sobre las tres flecha verdes que
apuntan hacia la derecha, en ese momento pasaran todos los elementos que hay en la
lista de la izquierda y los pasara al de la derecha.

Desasignar todo el elemento. Hay que hacer clic sobre las tres flechas verdes que
apuntan hacia la izquierda, en ese momento pasaran todos los elementos que hay en la
lista de la derecha y los pasara al de la izquierda.

Desasignar un elemento. Hay que hacer clic en la flecha azul que apunta hacia la
izquierda. EIl elemento seleccionado en azul de la lista de la derecha pasara al de la
izquierda.
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Este boton abre una ventana con dos calendarios, sirve para poner una fecha a un
control que estara vinculado y en el cual se tendra que introducir una fecha.

Seleccion de fechas

[-] - -] ('R [l -] -]
| m x i v s d Il m x i v s d

BN 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13 7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27 21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31 28 29 30 B

Qﬂ Aceptar JX Cancelar

Con las flechas se podra avanzar o retroceder de mes o de afio. Y haciendo clic sobre el dia
que se desea y pulsando aceptar pondra la fecha seleccionada en el control vinculado. Si se
hace doble clic realizara la misma accion.

—lesmavossl-|  [(l2048( ]

Aqui vamos a ver el funcionamiento de los Grids (cuadriculas), y sus diferentes formas de
ordenacion por cualquiera de sus campos. Son pantallas como la siguiente:

ALAVISTA | 7,00]

[ Activo
_ 1 50,00|EFECTIVO _ 0 | M
N Clientes 3 23,00 BANCO ALAVISTA 7,00 0 [
| cientes | 6 55,00 EFECTIVO ALAVISTA | 7,00/ 0 )
| Clentes ' 12 120,00/ TARETA |ALAVISTA ' 7,00, 0
W|persona | 12 0,00 EFECTIVO TALAVISTA | 0,00 0 @
T Persandl 1 0,00 EFECTIVO. ALAVISTA 0,00 a0 @

Podemos observar que a la derecha del titulo del campo “Tipo de cliente” hay una flechita &
gue nos marca por que campo se encuentra ordenado en éste momento el Grid, su direccion
nos indica si la ordenacion es ascendente o descendente.
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En la siguiente imagen podemos observar una cuadricula con datos que se encuentran
ordenados de manera ascendente por el campo “Importe”:

[ [ Tipo de chente NO meses | Imparte - |F. C, [FP. [ %lva(nc,) [Compromiso ||Accesos por da Activa

» 2 0,00 EFECTIVO ALAVISTA 0,00 0 []

Hl personal 1 0,00 EFECTIVO ALAVISTA 0,00 0

| clientes. I 3 23,00 BANCO ALAVISTA [ 7,00 0

| Clientes | 50,00 EFECTIVO ALAYISTA 7,00 0

[ Clntes | 6| 55,00 EFECTVO |RLAVISTA | 7,00 0 M
| Cllentes 12 120,00 TARJETA ALAVISTA 7,00 0

Esto lo hemos logrado haciendo clic con el botdn izquierdo del raton sobre el nombre del
campo a ordenar, volviendo a hacer clic cambiaremos el tipo de ordenacion entre ascendente
y descendente.

En ésta otra imagen lo vemos ordenado por el mismo campo pero ésta vez en sentido
descendente:

[podedente [ Meomeses [mpote JfC. R | %lva(nc) [Compromso  [Accesosporda [ Adivo |

ALAVISTA 7,00 0 |
ALAVISTA 7,00 0
ALAVISTA 7,00 0 |
ALA VISTA 7,00 0

(ALAVISTA il 0,00 0 e
ALAYISTA 0

La ordenacion puede realizarse por cualquiera de los campos que nos aparezcan en la
cuadricula de datos, de la manera que hemos visto anteriormente.
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Capitulo

13

Personas

TORNO -> Entrada

ID: -1 Cod: Nombre: | Apellidos:
Nif: Direccion: \ZI‘ 5
Localidad: Cp.: Provincia: [ -] i
F.Nac: _/_| Teléfono: Teléfono 2: Movil: Sexo: E |
Profesion: [ -] Bisqueda: ‘ 0 o
Ult. fecha alta: 16/05/2018 Ult. fecha baja: oyl - | (=] ®
Generales Personales Reservas Bonos Cobros Contab. W) Accesos Act.Fisica Varios Regalos Docs L.Espera Seguimientos
Cunts Cursitin Todos v
O Altafutura O Saltar edad OOcupacién @ Nolnc.Exced. O Inc. Exced. | Ag. Actividades || Ag.Cuotas || Nueva | Modificar | Borrar
Meses Cuota Importe F.Asign. F.Baja Ini.Inact.. FinInactiv. Precio
Meses Codigo Sala Tipo Importe | F.Asign. | F.Fin _ Predo | Nueva 0 Excedenc.
| Modificar | Importe
| Borrar 0,00
0 Es el cabeza de familia N°. de familiares: 0 Matriculas
& Dto. por N° de familiares = Dto. por parentesco & Dto. por orden familiar i 1
‘Codigp  Mpellidos,Nombre  Parentesco _ Estado |
| Afiadir familiar [ Nueva || Modificar |[ Borrar
] 00 = [o] ® Imprimir ficha Clientes ezl
5] Grabar %  Cancelar 1 8 o
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Clientes

Ficha cliente
ID: -1 Cod: Nombre: — Apellidos:
Nif: Direccion: ‘_ ‘T‘
Localidad: C.p: Provincia: | | —
F. Nac: ii Teléfono:| | Teléfono2:| | Mevi| Sexo: : E
Profesion: | -] Bisqueda: |0
Ult. fecha alta: 16/05/2018 Ult. fecha baja: - [

Datos generales del cliente, que consta de:
e Un ID que el programa genera automaticamente.
e El Nombre del cliente.
e Los Apellidos del cliente.

e EIN.LF. del cliente que se rellenan los 8 primeros digitos y el programa calculara
la letra.

e La Direccidon donde reside el cliente.

e LaLocalidad donde reside el cliente. Al crear un nuevo cliente el programa por
defecto pondré la localidad de la instalacion.

e EI C.P. donde reside el cliente. Al crear un nuevo cliente el programa por defecto
pondra el codigo postal de la instalacion.

e LaProvincia donde reside el cliente. Al crear un nuevo cliente el programa por
defecto pondré la provincia donde esta situada la instalacion.

e La Fecha de Nacimiento Al ser introducida calcula automaticamente la edad.

e Teléfono: Introducir su teléfono fijo, incluyendo el prefijo.
e Teléfono 2: Introducir su teléfono fijo, incluyendo el prefijo.

e Movil: Introducir su teléfono movil.
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El Sexo del cliente (H — hombre, M — mujer). Al crear un nuevo cliente aparecera
por defecto el sexo predefinido en el mantenimiento de instalacion (ver capitulo
de mantenimiento de instalacion).

La Profesion que al pulsar sobre la flecha mostrard un listado con profesiones,
elegir la mas apropiada. Este dato puede servir para hacer descuentos.

La Busqueda rellena con alguna caracteristica o algo que nos lo recuerde, para que
en el caso de que queramos buscar a ese cliente y no recordemos su nombre,
poder buscarlo por esa caracteristica.

Ult. fecha alta: 26/11/2018
Fecha en la que se da de alta el cliente. Por defecto el programa la rellenaré con el

dia de la creacion de la ficha. También pinchando sobre el boton @ se puede ver
y crear el historico de altas y bajas de los clientes.

uefechabsia: Fecha en la que el cliente deja de ir a la instalacion.

— " - =
0xima excedencia del 0 018 al 3 12018

Asigna excedencias futuras al cliente. Tiene una leyenda de colores que es con el [ETOROI0 Si
esta ya de excedencia, con el fondo verde si estara de excedencia en una fecha futura.

Haciendo clic sobre el botdn B aparecera una pantalla para gestionarlas. Como la que se
muestra a continuacion:

Gestion de excedencias

| ico v Fn Avis @ Nueva
8 Modificar
- Borrar
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En esta pantalla se pueden realizar tres acciones, que son:

— Nueva excedencia permite crear una nueva excedencia, en la que se tendra
que indicar la fecha de inicio de la excedencia, la fecha de finalizacion y si el
cliente aviso de la excedencia.

— Modificar excedencia solo permite cambiar el valor de aviso de la excedencia
seleccionada en azul.

— Borrar excedencia permite borrar la excedencia seleccionada en azul, antes
de borrarla el programa pide confirmacion.

Ejecuta el modulo de captura de imagenes asignado a la instalacion. En este
modulo, en la parte izquierda, aparece la imagen que esta capturando la
camara, que tras pulsar Capturar foto (F10) pasara a la parte derecha, donde se
podré recortar (si movemos el raton aparece un marco), el trozo de imagen que se
desee, el cual aparecera en la parte inferior, que tras pulsar el boton Guardar (F12)
la asignara a la ficha del cliente.
Si no funciona la captura de imagenes ver mantenimiento Instalacion en el
apartado Instalacion.

- Se muestra una pantalla con el carnet del cliente actual. La ficha del cliente se
puede colocar haciendo un clic con el ratén en la zona de la hoja que se desee
para aprovechar la hoja de impresion de etiquetas.

Sirve para borrar la foto de la ficha del cliente.

Sirve para imprimir varios carnets. El botén acumula los carnets que se
quieren imprimir.

Haciendo clic aparecerd una pantalla en la que se puede indicar en que
posicion se quiere imprimir el primer carnet, por lo que después de ese, se nos
imprimiran los siguientes carnets acumulados.

‘ B Imprimir ficha ‘ Imprime los datos de la ficha en la que se esta situado.

Desde la parte inferior de la pantalla en donde pone
Socios B|

el tipo de cliente si se hace clic sobre este se podra

cambiar el tipo de cliente.
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Generales

Generales Parsonsies Reservas Bonos Cobros Contab. M] Accesos ActFisica Varios Regalos Docs L.Espers Sequimientos
Todos

(1 Alta futura Saltaredad O Ocupacién @ NoInc. Exced. Inc. Exced. Ag. Actividades || Ag.Cuotas || Nueva | Modificar | Borrar |
Meses  Cuota Importe  F. Asign. F.Baja  Ini. Inact... FinlInactiv. Precio

Meses Codigo sala Tipo Importe | F.Asign.  F.Fin  Preco | Nueva (1 Excedenc.
| Modificar | Importe
| Borrar 0,00

[ Es el cabeza de familia N°. de familiares: 0 Matriculas
1 Dto. por N° de familiares = Dto. por parentesco = Dto. por orden familiar |
| Codigo Apellidos, Nombre | Parentesco Estado |

Afiadir familiar |  Nueva || Modificar || Borrar

En esta pestafia se hace toda la gestion del cliente sobre cuotas, cursillos, taquillas, familiares,
matriculas y cobro de excedencias. Se divide en cuatro partes que son:

La pestafia cuotas que consta de:

Generales Personales Reservas Bonos Cobros Contab. W Accesos Act.fisica Varios Regalos Docs L.Espera Seguimientos
Cuots Cursitos pocs

OAltafutura  OSaltaredad  OOcupacion  ©Nolnc.Exced.  Olnc.Exced. | Ag.Actividades || Ag.Cuotas || Nueva | Modificar | Borrar
Meses Cuota Importe F.Asign.  F.Baja Ini.Inact.. FinInactiv. Precio

e Sise marca la casilla alta futura, cuando se asigna una cuota al cliente, esta sera
efectiva al mes siguiente, al igual que su pago.

e Sise marca la casilla ocupacidn en el boton nueva nos aparecera la ocupacion de
periodicidad, la capacidad, la ocupacion de cuota y si aparece en espera.

e Sj se marca la casilla de saltar edad en el botén nueva no tendrd en cuenta las
cuotas comprendidas entre un rango de edades.

e Incluir excedencias o no incluir excedencias para que aparezcan o0 no las
excedencias del clientes en las cuotas.

e Paraasignar una nueva cuota, hay varias formas de hacerlo:

— Boton agrupacién actividades. En este botén solo se asignan cuotas de
actividades fijas, como puede ser karate. Al pulsarlo se abre una ventana con
todas las agrupaciones existentes de cuotas con actividades fijas asignadas
(general actividades fijas). De esta forma se va a restringir la busqueda de
cuotas. Seleccionando la agrupacion que interesa, a continuacién apareceran
las cuotas de actividades fijas asociadas a esa agrupacion. Haciendo un clic se
puede seleccionar la cuota y a continuacion pulsar sobre el botén aceptar o
hacer doble clic sobre la cuota de actividades fijas y asi se realizaran las dos
acciones anteriores.
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— Boton Agrupacion cuotas. En este botdn se asignan cuotas que no sean de
actividades fijas, como puede ser un seguro. Al pulsarlo se abre una ventana
con todas las agrupaciones existentes de cuotas. De esta forma se va a
restringir la busqueda de cuotas. Seleccionando la agrupacion que interesa, a
continuacion apareceran las cuotas asociadas. Haciendo un clic se puede
seleccionar la cuota y a continuacién pulsar sobre el botdn aceptar o hacer
doble clic sobre la actividad y se realizaran las dos acciones anteriores.

— Botdn Nueva. Con este botdon se puede asignar cualquier cuota que este
disponible. A diferencia de los anteriores mostrara todas las cuotas que hay.
Y por lo tanto, se podra elegir cualquiera que no haya sido asignada con
anterioridad, al cliente.

Una vez asignada la cuota se podran realizar dos acciones:

e Modificar la cuota seleccionada, que permite cambiar el importe, la fecha de
inicio, la fecha de fin, la fecha de inicio de inactividad y la fecha de fin de
inactividad. Las fechas de inicio de inactividad y de fin de inactividad es un
periodo de tiempo en el que el cliente decide dejar de utilizar esa cuota durante un
tiempo.

e Borrar la cuota seleccionada que se ha asignado a un cliente una vez se ha dejado
de utilizar o por el cliente o por la instalacion.

La pestafia cursillos que se pueden realizar tres acciones:

Generales Persongles Reservas Bonos Cobros Contab. M) Accesos Actfiska Varios Regalos Docs L.Espera Seguimientos

Cuotas Cursilos Todos
OSaltaredades O Saltar niveles " Ag.Cursillos Nuevo | Modificar |  Borrar
Meses  Cursillo Grupo Importe  F. Inicio F.Fin  Finscripc.. Capacidad Ocupacion  Precio \

e Agrupacion Cursillos: para que la seleccion del cursillo se realice Unicamente
sobre los cursillos de la Agrupacién seleccionada en la pantalla emergente.

e Asignar un nuevo cursillo al cliente se abrira una ventana con todos los cursillos
gue ofrece en ese momento la instalacion.

e Modificar el cursillo seleccionado, permite modificar el importe del cursillo para
ese cliente.

e Borrar el cursillo seleccionado en azul de la ficha del cliente.
e Enlalista de cursillos se muestran los siguientes datos:

— Los meses de duracion del cursillo.

—  El'nombre que se le ha dado al cursillo.

— El grupo al que pertenece.
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—  El'Importe del cursillo sin aplicar descuentos.
— Lafecha de inicio del cursillo.

— Lafecha de fin del cursillo.

— Lafecha de inscripcion en el cursillo.

— Lacapacidad indica el limite de personas que puede tener como maximo el
cursillo.

— Laocupacion del cursillo es el n° de plazas ocupadas actualmente.

— El precio que es el importe del cursillo menos los descuentos aplicados.
IMPORTANTE:
Al asignar una cuota o un cursillo el programa genera la nota de cargo
correspondiente. Si se borra después la cuota o el cursillo, sin haber cobrado el

cargo, se tendra que eliminar también el cobro, en la pestafia cobros, si se desea
no cobrarlo.

En taquillas se puede realizar tres acciones:

Meses Cadigo Sala Tipo Importe  F.Asign.  F.Fin | Precio Nueva
’ 1 WMt Vestuario Masculino Grandes 5,00€ 16/05/2018 500€
Borrar

Nueva taquilla, primero nos aparece la siguiente ventana, en la cual elegiremos el tipo de
taquilla con su periodicidad, la periodicidad de las taquillas puede variar , por Gltimo en esta
ventana nos aparece la sala, que se asigna automaticamente, dependiendo del sexo de los
clientes elegidos, el tipo de taquilla a utilizar, renovable cada tantos meses como elijamos, el
importe inicial del alquiler de la taquilla.

Asignacion de taquillas
Sala: | Buscar \ Mmm MHnng

Tipo: | Buscar | Grandes
Renovable cada: | 1 meses
Importe inicial: 5,00 €
Variaciones sobre el importe [ Nueva Modificar Borrar _ |
Fecha Usuario Motivo Varlacion  Ant. descuen... |
Importe final: 5,00 € * Aplicados los descuentos que pueda
Taquilla: BuscarH VM1
Por meses naturales Por dia de Inicio Por periodo natural
Fecha de asignacién: 16/052018 | » | [ <] >]
Fecha de inicio: 01/05/2018 |
Fecha de finalizacién: /| | »| x|[<|[>] | Estemes || Mes siguiente |

* Para finalizar el alquiler de la taquilla, indique cual es el Ultimo dia en el que esta persona

puede usar la taquilla
m s.“’

Afiadir a listas de espera
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En variaciones sobre el importe:
Nueva, en esta ventana, aparece la fecha de activacion, el usuario del equipo en el que se

trabaja, el motivo por la variacion, de que cuantia va a ser la variacion y si queremos que se
apliguen los descuentos antes de la variacion o después.

Modificacion del importe de la taquilla
16/05/2018 | » |

Usuario: | 2| 1 |

Motivo: | | |

Variacion: ‘

;Antes de descuentos?:

«/ Aceptar 2< Cancelar

Borrar, para eliminar el registro creado de la variacion.

El importe final, con la aplicacién de descuentos que pueda tener el cliente.

La taquilla asignada anteriormente.

La fecha de asignacion, la fecha de inicio en la que se puede facturar por el dia de inicio y la

fecha de finalizacién de la utilizacion de la taquilla, la asignamos y ya la tenemos creada la
asignacion de taquillas para el cliente seleccionado.

e Modificar la taquilla asignada o la cuota a pagar.

e Borrar la taquilla asignada a ese cliente, a partir de ese momento la taquilla
quedara libre. Antes de borrarla pide confirmacion.

O Excedenc.

Imi orte
m En esta parte de la pantalla, excedencias, permite indicarle al programa si se
quiere cobrar excedencia a ese cliente y el importe que se le cobrara si es asi.

Aqui se definen los parentescos con otros clientes.

237



O Es el cabeza de familia N°. de familiares: 0
Dto. por N° de familiares Dto. por parentesco Dto. por orden familiar
‘C(idigo |Ape|lid05, Nombre |Parentf500 ‘ Estado

| Afiadir familiar |

[] Es el cabeza de familia  Marcada esta opcion se indica que el cliente es el cabeza de familia.

Mo, por N° de familiares [o. por parentesco Mo, por orden familiar

Marcadas estas opciones se aplicaran los descuentos por familiares, parentescos u orden
familiar.

Ne. de familiares: 1 ESto nos indica el nimero de familiares que tiene éste cliente.

e En afadir familiar se indica un familiar y automaticamente el programa lo
relacionard con el resto, si ya estan relacionados entre si. Este botdn solo esta
activo cuando no tiene ningun familiar asignado.

e Quitar familia, el cliente de la ficha en la que se est, es borrado de la familia.

e Parentesco permite especificar el parentesco entre el cliente de la ficha y el cliente
seleccionado en azul en la lista de familiares. Esto es porque por defecto el
programa pone parentescos varios.

e Para pasar a Todos a baja se debe de hacer desde un cliente que sea cabeza de
familia y poner a este de baja, en ese momento se activara el botdn y se podra
poner a toda la familia de baja.

e Para pasar a Todos a excedencia se debe de hacer desde un cliente que sea cabeza
de familia y poner a este de excedencia, en ese momento se activara el boton y se
podra poner a toda la familia de excedencia.

Matriculas

| Nueva || Modificar || Borrar

En matricula se indica la matricula que se le va a cobrar. Previamente se tendra que
haber creado.

Si se quiere volver a cobrar la matricula por ejemplo a un cliente que ha estado mucho
tiempo de baja, pero que se posee todavia la ficha se puede hacer marcando la opcion
volver a crear matricula y genera otra vez el cobro de la matricula.
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Personales

e Pestafa econémicos.

Reservas Bonos Cobros Coatab. W] Accesos Act.fisica Varios Regalos Docs L Espera Seguimientos

Cfg. de cobros: 1[ SEGUN PREDEFINIDOS I & Pr & Categorias Z Antigl
e o e £
I
¢ Nuevo @ Mallings & SMS @c 2 Notifi
® Modificar e =
——————— e-mail: [_Enviar EMail |
=  Borrar
Ooto n banco i d il O e Otes Combiiad it d fchrn Do e s
= Mismo tipo de titular para todas las formas de cobro . 1 SIN REMESAR =
* Datos propios © Otro cliente > No cliente Remesar en: | : |
Clientes a los aue paaa Pais Cta.: 1 Espana -]
1 Nombre
N°. de cuenta: | calcular D.C. |
Texto: Mandato: |/ /||
IBAN: | cale. | BIC: [ cale. |

En valores por defecto se establecen los valores por defecto para un cliente. Se puede hacer de
dos formas: creando una configuracién de cobros en el mantenimiento valores por defecto
(esta configuracion se podra aplicar a cualquier cliente siempre y cuando se seleccione en
configuracion cobros), o dejando en configuracion de cobros segun predefinidos y especificar
los valores por defecto solo para ese cliente.

En la configuracién de cobros segun predefinidos se pueden realizar tres acciones, que son:

Crear un nuevo valor por defecto en el cual se tendra que
especificar el tipo de actividad sobre la que se quiere aplicar, la
forma de cobro, la forma de pago y el IVA por defecto a aplicar.

&  Nuevo
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La primera pantalla que nos aparece es para seleccionar el tipo de actividad que deseamos
personalizar:

Busqueda de Tipos de actividades

ID Tipo 4| Nombre

25 Bonos de cuotas

40 Cursilos

B 50 Reservas ‘
55 Bonos de reservas
60 Articulos
80 Taquilas
90 Matriculas

100 Excedencias

150 Créditos

170 Act. especiales

180 Act. colectivas

190 Circuitos

220 Bonos A. Colectivas

Una vez elegido el tipo de actividad debemos configurar los valores por defecto para la
actividad seleccionada, en una pantalla como la siguiente:

Nuevo tipo de actividad

Tipo de actividad: 20| Cuotas |

Periodicidad (Vacio = todas): D

Forma de cobro: ‘ | |

Forma de pago: ‘ | |

%LVA. (ncluido): |

o/ Aceptar 3¢  Cancelar

Elegiremos: la periodicidad, la forma de cobro al cliente, la forma de pago del cliente y el
I.V.A.
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Modificar ‘

Modificar el valor por defecto seleccionado en la lista.

‘ == Borrar ‘

Borra el valor por defecto seleccionado. Antes de borrar pide
confirmacion.

En la informacion del titular podremos especificar quien es el titular de la cuenta corriente y/o
la tarjeta de crédito con la que paga el cliente.

= Datos de Banco

En datos bancarios se indica la informacion del titular, si es el propio cliente, si es otro
cliente o si es un titular externo (No cliente), segin que opcion se elija se tendra unas
opciones u otras.

e Sison datos propios del cliente se veran estas opciones:

Datos debanco Doos dearea Datos de Obros Contabilidad Daos de fchras  Datos e ores

& Mismo tipo de titular para todas las formas de cobro

® Datos propios

Clientes a los aue paga
D

o Otro cliente 5 No cliente Remesar en: 1] SIN REMESAR ¥
Pais Cta.: 1 Espaiia -]
Nombre —
N°. de cuenta: | ] Calcular D.C. |
Texto: Mandato: [ /_/__ .|
IBAN: Calc. BIC: 4‘ calc.

Clientes a los que paga, en esta lista estan los clientes que tienen en
informacidn titular la opcion otro cliente y han sido relacionados con ese
cliente.

Remesar en: con qué cuenta se va a remesar por defecto a este cliente y todos
los que remesen con él.

N°. de Cuenta: codigo del banco( 4 digitos ), sucursal( 4 digitos ), digito de
control( 2 digitos ) y nimero de cuenta corriente( 10 digitos ) del cliente.

El Texto recibo que se quiere que aparezca en el recibo.

e Siesotro cliente se veran las siguientes opciones:

Datos debinco Datos detarjeta Datos de Oros Contabilidad  Datos de facturas  Datos de tutores

& Mismo tipo de titular para todas las formas de cobro

0 Datos propios

» Otro cliente o No cliente Remesar en: 1] SINREMESAR

E =

Relacionar 2- TITULAR EXTERNO

Con que cuenta por defecto se desea remesar a este cliente.
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— Y el cliente con el que esta relacionado que aporta el nimero de cuenta. Al
relacionarlo con un cliente en la ficha del cliente con el que se relaciona
aparecera el nombre del cliente en la lista de clientes que remesan con este
cliente.

e Sino es cliente se ven estas opciones:

Datos deBanco Datos de tarjeta Datos de Ovos  Conabilidad  Datos de facturas  Datos de tutores
& Mismo tipo de titular para todas las formas de cobro
0 Datos propios 0 Otro cliente @ No cliente

Remesar en: ] SIN REMESAR ]

Relacionar ‘ ‘ 1 - Titular externo 1 ‘ [‘

— Con qué cuenta por defecto se desea remesar a este cliente.
— Y el titular externo con el gue esta relacionado. Antes hay que introducir el
titular externo en el mantenimiento de titulares externos en la pestafa
Clientes.
= Datos de Tarjeta.
En datos bancarios se indica la informacion del titular, si es el propio cliente, si es otro
cliente o si es un titular externo (No cliente), segin que opcion se elija se tendré unas
opciones u otras.

e Sies el propio cliente se verén estas opciones:

Dutos debanco DatosdeSriets Dutos de Obos Contabilidad  Datos defacturas  Datos de ores

Datos propios Otro cliente No cliente 1 SIN REMESAR |
Qi%ﬂlesm Que pada | N°. de tarjeta: Caducidad: = |/ Cve:

Nombre

— Clientes que remesan con este cliente, en esta lista estan los clientes que
tienen en informacion titular la opcion otro cliente y han sido relacionados
con ese cliente para los pagos con tarjeta.

— N°de Tarjeta, caducidad y Cvc2 sirve para guardar los datos de una tarjeta de
crédito para poder realizar los pagos con ella.

e Si es otro cliente se veran las siguientes opciones:
— Con que cuenta por defecto se desea remesar a este cliente.
— Y el cliente con el que esta relacionado que aporta el nimero de cuenta. Al
relacionarlo con un cliente en la ficha del cliente con el que se relaciona

aparecerd el nombre del cliente en la lista de clientes que remesan con este
cliente
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e Sino es cliente se ven estas opciones:
— Con que cuenta por defecto se desea remesar a este cliente.

— Y el titular externo con el que esta relacionado. Antes hay que introducir el
titular externo en el mantenimiento de titulares externos en la pestafa
Clientes.

Relacionaremos al Cliente o No cliente que realizara el pago con el actual y a partir de
ese momento todos los cobros se le pasaran al titular aqui relacionado.

= Datos de Otros.

Aqui se indicara si otro Cliente o No cliente realizan los pagos de éste, por otras formas
de cobro que no sean Banco ni Tarjeta.

Dutos de banco  Duton de ujeta D05 00 OUDS  Contabaidad  Ditoa do facturss  Outon do itsews

Datos propios Otro cliente No cliente

Clientes a los aue paaa
jU) Nombre

= Contabilidad.

Indicamos si queremos generar factura, o si queremos generar la factura simplificada, si
imprimiremos los datos del beneficiario y si enviaremos la factura

Ostos de bamco Dston de baieta Diton de Obron Comtabildad Dty defasturay  Detos de tores

Datos de facturacion

Generar

Generar factura 2 Imprimir los datos del beneficiario o Enviar factura
@ Generar simplificada

= Datos de facturacion.

Aqui afadiremos algun texto que veamos pertinente en la factura.

Datos de banco  Datos de Grjeta Datos de Otros  Contabilidad  Datos de facturas  Datps de tutores

Texto & incluir en las facturas
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=  Datos de tutores.

Daios debanco Datos de tarjea Detos de Otrus  Contabiidad  Datos defecturas, D280 e s

Momhre Apellidos Teléfono vl NUEVU

Modificar
Borrar

Asociar
persona

L

Aqui se indica si el cliente seleccionado necesita el consentimiento legal de un tutor.

Consta de:

e Nuevo, en la cual escribiremos el nombre, apellidos, teléfono y el movil del tutor.

Nombre: H ‘

Apellidos: ‘ ‘

Teléfono: ‘ ‘
Movil: ‘

«/ Aceptar 3 cancelar

e Modificar datos del tutor.
e Borrar el tutor seleccionado.

e Asociar persona cuando hacemos clic en esta pestafia, aparece la busqueda de
personas de la cual queremos asociar el tutor previamente creado. Insertando sus datos
0 bien si ya esta creado como cliente, haciendo clic en buscar, y aparece el listado de
clientes.

Busqueda de personas

Cadigo: m Nombre: \ \ Apellidos: \ \
Nif: |:| Teléfono: |:| Teléfono 2: \ \ Movil: \ \ Sexo: D |
Direccién: \ \ ID: \

©Todos Enalta En baja
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Descuentos activos

7| Profesiones 7] Categorias 7| Antiguedad

Enviar

7] Mailings 7 SMS 7| E-Mails

e-mail: \ Enviar E-Mail

Este recuadro consta de:

e Descuentos activos por Profesiones, por Categorias y por Antigiledad sirve para
indicar al programa si ha de aplicar estos tipos de descuentos sobre este cliente.
Por defecto apareceran segun se haya definido en el mantenimiento de instalacion.

e Enviar mailings permite especificar a quien se le quiere enviar mailings, un
ejemplo seria desmarcarlo a los clientes que estan de baja.

e Enviar SMS permite especificar a quien se le quiere enviar SMS.

e Enviar E-Mails permite especificar a quien se le quiere enviar un e-mail.

E-Mail: direccion de correo electrénico del cliente. Con esta direccion en listados de clientes
se podra mandar e-mails a los clientes. Si pulsas el botdn realizara el envio a la direccion
indicada en el recuadro.

e-mail: \ Enviar E-Mail
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e Pestana perfiles

'+ Reservs Bonos Cobros Contsb. B Accesos ACLFisics Vros RegMos Docs L EMPOTS SEQUIMBONIOR

bl Perfiles asignados & Valido desde Vilido hasta

U BIE

| Modificar fechas ‘

» 1de2 e @ Imprimir ficha Clientes =

En esta pestafia podemos asignar los descuentos de forma manual en la ficha de nuestro
cliente, previamente configurados en el mend de mantenimientos.

Una vez configurados apareceran en la parte de la izquierda. Para asignarlo a nuestro cliente
tan solo tendremos que pasarlo el perfil de descuento a la parte de la derecha para que se haga
efectivo.

Con el botén de modificar fechas podemos variar el periodo de validez en cualquier momento.

*NOTA: Para crear un tipo de perfil de descuento manual tendremos que ir a
mantenimientos,
Actividades y precios, descuentos y seleccionando perfil manual.

v Activo | ID: ] X
Datos Generales ] Cuatas | Banos de cuotas | B] Cursillos | B Reservas | # Taquitias | # tarcas | B Articuios | ¥ Aplicar sobre .
Valido desde: Hasta:
Nombre: H ‘ Porcentaje: I:l Importe fijo: l:l
Tipo de descuento
> Profesion > N°. de familiares Orden familiar Tipo de cliente
o Categoria > Parentesco Antiguedad (afios) Perfil manual
Otras op
Tipo de cliente del cabeza de familia:
Edad inicial: | | Edad final: | | 2]
Aplcar en
1 Cuotas I Reservas I Marcas
1 Bonos de cuotas I Bonos de reservas o Taquillas fI Cursillos I Articulos
Calculador de ayuda: Importe inicial: | | Importefinal: [ | |a Calcular | porcentaje:
* NOTA: El desactivar un descuento solo implica que el descuento no se puede asignar a mas clientes. Solo se pueden desactivar descuentos de
tipo perfil manual
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e Pestafa varios

Generales Personales Reservas Bonos Cobros Contab. W] Accesos ActFisica Varios Regalos Docs L.Espera Seguimientos

Econimicos Perles Varios

0 Trato especial “ Activo

Grupo edad:

LorD

o Pendiente de borrar por LOPD |2 Borrar datos porlaLOPD | T Bloqueado

e Trato especial, muestra un icono arriba a la izquierda como el que se muestra a
continuacion. Es simplemente para indicar que se le ha de dar un trato distinto a
ese cliente, por ejemplo si s moroso.

<

e Grupo edad, refleja el grupo al actual pertenece esta persona.
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Reservas

Generales Personales Reservas Bonos Cobros Contab. W Accesos Act.Fisica Varios Regalos Docs L.Espera Seguimientos

Reservas

Fecha Durac. Actividad Zona Monitor Importe &bono? Estado Nueva por

Agrupaciones

Igiies

‘ Nueva
‘ Modificar
‘ Borrar

o Justfc, |
‘ Ver cuadrante

Listado

9[> ] [ ]#4052098 > ] [.] oPasadas oHoy OEstasemana ©Mes o©Futuras © Todas \BI\

Aqui se muestran todas las reservas que ha hecho el cliente de la ficha durante un periodo de
tiempo que se puede indicar abajo, donde pone fechas, la primera sera la fecha inicial y la
segunda la fecha final.

Se pueden crear reservas de dos formas distintas:

e Una pulsando sobre nueva por agrupaciones, que podremos acotar el nimero de
actividades libres por agrupacion, asi simplemente mostrara las actividades libres que
pertenezcan a la agrupacion elegida y a partir de hay crear la reserva que se desee (ver
capitulo de ocupacion).

e Y la otra pulsando sobre el boton nueva en el cual nos situara directamente sobre la
agrupacion general act. Libres. Y una vez alli se puede elegir otra agrupacion o
directamente hacer la reserva si ya se estd en la actividad deseada (ver capitulo de
ocupacion).

NOTA:

Hay dos formas distintas de trabajar casi iguales, debido a que, en el momento de crear
un reserva si en estas hay muchas definidas o se tienen muchas zonas en las que se
puedan realizar estas reservas el re-dibujado de la pantalla puede ser laborioso por lo
tanto se permite acceder directamente solo a las que pertenezcan a las actividades que
pertenezcan a la Agrupacion indicada asi el programa no tiene que redibujar varias
veces la pantalla. Ya que al pinchar en nueva la sitia por defecto en la Agrupacion
General Act. Libres y el cambio de una agrupacion a otra seria una considerable
pérdida de tiempo.

Modificar una reserva permite cambiar la variacion de importe, el profesor, cambiar la
hora, afiadir una nota o cambiar el estado de pendiente a realizada o a cancelada (ver
capitulo de ocupacion).

Borrar una reserva. Para borrar una reserva no tiene que estar facturada, sino no se
puede, deberia ser anulado el recibo correspondiente, y entonces si que podria ser
borrada.
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En la lista de reservas se muestra la siguiente informacion:

e Lafecha de lareserva.

e Laduracion de la reserva.

e Laactividad que es el nombre de la actividad libre.

e Lazona donde se realizara.

e El monitor/a asignado para la actividad.

e Elimporte de la reserva.

e Sise hautilizado bono. Si se ha utilizado bono el importe sera cero.

e Y el estado en el que se encuentra la reserva.

Ver cuadrante

Haciendo clic en este recuadro aparecera la siguiente pantalla:

En la cual indicaremos la agrupacion de busquedas que deseemos.

Busqueda de Agrupaciones

IDAgQrupacion & Mombre

d 2 so|Genéricareservas
1000 Reservas de Pistas
1001 Otras reservas

m@uE@ ‘-ﬁ’ Aceptar Hx Cancelar ‘

Hacemos clic por ejemplo en Reservas de Pistas, aceptamos y nos aparece un listado de las
actividades.

Consta de:
e Las actividades del centro.

e Las zonas de cada actividad.
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e En - aparece el horario para las actividades.

e Los recuadros blancos indican los horarios que estan disponibles.

e Y con fondo gris los horarios no disponibles.

[4](¥] [mié 16052018 |[™]

—— T [ cre e [resasen B s e @ omrirn
Agrupaci6n: 50| Genérica reservas | Actividad: ‘ I ‘l

Hacemos clic en un recuadro disponible y se abrird automaticamente la siguiente pantalla:

Actividad: Masaje | Zona: | Buscar CENTRO

Fecha: 16/05/2018 | » | Miércoles Hora inicio: 10:00 | Duracién minutos: 30 Hora Fin: 10:30 | Hasta: 16/05/2018 | » |
N°. Personas: Estado: No confirmada

Codigo  Nombre Apellidos Tipo de cliente Importe  ¢bono? Cobrada Nueva
Modificar |

Borrar
s Cobrar |

st o | | Nueva |
| Modificar |
| Borrar |

Reserva
Suplementos
0,00 €

__Total
[ 000€ ]

=] Grabar ‘ ‘5«‘ Cancelar ‘

En la cudl nos indica la actividad a realizar, la zona asignada a esa actividad, la fecha en la
gue se va a realizar, la hora de inicio, la duraciéon en minutos, la hora de finalizacion, el n ° de
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personas dependiendo de la actividad no tiene n ° de personas, el estado en el que se
encuentra la reserva.

Consta de:
e Las observaciones, sobre la actividad o la zona, etc.
e Las personas que van a realizar la actividad, en la cual podremos:

— Agregar una nueva persona para seleccionar a otra persona para la actividad,
0 bien mediante la busqueda, o bien introduciendo sus datos.

— Modificar, para incluir un bono.

— Borrar a la persona seleccionada para esa actividad.

— Y cobrar la actividad.

e Los suplementos se utiliza para cargar productos o servicios para esa reserva, por
ejemplo: servicios de luz, alquiler de raquetas, etc.
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Bonos

Generales Personales Reservas Bonos Cobros Contab. M Accesos Act.Fisica Varios Regalos Docs L.Espera Seguimientos

de Reservas e ¥| Bonos de cuotas

Actividad libre Inicio Caducid.  Per.  Sesio. Cuota Inicio Caducid. Ses. Disp. A/D S/A M/D

Agrup. |+ Nuevo | s Modificar | = Borrar | Listado | BD.| |Ag.Actividades || Ag.Cuotas ¢ Nuevo |/s Modificar ||~ Boar || Listado

Es el lugar donde se hace referencia a los bonos que tiene un cliente. Puede haber bonos de
dos tipos. Al asignarse un bono a un cliente, se generara un cargo en la pestafia cobros.

Bonos de Reservas (0 actividades libres). En los bonos se aprecia la actividad libre para la que
es el bono, la fecha de inicio, la fecha de caducidad en que dejara de ser valido ese bono, el n
° de personas para la reserva y el nimero de sesiones que le quedan.

e Se puede asignar un bono de dos formas distintas:

— Pulsando sobre agrupaciones que mostrara una lista de agrupaciones entre las
que se deberd elegir la agrupacion de la actividad libre del bono. Después
aparece una lista con todos lo bonos de esa agrupacion sobre la que se tendra
que elegir el bono que se desea.

— Pulsando sobre nuevo mostrard una lista con todos los bonos disponibles en
ese momento.

e Modificar el bono seleccionado en azul. Permite cambiar el nimero de sesiones
disponibles y la fecha de caducidad.

e Borrar el bono seleccionado en azul, asignado a un cliente. Antes de borrar pide
confirmacion.

e El listado de las reservas.
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Bonos de cuotas. En los bonos se aprecia la cuota a la que pertenece el bono, los accesos por
dia, la fecha de inicio del bono, la caducidad en la que dejara de ser valido el bono, el nimero
de sesiones que permite el bono, la disponibilidad, las actividades por dia, las sesiones por
acceso y los minutos por sesion.

e  Se puede asignar un bono de tres formas distintas.

— Pulsando en el boton Agrupacion actividades. Abre una lista de agrupaciones
de actividades fijas, en la que se tendra que seleccionar la agrupacion a la que
pertenece la actividad fija de la cuota deseada. Una vez seleccionada se
mostraran todos los bonos que hay disponibles en la agrupacion seleccionada.

— Pulsando en el boton Agrupacién cuotas. Abre una lista de agrupaciones de
cuotas (NO Agrupacion act. Fijas. ), en la que se tendra que seleccionar la
agrupacion a la que pertenece la actividad fija de la cuota deseada. Una vez
seleccionada se mostraran todos lo bonos que hay disponibles en la
agrupacion seleccionada.

— Pulsando en el botdbn Nuevo. Abre una lista con todos lo bonos de cuotas
disponibles.

e Modificar el bono de cuotas seleccionado en azul. Permite cambiar los valores de
la fecha de inicio, la fecha de caducidad, accesos por dia y nimero de sesiones
que quedan en el bono.

e Borrar el bono seleccionado en azul. Pide confirmacién antes de realizar la
accion.

e Y el listado de las cuotas.

Las sesiones de los bonos de reservas se descuentan en el momento de realizar la reserva.

Las sesiones de bonos de cuotas se descuentan en el momento de los accesos siempre y
cuando coincidan los horarios. Si coincide en una misma ficha de cliente, un bono de cuotas
con una cuota, se descontaria una sesion del bono.
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Cobros

Generales Personales Reservas Bonos Cobros Contab. M Accesos Actfisica Varios Regalos Docs LEspera Seguimientos
F. Venta F.Vio. Descripcion Pendiente EE F.P. Nuevo articulo

~ Borrar |

vencimiento
Adelantar
Modificar

Listado

Imprimir una |
Imprimir todas |
M. Vencimientos |

Pendiente
0,00 €

3  Cobrar en efectivo & Cobrar con tarjeta “3 Elegir forma de cobro

En esta pantalla se muestran los cobros pendientes que tiene cada cliente. Estos cobros se
generan: automaticamente al hacer una reserva, al asignarle una cuota, un cursillo, al comprar
bonos, y manuales al comprar un articulo que puede ser un objeto o un servicio.

Se pueden realizar cuatro acciones:

Nuevo articulo | Crear una nueva nota de cargo de articulos. Cuando se hace clic sobre este
boton se abre una ventana en la que se muestran todos los articulos, hay
un F2 para filtrar esa informacion (por agrupacion) y acotar el nimero de articulos a
visualizar.

Venta de articulos

Agrupacion: 2% Marca:

n 1D Marca Codigo Nombre Original  Importe Stock S.min,  *
1% L soum1 CREMA SOUR, BOTE 500 10006 e 119 '
w0 LDEVBANC  DEVOLUCION BANCARIA 306 00¢
108 1 souR2 CREMA SOUR, BOTE 100cL 5w€  swe % !
1 1 SR CREMA SoUAR, SFRAY 5001 Bwe  swe i
10 s CRENA SoUR, SPRAY 100C uwe mwe % 1
1 LINSECTOS | ANTINOSQUITOS, SPRAY 75ML Wwe ome % 1
1w {INGECTOS2  ANTLMOSQUITOS, BOTE f00ML wwe  wwe o0 i
m 1 PANTALON-1 PANTALON NIRO 3,00€ 3,00€ 9% 1
1 LPANTAON2  PANTALON N sme  swe o :
s LowsETar  cumseTANR sme  swe o :
16 1 CAMISETA-2 (CAMISETA NIRA 500€ 500€ 100 1
w LOMISTAS  CAISETAADULTO 706 Tme % i
us LOWISETAS  CAMISETA e 706 7me w0 :
LTONIA-1  TOLAPEQUERA swe  swe o .
12 LTONIAZ  TORLAGRMOE wwe  owe % i
1 LCANOAOT  CMDADO + 2UAVES 4w soe i
jt) 1 CANDADO-2 (CANDADO COMBINACION 500€ 5,00 € 100 1
) LGEIAL  LATACOUACOU, 330 106 1we w0 1
124 1 BEBIDA2 BOTELLIN COCA-COLA, 7501 1,50€ 150 € 100 1
125 LOEBIDAI  LATAFANTA NARANA, 3301 10e  twe 1o i
126 1 BEBIDA4 LATA FANTA LIMON, 3301 1,00€ 1,00 € 100 1
i LGEBIDAS  LATAAQUARILS, 330 10€  1we i
128 1 BEBIDAS 'BOTELLIN AQUARIUS, 75CL 1,50€ 150€ 9% 1
12 Loesor7  poTEwiNAUA 31 ome  ome  ® :
- LBESDAS  pOTEINAGUA 500 o€ 1we i
1 \oemots  poreuinFowERE, 75 i€ 1me o i
m 1 COMIDA-1 BARRITA ENERGETICA MANGO S0MG. 1,00€ 1,00€ 9% 1
m LCOMIDA2  BARAITA ENERGETICA GIOCOLATE 508G e tme  w i
4 LCOMIDAT  BARRITA ENERGETICA LIMON 504G o€ tme o .
i LCOMIAS  BARRITA ENERGETICA GALLETA 50, o€ twe o :
s LCOMIOAS  BARRITA ENERGETICA FRESA SoMG o€ tme % :
s LCOMIOA7  BARRITA ENERGETICA COCO 100G 106 ise w0 :
138 1 COMIDAS BARRITA ENERGETICA MANZANA 100MG. 1,50€ 150 € 80 1
e LCOMIOAS  BARRITA ENERGETICA PERA 100MG s0€  ime  » i
19 1 COMIDA-10 BARRITA ENERGETICA PLATANO 100MG. 1,50 € 150 € %9 1
1 LCALCETINGS 1 CALGETINES PEQUEROS 0€  1me w0 1
15 LOUCETINS 2 CALCETINES GRmDES ame  asme w0 i
146 LBESIOAID BOTELLINAGUA 75 L 0€ ¢ 10 i
147 1 BEBIDA11 BOTELLIN AGUA, 100 CL. 2,00€ 200€ 100 1
1 10 /W RAQUETA TENIS WILSON nWe  wwe % 3
1 101 RS RAQUETA SQUASH SPARK EITE nwe mwe % 3
1% 102570 RAQUETA PADRL DUNLOP wWe  wwe % 3
51 LT ALQUILER RAQUETA TENS WILSON e so0e
12 1 et ALQUILER RAQUETA SQUASH SPARK ELITE Swe e
5 1 hevo ALQUILER RAQUETA PADEL CUNECP e 3oe
154 100 T ALQUILER RAQUETA TEAGS WILSON awe  swe 3
15 101 mgsse ALQUILER RAQUETA SQUASH SPARK ELITE swe  dme B 3
15 102 5o ALQUILER RAQUETA PADEL DUNECP ame  swe 3

Comercial: 4 | Unidades: 1 Importe: 5,00 °  Vender m
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Esta ventana esta compuesta por:

e Un F2 de agrupacion que sirve para acortar la lista de articulos que hay. Si se
elige una agrupacion mostrara todos los articulos de esa agrupacion.

e En laventana donde se muestran los articulos aparece la siguiente informacion:
— EI'ID del articulo.
— El cddigo del articulo.
—  El nombre del articulo.
— El'importe original del articulo.
— El'importe final del articulo.
—  Stock que hay en almacén.

— Y el stock minimo.

Borrar Borra la nota de cargo seleccionada. Antes de borrar pide
vencimiento | confirmacion.

Adelantar. Genera las notas de cargo del mes o meses indicados

Adelantar del cliente en el que se esta situado. Sirve tanto para fechas futuras
como pasadas.
‘ Modificar ‘ Permite modificar los valores de la nota de cargo seleccionada.

e Pulsando sobre uno de los botones que hay a continuacién se abre una ventana en
la cual se puede realizar un cobro, segln sobre cual se pulse en forma de cobro
(F.C.) aparecera efectivo, tarjeta, crédito, o se abrira una ventana en la que se
podra elegir la forma de cobro. Los tres primeros son para ganar tiempo y no tener
que buscar la forma de cobro, pero en estas pantallas se puede elegir otro tipo de
forma de cobro.

Cobrar en efectivo ‘ | Cobrar con tarjeta ‘ | Cobrar con crédito

Ademas tienen otro funcionamiento segin la opcion que se elija en
Mantenimientos/instalaciones/Avanzado si se marca la opcion “Cargar cobros
exclusivamente de la F.C. seleccionada”, estos botones cambian de funcionamiento
pudiéndose cobrar solo aquellos cargos que tengan la misma forma de cobro que la
seleccionada. Y ademas aparece otro botdn que reemplaza el funcionamiento de los anteriores
que permite cobrar con un forma de cobro distinta a la suya:

Elegir forma de cobro
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Cobros
éCobrar? | Fecha A Descripcion Importe
» v 16/05/2018 Actividad 1 (Mayo, 2018) 50,00 €
Pendiente: A cobrar:
Forma de cobro: 8| BANCO |
Usuario: | 2 1 |

U Imprimir recibos ‘

N° de recibos: E

Importe entregado: S A devolver: :|

Fecha y hora: [16/05/2018 11:24:34 | | ... |

Esta pantalla consta de:

e La lista de cobros pendientes y que se pueden cobrar, si estan marcados es que se
van a cobrar, si no seguiran como pendientes. Por defecto apareceran todos
marcados. Para desmarcarlos simplemente hay que hacer un clic sobre la marca
que se desea quitar ( ¥ ).

e EIl importe pendiente y el importe a cobrar. El primero de ellos no se puede
modificar, el segundo si indicando asi la cantidad que se desea cobrar. Por defecto
aparece la totalidad de la deuda.

e La forma de cobro. Si la forma de cobro es en efectivo o una que tenga la
condicion de registrar en caja marcada, aparecera otra opcidn que es caja. Si esta
la opcion Cargar cobros exclusivamente de la F.C. seleccionada que esta en
Mantenimientos/Generales/Instalacién /Avanzado su funcionamiento variara y
solo mostrara los cargos que coincidan con la forma de cobro seleccionada.

e La caja en la que se registra el cobro. Por defecto aparecera la caja que ha sido
asignada a ese ordenador.
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e El usuario que realizara el cobro. Por defecto aparecera el usuario activo en ese
momento.

e Imprimir recibo da la opcion de poder indicar al programa si se quiere imprimir
recibo o0 no. Y el numero de copias que se desea. Por defecto aparecera marcado y
el nimero de copias segun lo indicado en el mantenimiento de ordenadores en la
pestafa recibos.

e El importe entregado del cliente y el importe a devolver.

La pestafia cobros tiene una leyenda de colores que es:

e Con el icono del cuadrado en color rojo significa que tiene notas de cargo pendientes
con fecha del mes actual o de meses pasados.

e Con el icono del cuadrado en significa que tiene notas de cargo con
fecha de meses futuros.
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Contabilidad

[Fd Ver cobros realizados (Recibos)

% Ver el Histérico ‘

Anular cargos pendientes

] Generar cargos por pantalla ‘

=
By Ver cargos anulados ‘

] Facturas y Fras. Simplificadas ‘

() Ver Notas de cargo ‘

N EER 1de2 | » |Ver: Activos : ® Imprimir ficha | Clientes

En esta pestafia se pueden realizar varias cosas:

I.fﬁ Ver cobros realizados

Abre una pantalla en la cual se pueden ver y devolver los recibos del cliente.

TORNO -> Entrada Il X

Ve

© TODOS )
0 No devueltos  © Devoluciones

Imprimir
recibo

Imprimir
recibos

& Devolver recibo %!mpflm‘umlbo

a & Listado

o
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Los datos que aparecen son:

e ID de recibo.

e Numero de recibo.

e Fecha del recibo.

e Forma de cobro en la que se ha realizado el recibo.
e Importe total cobrado del recibo.

Esta pantalla consta de:

Devolver recibo, lo que nos abrira una pantalla como la siguiente:

Devoluciones ‘

éDevolver? Fecha Descripcion Importe
v v 16/05/2018 Actividad 1 (Mayo, 2018) 50,00 €

Cobrado: A devolver:

Forma de cobro: | E| EFECTIVO |
Caja: | 1] Caja 1 3

Motivo: | | 7]
Usuario: | 2 1 |

O Imprimir recibos |

N° de recibos:

En ella elegiremos un motivo de devolucion. Ademas nos permite modificar cualquiera de los
parametros existentes como la forma de cobro, la caja, el motivo, el usuario, y el n ° de
recibos a imprimir.

Se devolveran nicamente los conceptos marcados en la parte superior.

Al devolver un recibo, las notas de cargo volveran a aparecer como pendientes en la ficha del
cliente. Al anular un recibo, tanto el recibo como su anulacion aparecen tachados y en cursiva
y en la devolucidn los importes seran negativos. Al devolver un recibo es obligatorio indicar
una forma de cobro para el contrapunte, seleccionar un motivo de devolucion e indicar un
usuario, que por defecto aparecera el que esta activo en ese momento.

Imprimir recibo, para realizar una impresion del recibo actual.

Listado de recibos, desde y hasta la fecha que elijamos nos aparecera el listado de recibos
existentes.
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Los datos que aparecen son:

e ID de recibo.

e Ndmero de recibo.

e Fecha del recibo.

e Forma de cobro en la que se ha realizado el recibo.
e Importe total cobrado del recibo.

Esta pantalla consta de:

e Devolver recibo, lo que nos abrird una pantalla como la siguiente:

Devoluciones ‘

éDevolver? Fecha Descripcion Importe
» = 16/05/2018 Actividad 1 (Mayo, 2018) 50,00 €

Cobrado: A devolver:

Forma de cobro: | E| EFECTIVO |
Caja: | 1 Caja 1 |

Motivo: | | ]
Usuario: 2| 1 |

0 Imprimir recibos ‘

N° de recibos: E

En ella elegiremos un motivo de devolucién. Ademas nos permite modificar cualquiera de los
parametros existentes como la forma de cobro, la caja, el motivo, el usuario, y el n ° de
recibos a imprimir.

Se devolveran inicamente los conceptos marcados en la parte superior.

Al devolver un recibo las notas de cargo volveran a aparecer como pendientes en la ficha del
cliente. Al anular un recibo, tanto el recibo como su anulacién aparecen tachados y en cursiva
y en la devolucion los importes seran negativos. Al devolver un recibo, es obligatorio indicar
una forma de cobro para el contrapunte, seleccionar un motivo de devolucién e indicar un
usuario, que por defecto aparecera el que esta activo en ese momento.

e Imprimir recibo, para realizar una impresion del recibo actual.
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e Listado de recibos, desde y hasta la fecha que elijamos nos aparecera el listado de
recibos existentes.

Para anular cualquiera de los cargos que estén pendientes

| S=f  Anular cargos pendientes
en la pestafia de cobros.

Pendiente  F.C.  F.P.

F. Venta F.Vto. 2 Descripcion
[ 16/05/2018 | 16/05/2018 [Actividad 1 (Mayo, 2018) | some E | v |

En esta pantalla se puede Anular el cargo seleccionado. Esto quiere decir que queremos “no
cobrar” un cargo que estd generado. Al pulsar sobre Anular cargo, se eliminara el cobro

pendiente y pasard a la pantalla de “Ver cargos anulados”

Aparecera una ventana de confirmacion:

Confimacion
? Va a anular un cargo pendiente.
¢Seguro que desea anular el cargo?
&

Qﬂ Si | X No
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Una vez confirmado, aparecera la siguiente pantalla en la cual aparece el motivo por el cual se
anula el cargo y el usuario que realiza la operacién de anulacion.

Motivo de la anulacién

Motivo:  100| ANULACION POR NO COBRO |

Usuario: | SUPERVISOR 4

En ésta pantalla veremos todos los cargos anulados del

‘E"J Ver cargos anulados ‘ cliente y podremos realizar la activacion de los
mismos.

Anulade F.C.  FP. Motivo Usuario

Fecha = Descripcion
vV Anubcdn nterna 1

» 16/05/2018 Actvidad 1 (Mayo, 2018) S0,00€ E

& Reactivar cargo

Para activar un cargo anulado anteriormente, lo sefialaremos y pulsaremos sobre el boton de
“Reactivar cargo”. Al igual que en el proceso de anulacion nos aparecera una pantalla de
confirmacion como la siguiente:
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Confirmar operacioén
O Va a volver a activar un cargo.
¢Esta seguro?

B

(%4
X
<
5

Una vez confirmada la operacion, el cargo reactivado aparece otra ventana en la cual
indicaremos cual es el motivo de la reactivacion y el usuario del equipo que lo realiza.

Motivo de la reactivacion

Motivo: | 2| Cambio de tipo interno - |

Usuario: | 2| 1 -

«/ Aceptar 3¢ cancelar

Una vez realizado, y confirmado desaparecera automéaticamente de la lista de cargos anulados.

En esta pantalla podremos realizar la facturacion del cliente.

5 Facturas y Fras. Simplificadas
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‘LL Facturas
S

Facturas Simplificadas
D 7 e fecha

D s imperte YA ot maro Ad

|
Enviar Fra. Simplif. |
Listado ]
Anular |
Anotaciones |
__ Editardatos |
~ Cambiar titular |

Facturas
R MR DI MR — = Imprimir A4 |
327 S3IF28/00000.. 291012018 T e e supeRvisoR b Elivide Tactiira o
Listado |

Anular |
|

|

|

Anotaciones
Editar datos

Cambiar titular

et | tede @) [T mparte
26/11/2018 CAMISETA MUXR 620 21,00 13 7,50 € PEDRO ORTIZ

@ Emitir Fra. Simplif. ‘

@  Emitir factura ‘

- Ver todo lo
pendiente
« Segun la ficha del cliente Imprimir los datos del beneficiario No imprimir los datos del beneficiario

En ésta pantalla tenemos tres zonas claramente diferenciadas:
1. En la parte superior aparecen facturas Simplificadas realizadas.
2. En la parte media aparecen todas las facturas realizadas.

3. Enla parte inferior aparecen los recibos pendientes de cobrar, en la cual seleccionando
el que queramos podremos emitir: una factura o una factura simplificada.

En la parte inferior nos da la opcion de imprimir los datos del beneficiario, ya sea segun su
ficha de cliente, si queremos que aparezcan los datos del beneficiario en la impresion o, por
ultimo, que no se impriman los datos del beneficiario.

De todos las facturas seleccionadas podremos Imprimir, sacar un Listado, anular la factura o
factura simplificada, en la cual nos aparecera una ventana en la cual indicaremos el motivo de
la anulacion, realizar unas Anotaciones sobre la factura o factura simplificada.

Editar datos para cambiar los datos del cliente a donde se le envie la factura o factura
simplificada, al hacer clic en este boton aparecera el siguiente mensaje, hacemos clic en Si.
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Confirmar operacién

La modificacion de los datos de la Fra. simplificada

'? puede afectar a mas de una Fra. simplificada. ;Esta
seguro de que quiere modificar los datos de la Fra.
® simplificada?

Una vez aceptado, editaremos los datos de la factura o factura simplificada.

Editar datos de la Fra. simplificada

Nombre: | ‘

Nif: | ‘

Direccion: |

Localidad: |

Provincia: 50 ZARAGOZA -]

@ Para todas las facturas simplificadas con los mismos datos
O Solo para ésta factura simplificada

Cambiar de titular para cambiar los datos del titular de la factura o factura simplificada, nos
aparecera la siguiente pantalla, en la cual si queremos cambiar los datos haremos clic en Si.

Confirmar operacién

9 El cambio de titular es una operacion peligrosa. ; Desea
continuar con el cambio?
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Una vez aceptado podremos modificar el titular de la factura, en la siguiente ventana.

Modificar Titular Factura

Datos actuales de la factura

Nuamero: | | Base imponible Importe LV.A.  TOTAL
Fecha:\ ||

Nombre: \ \

NILF:

Direccién: \ \
Localidad: \ \

cp:

Provincia: | 59 ZARAGOZA |

Tipo de titular

@ Persona o Titular externo

Cliente: | Relacionar || |

Una vez terminado lo guardamos y nos aparecerd el titular de la factura o factura simplificada
cambiada.

o Ver Notas de cargo .
En esta pantalla veremos todas las notas de cargo resumidas.

En la columna que seleccionemos apareceran el la parte inferior de la pantalla todos los
detalles de las ventas, deudas, y cobros realizados al cliente seleccionado.

Los datos que aparecen son:

ID del cliente.

La Fecha.

La Fecha de creacion de la factura o factura simplificada.

La Descripcion de la factura o factura simplificada.

Importe de la factura o factura simplificada.

La Forma de pago.

La Forma de cobro.

ElI.V.A. en %.

Y la Prorrata si existiera, la seleccionaremos para que aparezca en el histérico de
cobros.
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10 Fecha F. Creacion Descripcion

Importe F.P. F.C % IVA  Prorrata
1 16/05/2018 16/05/2018 11:24:... Actwidad 1 (Mayo, 2018)

50,00€ V E 21,00

| Cambiar :
algl] trabajadores ® Listado | |4 Borrar m

L Ver el Histérico

En esta pantalla nos indica todos los cobros del afio que
seleccionemos.

Se puede visualizar mediante la fecha de venta, o bien por la fecha de la deuda, y si queremos
imprimir el histérico de los cobros.

Descripcion Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Total
50,00

B Imprimir @ Por fecha de venta  © Por fecha de la deuda
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Esta funcion permite ver y crear un listado con los datos

| | Generar cargos por pantalla | de los cargos pendientes en un mes concreto. Al hacer
clic en el, se mostrara la siguiente pantalla.

Agrupar por Ordenar por

. Mayo; 2018

(=) Tipo de actividad Tipos de actividades

Tipo de cliente (=) Clientes.

-

Ver los ndmeros de cuenta Total: |

Disponemos de diversas opciones para configurar el listado que deseamos crear.

B Mayo, 2018 =

Permite seleccionar el mes que deseamos consultar, utilizando los botones laterales de las
flechas para seleccionarlo. Con Ver cargos recuperaremos los datos solicitados.

Agrupar por Ordenar por
(») Tipo de actividad Tipos de actividades
Tipo de cliente (@ Clientes

Este panel permite agrupar los datos por actividad o por tipo de cliente, asi como ordenarlos.
El boton Listado crea un listado con los datos recuperados, para mas tarde poder imprimirlo.
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ACCesos

Genersles Personsies Reservas Bonos Cobros Contab. W] Accesos ActFisica Vwrios Regalos Docs L.Espers Seguimientos

Sloqures  Gpcisorsdebloques  OWas opcenes
0 Bloquear accesos
Motivo:

Pin: 1 Ver solo los accesos manuales Modificar ||B Listado

Fecha v Hors v Sentdo te [y Mersae fer Do

Mensaje para el lector:
& Mostrar los datos en el control de accesos
Acceso especial

(e

[» | [.]|™ Borrar ‘B Actualizar |

Es el lugar donde se tiene la informacion referente a los accesos de la ficha en la que se esta
posicionado.

Esta pestafa tiene una leyenda que es:

— Cuadrado de color verde si ha habido un acceso en el dia de hoy.
— Cuadrado de si ha habido algun acceso en el mes actual.
— Cuadrado de color rojo si no ha venido nunca o no ha venido en el mes actual.

Esta pestafa consta de:

e Tarjeta muestra el nimero de tarjeta que se le ha asignado al cliente. También es
el lugar donde se asigna una tarjeta manualmente. Es utilizado para crear una
correspondencia entre una tarjeta y un socio, el proceso es el siguiente: Primero se
pulsa el boton asignar, y automéaticamente aparece una pantalla donde se indica
que se pase la tarjeta que se quiere asignar, asignandose de este modo el nimero
correspondiente a la tarjeta, en éste momento la persona ya dispone de su carnet
de cliente con su codigo de acceso. Si se dispone de un grabador de tarjetas, se
utilizara esta opcion, para que el programa sea quien grabe la banda magnética de
la tarjeta. Esto permite también controlar pérdidas de tarjetas para que el cliente
real tenga el acceso con su nueva tarjeta pero que la tarjeta anterior quede
inutilizada, utilizando ambas el mismo numero de tarjeta.

e Lista con los accesos de esta persona a lo largo del mes que se haya seleccionado.
Para cambiar al mes anterior o al mes siguiente pulsar sobre las flechas
correspondientes. Sobre esta lista se podra borrar el acceso que esté seleccionado,
y se podra Actualizar la informacion.

e Generar acceso manual se utiliza cuando el usuario no ha traido la tarjeta y se
quiere tener una constancia de que ha venido. Al pulsar sobre el icono verde de
Entrada se produce un acceso de entrada y al pulsar sobre el icono verde de salida
se produce un acceso de salida. Si se pulsa sobre el icono rojo de entrada o el de
salida se controla el acceso del cliente, pero se produce la apertura del torno
aunque el cliente este de baja, con cobros pendientes,...
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Bloqueos Opciones de blogueo  Otras opciones

O Bloquear accesos
Motivo: \ .

Mensaje para el lector:

Mostrar los datos en el control de accesos
0 Acceso especial

e Bloguear acceso cuando estd marcado bloquea siempre el acceso con el motivo
que se indica en la parte inferior, antes se debe haber creado el motivo de acceso
en su mantenimiento correspondiente.

e El mensaje para el lector es un mensaje que se desea mostrar a ese cliente cada
vez que pase la tarjeta por el lector.

e Acceso especial le indicamos al programa que este cliente realiza un acceso
especial, como podia ser el de un minusvalido.

Bloqueos Opcicnes de blequee  QOtras opciones

Blogueo pagos

O Personalizar bloqueos

@® Por Instalacion

) Avisar pagos Excedenc.
O Personalizada Cuotas Articulos
N° Dias: 0 B. cuotas Reservas
N° Accesos: Cur5|_llos B. reservas
Taquillas Servicios
O No bloquear Matriculas BS. BC.

e En Bloqueo por pagos se controlan los pagos de esa persona:

— Por instalacion es el valor por defecto que hay en la configuracion.

— También se puede personalizar el dia de blogueo y/o el nUmero de accesos de
cortesia que se permite.

— No bloguear.

e Personalizar blogueos sirve para personalizar el tipo de blogueo por pagos,
restringiendo el tipo de pago que ocasionara bloqueos en esa ficha al superarse los
dias de impago de las actividades marcadas.
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Blogueos Opciones de bloques  Otras opeiones

N° aperturas 1 O Dedo ilegible

O Dedo imprescindible

iTragarse la tarjeta?

@ Segun acceso O En entrada O En salida/abrir
O No tragar O En salida

O Saltar niveles 00 Saltar el horario (Instalacion y cuota)

N° Aperturas por Acceso permite establecer el nimero de aperturas del torno por
acceso, esto sirve por ejemplo para la madre que va con el hijo y con una tarjeta
pueden acceder los dos. Para que esta opcion funcione se debe de indicar el
namero de aperturas por acceso, que debe ser mayor a 1.

Dedo ilegible, marcaremos este check si este cliente tiene problemas para la
lectura de huella (solo para acceso con huella).

Dedo imprescindible, obliga a identificarse con la huella, (solo para acceso con

huella).

Saltar acceso, a la hora de producirse el acceso no se tendra en cuenta las
restricciones de los niveles.

Saltar el horario (Instalacion y cuota), a la hora de producirse el acceso no se
tendré en cuenta las restricciones del horario.

¢Tragarse la tarjeta? permite establecer el comportamiento de un lector Provis
doble motorizado para éste cliente: personalizandolo o generalizandolo, con las
opciones:

Segun acceso
No tragar

En entrada

En salida

En salida / abrir

0O O O O O
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Actividad fisica

. Cobeos Contab. B Ac LE
e
Fatrenamento . Inicso F.Fn Trabajador Observaciones e | Nuevo
Modificar
Borrar
Personalizar

. Impr. como lista
Imprimir

Enviar Email

Rutinas: Es el lugar donde se indican las rutinas que va a seguir el cliente. Anteriormente se
ha tenido que crear la rutina con su programa correspondiente.

Se puede asignar una nueva, modificar las fechas de inicio o de fin o los comentarios de una
ya existente, o borrar.

Nuevo entrenamiento

Entrenamiento: ‘ E—l Potenciacion del tren superior |

Monitor: ‘ [

Observaciones

«/ Aceptar 3¢ Cancelar

Cuando se asigne una nueva rutina aparecera una lista con todas las rutinas creadas entre las
cuales se tendra que seleccionar la deseada. A continuacion, se podran modificar las fechas de
inicio y de fin de la realizacion de la rutina, por defecto pondréa las calculadas por la duracién
definida en su creacion. También se podran poner comentarios a modo de apuntes medico.
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Staff: es el lugar donde se asignan monitores a personas y donde también se ponen objetivos
de clases a los clientes

Rty S0

Monitor asignado Objetivos
Trabajador Fecha Inicio Fecha Fin Fecha Inicio Fecha Fin Ob. Clases Period. Clases Ob. Entrenos Period. Entrenos

Cambiar a Nuevos

Cambiar a Nuevo
’ ‘ ‘ Nuevo H Modificar Borrar Objetivos

Monitor

Nuevo H Modificar H Borrar ‘ ‘ Agendar

Nuevo: asignara un monitor o un objetivo.
Modificar: nos permitira cambiar el monitor u objetivo.

Borrar: eliminaremos el monitor u objetivo que tengamos seleccionado.

273



Varios

Generales Personales Reservas Bomos Cobros Contab. B Accesos Act.fisia VS Regalos Docs L.Espera Seguimienios

Fecha Observacion Varios Subvarios Fecha

|<> Nueva Modificar |- Borrar |l5 Listado Ho Nuevo |§ Modificar ‘- Borrar ‘B Listado |

Es el lugar donde se pueden definir otras informaciones que no contempla el programa, como
por ejemplo, color de cinturones en artes marciales, motivos de alta, motivos de baja, etc. (ver
mantenimiento de varios). También se pueden dejar observaciones del cliente.

En las observaciones se indica la fecha, por defecto al crear uno nuevo aparece la del dia en
que se crea, y el detalle pertinente. Se pueden crear una nueva, modificar la observacion
seleccionada o borrarla. También se puede sacar un listado de observaciones de cada cliente.

En varios / subvarios se tiene que indicar primero el concepto varios (por ejemplo cinturén
karate) y a continuacion se mostraran los subvarios correspondientes al concepto varios
seleccionado y se tendra que seleccionar el mas apropiado (por ejemplo, marrén) ademas
podremos indicar la fecha en la que se realizd la anotacion. Se pueden asignar nuevos
conceptos varios/subvarios, modificar los ya existentes, o borrarlos.
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Regalos

Generales Personales Reservas Bonos Cobros Contab. W Accesos Actfisica Varios Regalos Docs L.Espera Seguimientos

Estado de os regalos

* Pendientes O Entregados 0 Todos

Estado Descripcién

B Sl Entregar regalo
Poner pendiente

\ Listado

Nuevo regalo

Modificar regalo Eliminar regalo \a Justificante

_: 1de2

Z\ Ver: Activos

‘B Imprimir ficha | Clientes

Aqui se indica si un regalo ha sido entregado 0 no a un cliente. Se puede marcar que ha sido
entregado, ponerlo como pendiente, hacer un nuevo regalo o borrarlo. También se pueden
mostrar todos lo regalos, s6lo los pendientes, o s6lo los entregados.

A su vez también tenemos la posibilidad de imprimir un justificante de entrega.

Cuando se quieren entregar los regalos en caso de poseer un torno se puede bloquear el
acceso, para mostrar a la persona un mensaje para que pase a recogerlo y en ese caso en el
momento de entregar el regalo se desbloquea el acceso.

** Si se dispone de firmador digital, se podra firmar la entrega del regalo.
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Docs

Genersles Personales Reservas Bonos Cobros Contab. W] Accesos Act.Fisica Varios Regalos 00cs L.Espera Seguimientos

Plantillas Documentos del cliente I
Plantillas o o Subir archivo ‘
s Abrir archivo ‘
& Cargar doc. ‘
=  Borrar ‘
& Imprimir ‘
Enviar por email
‘9 Crear documento a partir de la plantilla ‘

Esta pantalla esta dividida en dos partes una en la que se muestran todas la plantillas que hay
creadas, y que se han creado anteriormente en el mantenimiento de plantillas de documentos
(ver capitulo de varios - plantillas de documentos). Y otra en la que estan los documentos
personalizados del cliente en el que se este situado.

Hay seis acciones a realizar.

]@ Crear documento a partir de la plantilla

Crea el documento personalizado con los datos del cliente, a partir de la plantilla
seleccionada en la lista de encima.

Carga Microsoft Word y muestra el documento ya personalizado

[@ cargar doc. ‘ c : ! ! el
por si se desea realizar algun cambio especifico para esa persona.

Borra el documento personalizado que esta seleccionado en azul.

= Borrar . . .,
‘ Pide confirmacion antes de borrar.

& Imprimir |Imprimee| documento seleccionado.

Afade a ProviSport un documento de Microsoft Word externo al

Subir archivo‘ e .
| - programa, desde una ruta especifica que se preguntara al hacer

clic.

| 8 Abrir archivo ‘ Abre el archivo de Microsoft Word con el editor de texto.

Enviar por email| Envia el documento por e-aaaaaaaaaaa.
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L. Espera

Generales Personales Reservas Bonos Cobros Contab. M Acccsos Act.Fisica Varios Regalos Docs LEspers Seguimientos

Tio . Inscipeion Descripeidn F.Inido F.Fin Disponitle |

s  Modificar

L3 Borrar

<

Dar de alta

B Listado

» ‘ 1de2 | % |Ver: Activos v B lmprimirficha| Clientes

Esta pantalla nos indica el listado de personas que esta en espera para darse de alta, o dar de
alta alguna de las actividades.

Los datos que aparecen son:

Tipo de espera.

La Fecha de inscripcién de la persona.

La Descripcion de la actividad.

La Fecha de inicio de la actividad.

La Fecha de fin de la actividad.

Y si estd Disponible la actividad para dar de alta a la persona seleccionada.

Se puede modificar un registro, borrarlo, dar de alta a la persona que seleccionemos y el
listado de las listas de espera.
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Seqguimientos

Generales Personales Reservas Bonos W Cobros Contab. W] Accesos Actfisica Varios Regalos Docs M L.Espera Seguimientos

Fecha Hora  Duracion Usuario Tipode operacion  Comercial Trabajador Estado  Est. Cuestionario F.Act. Estado
N . Aot — i - =
" | » 1ded 5 |Ver: Activos ‘% Imprimir ficha Clientes el
B Grabar ¥  Cancelar ’I; Nuevo ’ ‘@ Borrar p Bisquedas m
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Asistente

Asistente

El asistente es una forma guiada y sencilla de crear una ficha. El mismo asistente pide los
datos que se han indicado como obligatorios y recomendados en el mantenimiento de
clientes/datos obligatorios de clientes. El resto los deja rellenar a libre eleccion.

Hay tres botones que permiten interactuar con el asistente que son:

|;1 Sale del asistente.

E Va al paso anterior.

a Va al siguiente paso siempre y cuando se hayan rellenado todos los campos obligatorios.
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En las busquedas

En las busquedas

[ E | [ ] TORNO -> Entrada m- x
ID: -1 Cod: Nombre: | Apellidos:
Nif: Direccion: e ‘
Localidad: C.p: Provincia: | z |
F.Nac: _ /| | Teléfono: Teléfono 2: Movil: Sexo: = |
Profesion: | l Bisqueda: 0 9‘
Ult. fecha alta: 16/05/2018 Ult. fecha baja: woy| - | || ®
Generales personales Reservas Bonos Cobros Contab. M Accesos Act.Fisica Varios Regalos Docs L.Espera Seguimientos
.......... o Todos v
OAltafutura  OSaltaredad O Ocupacién  © Nolnc. Exced. O Inc. Exced. Ag. Actividades || Ag.Cuotas || Nueva | Modificar | Borrar |
Meses Cuota Importe F.Asign. F.Baja Ini.Inact. Finlnactiv. Precio
Meses Codigo Sala Tipo Importe F.Asign.  F.Fin | Precio Nueva 1 Excedenc.
Modificar | Importe
Borrar 0,00
0 Es el cabeza de familia N°. de familiares: 0 Matriculas
& Dto. por N° de familiares © Dto. por parentesco & Dto. por orden familiar
Codigo Apellidos, Nombre Parentesco Estado |
| Afiadir familiar Nueva Modificar ||  Borrar
] 00 =N ® 2 Imprimir ficha Clientes el
5] Grabar ‘y* Cancelar ‘ s 3 B

Cuando se realiza una busqueda, la pantalla de clientes se queda en blanco mostrandonos los
campos por los cuales se pueden buscar. Ademas es posible buscar por diferentes opciones de
cualquiera de las pestafias de la ficha de clientes, basta con pulsar sobre otra pestafia diferente
a la actual y sefialar un criterio de busqueda.

También se visualizan otras opciones como hacer la basqueda solo en los clientes que estan
de alta o los que estan de baja o por el contrario hacer la busqueda sobre todos ellos:

@ Todos O Enalta © Enbaja
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Capitulo

14

Reservas

TORNO -> Entrada I‘

(4][¥] mie 161052018 |¥]

|cremnqy |m¢mumhw Dnemunme Dméﬁm & mesenrage gigai:am @  Moconfmass
Agrupacion: 50 Genérica reservas ] Actividad: [ ]
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Reservas

Reservas

Es el lugar donde se realizan las reservas del centro o visualizar las reservas existentes.

Para poder realizar una reserva en el centro, y ver las existentes de esa zona, clic en Reservas.

Reservas

Aparece el siguiente mensaje, en el cual se selecciona la busqueda de agrupaciones donde se
vaya a realizar o visualizar una reserva, en la cual van asignadas las zonas de las actividades.

Busqueda de Agrupaciones

IDAgrupacion £ Mombre
B0 Genérica reservas

2 1000 Reservas de Pistas
1001 Qkras reservas

(m |

[‘,\‘]@DD@ ‘J Aceptar H)( Cancelar ‘

Si no se selecciona ninguna agrupacion, clic en cancelar y aparece el cuadrante de reservas
con todas las actividades, para todas las zonas del centro en las que se pueda realiza una

reserva.
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Una vez seleccionada la agrupacién y aceptada la busqueda de agrupaciones aparece el
cuadrante de reservas, en el cual se visualizan las actividades de la agrupacion, las zonas
asignadas a esa actividad, y el horario en el cual se seleccionaran las reservas disponibles o
visualizar las existentes.

e Lazona del horario que contiene la cuadricula blanca esté libre.
e Lazona en gris, indica la franja horaria no seleccionable para esta actividad.

er Horario no disponible

Ackividad no permitida en este horario

Aetividad e

[€I0¥] [mie 160052018 =]

P ] oo hor o evec -~ Wreraces O Sprenan ® crmoo
Agrupacion: El Genérica reservas ‘ Actividad: | [ v]

Esta pantalla consta de:

o [eranuadas Aqui permite visualizar aparte de las reservas activas, las reservas

anuladas.

. (2] |mie r6r0572018 7} Aqui se selecciona el dia de la reserva.

. Agrupacién: 1000 [ 25| Reservas de Pistas - Aqui s
selecciona la agrupacion.

. Actividad: | | 'l Aqui da la

opcion de seleccionar una actividad para que aparezca Unicamente esa actividad en el
cuadrante de las reservas.
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Para realizar una reserva, en la zona del cuadrante donde esté libre una actividad, un clic
sobre la cuadricula, y aparece la siguiente pantalla.

Actividad: Baile | Zona: | Buscar CENTRO
Fecha: [16/05/2018 \Z\ Miércoles Hora inicio: 10:00 | Duracién minutos: 60 Hora Fin: [11:00 | Hasta: 16/05/2018 z
N°. Personas: Estado: No confirmada

Codigo Nombre Apellidos Tipo de dliente Importe | Zbono? Cobrada Nueva |
" Modificar
Borrar

3 Cobrar

Pr— osiore | | Nueva |
| Modificar |

‘ Borrar \

Reserva

Suplementos
2 b

_Total

0,00 € |
‘U Grabar L 4 Cancelar

Esta pantalla consta de:

e El nombre de la actividad.

e Lazonaen lacual se va a realizar esa reserva, se puede cambiar la zona.
e Lafecha, en la que se realice la actividad de la reserva.

e Lahora de inicio de la reserva.

e Laduracion en minutos de la reserva.

e Lahora de finalizacion, aparece automaticamente cuando se determina la duracién en
minutos de la reserva.

e Fecha de finalizacion, indica la fecha en que finaliza la reserva.

e EIl n ° de personas que entran en la reserva, puede ser sin nimero de personas
concreto.

e El estado en el que se encuentra la reserva (por defecto pendiente).
e Las observaciones que tenga la reserva.
e N2 Personas, que ha realizado la reserva.

e Profesor, te da opcidn a elegir el profesor que va a impartir la actividad.
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e El listado de las personas que estén apuntadas para la reserva, con su cddigo, nombre,
apellidos, el importe de la reserva y si usa bono.

o Para introducir una nueva persona a la reserva, aparecera esta

ventana para introducir el codigo, etc, del cliente o buscarlo en la base de datos del
centro.

Busqueda de personas

Caédigo: E Nombre: | | Apellidos: | | |
Nif: |:| Teléfono: |:| Teléfono 2: \ \ Mévil: | \ Sexo: l:| ‘
Direccion: \ \ ID: | \ |

o Para usar un bono con la persona seleccionada.

Modificar cliente

¢Usar el bono?: O

Importe: 20,00

«/ Aceptar 3¢ Cancelar

Para borrar a una persona de la reserva.

Confirmacion de borrado

> :Esta seguro de que desea continuar con el borrado?
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o Este botdn se utiliza para cobrar la reserva, ademas de todos los

pagos pendientes.

Se selecciona la forma de cobro del cliente.

Busqueda de Formas de cobro

L CREDITO
EFECTIVO
TARJETA
TARJETA WEB

Una vez seleccionada la forma de cobro y aceptado a parece esta pantalla, en la que aparecen
todos los cobros pendientes del cliente, se selecciona lo que vaya a pagar, también aparece el
total pendiente, los que se le vaya a cobrar, la forma de cobro, el usuario del equipo, imprimir
el recibo, el nimero de recibos, el importe entregado por el cliente y el importe a devolver al

cliente.

cobos |

Calores penclontss

| éCobrar? | Fecha A‘ Descripcién ‘ Importe
ﬂ vl 16/05/2018 Reserva: Baile 16/05/2018 17:30 - CENTRO (60 min) 20,00 €

Pendiente: A cobrar:

B| BANCO -

Forma de cobro: |

Usuario: | 2|

U Imprimir recibos ‘

N° de recibos: E

Importe entregado: S A devolver: S

Fecha y hora: 16/05/2018 12:10:37 | | ... |
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e El listado de suplementos que se le asigna a la reserva.

Suplementos

i

7 - Supemeta oo | Nueva
Modificar

Borrar

Reserva

I

i

Suplementos
0,00€

Total
20,00 €

o Se le asigna un suplemento a la persona de la reserva creado

previamente, en Mantenimientos, Actividades/Precios, Suplemento de reservas.

o Aqui aparece una ventana en la que aparece el suplemento, la

persona a la que se le aplica, el importe real, el importe a pagar.

B8

Lo modificable de los suplementos es, si a quien se le asigna el suplemento lo paga
todo o, si el cliente seleccionado no paga y lo pagan las demas integramtes de la
reserva proporcionalmente.

Suplemento: “

Persona: RUBEN PEREZ
Importe real: 100,00 €
Importe: 100,00 €

* Esta persona paga el importe completo del suplemento
Pagatodo | seleccionado. El resto de las personas no pagaran nada por

* Esta persona no paga este suplemento. Su parte se repartira

No paga entre el resto de personas de la reserva.
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Borrar .
Para borrar el suplemento asignado.

Confirmacion de borrado

i )
? ¢ Esta seguro de que desea continuar con el borrado?

Una vez finalizado el proceso de creacion de la reserva, aparecera en la cuadricula el horario
reservado en la zona correspondiente.

Para modificar la reserva, doble clic sobre la reserva ya establecida, y aparece de nuevo la
pantalla de, nueva o modificacion de reservas.

O bien con el bot6n derecho del ratdn se hace clic sobre la reserva, si aparece como pendiente
la reserva, se puede marcar como confirmada, o anulada, también se puede modificar la
reserva o borrarla.

Marcar reserva como confirmada

@ Marcar reserva como anulada

Maodificar reserva

Botrar reserva
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Capitulo

15

Contabilidad
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Ingresos y Gastos

INngresos y (Gastos

[ -Diario  _Mensual _oAnual o Entre fechas F. Cobro: [ ]
= Usuario: [ ]
Inaresos Gastos Varios
= Cobros y devol. = Proveedores = Entradas t Agrupar remesas en un concepto
@ Externos @ Externos o Agrupado por fechas B Listado
I: [ -] /| o Agrupado por F. C.
G: [ | ‘b, Listado agrupado por usuarioy F.C. ‘
: ‘ Cuadrante ‘
Fecha & Hora & Tipo & Descripcion Ingreso Gasto F.C.
B 16/05/2018 | 11:27:24 [Cob.y devol._[Acwdad t (Mayo,2008) | _soo0¢f | ls  Nuevo Ingreso ‘
16/05/2018  11:28:08 Cob. y devol. Acwidad 1 (Mayo, 2018) 50,0( E
16/05/2018  11:34:57 Cob. y devol Actwidad 1 (Mayo,2088) 50,00€ E
‘9.; Nuevo Gasto ‘
‘b, Modificar ‘
‘!; Borrar ‘
‘é Justificante ‘
Ingresos
\ 50,00 €
Gastos
0,00 €
| Diferencia
| 50,00 € ]
Listado de externos agrupado por ¢ Ver los datos del cliente
* agrupacion y concepto E} Salir

Es el lugar donde se reflejan los ingresos y los gastos de la instalacién. Ademéas de
distinguirse entre ingresos y gastos el programa también distingue si son internos que son
gastos o ingresos generados por el propio programa, como puede ser el cobro de un remesa, el
pago a unos proveedores, etc. 0 externos que son gastos o ingresos que no conoce el programa
y que tendran que ser generados por el usuario como pueden ser las néminas, gastos de luz

eléctrica, el saldo de la maquina de bebidas, etc., y que sus conceptos se crean en el
mantenimiento de ingresos y gastos.

Hay dos grandes formas para filtrar los datos:
Segun la fecha de los movimientos.

e Diario, muestra los movimientos ocurridos de un dia. Por defecto muestra la fecha

actual.

e Mensual, muestra los movimientos ocurridos en un mes. Por defecto muestra el
mes actual.

e Anual, muestra los movimientos ocurridos en un afio. Por defecto muestra el afio
actual.

e Entre fechas, muestra los movimientos ocurridos entre dos fechas. Por defecto la
primeray la segunda fecha seran la misma y se mostraran la del dia actual.
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Para cambiar el dia, el mes, el afio o las fechas entre las que se quiere ver la lista de
movimientos se cambian desde el recuadro que hay debajo de estas opciones y con las flechas
se podra desplazar hacia delante o hacia atras en el calendario. En la opcion entre fechas para
indicar dos fechas distintas, se debe hacer clic sobre el calendario que hay al lado y se abrira
una ventana con dos calendarios del mes actual, estos meses se pueden cambiar y seleccionar
los dias que mas convengan al usuario.

Segun el tipo de movimiento.
e Ingresos, muestra todos los ingresos.

o Cobros y devoluciones, muestra solo los ingresos que reconoce el programa
como pueden ser el cobro de una reserva, cuota, cursillo, etc.

o Externos, muestra solo los ingresos que se crean en esta pantalla, como por
ejemplo la caja de la maquina de bebidas, etc., Ademas justo debajo aparece un
recuadro en el que se le puede especificar un ingreso en concreto.

e  Gastos, muestra todos los gastos.

o Proveedores, muestra solo los gastos que se producen por el pago a los
proveedores.

o Externos, muestra solo los gastos que se crean en esta pantalla, como por
ejemplo gastos de luz, agua, reparacion de aparatos, etc., ademas justo debajo
aparece un recuadro en el que se le puede especificar un gasto en concreto.

e Varios, muestra los créditos y las ventas de entradas.

o Entradas, muestra solo los movimientos que son debidos a las ventas de
entradas.

o Créditos, muestra solo los movimientos de la forma de cobro crédito.

También se puede hacer un filtrado de la lista de movimientos méas especifica como puede ser:

e Forma de Cobro, muestra solo los movimientos que tengan la forma de cobro
seleccionada. Si la forma de cobro en su definicidn tiene la opcion registrar en
caja marcada, también se podra hacer un filtrado por una Caja especifica.

e Usuario, muestra solo los movimientos en los que el usuario que lo haya ordenado
coincida con el marcado.

Para borrar el valor de cualquiera de estas opciones basta con seleccionar y dejar vacio

el valor del panel.

Se puede sacar un listado de los movimientos que se muestren en ese momento. Ademas se
pueden agrupar por fechas y por Forma de cobro, y ambos tipos de listado se pueden
combinar.

El listado agrupado por fechas muestra el total de los movimientos por dia. Para que sea
practico agrupar por fechas es recomendable que el filtrado por fecha no sea Diario.

El listado agrupado por Forma de cobro muestra todos los movimientos agrupados segun la
forma de cobro de cada uno.

También se puede sacar un cuadrante del que sacar graficos de los
Ef] Cuadrante ingresos y gastos (ver capitulo de funcionamiento de gréficos). Aparece
un Cuadrante como el siguiente:
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Venta de entradas 0,00 0,00
Credtos 0,00 0,00

HiiE

Intemos (Proveedores) 0,00 0,00
Externos (Manuales) 0,00 0,00

.88

50,00 o 50,00

En éste Cuadrante podemos imprimir un Listado de la informacion que vemos en pantalla,
realizar una exportacion a Excel o a Adobe (PDF).

Para crear un gasto o ingreso externo solo hay que hacer clic sobre el botdn nuevo gasto o
nuevo ingreso. Y se abrira una ventana como la que hay a continuacion.

Nuevo ingreso

Fecha: [16/05/2018 | ...]
Hora: 12:17 |
Concepto: 1 Ingresos varios ]
Descripcion:
Importe: |
% LV.A. (inc.):
F. de Cobro: [ -]

Usuario: El 1 gl

e Se tendra que especificar la fecha y la hora del gasto o ingreso, que por defecto
sera la del momento de crear el movimiento.

e El concepto que previamente se tendra que haber creado en el mantenimiento de
ingresos y gasto. Segin se haya pulsado sobre nuevo ingreso o nuevo gasto se
veran solo los ingresos o los gastos.

e La descripcion que al cumplimentar el concepto se rellenara con el mismo valor

que la descripcion del concepto, pero que se puede modificar para ser mas

especifico.

El importe del movimiento.

El IVA que se le va a aplicar.

La forma de cobro.

El usuario que ha realizado dicha operacion. Por defecto aparecera el usuario

activo.

e Lacajaen la que se registrara la operacion.
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Para modificar el movimiento seleccionado se realizard haciendo doble clic sobre la linea del
movimiento. También se puede borrar el movimiento seleccionado, s6lo en el caso de que sea
externo. Antes de borrar el programa pedira confirmacion.

También se puede imprimir desde esta pantalla los justificantes de los movimientos
correspondientes.

NOTA:
Solo se pueden modificar y borrar los movimientos tanto gastos como ingresos que sean
externos, o lo que es lo mismo que los haya creado el usuario manualmente.

En la lista de movimientos se muestra:

e Lafechay la hora de realizacién del movimiento.

e El tipo de movimiento.

e Ladescripcion del movimiento.

e El importe, distinguiendo si es un ingreso o un gasto, estara en una columna o en
otra.

El importe del IVA.

e Y laforma de cobro.

Los ingresos y gastos se pueden agrupar mediante la Fecha, Tipo, % IVA y F.C. Donde nos
indica: Arrastre las columnas por las que desea agrupar. Se mueven las cabeceras y nos
aparece el listado de ingresos y gastos agrupados dependiendo de la eleccidn seleccionada.

Ademas de por la situacion del importe, que esté en la columna ingreso o en la columna gasto,

se puede distinguir que operacion es segun el color del importe.

Verde - Ingreso
Rojo - Gasto

En la parte derecha inferior de la pantalla se muestran el total de los importes de ingresos y
gastos, que se muestren en la lista.
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Entradas vendidas

« Diario = Mensual o Anual Entre fechas Forma de cobro: [ ]
< /05 \ il - |
Usuario: [ |
Venta de entrada: [ -]
Fecha v Numero Descrpasn Importe > Caje Wianeta ¥. Desde F. Hasta Anul. Utikz.
‘& Devolver ‘9 Liberar ié} Reimprimir » Listado ‘ 0,00 €

Es lugar donde se muestran las entradas vendidas en un dia, mes, afio o entre las fechas
indicadas. Se puede cambiar el dia que se desea ver con las flechas de los lados o haciendo
clic sobre el calendario de al lado.

La lista se puede filtrar segin:

e Laforma de cobro.

e La caja. Para que esta opcion aparezca la forma de cobro tiene que tener en su
definicion la opcion registrar en caja marcada.

e El usuario que haya realizado la operacion de la venta de las entradas.

e Venta de entradas puedes filtrar por la entrada que elijas.

En esta pantalla se puede anular entradas o reimprimir los recibos de un entrada vendida
anteriormente.

NOTA:

La anulacion de venta de entradas realiza un movimiento en negativo en caja.
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Los campos que se muestran en la lista son:

e Lafecha de la venta de la entrada.
e Ladescripcion de la entrada.

e El importe cobrado.

e Laforma de cobro.

e Lacaja de venta.

El n ° de tarjeta del cliente.

La fecha desde la venta.

La fecha hasta que sirve la entrada.
La anulacion del la entrada.

La utilizacién de la entrada.

En la parte inferior se muestra el total del importe de las entradas vendidas en ese dia.

‘ LJ Devolver Para devolver el importe de la entrada seleccionada.

%] Liberar | Para liberar un cargo pendiente de una entrada a la tarjeta seleccionada.

b Buscar Pasando la tarjeta por el lector, aparecera el listado de la venta de entradas
= = del cliente.

Reimprimir un listado de las entradas mostradas en la pantalla viendo
los datos econdmicos de las transacciones.

% Reimprimir

% Listado

=

El listado de todas las ventas de entradas mostradas en la pantalla viendo
los datos econdmicos de las transacciones.

NOTA:

En Ingresos y Gastos apareceran agrupados todas las entradas del mismo tipo de un
mismo dia, indicandose el total de ellas.
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Gestion de cajas

Gestion de cajas

Caja1 ‘ 2 Abrir caja o Traspasar a caja # Retirar de caja % Cerrar caja L . & 4 B E’

Fecha inicio Saldo inicial Fecha fin Saldo final Usuario inicial
¥ - 16/05/2018 11:27:16 50,00 € 1
"

“ Fecha modficacon 4 Caja Origen/Destimo importe  Usuario Observaciones
» Saico nicl esperaca o

Usuario final

|# Modif. saldo inicial | @ Borrar cierre de caja & Modificar linea ||&: Borrar linea @ Ver el ultimo arqueo

Listar

b b Desgl b Totales

Todos » Solo del arqueo seleccionado

Aqui se muestra el saldo que hay en las cajas cada dia. Haciendo clic en la cruz de la

izquierda sobre cualquier movimiento se abre un desplegable con informacion mas detallada
del mismo:

En la parte superior tenemos el panel de seleccion de fechas, en el que podemos movernos

hacia dias anteriores o posteriores con las flechas laterales, o seleccionar la fecha deseada
desde el calendario:
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Seleccion de fechas
[« | mayo ] [<]2018 " |

|l m x i v s d

i 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 [8) 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

«/ Aceptar 3¢ Cancelar

En la parte izquierda tenemos el panel vertical en el que seleccionaremos la caja que
queremos visualizar o sobre la cual queremos realizar alguna de las operaciones disponibles.

En esta pantalla se puede elegir la caja que aparezca por defecto al realizar un cobro en
efectivo. Es tan simple como seleccionar en la caja que se desea marcar como activa y hacer

clic sobre el boton Abrir caja.
También se puede realizar una serie de acciones sobre el saldo de la caja que esté

seleccionada:

Modificar saldo inicial, permite modificar el saldo inicial de la caja. Para ajustar el saldo del
programa al saldo real:

Modif. saldo inicial
Importe inicial: m

«/ Aceptar 3¢ Cancelar

Traspasar a caja, permite realizar traspasos de una caja a otra:

Caja de destino: | I "

Usuario: | ] 1 -

Observaciones:
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Retirar de caja, permite realizar un movimiento en el que se podra retirar dinero de la caja:

| Retirar de caja
Usuario: 2| 1 3

Observaciones:

Cerrar caja, realiza el cierre de esa caja. Nos pide que confirmemos si el importe arriba
indicado es el correcto, o si es otro que lo introduzcamos:

Importe esperado: | 100,00 € |

Importe final: \ |[

Borrar cierre de caja, borra el Gltimo cierre.

Modificar linea, se puede modificar el movimiento seleccionado.
Borrar linea, borra el movimiento seleccionado.

El saldo de la caja se iré arrastrando a lo largo de los dias por lo tanto el saldo final de un dia
sera a su vez el inicial del dia siguiente y asi sucesivamente.

Ademas de mostrarse el saldo inicial y final también se muestra la cantidad de ingresos y
gastos que se han hecho en efectivo o u otra forma de cobro en la que en su definicion se haya
indicado la opcion registrar en caja.

En la parte inferior tenemos posibilidad de sacar tres listados de caja:

e Resumen de caja, muestra un resumen con movimientos de caja agrupados.
e Desglose de caja, lista uno a uno los movimientos realizados.
e Totales por caja, muestra los totales de ingresos y gastos de esa caja.

Sobre todos ellos afecta la opcidn de filtrar por el arqueo de caja seleccionado o sacar todos,
gue se encuentra a la derecha de los mismos.
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Gestion de impagados

1V

Gestidn de impagados

- Anual - Entre fechas @ Ver solo los cargos devueltos i Listado

)18 B ¢ Todos = Activos - De baja Marcar todos
Descripcion Fecha Importe Devuelto  Selecciona...
N° de deudas Importe total N° de deudas seleccionadas Importe seleccionado
[ | R 0,00 € 1 (! 0,00 €
i I | L Y] Anular cargos &  Anulary reactivar cargos ‘ m

En esta ventana podremos ver las personas que tienen pagos pendientes, podremos realizar
una busqueda por Dia, por mes, por afio o0 entre un rango de fechas segun seleccionemos una

opcidn u otra
© Diario © Mensual © Anual O Entre fechas

27708720 1WA I

e Podremos ver solamente los cargos que hayan sido devueltos si marcamos la casilla.

También podremos realizar una busqueda segun el estado del cliente

Ver solo los cargos devueltos

@ Todos O Activos C De baja
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e Tambien tenemos la opcidn de listar los resultado en caso de que queramos guardarlo
en algln otro medio ya sea Excel, pdf...

e Si queremos hacer alguna operacion masiva, existe también la posibilidad de marcar
todas las opciones que nos saldrian en la lista.

| Listado |

‘ Marcar todos ‘

e Una vez tenemos el listado sacado con los filtros que nosotros hayamos determinado,
podremos realizar dos tipos de opciones: ﬂ ﬂ

Motivo: | | ] L2 Anular cargos

&  Anulary reactivar cargos

- Antes de seleccionar cualquier opcién deberemos ponerle un motive.

e Anular cargos: Anularia los cargos que hayamos seleccionado, eliminando asi los
cargos definitivamente.

e Anulary reactivar cargos: Anularia estos cargos pero volveria a generar de Nuevo.
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Gener. Notas cargo

Generar notas de cargo

Contabilidad  Utilidades de contabilidad

Generar notas de cargos

enerando los cargos...

Espere por favor...

Este es lugar donde se generan las notas de cargo. Para que aparezcan los pagos pendientes de
los clientes en sus fichas es necesario hacer este proceso. Este proceso tiene tres partes:

1. Una en la que avisa de que es obligatorio antes de generar las notas de cargo realizar
un copia de seguridad. Es_extremadamente importante hacer una copia de
seguridad. Si se indica que no, no seguira el proceso.

Confirmacion de operacion

' La operacion que esta a punto de realizar aconseja
) guardar previamente una copia de seguridad.
® ¢Ha hecho la copia de seguridad?

Qﬂ Si X No
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2. Seindica el mes del que se desea realizar la nota de cargo.

Seleccion de fechas

«/ Aceptar 3¢ Cancelar

3. Y el dltimo que es en el que se generan las notas de cargo.

Generar notas de cargos

Generando los cargos...

Espere por favor...
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Generar Cargos
Por pantalla

VI

Generar notas de cargo por pantalla

I- A anaq Agrupar por Ordenar por
j ey SSUE j * Tipo de actividad Tipos de actividades

Ver los ndmeros de cuenta Total:

En esta pantalla se puede simular la generacion de notas de cargo de todos lo clientes.

e En esta pantalla se debe indicar las fechas entre las que estan las notas de cargo
que se desean ver. Y acto seguido hacer clic sobre el boton generar que realizara
la simulacion de las notas de cargo.

e En laderecha de la pantalla justo debajo de la lista de notas de cargo se muestra el
total de la suma de todas las notas de cargo mostradas.
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Se pueden agrupar por:

e El tipo de actividad.
e Eltipo de cliente.

Se pueden ordenar por:

e Los tipos de actividades.
e Losclientes.

Los campos que se muestran en la lista son:

El tipo de cliente
El codigo del cliente.

El nombre del cliente.

El tipo de titular

El nombre del titular.

El tipo de actividad.

La descripcion de la actividad.
El importe de la actividad.

Y por ultimo si queremos que aparezcan los nimeros de cuenta de los clientes a generar
cargos.

Los cargos por pantalla se pueden agrupar, donde nos indica: Arrastre las columnas por las
que desea agrupar. Se mueven las cabeceras y nos aparece el listado de cargos agrupados
dependiendo de la eleccidn seleccionada.

IMPORTANTE:

Las notas de cargo no se generan en esta pantalla solo es informativa, en ninguin caso se
generan los cargos. Razén por la cual tampoco pregunta si se ha hecho copia de
seguridad.
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Remesas bancarias

VI

Remesas bancarias

Remesa 4 Instalacion Cuenta N Cuenta Suf. Confeccion

Crear remesa

}_9‘ Editar Remesa

lx Eliminar remesa

‘b Listado de la remesa

‘b Listado de devoluciones

‘§ Listado de devoluciones
ampliado

‘b Listado de Histéricos

‘b Listado para el banco

‘U Crear fichero

“‘ Devoluciones manuales

‘U Con soporte magnético

‘U Ver devoluciones con

| soporte magnético

‘é’i Imprimir recibos

O Imprimir fecha nota cargo

‘a Imprimir recibos A4
Copias: 1
4] [
Es el lugar donde se crean las remesas bancarias.
| j} - Haciendo clic en este boton empezara el proceso. Que consta de
it rear remesa

tres pasos.
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1. Seleccion de los datos para hacer la remesa.

Inactivos « Todos realizar il €1 1"ucvo 10 I
Datos Fiscales: 1 DEMO PROVIS |
Cuenta: 100] BANCO SABADELL ]

| ES4611111111301111111111 000

Fechas: 01/12/2018 31/12/2018 | ... |
Fecha de Cobro: 28/11/2018

Fecha Contabilizacién: 28/11/2018
Clientes con C.C.: [

Texto en el recibo:

- SEPA Norma 19 |
Nota: CORE __ COR1 CORE_XML _ COR1_XML |

Debe asegurarse de que la fecha de cobro introducida no coincide con ninguna
festividad nacional que afecte a la central de su entidad bancaria. Esto podria
ocasionar el rechazo del fichero.

|+ Todos

- Hombres Mujeres |  Tiene como fecha limite el 27/11/2018 para hacer llegar a su entidad bancaria el fichero |

Siguiente

Fn rasn contrarin el fichern seri rechazadn

Se puede hacer la remesa segun los datos que se seleccionen. Que pueden ser:

Segun el tipo de cliente. Por defecto estaran asignados todos.

El sexo de los clientes. Todos, hombres o mujeres.

El nimero de_cuenta. En la que se desee hacer la remesa.

Las notas de cargo que tengan las fechas indicadas.

La fecha de presentacidn del recibo.

La fecha de contabilizacidn en la pantalla de ingresos y gastos. Ademas de la
fecha que utilizara el banco para mostrar como fecha del cobro. Esta fecha a
partir de las 12 de la mafiana debe ser ya la del dia siguiente.

Clientes con C. C.: Permite hacer grupos segun donde se le haya indicado que
haga Remesa a un cliente. Por lo tanto solo hara remesa de los clientes que
tengan la misma cuenta corriente para remesar en su ficha.

El texto que se desea mostrar en el recibo.
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Agrupacons Actwidycuotn Reservas Servcios Curfon Arfculos Varas  Acti Colecivan Acth Coee Bouse

Desmarcar todo |
A L il as < A. ’ il ESeRas A I ng 0 Vo P -

En la pestafia de Filtros se desmarca todo lo que no queramos enviar a la remesa, ya sean las
agrupaciones, las actividades y cuotas, las reservas, los cursillos, y varios conceptos mas.
Para desmarcar todo, pulsar sobre el boton “Desmarcar todos” de la parte superior derecha.

2. Confirmacion de la realizacion de la remesa bancaria.

Titular Persona
¥ [E] 2~ MANUEL ABAD 1013 - ESTELA MATEOS

1 PEDRO PEREZ RODRIGUEZ 1 - PEDRO PEREZ RODRIGUEZ
5~ JORGE TENA 5
6 - DANIEL VIDOSA 2

1017 - RUBEN DOMINGUEZ RODRIGUEZ

| o i o i
B Listado « Todos N° de recibos Importe N° de recibos Importe

Seleccionados 4 ... 179%,00€ 4 ... A79,00€

Anterior Siguiente . Remesar Todos ~

Se puede indicar los recibos que se desea que no se quieran cobrar en esa remesa, y hayan
pasado el filtrado desmarcando la casilla “Remesar”. Si se vuelve ha hacer clic sobre el
volvera a quedarse marcada y se volvera a indicar como que se quiere cobrar en la remesa.

En el apartado Todos nos aparecen el N° de recibos e importe de la remesa si todo es correcto
y se remesara todo lo que hay pendiente por banco. En Seleccionados aparece el nimero de
recibos e importe que finalmente vayan a ir a esa remesa bancaria:
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N° de recibos Importe N° de recibos Importe

4 ‘ 179,00 € 4 7 179,00 €

Se puede sacar un listado de la remesa que se va a realizar:

Listade

|

|
& Listado | ° Jodos

Seleccionados

3. Realizacién de la remesa bancaria.

Operacién terminada

Remesa terminada.
Pulse sobre la opcion de crear fichero.

El programa genera la remesa y quita todas las cobros pendientes correspondientes de
cada cliente. Y afiade una linea en ingresos y gastos.

Muestra un listado del la remesa seleccionada, en el que se
muestra el nimero de recibo, el tipo de titular, el titular de la
cuenta, su cddigo de cliente, el importe a cobrar y el nimero de cuenta de este, en el
encabezado ademas muestra también el niUmero de remesa que es, y la fecha que tiene. En la
ultima pégina del listado aparece el importe total de la remesa.

| LJ Listado dela remesa

Listado de los clientes que se les han devuelto los recibos en el
remesa seleccionada. Se muestra nidmero de recibo, titular e

| b Listado de impagados

importe.

Listado de las remesas realizadas, mostrando nimero de remesa,
fecha en la que se contabilizo6, importe total de la remesa, nimero
de recibos que la componen, cuenta en la que se realizo la remesa, etc...

| b Listado de Histdricos

Saca un resumen de la remesa que es necesario presentar en caso
de llevar la remesa bancaria, personandose en la entidad. Si se
presenta via Internet, no es necesario este listado resumen.

| b Listado para el banco

|i l S Esta opcion permite gua_rc_iar el archlvo_ que se genera de la
remesa en una ruta especificada por el cliente.
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Abre una pantalla con los recibos de la remesa seleccionada. En
esta pantalla se puede seleccionar un recibo y marcarlo para su
devolucion haciendo clic sobre el campo “Devolver”, y una vez que estén todos los que
queramos devolver con esa casilla marcada, pulsamos el boton “Devolver recibos”. Antes
deberemos haber seleccionado un motivo de devolucion para cada uno de ellos en la columna
“Motivo”. Con eso ya tendremos los recibos devueltos.

& )
‘__J Devoluciones manuales

Esta opcion permite hacer devoluciones de recibos automaticos
de remesa a través de un archivo que proporciona el banco.

| B Con soporte magnético

| % Imprimir recibos | !mpr!me todps los recibos de la remesa seleccionada, en el cuadro
inferior de ésta pantalla se puede mostrar la fecha de la nota de

cargo de cada concepto.

[] imprimir fecha nota cargo

% P Imprime todos los recibos de la remesa seleccionada en formato
Imprimir recibos Ad DIN-A4

Imprime todos los recibos en DIN-A4 de la remesa seleccionada, en el cuadro inferior de ésta
pantalla se puede indicar el nUmero de copias por cada recibo, basta con introducir el valor
deseado en la casilla:

Copias:
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Facturaciodn

VI

Facturacion
om0 > envada || [
Facturacion Usuario Confeccién Desde Hasta Fecha factura N° Facturas N° Simplif. Total
g | o058 | o050 31/05/2018 16/05/2018 0 2 50,00 €
Listado de ® Solo facturas > Solo simplificadas  © Todos ‘% Impresién de facturas
|® Crear facturacion b i
1 @ Con Enviar Factura © Sin Enviar Factura © Todos ‘9, Listado de facturas
] RG] [+ ]9 L] (]

En ésta pantalla realizaremos las facturaciones de todos los recibos que queramos. Aqui
veremos en todo momento las facturaciones ya realizadas hasta el momento. Nos aparecen los
siguientes campos:

Facturacion: n° de la facturacion.

Usuario: el usuario que la ha realizado.

Confeccidn: la fecha en que se ha realizado.

Desde: la fecha de inicio de inclusion de facturas.

Hasta: la fecha de fin de inclusién de facturas.

Fecha factura: la fecha que tendra la factura creada.

Ne facturas: el total de facturas incluidas.

N° facturas simplificadas: el total de facturas simplificadas incluidas.
Total: el importe total de la facturacion.

Lo primero que tendremos que hacer para realizar una nueva facturacion es darle a “Crear
facturacion”, lo que nos lleva a una pantalla en la que seleccionamos las fechas entre las
cuales vamos a incluir recibos y la fecha de la facturacion.
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Fecha de inicio: 01052018 | Fecha de fin: [16/05/2018 | [...]

Traer datos a facturar -

Para seleccionar las fechas de inicio y de fin basta con pulsar en el botén de su derecha y
aparecen 2 calendarios para que marquemos dichas fechas:

Seleccion de fechas

l m x i
B 2 3
7 8 9 10

14 15 16 17
21 22 23 24
28 29 30 31

[ ] [~ Jof -] o

v s d
4 5 6
11 12 13
18 19 20
25 26 27

[ ] [~ Jof -] o

|l m x i
1 2 3
7 8 9 10

14 15 {8 17

21 22 23 24
28 29 30 31

v s d
4 5 6
11 12 13
18 19 20
25 26 27

Cancelar

Para cambiar la fecha de facturacion el proceso es exactamente el mismo que acabamos de ver

en el punto anterior.

En segundo lugar pincharemos sobre el boton de “Traer datos a facturar” y nos aparece una
nueva pantalla en la que veremos detalladamente todos y cada uno de los recibos que se van a

incluir en la facturacion:
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Fecha de inicio: 01/05/2018 | Fecha de fin: [16/05/2018 | | ..

Descrpcidn
Reserva: Bale 16/05/2018 17:30 - CENTRO (60 min)

N° de documentos: 1 \ Total: | 20,00 € |

[ Listado & Facturar

Existe la posibilidad de que haya clientes a los que les intentemos facturar que no tengan
todos los datos correctamente introducidos en su ficha, en ese caso aparece una pestafia de
“Incorrectos” en donde podemos verlos y solucionar el problema antes de realizar la
facturacion. Estos clientes incorrectos nunca se facturan, en la proxima facturacion que
intentemos realizar seguirdn estando ahi a la espera de una solucion.

En el caso de que s6lo existan datos incorrectos no podremos realizar facturacion alguna y nos
aparecera el mensaje “Solo hay movimientos erroneos pendientes de facturar”

En la pantalla de facturacion existe la opcion de imprimir un listado de lo mostrado en
pantalla, y para acabar con el proceso de facturacion pulsaremos sobre “Facturar”, lo que nos
mostrard una pantalla de advertencia que nos dird “Esta operacidon no se puede revertir. ;Esta
seguro de que quiere relazar la siguiente facturaciéon?

Una vez aceptada, se nos confirmara que la facturacion ha sido llevada a cabo con éxito:

Facturacion terminada

Se ha generado correctamente la facturacion entre las
fechas seleccionadas.
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Al terminar el proceso nos aparece en la pantalla de facturacién una nueva linea con la
operacion que acabamos de realizar.

Tenemos posibilidad de sacar diferentes listados:

Muestra en un listado todas las facturaciones realizadas hasta
ahora.

| EJ Listado de Facturaciones

Muestra, de la facturacién sefialada, todos los movimientos en

| ?J Listado de facturas ‘ . .
ella incluidos.

También nos permite la opcion de visualizar de solo facturas, solo facturas simplificadas, o
todas.

* Solo facturas o Solo simplificadas o Todos

Y si queremos visualizar las facturaciones de los clientes: con enviar factura, sin enviar
factura, o todos.

© Con Enviar Factura o Sin Enviar Factura o Todos

IMPORTANTE:

Si en la pestafia “Personales” del cliente no tiene marcada la opcion “Generar facturas”,
al intentar facturarle se realizara sobre “Ventas contado”. Para poder facturar con sus
datos es necesario tener marcada esa casilla.

313



Gestidon de recibos

| X

Gestion de recibos

Anual  © Entre fechas .
— O Efectivo
O C Otros

© Todos © Recibos © Entradas

- RBanco

Arrasirar una cabecera de columns para sgruper por el

NO de recibo a Fecha

EC. T. Titular Titular Importe
» -/ RE2018/00000001 16/05/2018 E Datos propos 1 - RUBEN PEREZ 50,00 €
RE2018/00000002 16/05/2018 E Datos propios 1 - RUBEN PEREZ 50,00 €
RE2018/00000003 16/05/2018 E Datos propos 1 - RUBEN PEREZ 50,00 €
N° de Recibos: 3 | Total: | 50,00 € J
2 - < : = . : Listado de o : —_— n
* Reducido © Ampliado © Por agrupacion |& Listado porIVA || & tecibos & Imprimir recibo | |& Imprimir recibos

En esta pantalla se agrupan los recibos segun la forma que se han cobrado que puede ser en

efectivo u otras formas. Para ver unos u otros simplemente hay que cambiar la siguiente
opcion segln se desee:

® Todos
(O Efectivo
O Otros

Se puede indicar las fechas entre las que deben de estar los recibos que se quieren ver.

ensual o Anual O Entre fechas

,- ﬂ@@ﬂ@@ﬂl )]
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Ya sea diario, mensual, anual, o entre fechas.
También se puede ver solo los recibos de una forma de cobro en concreto.

En la parte derecha de la pantalla se muestra el nimero de recibos que entran dentro de la
seleccion, segun tipo de cobro y nimero de recibo. Ademaés del total de los importes de estos.

(2] |-

F. de cobro:

Otra opcidn es ver todos, solo lo que son recibos o solo lo que son devoluciones por entradas.
En la lista de recibos se muestran los datos:

Numero de recibo.
Fecha.

Forma de cobro.
Tipo titular
Titular.

Importe.

Se pueden realizar las siguientes acciones:
e Listado de recibos, para ver todos los recibos del cliente seleccionado.

e Listado por IVA. Que puede ser:
— Listado por IVA Reducido.
— Listado por IVA Ampliado.
— Listado por IVA por Agrupaciones.
—  Imprimir el recibo seleccionado.
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Liguidacion
de Comisiones

Liguidacion de Comisiones

1D Liquidacion  Fecha Fechadesde Fecha hasta Usuario Imp. trabajador... Imp. comercial...

%  Crear liquidacion

@ Eliminar liquidacion ‘

b Listado resumido ‘

& Listado detallado ‘

EXE

En ésta pantalla nos muestra por lineas cada una de las liquidaciones que realicemos.

% Crearliquidacion | Para crear una nueva liquidacion.

Pasaremos a una segunda pantalla donde realizaremos el filtrado que necesitemos.
En ésta nueva pantalla tenemos la posibilidad de filtrar:

e Fechas, trabajadores, Comerciales. Seleccionando lo que queremos facturar.
e Actividades. Desmarcando todo aquello que no queramos facturar.

Hay que tener en cuenta que Unicamente se realizara la facturacién de todo lo incluido entre
las fechas sefialadas.
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................

Fecha: [16/05/2018
Fecha desde: [01/05/2018 | Hasta: [31/0512018 | [ ...|

|9‘Ac!. © Inact. © Todas | shales ® Act. © Inact. © Todas

Siguiente

Para continuar pulsando en “Siguiente” pasaremos a ver, separado en dos pestafias distintas,
las comisiones de Trabajadores y las de Comerciales:

Movimiento Fecha Descripcidn MNombre Comercial Importe % Comisién Comisién Liﬂuldarl
Importe: 0,00 Importe: 0,00
‘- Anterior ‘ Siguiente

En ésta pantalla podemos también deseleccionar el concepto que queramos desmarcando la
casilla “Liquidar”, dichos conceptos no se liquidaran.

Ademas en la parte inferior derecha de la pantalla veremos el importe total a liquidar en caso
de dejar todo seleccionado, y a su derecha el importe Gnicamente de lo seleccionado en la

casilla “Liquidar”.
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En caso de no tener ningln concepto para liquidar aparece una ventana como la siguiente:

Error

No hay movimientos pendientes de liquidar que
cumplan las condiciones.

Una vez que le demos al boton “Siguiente” procederemos a completar la liquidacion, y pasara
a aparecernos una nueva linea con los datos de ésta Ultima. En la pantalla principal tenemos
varios botones para realizar operaciones diversas con las liquidaciones ya realizadas.

| @ Eliminar liquidacion

Borra la liquidacién seleccionada.

B Listado resumido

Listado de totales agrupado por Trabajadores y por
Comerciales de los conceptos que conforman dicha

liquidacion.

B Listado detallado

Listado desglosado de cada uno de los conceptos que
conforman dicha liquidacion.
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Cambios de cuotas por edad

XI

Cambios de cuotas por edad

En esta opcidn, sera donde regeneraremos las cuotas a aquellas personas que esten disfrutando
de algun tipo de cuota especial debido a la edad, pero por sobrepasar esta, ya no le
corresponderia mas.

En otro caso, también aqui es donde regenerariamos las cuotas que hayamos configurado
como “Cuota posterior” a la hora de asignarla a un cliente, ya que esa opcion no se realizaria
automaticamente

Antes de entrar dentro de esta opcidn nos aparecera la siguiente ventana, donde
seleccionaremos las opciones que acabamos de comentar:

Tipo de cambio

Tipo de cambio

® Poredad © Por tiempo

«/ Aceptar

Agrupar por:

= Tipo de cliente

Realizar cambios

Arrase 1 cokan ias po s 8 desen agrupie
Codigo T.Cliente Nombre: Apellidos CuotaA. CuotaM. Imp.A  Imp.Cu.. Imp.N  Period. A Period. N F.Cambio C.MN.A. LNA F.Fin Imp.

Total: 0
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En ambos casos, la pantalla sera la misma, aqui nos aparecera el listado de personas que ya
sea por edad o por tiempo, les corresponderia el cambio de cuota.

Podremos navegar entre los meses que deseemos consultar pulsando en las teclas marcadas en

la imagen: ‘ ‘

‘ Agoste, 2018 »

Podemos filtrar la busqueda buscando por Cuota o por Tipo de cliente
También podremos listar los resultados

Agrupar por:

stado

O Cuota )

I

Una vez tenemos los resultados, pulsaremos sobre la opcion Realizar cambios, situado justo
debajo de la fecha.

Realizar cambios

No hay opcién de seleccionar individualmente, los cambios se realizarian a todas las personas que
aparezcan en la lista
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16

Listados Generales
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Mantenimientos

Listados Generales de Mantenimientos

uuuuu

Entradas

@ Listar solo Activos > Listar solo Inactivos » Listar todos

En Permisos estan los listados de:

Grupos:
- Campos: ID Grupo y Nombre.

- Informacion mostrada: Muestra todos los grupos de usuario creados.

Usuarios:
- Campos: ID Usuario y Nombre.
- Informacion mostrada: Muestra todos los usuarios creados.

Permisos:
- Campos:
- Informacion mostrada: Muestra un listado con todos los permisos existentes,
indicando si estos se encuentran habilitados o no, agrupados por grupos.
- Observaciones: Puede ser filtrado por grupo.
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En Regionales estan los listados de:

Provincias:
- Campos: ID Prov y Nombre.
- Informacion mostrada: Extrae un listado con el codigo de identificacion provinciay el
nombre de la misma.

En Contabilidad estan los listados de:
Formas de cobro:

- Campos: ID F.C, Cddigo, Nombre, ;Caja?, ;Banco? y ; Tarjeta?.
- Informacion mostrada: Muestra todas las formas de cobro generadas.

Formas de pago:
- Campos: ID F.P, Cddigo, Nombre, N° Pagos, Dias entre, Prim. Pago y ¢Naturales?.
- Informacion mostrada: Muestra las formas de pago generadas.

Cajas:
- Campos: ID Caja’y Nombre.
- Informacion mostrada: Muestra las cajas existentes.

Cuentas corrientes:
- Campos: ID CC, Nombre, N° Cuenta y Sufijo.
- Informacion mostrada: Muestra todas las cuentas corrientes creadas.

Descripcion ingresos y gastos:
- Campos: ID IG, Nombre, %IVA 'y F. Cobro.
- Informacion mostrada: Muestra todas las descripciones de ingresos y gastos creadas.

Motivos devolucién de recibos:
- Campos: ID Motivo y Descripcion.
- Informacién mostrada: Muestra los motivos de devolucion de recibos existentes.

Motivos modificacion de importes:
- Campos: ID Motivo y Descripcion.
- Informacion mostrada: Muestra los motivos de modificacidén de importes existentes.

Motivos anulacion de cargos:
- Campos: ID Motivo y Descripcion.
- Informacion mostrada: Muestra los motivos de anulacion de cargos existentes.

En Agrupaciones esté el listado de:

Agrupaciones:
- Campos: ID Agrupacién, Nombre y N° usos.
- Informacion mostrada: Muestra todas las agrupaciones creadas.

Agrupaciones ampliado:
- Campos: Descripcion y N° usos.
- Informacion mostrada: Muestra todas las agrupaciones creadas.
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En Clientes estan los listados de:

Tipos de clientes:
- Campos: ID Tipo y Nombre.
- Informacion mostrada: Muestra los tipos de clientes creados.

Matriculas:
- Campos: Tipo de cliente e Importe.
- Informacién mostrada: Muestra las distintas matriculas existentes, con las diferentes
lineas de importe configuradas para los tipos de cliente definidos.

Categoria por edades:
- Campos: ID Categoria, Nombre, Edad comienzo y Edad final.
- Informacion mostrada: Muestra las categorias generadas y sus parametros de
configuracién.

Parentesco:
- Campos: ID Parentesco, Nombre y Relacion.
- Informacion mostrada: Muestra todos los parentescos creados.

Valores por defecto:
- Campos: Actividad, Forma de cobro, Forma de pago e I.V.A.
- Informacion mostrada: Muestra todos los valores por defecto existentes, con la
configuracién que poseen.

Profesiones:
- Campos: ID Profesion y Nombre.
- Informacion mostrada: Muestra todas las profesiones creadas.

Titulares externos:
- Campos: ID Titular externo, Nombre, N.I.F, Direccion, Localidad, C.P., Teléfono y N°
de cuenta.
- Informacién mostrada: Muestra todos los titulares externos existentes asi como sus
datos personales y de facturacion.

Varios y subvarios:
- Campos: ID y Nombre.
- Informacion mostrada: Muestra todos los varios y subvarios existentes, agrupados por
varios.

En Varios esta el listado de:

Comerciales datos sociales:
- Campos: ID Comercial, Nombre, Apellidos, N.I.F., Direccion, Localidad, C.P. y
Provincia.
- Informacién mostrada: Muestra los datos sociales de los distintos comerciales
creados.

Comerciales datos de contacto:
- Campos: ID Comercial, Nombre, Apellidos, N.1.F., Teléfono y E-Mail.
- Informacién mostrada: Muestra los datos de contacto de los distintos comerciales
creados.
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Tarifas de comisiones:
- Campos: Agrupacion, Tipo de actividad, Actividad, PVP / PVP — Coste, Bruto / Neto,
Porcentaje.
- Informacion mostrada: Muestra las tarifas de comisiones existentes, estan agrupados
por tarifas los distintos conceptos.

En Actividades/Precios estan los listados de:

Actividades:
- Campos: ID Actividad y Nombre.
- Informacion mostrada: Muestra los tipos de clientes creados.

Cursillos (importes):
- Campos: Tipo de cliente, Importe, Forma de cobro, Forma de pago e .V.A.
- Informacion mostrada: Muestra las lineas de importes configuradas para los distintos
cursillos, agrupadas por cursillos.

Cuotas: Importes:
- Campos: Tipo de cliente, Meses, Importe, Forma de cobro, Forma de pago e I.V.A.
- Informacion mostrada: Muestra las lineas de importe configuradas para las cuotas,
agrupadas por cuotas.

Cuotas: Bonos:
- Campos: Tipo de cliente, N° Sesiones, Importe, Cad. Dias, Formas de cobro, Formas
de pago e .V.A.
- Informacion mostrada: Muestra las lineas de configuracion de bonos, de las distintas
cuotas.

Actividades Libres: Importes:
- Campos: Tipo de cliente, Importe, Forma de cobro, Forma de pago e I.V.A.
- Informacion mostrada: Muestra las lineas de importe de las distintas actividades
libres, agrupadas por actividades libres.

Actividades Libres: Bonos:
- Campos: Tipo de cliente, N° sesiones, Importe, Cad. Dias, Forma de cobro, Forma de
pago e L.V.A.
- Informacion mostrada: Muestra las lineas de configuracidn de bonos, de las distintas
actividades libres.

Entradas: Tarifas por excesos:
- Campos: Hasta minutos, Importe.
- Informacion mostrada: Muestra las lineas de importes por minutos, agrupados por
tarifas de tiempo excedido.

Entradas: Venta de entradas:
- Campos: Actividad, Descripcion, Importe, 1.V.A, Grabar, Dias validez, ¢ticket?,
Minutos maximos y Tarifa.
- Informacién mostrada: Muestra las distintas ventas de entrada existentes asi como la
configuracién que llevan asociada.
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Suplementos:
- Campos: Cddigo y nombre.
- Informacion mostrada: Muestra los suplementos de reservas generados.

Descuentos:
- Campos: Nombre, Porcentaje, Condicion, Cuotas, Bonos de cuotas, Cursillos,
Reservas, Bonos de reservas, Taquillas, Marcas, Servicios y Bonos de servicios.
- Informacion mostrada: Muestra los distintos descuentos generados con su
configuracion asociada.

Descuentos ampliado:
- Campos: Nombre, Porcentaje, Importe fijo, Tipo de descuento, Descripcion, Tipo,
Concepto, Per./Ses..
- Informacion mostrada: Muestra los distintos descuentos generados con su
configuracién asociada.

Redondeos:
- Campos: Nombre, Importe final, Cuotas, Bonos de cuotas, Cursillos, Reservas, Bonos
de reservas, Taquillas, Marcas, Servicios y Bonos de servicios.
- Informacion mostrada: Muestra los redondeos generados y sus caracteristicas.

Prorrateos:
- Campos: Cuota, Tipo de cliente y periodicidad.
- Informacion mostrada: Muestra los prorrateos creados, agrupados por prorrateo y
mostrando las cuotas asociadas al mismo.

Trabajadores datos sociales:
- Campos: ID, Nombre, Apellidos, N.I.F, Direccién, Localidad, Cddigo Postal y
Provincia.
- Informacion mostrada: Muestra un listado con todos los trabajadores creados junto a
sus datos sociales.

Trabajadores datos de contacto:
- Campos: ID, Nombre, Apellidos, N.I.F, Teléfono, Mévil y E-Mail.
- Informacion mostrada: Muestra un listado con todos los trabajadores creados junto a
sus datos de contacto.

Existe la opcion que nos permite listar los datos, filtrandolos por todos los activos, todos los
inactivos o listar todos.
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AcCcCcesos

ACCEeS0S

, realizados

(_Sentido ]
o Ignorar
~ Tipo |

Ignorar

» Correctos

@ Entrada

Incorrectos Incorrectos sin reutilizacion

> Salida

Nivel:
Dispositivo:
Tipo de acceso:

1[ Nivel 1

01 Contar una Gnica vez a cada persona

Opcones do Activo

@ Listar solo Activos > Listar solo Inactivos o Listar todos

En Accesos estan los listados de:

Ordenadores:
- Campos: ID Ordenador, Nombre y Descripcion.
- Informacién mostrada: Muestra todos los ordenadores creados.

Dispositivos:
- Campos: ID Dispositivo, Tipo, Ordenador y Nombre.
- Informacion mostrada: Muestra todos los dispositivos existentes, con la configuracion
que poseen.

Z0nas:
- Campos: ID Zona, Nombre y Maxima ocupacion.
- Informacion mostrada: Muestra todas las zonas creadas.

Niveles:
- Campos: ID Nivel padre y Nombre.
- Informacién mostrada: Muestra todas las niveles creadas.

Mensajes de accesos:
- Campos: ID Mensaje, Nombre y Accion.
- Informacion mostrada: Muestra todos los mensajes de accesos creados.
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Tipos de accesos:
- Campos: ID Tipo y Nombre.
- Informacion mostrada: Muestra todos los tipos de mensajes de accesos creados.

Tarjetas maestras:
- Campos: ID Tarjeta, NUmero de tarjeta.
- Informacion mostrada: Muestra las tarjetas maestras creadas.

Accesos resumidos:
- Campos: Fechay Locales
- Informacion mostrada: Muestra los accesos totales producidos diariamente entre las
fechas indicadas.

Accesos detallados:
- Campos: Hora, Codigo, Nombre y Mensaje.
- Informacion mostrada: Muestra los accesos producidos en el control de accesos,
agrupados por dia.

Grid de accesos detallado:
- Campos: Fecha, Hora, Codigo, Nombre, Mensaje, Nivel, Sentido, Origen y Correcto.
- Informacion mostrada: Muestra un listado interactivo donde podemos ir a las fichas de
los clientes que tengan un acceso en las fechas indicadas, ademés, permite ordenar y
agrupar las columnas.

Numero de accesos por persona entre fecha:
- Campos: Cddigo, Nombre, N° de accesos.
- Informacion mostrada: Muestra el niUmero de accesos por persona.

Existe la opcion que nos permite listar los datos, filtrandolos por todos los activos, todos los
inactivos o listar todos.
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Cursillos

Cursillos

= Todos
Completos
Incompletos

poiones de Actwo

= Listar solo Activos Listar solo Inactivos Listar todos

Cursillos (grupos):
- Campos: Dia, Hora de inicio, Hora de fin, Zona y Trabajador.
- Informacion mostrada: Muestra los distintos grupos existentes agrupados por
cursillos, con las caracteristicas del cursillo, la capacidad méaxima del cursillo y la
ocupacion de cada grupo.

Cursillos (Ocupacion):
- Campos: Cursillo, Grupo, Capacidad y ocupacion.
- Informacion mostrada: Muestra los distintos grupos existentes agrupados por

Cursillos (Grupo horarios por trabajador y zona):
- Campos: Dia, H.Inicio, H.Fin, Cursillo, Grupo, F.Inicio, F.Fin.
- Informacion mostrada: muestra los cursillo con su horario y las fechas de inicio a fin.

Cursillos (Grupo horarios por trabajador y dia):
- Campos: Zona, H.Inicio, H.Fin, Cursillo, Grupo, F.Inicio, F.Fin.
- Informacion mostrada: muestra los cursillos con su horario y las fechas de inicio a fin.

Cursillos (Grupo horarios por zona y dia):
- Campos: Trabajador, H.Inicio, H.Fin, Cursillo, Grupo, F.Inicio, F.Fin.
- Informacion mostrada: muestra los cursillo con su horario y las fechas de inicio a fin

Existe la opcion que nos permite listar los datos, filtrandolos por todos los activos, todos los
inactivos o listar todos.
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Articulos

Articulos

| FTOovVecQorces narcas

Proveedor:

| Articulo

| AlDaranes

Marca: [ |
Proveedor: [ il
Agrupaciones: [ ]

Proveedor: [
FANES o Solo pendientes

| Fealaos

© Todos

o Por debajo del stock de seguridad Proveedor:
© Por debajo del stock minimo ;

© Con stock

® Todos > Con control de stock > Sin control de stock

=5 0 Mostrar precio de venta con IVA

@ Listar solo Activos > Listar solo Inactivos o Listar todos
En Articulos estan los listados de:

Proveedores:
- Campos: ID Proveedor, Nombre, Razon social, N.I.F, Domicilio, Localidad, Cédigo
Postal y Teléfono.
- Filtro: Permite filtrar por el nombre del proveedor.
- Informacion mostrada: Muestra un listado de todos los proveedores generados.

Listado de gastos por proveedores:

- Campos: Fecha, Numero de pedido, Referencia, Importe y Estado.

- Filtro: Filtra entre un rango de fechas determinado al hacer clic, seleccionandola a
través de una ventana con dos calendarios.

- Informacion mostrada: Muestra, entre un rango de fechas determinado, un listado con

los datos de los gastos realizados agrupados por proveedores. Es posible filtrar para
que sélo muestre datos de un Unico proveedor.
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Articulos:

- Campos: Codigo, Nombre, Stock, Stock de seguridad, Stock minimo, Precio de
compra.

- Filtro: Se pueden filtrar los resultados por Marca, Proveedor y Agrupaciones. De la
misma manera, es posible filtrar los datos dependiendo del estado del stock en ese
momento, marcando las opciones precisas dependiendo de los resultados que
queramos Ver.

- Informacion mostrada: Muestra los articulos creados con su configuracion de stock,
asi como el stock actual en cada instalacion y su precio de compra.

Articulos y precios:
- Campos: Codigo, Nombre, Tipo de cliente, Precio de compra, Importe, Stock y Stock
minimo.
- Informacion mostrada: Muestra los articulos creados con sus distintas lineas de
importe.

Articulos y precios con margenes:
- Campos: Cddigo, Nombre, Tipo de cliente, Precio de compra, Importe, Stock y Stock
minimo.
- Informacion mostrada: Muestra los articulos creados con sus distintas lineas de
importe.

Valoracion de stock:
- Campos: Codigo, Nombre, Stock, Precio de compray Valoracion.
- Informacién mostrada: Muestra la valoracion del stock existente.

Regularizacién del stock:
- Campos: Cbdigo, Nombre, Stock, Marca, Stock seg., Stock min..
- Informacion mostrada: Muestra la regularizacion del stock existente.

Ingresos por articulos:
- Campos: Cantidad, Cédigo, Nombre, Base imponible, Porcentaje 1.V.A., Desglose
I.V.A.y Total.
- Informacion mostrada: Muestra las ventas realizadas de cada articulo, indicando
cuanto se ingresa por cada tipo, agrupado por marca y agrupacion.

Listado de precios de ventas de articulos:
- Campos: Cddigo, Nombre, Porcentaje de IVA y Total.
- Informacion mostrada: Muestra el precio de venta al publico de cada articulo agrupado
por marca y agrupacion.

Marcas:
- Campos: Cddigo y Nombre.
- Filtro: Es posible realizar el listado con todas las marcas disponibles o con una sola en
concreto.
- Informacion mostrada: Muestra las marcas generadas.
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Gastos por marca:
- Campos: Numero de pedido y el importe.
- Filtro: Es posible realizar el listado con todas las marcas disponibles o con una sola en
concreto.
- Informacion mostrada: Muestra un listado con los gastos realizados agrupados por
marcas.

Ingresos por marca:
- Campos: Nombre de la marca y el importe.
- Filtro: Es posible realizar el listado con todas las marcas disponibles o con una sola en
concreto.
- Informacion mostrada: Muestra un listado con los ingresos realizados agrupados por
marcas.

Pedidos:
- Campos: Fecha, Referencia, Importe, Importe Pagado e Importe Pendiente.
- Filtro: Es posible, marcando la casilla de Solo pendientes, filtrar los resultados
mostrando solo los que adn tienen dinero pendiente por pagar.
- Informacion mostrada: Muestra los pedidos realizados a cada proveedor.

Existe la opcion que nos permite listar los datos, filtrandolos por todos los activos, todos los
inactivos o listar todos.
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Taquillas

Taquillas

Tipo: [ g

sala: [ -]
Estado: | ]
Cédigo:

Fecha: _/_/_ | »

@ Listar solo Activos ' Listar solo Inactivos ) Listar todos

En Taquillas estén los listados de:

Tipos de taquillas:
- Campos: Tipo de cliente, Nimero de meses, Importe, Forma de cobro, Forma de pago
y Porcentaje de IVA.
- Informacion mostrada: Muestra los tipos de taquillas generados.

Estados de taquillas:
- Campos: ID Estado, Nombre y ¢Alquilable?.
- Informacion mostrada: Muestra los estados de taquilla generados.

Salas de taquillas:
- Campos: ID Sala, Nombre y Uso.
- Informacion mostrada: Muestra las salas de taquillas generadas.

Taquillas:
- Campos: Cadigo.
- Informacion mostrada: Muestra las taquillas generadas, agrupadas por vestuario,
estado y tipo de taquilla.
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Taquillas ocupadas:
- Campos: Cddigo, Codigo de cliente, Nombre, Fecha de inicio y Fecha de fin.
- Informacion mostrada: Muestra las taquillas que se encuentran ocupadas, agrupadas
por vestuario, estado y tipo de taquilla.

Taquillas libres:
- Campos: Cadigo.
- Informacion mostrada: Muestra las taquillas que se encuentran libres, agrupadas por
vestuario, estado y tipo de taquilla.

Histdrico de taquillas:
- Campos: Cddigo, Codigo de cliente, Nombre, Inicio y Fin.
- Filtro:
- Informacion mostrada: Muestra un histérico de los movimientos que han ido teniendo
cada taquilla, agrupado por centro, vestuario, estado y tipo de taquilla.

Taquillas dadas de alta entre fechas:
- Campos: Cadigo, cod cliente, nombre, F.Inicio, F.Fin.
- Informacion mostrada: Muestra las taquillas que se encuentran libres, agrupadas por
vestuario, estado y tipo de taquilla.

Taquillas dadas de baja entre fechas:
- Campos: Codigo.
- Informacion mostrada: Muestra las taquillas que se encuentran libres, agrupadas por
vestuario, estado y tipo de taquilla.

Existe la opcidn que nos permite listar los datos, filtrandolos por todos los activos, todos los
inactivos o listar todos.
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Rutinas de entrnamientos

V

Rutinas de entrenamientos

@ Listar solo Activos Listar solo Inactivos Listar todos

Grupos musculares:
- Campos: ID Grupo muscular, nombre.
- Informacion mostrada: Muestra los grupos musculares.

Agrupaciones de dias:
- Campos: ID Agrupacién de dias, Nombre.
- Informacion mostrada: Muestra las agrupaciones de dias.

Tipos de tablas:
- Campos: ID Tipo tabla, Nombre.
- Informacion mostrada: Muestra las tablas.

Ejercicios con iconos:
- Campos: Dibujo, cddigo y Nombre.
- Informacion mostrada: Muestra los ejercicios con un dibujo de ejemplo.

Ejercicios sin iconos:
- Campos: Dibujo, cddigoy Nombre.
- Informacion mostrada: Muestra los ejercicios sin dibujo de ejemplo.

Tablas con iconos:
- Campos: Dibujo, cdédigoy Nombre.
- Informacion mostrada: Muestra la tabla de ejercicios con los dibujos de ejemplo.

Tablas sin iconos:
- Campos: Dibujo, cddigo y Nombre.
- Informacion mostrada: Muestra la tabla de ejercicios sin los dibujos de ejemplo.
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varios

* Ignorar ' Pendiente ' Cancelada  © Realizada
|_Acciones Comerciales
clones comerdikles i i B
| Agrupar por: ©Fecha o Tipo > Personal
Comercial: [ Bl
Trabajador: | [ ]
e
o Listar solo Activos  © Listar solo Inactivos  © Listar todos [ satir

Agenda personal:
Nos permite visualizar las notas de agenda.

Acciones comerciales:
Nos muestra las acciones comerciales dentro de una fecha y nos dira que
comercial o trabajador la ha realizado.
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17

Listados de Clientes

337



Listados

Listados generales 1

Uistados Cusdrantes Restric 1 Restric.2 Restric.) Restric.d Restric.5 Reatric.6 Fitrado Ordenscidn Verios

Descripcién del listado

Gen.t Gen2 Gen3 Gen.d Reservas Cursilos Cobros Bujasyexced. Intermet Predefinidos Predefinidos2 Comercisles Comercisles2 Promociones Actividedes Colectvas.8onos

) Codigo y Nombre | ¢) Vencimiento de compromiso |
© Fotografia, cédigoy nombre 9 Grande Pequena ® Todas Cobradas Sin cobrar

¢) Personas sin foto ) Vencimientos de cuotas

) Datos sociales ) Vencimientos de cuotas ampliad

() Datossociales2 €) Vencimientos de cuotas Email

) Datos sociales 3 (Incluye la fecha del ultimo acceso)

() Datos sociales 4 (Incluye edad y fecha nacimiento) ® Incluir cuotas con importe 0 No incluirlas

¢) Datos ial lecci dolos p 0 Besglzsaao Agrupa&o

) Datos por forma de cobro Importes Salto Pég. Familiares Teléfonos

) Mailings

) Personas agrupadas por cuotas
© Cadigo, nombrey cuota () Personas agrupadas por actividad

© Fotografia, cédigo, nombrey cuota {) Personas agrupadas por cuotas y tipos de clientes

) Fotografia, cédigo, nombre, cuota y teléfono

“= eMailsincorrectos bueno 5
) Griddepersonas 3 Ver consultas guardadas

Los distintos tipos de listados que hay son:

e Cddigo y nombre. Listado de Codigo y Nombre de aquellos clientes que cumplan
el filtrado especificado.

e Fotografia, cddigo y nombre. Listado de fotografia, codigo y nombre de aquellos
clientes que cumplan el filtrado especificado.

e Datos sociales. Listado de clientes con los campos codigo, nombre, NIF,
direccidn, localidad, codigo postal, teléfono, fecha de nacimiento, fecha de alta y
sexo. Listado agrupado por tipo de cliente.

e Datos sociales (2). Listado de clientes con los campos codigo y nombre, fecha de
nacimiento, teléfono y el campo Busqueda.

e Datos por Forma de cobro. Listado de los clientes que cumplen el filtrado
especificado en el cual salen los clientes agrupados por la configuracion de cobro
que tienen especificada en la pestafia personales y sobre la cuenta que remesan por
defecto. Mostrandose el cédigo, nombre y datos bancarios, siendo el codigo y
nombre de un cliente si le paga otro cliente o precedido de una [E] si es un titular
externo el que paga al cliente.
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Mailings. Esta opcion no es propiamente un listado. Esta opcion permite a partir
de una plantilla de Word creada en Mantenimiento/Varios/plantillas para mailings
se puede personalizar un documento con los datos de los clientes que cumplan el
filtrado especificado.

Cddigo, nombre y cuota. Muestra la informacion de cddigo, nombre y cuotas de
todos los clientes.

Fotografia, Cédigo, nombre y cuota. Muestra la informacién de c6digo, nombre y
cuotas de todos los clientes, ademas de su fotografia.

Grid de personas. Listado de clientes que cumplen con el filtrado especificado
cuya informacién es mostrada en forma de tabla dinamica, con la finalidad de
poder realizar tareas en las fichas de los clientes mostrados, asi como guardar el
trabajo realizado hasta ese momento para continuar posteriormente.

Vencimientos de compromiso. Listado de los clientes los cuales han adquirido un
compromiso de permanencia el cual esta apunto de finalizar.

Vencimientos de Cuotas. Listado de los clientes que cumplen con el filtrado
especificado y la cuota que tienen activa le toca pagarla el mes indicado.
Mostrandose agrupados los clientes por cuotas y las distintas periodicidades de
cada cuota. Ademas se puede indicar si se tiene en cuenta si son:

= Todas.

= Cobradas.

=  Sin cobrar.

Vencimientos de Cuotas ampliado. Listado de los clientes que cumplen con el
filtrado especificado y la cuota que tienen activa le toca pagarla el mes indicado.
Mostrandose agrupados los clientes por cuotas y las distintas periodicidades de
cada cuota. Nos saca informacion de cod, nombre, direccion, c.p., provincia,
teléfono, importe, fecha de vencimiento.

Personas agrupadas por cuotas y tipos de cliente. Listado de clientes que viene
desglosado por el tipo de cuota a la que pertenece cada uno y el tipo de cliente.

Personas agrupadas por cuotas. Listado de los clientes que cumplen con el
filtrado especificado agrupados por las cuotas que pagan.

Personas agrupadas por actividades. Listado de los clientes que cumplen con el
filtrado especificado agrupados por las actividades en las que estan apuntados.
Estos dos altimos listados tienen la opcién de:
= Incluir cuotas con importe 0 0 no Incluirlas.
= Desglosado o Agrupados. Aparece especificando los clientes o
mostrando solo los totales.

Datos sociales seleccionando los campos. Listado de los clientes que cumplen el
filtrado especificado mostrando Unicamente los datos sociales seleccionados para
generar listados dinamicos.
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Datos sociales 3 (incluye la fecha del ultimo acceso): Listado de los clientes igual
a los anteriores, pero mostrando también la fecha del Gltimo acceso.

Datos sociales 4 (incluye edad y fecha de nacimiento): Listado de los clientes
igual a los anteriores, pero mostrando también la fecha de nacimiento.
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Listados generales 2

) Altas por cuota

© Bajas por cuota

) Bajas por cuota am

© Listado de cab

@) Resumen por profesiones
@ Distribucién de Tipos de Clientes por sexo

© Listado de direcciones

) Clientes sin NIF

@) Clientes con NIF duplicados
pliado @ Clientes con Nombres duplicados
) Titulares externos sin NIF

© Titulares externos con NIF duplicados

% Con excedencias Sin excedencias

26/11/2018 | ;\

defamiliay

) Ocupacion de cuotas

© Listado de cab.

defamiliay s6lo activos)

@ Ocupacién de cursillos

0o

i6n de cursillos por grupo

© Exportar a Excel

© Exportar a Access

Utilizar los filtros de bonos

© Bonos de cuotas con sesiones

© Socios con taquillas

© Bonos de reservas con sesiones

26/11/2018 | -

@ Bonos de servicios con sesiones

= Borrar clientes Technogym Servicio Web

) Usos debonos de cuotas

Resumen por Profesiones: Listado que se muestran los totales de los clientes que
cumplen el filtrado agrupados por profesion.

Altas por cuota: Listado en el que se muestra agrupados por cuotas los clientes que
se han dado de alta en dicha cuota entre las fechas indicadas.

Bajas por cuota: Listado en el que se muestra agrupados por cuotas los clientes
que se han dado de baja en dicha cuota entre las fechas indicadas.

Socios con taquillas: Listado de personas que cumplen el filtrado correspondiente
mostrando el cliente, la taquilla que tiene alquilada y la fecha de inicio y de fin de
la misma. Permite filtrar por fecha.

Distribucién de tipos de clientes por sexo. Muestra el nimero total de personas por
cada tipo de cliente, desglosado por sexo.

Exportacidn Access. Permite exportar a formato Microsoft Access los datos de los
clientes.

Listado de direcciones. Saca una lista de los clientes con sus direcciones.

Listado de cabezas de familia y familiares (solo activos). Listados de los clientes
que sean cabezas de familia con sus respectivos familiares y ademas que este se
encuentre en activo.

Listado de cabeza de familia y familiares. Listados de los clientes que sean
cabezas de familia con sus respectivos familiares.

Clientes sin Nif. Lista de clientes con el NIF vacio en su ficha.
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Clientes con Nif Duplicados. Lista los clientes con el mismo NIF.

Clientes con Nombres duplicados. Lista de los clientes con el mismo nombre.

Titulares externos sin Nif. Listado igual que el de clientes pero de Titulares
externos.

Titulares externos con Nif Duplicados. Listado igual que el de clientes pero de
Titulares externos.

Bonos con Sesiones (Cuotas, Reservas, Servicios). Listado de los clientes con
sesiones disponibles en cada uno de esos bonos. Existe la posibilidad de Utilizar
los filtros de bonos.

Ocupacion (Cuotas, Cursillos, cursillos por grupo). Listado de los clientes que en
la fecha indicada tienen activa una Cuota o un Cursillo. Pueden aparecer 0 no las
excedencias.
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Listados generales 3

[E—p—

T e — e
Descripcion del listado

® Todos

Articulo:

Utilizar los filtros.

) Listados de regalos
@) Listados de regalos por articulo

) Listados de regalos por cliente

Pendientes

Entrada Salida

Sentido '

® Ignorar

Correctos Incorrectos

Tipo

Mensaje:

|
Nivel |
|

Dispositivo

Tipo Acc.: [

@) Gestion de regalos

@) Listado de accesos detallado

% Numero de accesos por persona entre fechas

= Todos

Utilizar los filtros

“ Recargas de créditos
= Clientes con crédito disponible

~ Creditos caducados

Regalos Compras
e P Nivel: \

Divisiones: 30 Min. minutos: 0

* Listado de permanencia (Detallado)

“* Listado de permanencia (Agrupado)

Gestidn de regalos. Esta opcion permite asignar un articulo como regalo a una
cantidad de gente, permitiéndose también poder indicar si se desea que aparezca
algun mensaje en el display o se bloquee el torno en caso de tenerlo.

Listado de Regalos. Este listado muestra el nimero total de clientes a los que han
sido regalados los articulos que salen en el listado.

Listado de Regalos por Articulo. Igual que el de regalos pero agrupado por
articulo.

Listado de Regalos por Cliente. Igual que el de regalos pero agrupado por cliente.

= En los 3 listados anteriores se puede realizar un filtrado previo por
Articulo, y permite utilizar o no los filtros.

Listado de accesos detallado. Muestra los datos de los clientes en un listado que
han accedido al centro por un Nivel y un Dispositivo determinado. Es posible
filtrar también este listado dependiendo del sentido y el tipo del acceso en
cuestion.

Listado de permanencia detallado.
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Listados generales 4

’ @) Rutinas caducadas Personas por monitor

l

| ~ Rutinas solapadas

261112018 | - | |

® Todas Caducadas No Caducadas 4 Solicitar fechas

@) Listadoderutinas
) Listado de rutinas por monitor

@) Listado de rutinas por monitor resumido

Solo cobrados

() Listado total de ventas por trabajador
() Listado total de ventas por comercial

() Listado total de matriculas vendidas por comercial

) Listado precio medio de clientes activos

() Listado precio medio de clientes dados de alta

4 Solo cobrados

) Listado total de articulos vendidos
“= Listado total de articulos vendidos con margen
@) Listado total de articulos vendidos por comercial

) Listado total de articulos vendidos por trabajador

© Todas Cabeza de familia en baja y el resto en alta

© Familias

® Detallado

Monitor:

* Personas por monitor

Resumido

Rutinas caducadas (entre fechas). Listado de los clientes que cumplen el filtrado

especificado y que ademas tienen rutinas caducadas entre las fechas indicadas.
Este listado muestra un listado de los clientes agrupados por fecha y rutinas.

Listado de rutinas. Listado de los clientes con rutinas.

Listado de rutinas por monitor. Listado de los clientes con rutinas, agrupados por
monitor.

Listado de rutinas por monitor resumido. Listado del numero de rutinas asignadas

que tiene cada monitor.

Listado total de articulos vendidos. Lista los articulos vendidos,

independientemente si se han cobrado o no.

o Solo cobrados. Indicas que liste solo aquellos que ya estan
cobrados.

Listado total de articulos vendidos por comercial. Lista los articulos vendidos
agrupados por comercial.

Listado total de articulos vendidos por trabajador. Lista los articulos vendidos
agrupados por trabajador.

Listado total de ventas por trabajador. Lista todas las ventas que se han realizado
agrupadas por trabajador.

Listado total de ventas por comercial. Lista todas las ventas que se han producido
agrupadas por comercial.
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Listado total de matriculas vendidas por comercial. lista todas las matriculas
vendidas agrupadas por comercial.

Familias. Listado de clientes que cumplen con el filtrado especificado agrupados
por familias mostrandose en un tamafio de letra superior y en primer lugar el
cabeza de familia si lo hay. Se puede indicar si:

= Todas.

= Cabeza de familia de baja y el resto en alta.

Precio medio de clientes activos. Lista una media de lo que pagan los clientes
activos.

Precio medio de clientes dados de alta. Lista una media de lo que pagan los
clientes dados de alta.
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Listados generales 5

Lutnten Comtiaren Reskie.1 RS ® Beatric) Resbic.d RS Meslii® feds Ordkssca Varos Catioss
Descripcion del listado

Frpon s Cammes Chaseea, G 50030, CURSALISTA, FADEL 3 AL

Etiquetas postales

No es informacion comercial
@ Letra normal Letra pequenia

Orden: @ Por C.P. Por Apellidos. Por Nombre:

@) Etiquetas postales

e Etiguetas postales. Esta opcion al igual que la de mailings permite sacar las
etiquetas con la direccidn de envio de los clientes. Podemos ordenar el Listado por
Caodigo Postal, por Apellidos, Por Nombre o por Cddigo. Se puede seleccionar el
tamarfio de fuente:

= Letra Normal.
» Letra pequefia.
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Reservas

Gen.i Gen.2 Gen.3 Gen4 Reservas Cursillos Cobros Bajasyexced. Internet Predefinidos Predefinidos2 Comerciales Comerciales2 Promociones Actividades Colectivas-Bonos

Profesor: | | | Benes do ressrvES

Zona: \ | ]
Actividad libre: \ | |

©Todos  OPendientes  ©Anuladas  © Realizadas Listado do venes de bones @6 MmserEs
© Todas 0 Incompletas 0 Completas

o Todas 0 Pagadas o Pendientes

© Con importes 0 Sin importes

@ Utilizar los filtros de bonos

725 O Mostrar todas las personas

© Por monitor  © Por actividad libre

e Reservas entre fechas. Listado de los clientes que cumplen el filtrado especificado
y que tiene reservas entre las fechas indicadas. Este listado se muestra agrupado
por fecha y actividad libre realizada mostrandose la zona en la que se ha realizado
la actividad, el codigo y el nombre del cliente, la hora y el tiempo de permanencia
en la actividad. Se puede especificar si deseamos ver el importe cobrado 0 no por
cada reserva.

e Totales por Reserva. Listado que nos saca el nimero total de reservas realizadas,
agrupados por Monitor o por Actividad libre.
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Cursillos

Descripcion del listado

Listados Cusdrantes Restric.1 Restric.2 Restric.3 Restric.4 Restric.5 Restric.§ Fitrado Ordenacion Varios

Gen1 Gen2 Gen.3 Gen4 Resenvas Cursilos Cobros Bujasyexced Intemet Predefinidos Predefinidos? Comercisles Comerciales? Promociones Actvidades ColectivasBonos

- U 0S

Monitor:
Zona:
Agrupacion:
Cursillo:
Grupo:

Cursillo: [ ]

]
d
3
]
]

@ Ver importe pendient == -
= Sélo activos  Con foto © Sobre importe original  © Sobre tarifa actual

/&3 O Ver un grupo por pagina

—{_Horarios oY o | © Todos © Solo con descuentos
O Lunes O Martes O Miércoles cursiles v des ton Mecm ke
OJueves 0 Viernes 0 Sabado 0 Domingo

0 Sin comenzar 0 Comenzados o Terminados Cuota: |

0 Sin completar 0 Completos 0 Excedidos CUCIES

e Listados de cursillos. Crea y muestra un listado con los datos de los cursillos y,
dentro de cada uno, los datos clientes que estan inscritos a ellos, incluyendo si
tienen importes pendiente que pagar o no. Es posible filtrar los resultados por
Monitor, Zona, Cursillo, o Grupo; asi como dependiendo de sus horarios, si el
cursillo esta activo, comenzado, terminado, excedido, etc.

e Listados de asistencia a cursillos. Crea y muestra un listado con los datos de los
cursillos y los clientes inscritos a ellos y, en este caso, las veces que han accedido
y cuando. Es posible filtrar este listado de la misma forma que el anterior.

o Horarios, puedes incluir en el filtro los dias especificos que te
interesan.

o Estado, sin comenzar, comenzados, terminados, sin completar,
completos, excedidos.

e Listado de cursillos reducido. Lista aquellos clientes que tienen asignado un cursillo,
agrupados por cursillos y por grupos pero obteniendo menos informacion de los datos
sociales de nuestros clientes. Ademas también podemos obtener informacion de pagos
pendiente de los clientes en los cursillos.

e Plantilla de asistencia a cursillos. Se genera una plantilla con los dias en los cuales se
realiza el cursillo para poder marcar la asistencia.

e Plantilla de asistencia a cursillos (con accesos). Se genera una plantilla con los dias
en los cuales se realiza el cursillo para poder marcar la asistencia.
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Cursillos con descuentos. Saca un listados de los clientes que estan apuntados a
diferentes cursillos desglosado por curso y grupo, ademas de aparecer si tiene un
descuento vigente o no.

Cursillos con descuentos (Resumido). Saca un listados del numero de clientes que
estan apuntados a diferentes cursillos desglosado por curso y grupo, ademaés de incluir
si tiene un descuento vigente o0 no.

Plantilla de asistencias a cuotas. Saca una plantilla para marcar la asistencia de Iso
clientes.
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Cobros

Cuotas

Reservas
[ Servicios
[ Cursillos
[ Articulos

Matriculas
© Completo

© Cobros realizados

) Cobros pendientes

Sin importes

Bonos de cuotas [ Incluir anulaciones internas

Bonos de reservas.
Bonos de servicios
[ Taquillas

[ Excedencias.

Motivo [

F.cargo: /[ _|_I____ \ZE

F.anul: _/_/ A B2

) Notas de cargo anuladas

Motivo I

Usuario ‘

* Cuotas con importes modificados por motivos

) Cuotas con importes modificados por tipos de clientes

©F. cargo F. Modif FNC

Motiv [

Usuario [

| ) Cargos con importes modificados

e Cobros Realizados. Listado en el que se muestran los cobros realizados de los

clientes que cumplan el filtrado. Dentro de este listado ademas de poderse indicar
la fecha, se puede especificar si esta fecha es la de cobro y/o a la que pertenece el
cobro, ademéas que la forma de cobro sea un especifica, a parte de sacar solo
aquellos cobros pertenecientes a un concepto en concreto. También permite filtrar
por cobros gque se encuentren entre unos importes especificos. En este listado se
tiene la posibilidad de especificar si se quieren mostrar las devoluciones o no.

e Cobros Pendientes. El funcionamiento de este listado es igual que el anterior con

la diferencia que muestra los cobros pendientes de cada cliente. Hay que tener en
cuenta que para que aparezcan los cobros pendientes deben de estar generadas las
notas de cargo correspondientes.

Desde estos listados se va a una pantalla intermedia en la que se pueden marcar y desmarcar
cuotas, reservas, cursillos, articulos, etc., individualmente.
Para agilizar el trabajo se puede desmarcar por grupos antes de ir a esta pantalla intermedia:

Cuotas.

Reservas.
Servicios.
Cursillos.
Articulos.
Matriculas.

Bonos de cuotas.
Bonos de reservas.
Bonos de Servicios.

Taquillas.
Excedencias.

350




Notas de cargo anuladas. Listado que muestra las notas de cargo anuladas de los
clientes que cumplan con el filtrado especificado. Este listado se muestra agrupado
por los motivos de las anulaciones. Este listado por defecto no incluye las
anulaciones internas que se pueden incluir marcando la opcion que hay debajo del
listado.

Cargos con importes modificados. Listado de los cargos que ha sido modificado su
importe desde la pestafia de cobros de los clientes que cumplen el filtrado
especificado. En el cual se puede especificar un motivo, usuario y fecha de la nota
de cargo.

Cuotas con importes modificados por motivos. Listado de las cuotas cuyo importe
ha sido modificado, agrupados por motivos.

Cuotas con importes modificados por tipos de clientes. Listado de las cuotas cuyo
importe ha sido modificado, agrupados por tipos de cliente.
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Bajas v excedencias

Excedencias y bajas

) Gestiénde excedencias

@) Gestion de bajas
@) Excedencias de cabezas de familias

() Bajas de cabezas de familias

e Gestion de excedencias. Opcion que permite pasar a excedencia 0 a baja a un
grupo de personas, con pagos pendientes y pudiéndose especificar si ademas no
tiene ningun acceso.

e Gestidn de bajas. Esta opcidn es como la anterior la diferencia es que las personas
que se pueden pasar a baja son aquellas que se hayan puesto en excedencia a traves
del listado de gestion de excedencia tantas veces como se haya indicado en
Mantenimientos / Instalacion / Otros parametros / Parametros Generales.

e Excedencias de cabezas de familia. Esta opcion es como gestion de excedencias
con la diferencia que solo muestra al cabeza de familia y la accion que se
seleccione se aplicara sobre todos los miembros de la familia.

e Bajas de cabezas de familia. Esta opcién es como gestion de bajas con la
diferencia que solo muestra al cabeza de familia y la accion que se seleccione se
aplicara sobre todos los miembros de la familia.
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Internet

Actividades con posible uso comercial

[1 No es informacion comercial

¢) EnviareMails
¢) Enviar SMS
¢) Envio de eMails personalizados

¢) Enviodenotificaciones
¢) Mailings

Actividades NO comerciales

Incluir solo, alos que no se ha enviado anteriormente

e Antes de nada, marcariamos la casilla “No es informacion comercial” En el caso de
que el correo que queramos enviar no es con intenciones comerciales, por lo que las
personas que NO hayan aceptado recibir informacion de uso comercial “LOPD”, no
recibiran este tipo de correos (gestionable en el apartado “Personales” en las fichas de
los clientes)

e E-mail, permite mandar correos electronicos desde un gestor propio del programa.
En el gestor aparecen las direcciones de correo electrénico de aquellos clientes que
hayan pasado el filtro y tengan cuenta de correo electronico definida en su ficha.

e Enviar SMS, permite el envio de SMS a todos los clientes filtrados anteriormente
en las Restricciones y Filtrados. Para poder emplearlo es necesaria la activacion
del médulo por parte del Servicio de Asistencia Técnica (SAT) de ProviSport, y
dicha activacion es gratuita para todos aquellos clientes que tengan contrato de
mantenimiento del programa. Aparte de la activacién es necesario ponerse en
contacto con el proveedor que realizara el envio de los SMS para realizar la
compra de mensajes, al teléfono que sera facilitado por el SAT de ProviSport en el
momento de la activacion.
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E-mails personalizados, permite enviar un correo personalizado a cada usuario de
la lista de correos, mediante etiquetas que se rellenan con informacion de la ficha

del cliente.

Envio de notificaciones, permite el envio de un correo personalizado a uno o
varios usuarios, informando por ejemplo, de una novedad dentro del centro.
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Predefinidos

Informes predefinidos

Por fecha de solicitud % Por fecha de baja Sobre importe original 5 Sobre tarifa actual

Motivo:

© Desglosado Agrupado ® Todos Solo con descuentos

~ Bajas por motivos

* Cuotas y descuentos

‘ “* Cuotasy descuentos (Resumido) ‘

Por fecha de comercial ® Por fecha de alta

Por fecha de cobro @ Por fecha de devolugién

Tipo::

Motivo:

% Desglosado Agrupado

“= Altas por motivos “= Agrupacién por localidades

% Recibos devueltos recuperados

| | = Informe de ingresos por servicios

| | * Cobros diferidos

Activos incluyen excedencias © Activos no incluyen excedencias

~ Tarifas (Altas y recuperaciones)

7 Tarifas (Activos y en base de datos)

* Agrupacién por cédigos postales Afadir localidad

) Listado de cambios de cuotas

Bajas por motivos. Listado de clientes que se han dado de baja en una determinada
fecha, y en su ficha tienen registrado un motivo de por qué se han dado de baja.
Pueden filtrarse los resultados por Fecha de solicitud y por Fecha de baja; también
es posible organizar los resultados como Desglosados o Agrupados.

Altas por motivos. Listado de clientes que se han dado de alta en una determinada
fecha. Pueden filtrarse los resultados por Fecha de comercial y por Fecha de alta;
también es posible organizar los resultados como Desglosados o Agrupados.

Cuotas y descuentos. Listado de clientes detallado con la cuota asignada y
porcentaje de descuento que se realiza, pudiendo ser filtrados los datos Sobre el
Importe original o Sobre la tarifa actual. Se pueden organizar los resultados como
Todos o Solo con descuentos.

Cuotas y descuentos (Resumido). Listado del numero de clientes detallado con la
cuota asignada y porcentaje de descuento que se realiza, pudiendo ser filtrados los
datos Sobre el Importe original o Sobre la tarifa actual. Se pueden organizar los
resultados como Todos o Solo con descuentos.

Recibos devueltos recuperados. Listado de recibos devueltos que se han cobrado
posteriormente.

Informe de ingresos por servicios. Crea un listado de todos los ingresos existentes
agrupados por servicios (articulos, cuotas, reservas, etc....).

Cobros diferidos. Listado de los cobros agrupados por el IVA (7%, 21%...).

Agrupacién por localidades. Listado agrupado de localidades registradas en el
programa.
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Agrupacién por cddigos postales. Listado agrupado de cddigos postales de clientes
que estan registrados en el programa.

Tarifas (Altas y recuperaciones). Listado de tarifas desglosado agrupado por fecha
de alta, fecha de alta de comercial, fecha de recuperacion y fecha de recuperacion
de comercial.

Tarifas (Activos y en base de datos). Listado de personas desglosado en activo en
la instalacién agrupado por fecha de alta, o por fecha de comercial comparado con
el total de personas activas registradas en el programa.
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Comerciales

i
£
J

e P ———

= Informe de

* Accesos de socios nuevos Fechas: I_1 L |

= Accesos de socios nuevos ampliado Agrupar por ® Fecha Tipo Personal
© Vida media del socio

> Informe diario de transacciones comerciales

“ Informe de transacciones comerciales por dias

~ Acciones Comerciales

* Acciones comerciales (ampliado)

“ Acciones comerciales por persona
= Permanencia en la sede

@) Vida media de los clientes dados de baja

@) Vida media de los clientes dados de baja (Por cuotas)
~ Invitaciones enviadas

* Invitaciones utilizadas

por

Accesos de socios nuevos. Muestra un listado de los accesos realizados por los
clientes que estén dados de alta en un determinado rango de fechas, que se
seleccionaran al hacer clic en el listado.

Accesos de socios nuevos ampliado. Muestra un listado ampliado de los accesos
realizados por los clientes que estén dados de alta en un determinado rango de
fechas, que se seleccionaran al hacer clic en el listado.

Vida media del socio. Muestra un listado de los clientes, calculando la media de
tiempo (meses) que dicho cliente lleva de alta en el centro, y calculando también
un porcentaje.

Acciones comerciales. Muestra un listado de todas las altas o todos los contactos
que han realizado cada uno de los comerciales dentro del rango de fechas que le
introduzcas y agrupado por fecha, tipo o personal.

Permanencia en la sede. Crea un listado y calcula, teniendo en cuenta un
determinado rango de fechas que estableceremos cuando nos lo pregunte, la
permanencia de los clientes en el centro desde su alta.

Vida media de los clientes dados de baja. Crea y muestra un listado, teniendo en
cuenta un determinado rango de fechas que estableceremos cuando nos lo
pregunte, la duracion en meses en el centro de los clientes que se han dado de baja.

Vida media de los clientes dados por baja (Por cuotas). Listado cuyo
funcionamiento es igual al explicado anteriormente, con la diferencia de que se
agrupa por cuotas.
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e Invitacién enviada. Muestra un listado de todas las invitaciones enviadas a los
clientes.

e Invitaciones utilizadas. Muestra un listado de todas las invitaciones que se han
utilizado para acceder al centro.

e Altas comerciales. Crea y muestra un listado de las altas. Se pueden incorporar
diferentes filtros de rangos de fechas, ademéas del estado, motivo de baja y
seleccionar un comercial en concreto.

En la parte de la derecha podremos ver un asistente de fechas/estados (de los
comerciales) y las altas por comerciales.

358



Comerciales 2

Fecha de alta entre: __/
Fecha de baja entre: __/.

% Ignorar Altas

Fecha de inscripciénentre: _/__/____

Fecha de solicitud de baja entre: __/

Recuperaciones

Fecha de alta entre; 01/11/2018 | 30/11/2018

Fecha fin duracion: 26/11/2018 | . |
© Altas Bajas

Ver Personas

% Vida media ltima fecha de alta

2]

Ver Personas.

= Permanencia desde tltima alta

@ Ordenar por cédigo

“= Altas por comerciales

@) Altas por comerciales reducido

Ordenar por fecha

ia por meses

e Vida media Ultima fecha de alta. Muestra un listado de toda la vida media de los

clientes de nuestro centro, tanto para las altas como para las bajas.
Si elegimos altas, debermos introducir el rango de fechas en las que el socio se ha
dado de alta y, la fecha de finalizacion de duracién de la consulta.

e Permanencia desde Ultima alta. Muestra un listado, que es la consulta sobre la

ficha de clientes y la permanencia desde su Ultima alta.

Ambos listados, tenemos dos opciones: obtener el listado agrupado por meses de permanencia
y ver el detalle de los clientes que forman los grupos de permanencia.
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Promociones

=% Promociones entre fechas

@ Todas Activas Inactivas

=7 Personas con promocién (por promociény entre fechas)

e Promociones entre fechas: Se abre un asistente que da a elegir la fecha que queremos listar.

e Personas con promocion (por promocion y entre fechas): Listado que nos mostrara las
personas con promocion “activas-inactivas” entre las fechas seleccionadas previamente.

Actividades Colectivas-Bonos

® Todos No caducados Caducados

Bonos de actividades colectivas

Bonos de Actividades Colectivas: Nos abrird un asistente para seleccionar la fecha que queramos
listar, también nos da a elegir si queremos listarlos todos, los que no caduquen y los que caduquen.
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Cuadrantes

Personas cuotas - mes

@ Incluir cuotas con importe 0  © No incluirlas
@ Ignorar cargos Cargos generados
O Cargos cobrados - Cargos pendientes

Hay varios tipos de graficos estos muestran una grafica de los totales de los clientes que
cumplen el filtrado especificado agrupado por los conceptos correspondientes en cada gréfica:

e Comparativa por Sexo. Este cuadrante muestra una comparativa de los socios
existentes en la base de datos diferenciados por sexo.

e Comparativa por Profesion. Este cuadrante muestra una comparativa de los
socios existentes en la base de datos diferenciados por profesion.

e Comparativa por Tipo de cliente. Este cuadrante muestra una comparativa de los
socios existentes en la base de datos diferenciados por tipo de cliente.

e Comparativa por Cuenta Corriente. Este cuadrante muestra una comparativa de
los socios existentes en la base de datos diferenciados por cuenta corriente
asignada para remesar.

e General. Cuadrante con el nimero de personas que cumplan el filtrado
seleccionado. Mostrando el total en cada cuota cada mes.

e Cuotas con Actividades. Este cuadrante es igual que el general, pero muestra sélo
aquellas cuotas que tengan actividades asignadas.
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e Cuotas sin Actividades. Este cuadrante es igual que el general, pero muestra sélo
aquellas cuotas que no tengan actividades asignadas.

e Agrupaciones de Cuotas con Actividades. Este cuadrante es igual que el de Cuotas
con Actividades, pero muestra las agrupaciones en lugar de las cuotas.

e Agrupaciones de Cuotas sin Actividades. Este cuadrante es igual que el de Cuotas
sin Actividades, pero muestra las agrupaciones en lugar de las cuotas.

En estos cuadrantes se puede indicar que:

— Seincluyan las cuotas con importe 0 6 no.
— Ignorar cargos, que se hayan pagado por completo o con pagos pendientes,
gue tengan Unicamente cargos generados.

Personas cuotas — mes

Personas cuotas - mes Personas cursillos -mes Reservas Articulos Accesos Bonos Varios Comerciales

® Incluir cursillos con importe 0 © No incluirlos ’

Cursilles AGIPACIONES
GCrupes

Cursilleos per Agpaciones

Curstlies [ Grupes

Cursilles [ Grupes Per AGRIPECIONES

La primera opcién que vemos es la de Incluir cursillos con importe 0 6 No incluirlos, esto

sirve,

como su nombre indica, para filtrar los cursillos que podamos tener generados con un

importe con valor 0.
En esta ventana podemos ver otras opciones de filtrado, que repasaremos a continuacion:

Cursillos: Nos mostrara un listado de todos los cursillos que tengamos generados
Agrupaciones: Muestra todas las agrupaciones de cursillos que tenemos creadas
Grupos: Muestra un listado de los grupos que hay creados por cada cursillo.
Cursillo por Agrupaciones: Se vera un listado de los cursillos y a que agrupacion
pertenece cada uno de ellos

Cursillo/Grupos: Muestra los cursillos y los grupos que este contiene
Cursillos/Grupos por Agrupaciones: Muestran los cursillos, con sus respectivos
grupos y ademas a que agrupacion pertenece cada uno.
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A continuacion tenemos cuatro opciones mas con el que podemos filtrar nuestras
busquedas:

@ Ignorar cargos o0 Cargos generados
O Cargos cobrados O Cargos pendientes

e Ignorar cargos: Realiza la busqueda sin tener en cuenta si tiene 0 no cargos.

e Cargos cobrados: Mostraria los cursillos cuyos importes hayan sido ya cobrados.

e Cargos generados: Saca una lista de los cursillos cuyos cargos hayan sido
generados.

e Cargos pendientes: Mostraria un resultado de los cursillos que todavia ni se han
generado y por consiguiente tampoco se han cobrado.

Reservas y servicios

fotal per Trelbejacer, Agrupasion V¥ Aciivickad
fotal PErF Zome, Agiupeacion v Acivicec
Tefal Agrupaecion Vv Aciivicdad

e Total Reservas por Trabajadores, Agrupacion y actividad. Cuadrante que muestra
los totales de cada mes de las reservas de un trabajador, o de todos ellos, las
agrupaciones, y los totales de cada mes en cada actividad.

e Total Reservas por Zona, Agrupacién y actividad. Cuadrante que muestra los
totales de cada mes agrupados por zonas, agrupaciones, y los totales de cada mes
en cada actividad.

e Total Reservas por Agrupacion y actividad. Cuadrante que muestra los totales de
cada mes agrupados por agrupaciones, y los totales de cada mes en cada actividad.
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Articulos

| Totales de ventas de articulos
| Tetel ventes do artfeules 0 Solo cobrados

| TetEl venes de arffcules per MR
. Tetel vertes do arfieules por agrupacién

e Total de Ventas de Articulos. Cuadrante con la suma de las unidades vendidas en
cada mes de cada articulo.

e Total de Ventas de Articulos por Marca. Cuadrante con la suma de las unidades
vendidas de articulos en cada mes agrupados por marcas.

e Total de Ventas de Articulos por Agrupacion. Cuadrante con la suma de las
unidades vendidas de articulos en cada mes agrupados por agrupaciones.
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ACCes0s

umatorios de accesos

Accesos locales O Recibidos <= 0 Remotos =>
Sacar solo entradas correctas de nivel 1 ®
® Todos O Accesos Manuales o Accesos Torno

Tetel acceses por diln v mes
Tetal aceeses por horm Y mes
Tl acceses por hem Y cla

O Contar una unica vez a cada persona ®

e Total Accesos por Dia y Mes. Cuadrante del total de accesos por dia'y mes de los
clientes que cumplen el filtrado especificado.

e Total Accesos por Hora y Mes. Cuadrante del total de accesos agrupados por
horas y mes de los clientes que cumplen con el filtrado especificado.

e Total Accesos por Hora y Dia. Cuadrante del total de accesos agrupados por horas
y dias de los clientes que cumplen con el filtrado especificado.
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Bonos

fliotalllbonos¥deRcuotas)
ilotalflbonosyde¥cuctasgporfagrupaciones;

Total Bonos de Cuotas. Cuadrante del total de bonos de cuotas vendidos a los
clientes que cumplen con el filtrado especificado.

Total Bonos de Cuotas por Agrupaciones. Cuadrante del total de bonos de cuotas
vendidos a los clientes que cumplen con el filtrado especificado agrupados por
agrupaciones.

llotallbonosydelresenvas;
TEE] benes b [EEERES PEF efREEEES

Total Bonos de Reservas. Cuadrante que muestra el total de los bonos de reservas
vendidos a los clientes que cumplen el filtrado especificado.

Total Bonos de Reservas por Agrupaciones. Cuadrante que muestra el total de
bonos de reservas vendidos a los clientes que cumplen el filtrado especificado
agrupado por agrupaciones.
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Varios

o Contar una Unica vez cada persona
Varios: [ -]

® DaQos' (.’e_a|.t?, _en.tre fgchas > Todos Exdenacionil

Indique en el recuadro el tiempo medio de permanencia que se
contabilizara a las personas que no fichen la salida o la entrada

» Por N° de personas ' Por edad

Desde: Hasta:

Cursillo: [ Bl
01:00 Grupo: [ g

Ocupacién de Taquillas por Tipo. Cuadrante con los totales de personas que
tienen taquilla agrupadas por tipo de taquilla.

indice de rotacion. Muestra los totales de las personas que cada mes se han dado
de alta, baja, excedencia, que se les ha acabado una excedencia 0 que se han
recuperado sus fichas después de estar de baja, y a continuacién mostrando las
personas que estd en activo. En ese cuadrante también podremos sacar de cada
namero un listado de las personas que se estan contabilizando.

Fidelidad entre fechas. Muestra la fidelidad de la gente que tiene pagos
realizados, el primer mes, indicando la evolucion de esos mismos clientes. Tiene
las opciones de dados de alta entre fechas que a parte de comprobar el nimero de
personas que tiene pagos realizados tiene en cuenta que estén de alta y Todos que
solo tiene en cuenta los pagos realizados.

Permanencia en el centro. Saca una plantilla en la cual salen reflejados el nimero
de clientes que han permanecido en el centro dentro del rango horario
especificado.

Comparativa de un varios. Muestra una grafica con el niUmero de personas que
tienen cada subvarios del® varios indicado. Es obligatorio indicar un concepto de
varios.

Clientes por edades. Muestra un cuadrante con el n° de personas por edades que
cumplan el filtrado correspondiente. Pudiéndose ordenar por edades o por n° de
personas de mayor a menor.

Clientes por Categorias de Edades. Muestra un cuadrante en el que aparece el
total de clientes incluido en cada una de las diferentes categorias de edades.

Ocupacidn de cursillos. Saca un cuadrante de ocupacion de los cursillos. Tambien
puedes filtrarlo por un cursillo o un grupo en concreto.

Permanencia en el centro. Pondremos en el recuadro el tiempo medio de
permanencia a las personas que no fichen entrada o salida.
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Comerciales

Seguimientos

[@ Todos © Solo personas  © Solo contactos ]

SeQL

mienies per horas

e Seguimientos por horas y dias. Muestra un grafico de seguimiento desglosado por
horas y por dias. Puedes indicarle que muestre solo las personas, solo los
contactos y todos.
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Restricciones

Restricciones 1

+ Activos Inactivos Todos * Ignorar a1I02016 Ultima fecha o S-ei(!'(:)dos
Entre fechas 31/05/2018 | » Hombre
Ignorar Altas Recuperaciones Mujer
Estado: [ ] Fechas en activo
Cargos generados
« Cargos cobrados
* Ignorar 01/05/2018 Ultima fecha o ®Ignorar  101/05/2018
Entre fechas 31/05/2018 I‘:::at:::m 31/05/2018
Que estén de baja Que no estén de baja
Solicitada entre fechas - @ Cuotas
Con baja solicitada  16/05/2018 | » = Bonos cuotas
Bloqueados = Reservas
v Bonos reservas
.......... @ Servicios
@ Ignorar 01/05/2018 = Bonos servicios
Entre fechas 31/05/2018 | » v Cursillos
Activos Que no estén en excedencia @ Articulos
* Ignorar 01/05/2018 Que inicien excedencia = Matriculas
Activos entre fechas 31/05/2018 | » Que terminen excedencia © Taquillas
No activos entre fechas > Solicitadas entre fechas @ Excedencias
Activos en alguna de estas fechas

En esta pantalla se definen restricciones que se le pueden aplicar a los listados de clientes. Las
restricciones pueden ser por:

Tipo de clientes. Permite especificar el tipo de cliente que se desea mostrar, todos
o0 elegir uno especifico. Simplemente hay que marcar el tipo de cliente que se
desea. Haciendo clic sobre la etiqueta Tipo de cliente se marcaran o desmarcaran
todos los tipos. No se recomienda desmarcar todos lo tipos de cliente ya que el
listado se quedaria sin datos.

Activos. Solo muestra los clientes que estén activos entre las fechas seleccionadas,
o0 ignorar, o0 activos en algunas de las fechas seleccionadas.

Sexo. Permite especificar el sexo de los clientes que se desea mostrar. Tambiéen se
puede indicar que se vean todos sin importar el sexo (Todos — valor por defecto).

Dados de alta. Solo muestra los clientes que se hayan dado de alta entre unas
fechas marcadas. Es posible especificar ciertos criterios: como un rango de fechas
determinado, el estado en que se encuentre, etc.

Dados de baja. Solo muestra los clientes que se hayan dado de baja entre unas
fechas marcadas. O solo los que no hayan estado de baja durante un periodo de
tiempo.
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Motivos de baja. Puedes indicar que filtre por el motivo de baja seleccionado.

Excedencias. Solo muestra los clientes que hayan estado de excedencia entre unas
fechas, que no hayan estado de excedencia entre unas fechas, que inicien
excedencia o que terminen excedencias.

Fechas en activo. Este filtro tiene en cuenta que una persona esta activa cuando
tiene una nota de cargo generada en su ficha en el periodo indicado. Si se
selecciona la opcion cargos cobrados los activos serdn los que ademas de tener la
nota de cargo generada esté cobrada.

—  Cuotas.

— Reservas.

— Servicios.

—  Cursillos.

— Atrticulos.

—  Matriculas.

— Bonos cuotas.
— Bonos reservas.
— Bonos servicios.
— Taquillas.

—  Excedencias.

Pagos pendientes. Muestra los socios que hayan tenido pagos pendientes o no
entre unas fechas. Se puede restringir mas esta opcidn estableciendo un rango de
cantidades o fechas. Por ejemplo, podemos filtrar los datos a mostrar de manera
que soOlo aparezcan los que tengan pagos pendientes entre el 01/01/2019 al
31/01/2019 y que el importe del pago pendiente esté comprendido entre los 12€ y
los 24€.
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Restricciones

1V

Restricciones 2

Listados Cuadrantes Restric.1 Restric.2 Restric.3 Restric.4 Restric.5 Restric.6 Fitrado Ordenacion Varios
E-mail Cumplearios
o Ignorar © Con Email © Sin Email Desde dia: Mes:
Hasta: Mes:

Enviar mailinas |

@ Ignorar ©Marcado  © Desmarcado Nac|dqs GLk
Mévil Comerciales
+ Ignorar © Con Mévil © Sin Movil [ ]
Enviar SMS Operacién
* Ignorar  © Marcado > Desmarcado ® Ignorar  © Todos o Alta O Recup.
Cabeza de familia Fecha inscripcion: _/___ _I_I__ |#|
@ Ignorar ©Marcado  © Desmarcado
Trato especial Estado: | ]
©Ignorar ©Marcado  ©Desmarcado  Familiares Enviar E-mail
@ Ignorar @ Ignorar
ol S - . o Personas con familiares > Marcado
o B B > Personas sin familiares o Desmarcado
® Ignorar O Marcado O Desmarcado Datos de facturacion
e g @ lgnorar o Con datos 0 Sin datos
Nﬁ”j’a’ DiMareads) 1oDesmarcato Facturacion automatica
olgnorar  OMarcado O Desmarcado ® Ignorar o Con factura o Con F.Simplif.
Foranigiead Enviar factura
® Ignorar O Marcado O Desmarcado @ Ignorar  © Marcado > Desmarcado
Por categorias .z
] ) i Exportacién separada
® Ignorar O Marcado O Desmarcado ~ - -
@ lgnorar ©Marcado  © Desmarcado

Edades

Entre:
Tarjetas
© Ignorar
Huella
@ Ignorar

Mano
@ Ignorar

Email incorrecto
> Con Email incorrecto

¢ Ignorar

TORNO -> Entrada m-
y afios
o Con tarjeta 0 Sin
O Con huella  ©8in
o Con mano 0 Sin

E}ialir

x

e Se puede especificar para que muestre solo los que tienen marcado o desmarcado:

- E-Mail.

—  Enviar mailings.

- Movil.

—  Enviar SMS.

— Cabeza de familia.

— Trato especial.

—  Descuento por numero de familiares.
— Descuento por Parentesco.

—  Descuento por Orden familiar.
—  Descuento por profesiones.

— Descuento por antiguedades.
— Descuento por categorias.
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Cumpleafios. Muestra aquellos clientes que su cumpleafios esta entre el indicado.
Para aplicar un rango tienen que ser del mismo mes las dos fechas. Si uno de los
campos no se cumplimenta no se realizara esta restriccion. Hay un botén que pone
la fecha del dia actual.

Comerciales. Permite indicar que se quiere ver aquellos clientes cuyo comercial
ha sido uno especifico. Pudiéndose especificar la operacion que se realizé (alta o
recuperacion) y la fecha en que se realizd. También puedes filtrar por el estado en
que se realizo el alta.

Familiares. Puedes afadir el filtro de personas con/ sin familiares, o ignorarlo.

Enviar E-mail. Afades al listado clientes a los cuales se les ha enviado un e-mail.

Datos de Facturacion. Los clientes con o sin datos de facturacion.

Facturacion automatica. Clientes que en su ficha tienen marcada ésta opcion.

Enviar factura. Muestra los clientes que tienen marcada la opcion de Enviar
factura en su ficha.

Exportaciéon separada. Con esta opcion marcada solo listara las personas que
dispongan de esta opcion activada.

Edades. Permite filtrar a las personas que estén entre las edades indicadas.

Créditos. Clientes que tienen créditos; se puede indicar qué tipo de crédito, entre
qué importes estd comprendido, cuando caduca, con o sin saldo.

Tarjetas. Muestra los clientes que tienen tarjeta magnética asignada o no.
Huella. Muestra los clientes que tengan una huella guardada o no.

Mano. Igual que la huella pero para la mano.

E-mail incorrecto. Filtro el cual incorpora todos aquellos clientes que el formato
de la direccion de e-mail sea incorrecto.
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Restricciones

romso -> entroca [ [l
Profesion (0 = Sin profesion) Otos debanco Datos de et Dtos de oros
| -] Datos bancarios
Categoria de edad » Todos 0 Con datos o Sin datos
-] Informacién titular CC
Codi * Todos > Datos propios
e — — o Otro cliente > Externo
Caddigo: Desde: Hasta:
Localidad:
C.P.:
Busqueda:
Entrenamientos
@ Ignorar 01/05/2018
o Activo entre fechas 311052018 | »

i Configuracién de cobros
© Que no tengan entrenamiento | ]

O Que inicien entrenamiento -
~ . - Cuenta corriente para remesar
O Que terminen entrenamiento | ]

Tipo de entrenamiento Con cuenta corriente en Cédigo de banco:
Entrenamiento CC para remesar tarjetas
: ]
Monitor Taquillas
| © Ignorar o Con taquilla > Sin taquilla

e Profesidn. Permite filtrar a los clientes de una determinada profesion.

e (Categoria de edad. Permite especificar la franja de edades de los clientes para un
listado.

e Codigo. Permite hacer un filtro para sacar Gnicamente a una persona a través de su
cddigo de cliente lo que nos permitira sacar solo una etiqueta postal de un cliente,
etc.

e Localidad. Muestra todos aquellos clientes que tiene en su ficha la localidad
especificada.

e Cadigo postal. Muestra todos los clientes que tengan el mismo codigo postal.

e Busgueda. Muestra todos lo clientes que coincidan con la busqueda de su ficha.
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Entrenamientos. Solo muestra los clientes que tengan entrenamientos o no, entre
las fechas seleccionadas, o ignorar, o que inicien o finalicen entrenamientos entre
las fechas seleccionadas.

Tipos de entrenamientos. Indica el tipo de entrenamiento, iniciacion, medio o
avanzado.

Entrenamiento. Muestra el listado de entrenamientos a elegir.
Monitor. Muestra el listado de monitores del centro para asignar al entrenamiento.
Datos de banco, tarjeta, otros. Muestra aquellos clientes que tenga datos

bancarios, de tarjeta, u otros, 0 que no tengan, o que no importe si tienen 0 no
(Todos).

Configuracién de cobros. Muestra todos aquellos clientes que tengan la
configuracién de cobros especificada.

Cuenta corriente para remesar. Muestra solo los clientes que remesan por banco
en la cuenta indicada.

Con cuenta corriente en Coédigo de Banco. Muestra solo los clientes que su
numero de cuenta pertenece al banco con el cddigo seleccionado.

Cuenta corriente para remesar tarjetas. Muestra solo los clientes que remesan por
tarjeta en la cuenta corriente indicada.

Taquillas. Ignora o establece como buscarlas, con o sin taquilla.
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Restricciones

VI

e1ifii| €S Importe de cobros realizados Pagos pendientes
* Activos Inactivos Todos Importe desde: * Ignorar 01/05/2018
. Entre fechas 31/05/2018
Importe hasta: o Sin pagos pendientes
Fecha desde: 01/05/2018 | Desde Hasta
Fecha hasta: 31/05/2018 |~ @ Cuotas 2 Bonos cuotas

“ Reservas = Bonos reservas
@ Cursillos
@ Articulos @ Taquillas
= Matriculas = Excedencias
@ Servicios = Bonos servicios

Fecha Inicio Validez:

e Perfiles. Aqui apareceran los perfiles de descuentos que tengamos creados para
poder seleccionarlos y, con los cuales, si los marcamos o desmarcamos
restringiremos el listado limitandolo solo a aquellos clientes que tengan este perfil
de descuento activo.

e Importe de cobros realizados. Permite especificar un rango de importes, asi como
un rango de fechas, para el importe de cobros realizados.

e Pagos pendientes. Permite crear un filtro para extraer sélo los clientes que
cumplan con las condiciones existentes; por ejemplo clientes sélo con pagos
pendientes en unas determinadas fechas, sin pagos pendientes o de un concepto en
especial (cuotas, taquillas...).
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Restricciones

VI

Restricciones 5

Devoluciones
@ lgnorar

Sin devoluciones entre:

Ustados Cusdrantes Restric 1 Restric.2 Restric.) Restric.d4 Restric.t Restric.6

Con devoluciones entre:

Fitrado  Ordenacidn Varios

01/05/2018
31/05/2018 | »

Forma de cobro: [

Direccién Opciones de Huellas
® Ignorar > Con datos Sin datos = Dedo ilegible
DNI @ Dedo Imprescindible
@ Ignorar 5 Con datos > Sin datos
Envios de SMS
* Ignorar 01/05/2018
Con envio entre:
Sin envio entre: 31/05/2018
Mensaje: [ ]
Envios de Emails
® lgnorar 01/05/2018
© Con envio entre:
Sin envio entre: 31/05/2018
Asunto Mensaje
Asunto: [ ]
Mensaje: [ |

N° de tarjeta
N° de tarjeta:
N° de Tarjeta de crédito
* Ignorar © Correctos Incorrectos

Contrasefa

* Ignorar © Con contrasefia © Sin contrasefia
Pendiente de borrar por LOPD
® Ignorar > Marcado > Desmarcado
Nick
« Ignorar Con Nick Sin Nick

e Devoluciones. Permite incorporar un filtro en el cual se han producido devoluciones
en el rango de fechas introducidas. También puedes especificar la forma de cobro.

e Direccién. Mostrara aquellos clientes que tengan el campo direccién con datos o sin

datos.

e DNI. Mostrara aquellos clientes que tengan el campo DNI, con datos o sin ellos.

e Envios SMS. Mostrara aquellos clientes que se les haya enviado SMS en las fechas
especificadas. También se puede incluir en el filtro la plantilla de mensaje que se haya

utilizado.

e Envios E-Mail. Mostrara aquellos clientes que se les haya enviado E-Mail en las
fechas especificadas. También puedes incluir en el filtro de asunto y mensaje la
descripcion que se haya utilizado en el envio.

e N°de tarjeta. Permite introducir un nimero de tarjeta para que filtre el cliente al que

corresponde.

e NCde tarjeta de crédito. Mostrara aquellos clientes que tengan un numero de tarjeta de

crédito correcto/incorrecto.
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Restricciones

Restricciones 6

Uistados Cusdrantes Restric1 Restric.2 Restric.) Restric 4 Restric.5 Restric.6 Fitrado Ordenscién Varos

Monitor Asignado
® Ignorar  © Sin Monitor Con Monitor

[

Objetivo Asignado
* Ignorar  © Sin Objetivos © Con Objetivos

Porcentaje Objetivos

Clases colectivas entre el %y el %
entrelasfechas |/ | /I [»]x
Entrenos Personales entre %y el %
entrelasfechas |/ /[ |/ | |»|x

* Que cumpla ambas condiciones
> Que cumpla al menos una de las condiciones

e Monitor asignado: Mostrara la gente que tenga ese monitor asignado o si no tiene
ningun monitor asignado.

e Objetivo asignado: Mostrara la gente que tenga objetivos asignados y si no tiene
ningun objetivo asignado.

e Porcentaje Objetivos: Mostrara a la gente que tenga el porcentaje de objetivos de
clases colectivas y de entrenos personales que hayamos configurado aqui y, si cumple
ambos objetivos, o al menos uno.
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Filtrado

VI

Agrupaciones

| Desmarcar todo
0|._OT. eSeRVas ° A L OoT. 3 ° A . OT.

2 Genérica reservas 2 Genér

Este es el lugar donde se hacen restricciones por agrupaciones, se puede marcar o0 desmarcar a
necesidad del usuario.

Al marcar o desmarcar una agrupacion todas sus actividades, cuotas, reservas, bonos (de
cuotas o de reservas), articulos o cursillos se desmarcaran en su pestafia correspondiente.

El listado solo mostrara los clientes que tengan al menos un concepto que pertenezca a alguna
de las agrupaciones marcadas.

También esta la posibilidad de desmarcar todos para ahorrar trabajo a aquellas instalaciones
que posean muchas agrupaciones.
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Actividades y Cuotas

Agrupaciones Actvid.ycuotas Reservas Cursios Ariculos Varios Activ. Colectivas Activ Colec. Bonos

{- Act. © Inact. © Todas ‘ @ Act. Inact. © Todas | | Act. © Inact. © Todas ‘
7] Actividad 1 (mensual)
Cuctas Vencimientos inactividades Bonos de cuotas
* Ignorar o Incluir excedencias Sesiones disponibles
Alta entre fechas 01/05/2018 Desde: Hasta:

Baja entre fechas * Ignorar
> Activo entre fechas RN2010 Que no estén caducados

Activos en alguna de estas fechas > Que estén caducados
Sin cuota entre fechas Que caduquen en unas fechas

d - Comprados entre
I Incluir cuotas de uso familiar 01/05/2018 |31/05/2018 ‘:’,‘

2]

Aqui se muestran todas las actividades, cuotas y bonos de cuotas que haya creados v,
marcando y desmarcando, se podran restringir el listado limitandolo solo a aquellos clientes
que tengan al menos una cuota o bono de cuota que esté marcada.

El funcionamiento de esta pantalla es parecido al de la anterior. Si se marca o desmarca una
actividad se desmarcaran a su vez todas aquellas cuotas que tengan esta actividad asignada en
su definicién. A la vez si se marca o desmarca una cuota se ocurrird lo propio con todos los
bonos que pertenezcan a esa cuota.

Debido a esto, si se desmarca una actividad, se desmarcaran todas las cuotas que tengan
asignadas la actividad, ademas de todos los bonos de las cuotas que se hayan desmarcado.

Haciendo clic sobre las etiquetas Actividades fijas, Cuotas o Bonos de cuotas se marcaran o
desmarcaran todos los conceptos de la lista correspondiente.

En bonos es posible indicar que estd comprendido entre un N° de Sesiones disponibles.
Ademas en actividades y cuotas se puede especificar:

e Que estén activas.
e Que no estén activas.
e Todas.

Aparte Cuotas tiene otra serie de filtros aparte:

Ignorar fechas de realizacion de las cuotas.

Alta entre fechas indicadas, quien se ha dado de alta en las cuotas entre fechas.
Baja entre fechas indicadas, quien esta de baja en las cuotas entre fechas.

En activo entre fechas indicadas, quien realiza esa cuota entre fechas.

En activo en alguna de estas fechas indicadas se selecciona la fecha de bdsqueda.
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Reservas

s Reservas Curson Arcuios Varios Acti.Colectvae  Acth.Colec.8onos
|# Act. ©Inact. ©Todas | ONOS * Act. O Inact. © Todas
Desdss [ Hasta: [ Bono§ de reservas
T T 7] Sesiones disponibles Desde: Hasta:

Fechas: I |-/ |2 * Ignorar > Caducados > No caducados

Trabajador | 1 o aque caduquen en unas fechas Comprados entre
Zona: [ -] [01/05/2018 |31/05/2018 | »
BT

Aqui se muestran todas las reservas y bonos de reservas que haya creados, marcando y
desmarcando unos u otros, se podra restringir el listado limitandolo solo a aquellos clientes
que tengan al menos una reserva, bono de reservas.

El funcionamiento de los bonos de reservas sera igual que en la pantalla que se explica en el
apartado anterior si se desmarca una reserva también se desmarcardn los bonos
correspondientes.

Haciendo clic sobre las etiquetas Reservas, Bonos de reservas se marcardn o desmarcaran
todos los conceptos de la lista correspondiente.

En reservas se puede indicar que se muestren los clientes que hayan realizado reservas entre
unas fechas y especificar en que zona se ha realizado la reserva, o qué trabajador lo ha
realizado.

380



Actividades. Colectivas / Colectivas Bonos

Untadon Conirinies Susinc.\ Meaire 3 Meatic ) Aeswic.d Resiic s Mesirc§ PWado Ordemacte Veros Cotiogs

Aarepecionss Actwid ycuotes Reserssa Sercios Cursiice Articuos Varios Acks Colectiess  Actw Colee Sonss

¢ Act. Inact. Todos Act. Inact. Todos

Desde: __:__| Hasta: _:__ Bonos de servicios
Sesiones disponibles Desde: Hasta:
Fechas: _/__/____ |_/_I__ |2
» Ignorar No caducados Caducados
Jrsbalader | ' ©Que caduquen en unas fechas Comprados entre
Zona: | -] 01/11/2018 |30/11/2018 | ~ |
« Todos Pendientes Anulados Realizados
* Todos Abiertas Realizad. Cancel. Anul.

Aqui se muestran todas los servicios y bonos de servicios que hay creados, y con los cuales
marcando y desmarcando unos u otros se podra restringir el listado limitdndolo solo a
aquellos clientes que tengan al menos un servicio, bono de servicios.

El funcionamiento de los bonos de servicios sera el mismo que el de las reservas, si se
desmarca un servicio también se desmarcaran los bonos correspondientes.

Haciendo clic sobre las etiquetas Servicios, Bonos de servicios se marcaran o desmarcaran
todos los conceptos de la lista correspondiente.

En servicios se puede indicar que se muestren los clientes que hayan realizado servicios entre
unas fechas y especificar en que zona se ha realizado el servicio, o qué trabajador lo ha
realizado.
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Actividades. Colectivas / Colectivas Bonos

Agrupaciones  Activid. y cuotas  Rese os Articulos Varios Acti.Colectvas ~Acti. Colec. Bonos

| Act. © Inact. © Todas ‘ i fi | Act. Inact. © Todos I

» lgnorar
o Con reservas entre:

Sin reservas entre: 01/05/2018
> Con validaciones entre:
Sin validaciones entre:
Con asistencias entre:
Sin asistencias entre:

31/05/2018

AQrupaciones Actvid.y cuotss Reservas Cursilos Articulos Varios Activ. Colectivas Activ. Colec. Bonos

fidedes lecifives Bones |@ Act. © Inact. © Todos \

Sesiones disponibles Desde: Hasta:
= Ignorar No caducados © Caducados
Que caduquen en unas fechas Comprados entre

01/05/2018 |[31/05/2018 |[# |

Aqui se muestran todas las actividades colectivas y bonos de actividades colectivas que hay
creadas, las cuales marcando y desmarcando unas u otras se podra restringir el listado
limitandolo solo a aquellos clientes que tengan al menos una actividad colectiva, bono de
actividad colectiv.

El funcionamiento de los bonos de actividades colectivas sera el mismo que el de las reservas,
si se desmarca una actividad colectiva también se desmarcaran los bonos correspondientes.

Haciendo clic sobre las etiquetas actividades colectivas, Bonos de actividades colectivas se
marcaran o desmarcaran todos los conceptos de la lista correspondiente.

En actividades colectivas, se puede indicar que se muestren los clientes que hayan realizado
reservas entre unas fechas y especificar: con validaciones, o sin validaciones, con caducidad o
sin caducidad...
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Cursillos

Uistados Cusdrantes Restric 1 Restric.? Restric.) Restric.d Restric.5 Reatric.6 ftrado Ordemacidn Veros

Agrupaciones  Actrvid. y cuotas o Wos Articulon Vrios Acti, Colectivan  Act

\-Act. O Inact. © Todos ] SRUPO S | Act. Inact. © Todos \

@ Ignorar o Incluir excedencias o Utilizar fecha de inicio
> Alta entre fechas 01/05/2018

> Baja entre fechas 31/05/2018 |5
> Activo entre fechas b
> Activos en alguna de estas fechas

= - {_Horarios y °0
. s let c ot Excedido J
Ocupacion compedr omp Lunes Martes Miércoles
Fechas: |CSincomenzar 0 Comenzados 0 Terminados O Jueves O Viernes 0 Sabado o Domingo

Aqui se muestran todas los cursillos que hay creados, y con los cuales marcando y
desmarcando unos u otros se podréa restringir el listado limitandolo solo a aquellos clientes
gue tengan un cursillo que esté marcado.

Tenemos la posibilidad de indicar si queremos ver los cursillos comenzados, los terminados, 0
los que aun no hayan comenzado.

Ademas, podemos seleccionar los que estén por debajo de su maxima ocupacion, los
completos y los que exceden su ocupacion.
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Articulos

Listados Cuadrantes Resiric.1 Resiric.? Resiric.) Restric.4 Restric.5 Resiric. Filrado Ordenaciin Varios

Agrupaciones  Actid y cuo . o Arficulos Varios Actm: Colectivas At Colec. Bonos

s [#Act. olnact. O Todos

@ Ignorar © Comprados entre 01/05/2018 |31/05/2018 |E

D s

Aqui se muestran todas los articulos que hay creados, y con los cuales marcando y
desmarcando unos u otros se podra restringir el listado limitdndolo solo a aquellos clientes
que tengan un articulo que esté marcado.

Haciendo clic sobre las etiquetas Articulos se marcaran o desmarcaran todos los conceptos de
la lista correspondiente.

Se puede indicar que se muestren los clientes que hayan comprado articulos entre unas
determinadas fechas.

Podremos decir que solo nos muestre en el listado los articulos activos, inactivos o todos para
realizar los filtrados correspondientes.
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Varios

Listados Cusdrantes Restric.{ Restric.2 Restric.) Restric.d Restric.5 Restric.6 Fitrado Ordenacion Varios

Agrupaciones Activid.ycuotas Reservas Cursillos Arficulos Varios Activ. Colectivas Activ. Colec. Bonos

\é Act. ©lInact. © Todas J Vetrfieules | Act. ©lnact. © Todas |

7 Grandes & Sin matricula

Taquillas

Vencimiento

Fechas | /[ [ | [ [
@ Ignorar

o Con fecha de finalizacion

o Sin fecha de finalizacion

> Comienza alauiler entre:

[*]

0 Finaliza alauiler entre: ¢ lanorar

> Con taauilla entre: > Con matricula entre fechas

o Sin taquilla entre: - > Sin matricula entre fechas
01/05/2018 |31/05/2018 ‘L‘ 01/05/2018 |31/05/2018 ‘i‘

Aqui se muestran todas las taquillas y matriculas que hay creadas, y con las cuales marcando
y desmarcando unas u otras se podra restringir el listado limitandolo solo a aquellos clientes
que tengan una taquilla o matricula que esté marcada.

Haciendo clic sobre las etiquetas Taquillas o Matriculas se marcaran o desmarcaran todos los
conceptos de la lista correspondiente.

Se puede indicar que se muestren los clientes que tengan una determinada taquilla o
matricula, e incluso pedirle que la tenga o no tenga ninguna en unas fechas determinadas.

También podemos ver los clientes a los que les venza en una determinada fecha su taquilla.

Podremos decir que solo nos muestre en el listado los articulo activos, inactivos o todos para
realizar los filtrados correspondientes.
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Ordenacidn

| X

Ordenacioén

Listados Cuadrantes Restric. Restric.2 Resiric. Restric.4 Restric.5 Restric.6 Fitrado Ordenacion Varios

) Por tipo de cliente y cédigo
> Por tipo de cliente y apellido
® Por cédigo
o Por apellido
> Por nombre

En esta pantalla se define la ordenacion que se le quiere dar al listado que puede ser:

- Por Tipo de Cliente y Cddigo.
- Por Tipo de Cliente y Nombre.
- Por cddigo.

- Por apellido.

- Por nombre del cliente.
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varios

Varios

Fechas de accesos Horas de accesos N° de accesos
gl disdd oisiz01s | ° lgnorar | Desde: i
o Con accesos entre fechas ————— o Con accesos entre horas —— ———  ©Accesos correctos
e 31/05/2018 | » - : Hasta: - i
> Sin accesos entre fechas _— o Sin accesos entre horas —_— — > Accesos incorrectos
§entido Nivel: [ ] Instalacion:
* Ignorar o : 8 | al
> Entrada Dispositivo: . -
> Salida Subdispositivo: [ -] Fechadereferencia: __/_/__ |+
o Todos Tipo de acceso: [ | N°. dias sin venir:
Varios Varios @ Activos  ©lnactivos  © Todos Subvarios @ Activos  © Inactivos > Todos
Varios Subvarios Fechadesde Fecha hasta Nuevo
Modificar
Borrar
* Que cumpla todas las condiciones afiadidas > Que no cumpla ninguna de las condiciones afiadidas

© Que cumpla al menos una de las condiciones afiadidas  © Que no cumpla alguna de las condiciones afiadidas (*)

(*) Esta opcion sélo se utilizara cuando una persona pueda tener mas de un vario o subvario duplicado

En esta pantalla se puede restringir segun:

e Fechas de accesos. Se puede ignorar (por defecto), que se muestren los clientes
que tienen accesos entre unas determinadas fechas o todo lo contrario, los que no
tienen ningln acceso entre esas fechas.

e Horas de accesos. Se puede ignorar (por defecto), con accesos entre unas horas
determinadas o los que no tengan ningln acceso entre unas horas determinadas.

e Numero de Accesos. Se puede hacer un filtrado por un rango de accesos.

e Tipos de accesos. Se puede ignorar (por defecto), que sean correctos los acceso o
que sean incorrectos.

e Sentido que han tenido los clientes en sus accesos, pudiendo ignorarse esta
opcidn, que sean los de entrada o que sean los de salida.

e Varios. Mostrar aquellos clientes que cumplan el concepto de varios y Subvarios
que se haya especificado, se puede afiadir uno nuevo o borrar uno ya existente.
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Hay cuatro opciones:
— Que se tengan que cumplir todos los conceptos de varios, para aparecer en la
lista (por defecto).
—  Que solo sea necesario cumplir uno para aparecer.
— Que no se cumpla ninguna linea.
—  Que no cumpla alguna linea.

e Cuotas con importes variados manualmente. Listado de clientes que cumplen con el
filtrado especificado y tienen alguna cuota modificada manualmente en su ficha.
Apareciendo cada cliente tantas veces en el listado como cuotas tenga modificadas.
Los campos mostrados son codigo, nombre, cuota modificada y la variacion
establecida. Permite el filtrado por Usuario.

e Compromisos de cuotas incumplidos. Este listado muestra una realizacion de los
clientes que no han cumplido el periodo de compromiso establecido en la cuota.

e Tarifas (Excedencias), listado de tarifas desglosado agrupado por excedencias del mes
que se indica comparado con la totalidad de las excedencias registradas en el
programa.

e Bajas por tarifas, listado de bajas de clientes agrupado por cuotas.

e Matriculas y cuotas cobradas en el club.

e Excedencias incumplidas.

e Resumen de descuentos, listado detallado de descuentos realizados que estan
registrados en el programa.

¢ Importes Totales. Muestra los totales de los conceptos cobrados de los clientes que
cumplen con el filtrado especificado.

e Importes Totales por Actividades Fijas. Muestra los totales por cada actividad fija
cobrada a los clientes que cumplen con el filtrado especificado.

e Importes Totales por Agrupaciones. Muestra los totales de las agrupaciones
cobradas a los clientes que cumplen con el filtrado especificado.

e Informacion del titular de la cuenta corriente. Muestra solo los tengan marcado en su
ficha que sean datos propios, de otro cliente o sea externo. Si no se desea distinguir
entre ellos hay un botdn justo encima que haciendo clic sobre el se desmarcan todos
y asi se mostraran todos.

e Facturacion por dias variables. Clientes con dias variables en su facturacion. Permite
filtrar por un periodo de dias.

e Tiempo medio de permanencia. Cuadrante que muestra la ocupacion que hay cada
media hora del mes indicado. Se puede indicar el tiempo de permanencia que se
desea estimar en caso de no tener una salida.

NOTA:

La mayoria de los listados — tanto de la pestafia Listados como de la pestafia Graficos y
Cuadrantes — hacen referencia a las restricciones indicadas en el resto de pestaias, es
decir, es el propio usuario el que decide que datos y de quién los quiere, incluso entre
fechas. Por defecto cuando se entra en la pantalla de Listados de personas, todas las
restricciones estan activadas de forma genérica (todos los socios, todas las
profesiones,...). En algunos listados no es légico restringir.
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Capitulo

18

Listados Econdmicos

389



Econdmicos

Cuadrantes Financieros

TORNO

ados

Cuadrantes Financieros Cuadrantes econémicos Listados economicos Facturacion  Cajas Comerciales Recibos
Afno Ingresos/Anulac. Ubicacion de fechas
% Separados % F. de operacion
. /| "1 ¢ »
L Totales F. de pertenencia 2
@ Pr

[<H<H<N<N<]

Cuadrantes de Ventas Cuadrantes de iva

“= Portipos de conceptos (Agrupados) “* lvarepercutido “* Declaracién delva

“= Portipos de conceptos (Sin agrupar) “= Ivasoportado

7 Porconceptos (Agrupados) Ingresos anticipados pendientes de distribuir

D Porconceptos (Sin agrupar) “* Ingresos anticipados por tipos de conceptos
= Periodificados por tipos de conceptos (Agrupados) “* Ingresos anticipados por conceptos

Ao 1 d Ii

* Periodificados por tipos de conceptos (Sin agrupar) 7 Ingresos anticip g por

R

© Periodificados por conceptos (Sin agrupar) “* Mayor de Clientes desglosado por fechas

“= Por subcuentas contables resumido “* Mayor de Clientes con deudas pendientes
7 Porsub as contables detallad: “* Mayor de Clientes con deudas pendi Agrupad
“* Ingresos anticipados desglosado De lo facturado

En esta ventana de listados aparecen todos los datos financieros del centro, eligiendo:
e Afio.
e Ingresos/anulaciones:

= Separados.
= Totales.

e Ubicacién de fechas:
= F. de operaciones.

e F. de pertenencia.
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e Marcar o desmarcar las distintas actividades para filtrar el listado:

= Cuotas.

= Prorratas.

= B. de cuotas.
= Ses. Cuotas.

= Cursillos.

» Taquillas.

= Articulos.

= Reservas.

= B, reservas.
= Servicios.

= B. servicios.
=  Matriculas.

= Excedencias.
= V. entradas.
= |/G externos.
=  Proveedores.
= Créditos.

Estan los listados de:

e Cuadrantes anuales de ventas.
= Por Tipos de Conceptos (Agrupados).
= Por Tipos de Conceptos (Sin agrupar).
= Por Conceptos (Agrupados).
= Por Conceptos (Sin agrupar).
= Periodificados por Tipos de Conceptos (Agrupados).
= Periodificados por Tipos de Conceptos (Sin agrupar).
= Periodificados por Conceptos (Agrupados).
= Periodificados por Conceptos (Sin agrupar).
= Por subcuentas contables resumido.
= Por subcuentas contables detallado.

e Cuadrantes de I.V.A.:
= LV.A. Repercutido.
= LV.A. Soportado.
= Declaracién de IVA.

e Ingresos anticipados:
= Ingresos anticipados por tipos de conceptos.
= |ngresos anticipados por conceptos.
= Ingresos anticipados desglosados por cliente.

e Mayor de clientes:
= Mayor de clientes desglosado por fechas.
= Mayor de clientes con deudas pendientes.
= Mayor de clientes con deudas pendientes agrupado.

e Ingresos anticipados desglosado:
= Ingresos anticipados desglosados.
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Econdmicos

Cuadrantes EconOmicos

Ano Ingresos/Anulac. Ubicacion de fechas 2 Art
— — % Separados % F. de operacion Pre Re:
L d Totales F. de pertenencia G L
% Se e T
ursillos E
F.C. | I M Taquillas ® Matriculas
% Portipos de conceptos (Agrupados) % Ignorar Fecha de cobro Fecha de pertenencia
% Portipos de conceptos (Sin agrupar) 01/05/2018 31/05/2018 ‘7‘
% Por conceptos (Agrupados) 9 Bases imponibles Importe bruto
“= Por conceptos (Sin agrupar) © Sin desglosar
% Bases imponibles |mporte bruto “* Periodificados por tipos de conceptos (Sin agrupar)

* Ingresos anticipados por tipos de conceptos 7 Periodificados por conceptos (Agrupados)

“ Ingresos anticipados por conceptos = Periodificados por conceptos (Sin agrupar)

En esta ventana podemos crear cuadrantes especificos, capaces de mostrarnos informacion
uatil acerca de los cobros. En la parte de arriba, disponemos de filtros, con los cuales
seleccionamos el afio que mostrara el cuadrante, la Forma de Cobro (F.C.), las fechas, etc.
Estos son:

Cuadrante de cobros

e Por tipos de conceptos (Agrupados). Muestra una pantalla que nos dice los cobros
realizados por meses, en el afio indicado, agrupado primeramente por Actividades vy,
después, por Agrupaciones.

e Tipos de conceptos (Sin agrupar). Funciona igual que el anterior, aunque en este caso NO
agrupa los resultados, los muestra segun la Actividad que corresponda.

e Por conceptos (Agrupados). Muestra un cuadrante mensual con los cobros realizados
agrupados en Actividades y, a su vez, en Agrupaciones, tal y como muestra la imagen a
continuacion.
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e Por conceptos (Sin agrupar). Funciona igual que el anterior cuadrante aunque, en este
caso, NO agrupa los resultados, sino que los muestra segun la Actividad que corresponda.

Cuadrantes de cobros periodificados.

= Periodificados por tipos de conceptos (Agrupados): Muestra un cuadrante con los
cobros efectuados en cada mes agrupado por cuota.

= Periodificados por tipos de conceptos (Sin agrupar): Muestra un cuadrante con los
cobros efectuados en cada mes.

= Periodificados por conceptos (Agrupados): Muestra un cuadrante con los cobros
efectuados en cada mes agrupado por concepto.

= Periodificados por conceptos (Agrupados): Muestra un cuadrante con los cobros
efectuados en cada mes.

Podemos incorporar distintos filtros para nuestros cuadrantes de cobros periodificados, como
la fecha de cobro, fecha de pertenencia, bases imponibles o el importe bruto.

Todas las pantallas de cuadrantes disponen de un botdn en la parte inferior izquierda de la

pantalla, denominado Listado, capaz de crear uno con los datos del cuadrante, en un formato
mas cémodo para su visualizacion o impresién en papel.

Cuadrantes de ingresos anticipados.

= Ingresos anticipados por tipos de conceptos: muestra un cuadrante de las ventas
efectuadas desglosado por meses y agrupado por tipos de conceptos.

= |ngresos anticipados por conceptos: muestra un cuadrante de las ventas efectuadas
desglosado por meses.
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Econdmicos

Listados Econdmicos

TORNO -> Entrada |1 n 3

Cuadrantes Financieros  Cuadrantes econdmicos Listados econémicos  Facturacion  C3jas  Comerciales  Recibos
Fechas Ingresos/Anulac. Ubicacion de fechas Ex
01/05/2018 @ Separados ® F. de operacion _
I ;
31/05/2018 i‘ Totales F. de pertenencia :
F.C: [ ]

Movimientos cobrados

Resumen por tipos de conceptos (Agrupados) ) Movimientos agrupados por conceptos Totalizado

Resumen por tipos de conceptos (Sin agrupar) ) Movimientos agrup. por conceptos (Por instalacion)

Movimientos por conceptos (Agrupados)

Movimientos por conceptos (Sin agrupar)

Movimientos por conceptos con IVA (Agrupados)

Movimientos por conceptos con IVA (Sin agrupar)

Movimientos por tipos de actividades
Movimientos por formas de cobro
Movimientos por formas de cobro (Resumido)
Movimientos por tipos deiva

Movimientos por agrupaciones

Resumen por dias

En esta ventana de listados aparecen todos los datos econémicos del centro, eligiendo:
e Fechas.

e Ingresos/anulaciones:
= Separados.
=  Totales.

e Ubicacion de fechas:
» F. de operaciones.
» F. de pertenencia.
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e Marcar o desmarcar las distintas actividades para filtrar el listado:
= Cuotas.
= Prorratas.
= B. de cuotas.
= Ses. Cuotas.

= Cursillos.

» Taquillas.

= Articulos.

= Reservas.

= B, reservas.
= Servicios.

= B. servicios.
= Matriculas.

= Excedencias.
= V. entradas.
= |/G externos.
=  Proveedores.
= Créditos.

Estan los listados de:

e Movimientos cobrados:

Resumen por tipos de Conceptos (Agrupado).
Resumen por tipos de Conceptos (Sin agrupar).
Movimientos por conceptos (Agrupados).
Movimientos por conceptos (Sin agrupar).
Movimientos por conceptos con IVA (Agrupados).
Movimientos por conceptos con IVA (Sin agrupar).
Movimientos por tipos de actividades.
Movimientos por forma de cobro.

Movimientos por tipos de IVA.

Movimientos por agrupaciones.

Resumen por dias.

Movimientos agrupados por conceptos Totalizado.
Movimientos agrup. Por conceptos (Por instalacion).

O OO0 OO OO O0OO0OO0oOO0oOOoOO0

En todos estos listados se tendra que indicar entre que fechas se quiere sacar el listado.

Tanto en el listado de Resumen por tipos de conceptos como en el de Movimientos por
conceptos se puede mostrar cada concepto agrupado con los de su misma agrupacion o por
separado.
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Econdmicos

Facturacion

Nuamero desde Nuamero hasta

Fechas desde / hasta -
01/05/2018 |31/05/2018 | y‘
=

“~ Listado de facturas

= Listado de facturas con lva

“= Listado de facturas ampliado

“= Clientes con facturas mayores de 3.005€

Fechas: 01/04/2018  30/04/2018 ||~ | % Informe de facturacion
Tipo documento Tipo movimiento Desglose % Listado de facturas cobradas
% Todos ® Todos ® Agrupada
e ~ Listado estado de facturas
Facturas Factura Detallada i i
F. Simplificadas Rectificativa Listado resumen movimientos por formas de cobro

En esta ventana de listados aparecen todos los datos de facturacion del centro, eligiendo:

e Facturas:
= Prefijo.
=  Serie.
= Afo.

= NuUmero desde.
= NUmero hasta.
= Fecha desde.
= Fecha hasta.

e Listado de facturas. Crea y muestra un listado de facturas teniendo en cuenta los filtros
anteriores.

e Listado de facturas con IVA. Listado de facturas con su titular correspondiente, indicando
el porcentaje de VA que se aplica a cada una asi como el importe del IVA y el total.

e Listado de facturas ampliado. Listado de facturas con su titular correspondiente,
indicando el porcentaje de IVA que se aplica a cada una asi como el importe del IVA 'y el
total ademaés de la fecha de emision y de una descripcion.
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e Listado de clientes con importes de facturas mayores de 3005€. Saca un listados de
clientes los cuales tienen facturas con importes superiores a 3005€.

Fechas: es un asistente para filtrar cuando hemos sacado Tipos documento/ Tipos de
movimiento/ Desglose.

Hay varios tipos de listados para sacar con ese filtro:
= Informe de facturacion.
= Listado de facturas cobradas.
= Listado estado de facturas.

= Listado resumen movimientos por formas de cobro.
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Econdmicos

“* Resumen de caja

~ Desglose de caja

“= Totales porcaja 8 Agrupar por dias

En esta ventana de listados aparecen todos los datos de cajas del centro, eligiendo:

e Resumen de caja.

e Desqglose de caja.

e Totales por caja.
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Econdmicos

VI

Comerciales

Cuadrantes Financieros Cuadrantes econémicos Listados econdmicos Facturacion  Cajas Comerciales Recibos
Fechas Ingresos/Anulac. Ubicacién de fechas Cuotas Art Exc
01/05/2018 % Separados % F. de operacion R
— . B @B
31/05/2018 (2] Totales F. de pertenencia < S o
B
Ma

Ventas por comerdiales

= Por comercial y tipo de actividad resumido

= Por comercial y tipo de actividad detallado
= Portipo deactividad y comercial

== Porfechaycomercial

En esta ventana de listados aparecen todos los datos comerciales del centro, eligiendo:

e Fechas.

¢ Ingresos/anulaciones:
= Separados.
=  Totales.

e Ubicacion de fechas:
» F. de operaciones.
» F. de pertenencia.
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e Marcar o desmarcar las distintas actividades para filtrar el listado:
= Cuotas.
= Prorratas.
= B. de cuotas.
= Ses. Cuotas.

= Cursillos.

» Taquillas.

= Articulos.

= Reservas.

= B, reservas.
= Servicios.

= B. servicios.
= Matriculas.

= Excedencias.
= V. entradas.
= |/G externos.
=  Proveedores.
= Créditos.

Estan los listados de:

e Ventas por comerciales.
= Por comercial y tipo de actividad resumido.
= Por comercial y tipo de actividad detallado.
= Por tipo de actividad y comercial.
= Por fecha y comercial.
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Econdmicos

VI

Recibos

Motivo: | 1

Usuario: | ]

7 Listadoderecibos lo mostrar devoluciones

7 Listado derecibos devueltos

* Listado derecibos devueltos con datos sociales

e Listado de recibos. Listado de recibos con su correspondiente numeracion, cédigo,
nombre del cliente y importe.

e Listado de recibos devueltos. Saca un listado de todos las devoluciones de recibos que
se han producido.

e Listado de recibos devueltos con datos sociales. Listado de recibos de vueltos
mostrando mas informacion del cliente.

Podemos incluir pequefios filtros en estos listados, ya sea por la forma de cobro, por el
motivo, o por el usuario que ha realizado la operacion.
También podemos agruparlos por usuario o por motivo.
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Capitulo

19

Funcionamiento de Graficosy
Cuadrantes

Grafico de comparativas por sexo

Hombees  ujeres

el Columnas o= Barras  ce Pie o Cylinder ©0Emboss  © LightToDark
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Cuadrantes

Cuadrantes

Cuota Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre TOTAL

T T T T T T T T T T T T T

- merimi m

El funcionamiento de los cuadrantes es muy sencillo. Simplemente haciendo clic con el botdn
derecho del raton sobre una de las casillas de valores del cuadrante aparece un menu que
permite seleccionar dos opciones sacar un grafico de la fila o de la columna, en la que se ha
hecho el clic. Esta accion hara que se cree un grafico, que se mostrard poco después.

En el cuadrante de indice de rotacion aparece una tercera opcion en el mend que nos permite
sacar el listado de las personas que nos esta contabilizando en cada celda.
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Capitulo

20

Control de Usuarios
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Mantenimiento

Mantenimiento de grupos, usuarios y permisos

:' Gestion de Grupos, usuarios y permisos

Grupos actualmente definidos

DGrupo.

° Nuevo grupo ] Duplicar grupo
O Modificar grupo Copiar permisos a otro grupo |
s 5 |
- Borrar grupo Quitar todos los permisos al grupo
>  Gestionar permisos Ver intentos de acceso incorrectos |
Usuarios actualmente definidos
IDUsuario 4 Nombre Grupo. Acive | &
T EEss—————— > o Nuevo usuario
A HONITOR Recercion v J
= Modificar usuario ‘

= Borrar usuario ‘

= Ver los del grupo
Ver todos

+ Activos
No activos
Todos

Esta es la pantalla en la que se van a poder crear grupos y usuarios. Y asignar permisos a los
grupos.

Con la opcion Ver los del grupo marcada s6lo veremos los usuarios del grupo que se
encuentre ahora seleccionado en Grupos. Si se desmarca aparecen todos los usuarios
independientemente del grupo al que pertenezcan.

Esta pantalla se divide en dos partes:

Grupos actualmente definidos

Por defecto hay un grupo llamado SUPERVISORES. Sobre este grupo no se puede ni cambiar
el nombre, ni borrarlo, ni modificar los permisos que tiene, que tendra permiso para todo.
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En GRUPQOS se puede:

e Nuevo grupo. Se tendra que introducir el nombre que se le quiere dar al grupo.

e Modificar grupo. Pide introducir la contrasefia otra vez para poder cambiar el nombre,
acto seguido se podra introducir el nuevo nombre.

e Borrar grupo seleccionado que no debe tener ninguin usuario asignado.

e Duplicar grupo. Si seleccionamos esta opcion aparecerd la siguiente pantalla en la que
debemos introducir el nombre del grupo a duplicar, la edicion de mantenimientos
bloqueada por defecto que es la que nos permite llevar nosotros mismos el
mantenimiento, y permitir conexiones remotas para que desde otros equipos puedan
conectarse al grupo duplicado.

Duplicar grupo

Nombre: H ‘

Edicion de mantenimientos bloqueada: O

Permitir conexiones remotas: O

«/ Aceptar 3¢ Cancelar

e Copiar permisos a otro grupo. Se utiliza para copiar la lista de permisos del grupo
elegido al grupo que deseemos.

e Gestionar los permisos. Para cambiar los permisos hay que elegir los permisos que se
desean quitar y desmarcarlos.
Los permisos estan divididos por pantallas a las que restringen.

Seleccione el grupo
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Tras elegir uno de los iconos anteriores, nos aparecera otra pantalla en la que seleccionaremos
los permisos que deseemos desactivar:

TORNO -> Entrada I‘

[Z Entrar al mantenimiento
[ Attas, bajas y modificaciones

Regionales

[Z Entrar al mantenimiento
7] Atas, bajas y modicaciones

o [ Entrar ol mantesimiento
[ Attas, bajas y modificaciones.

Usuarios actualmente definidos

Por defecto hay un usuario llamada SUPERVISOR del grupo SUPERVISORES. Sobre este
usuario no se puede cambiar de nombre ni de grupo.
En USUARIOS se puede:

e Crear nuevo usuario. Se tendra que indicar el nombre de usuario, el grupo al que
pertenece, la contrasefia y la confirmacion que sera otra vez la contrasefia.

e Modificar datos del usuario seleccionado.

e Borrar al usuario seleccionado. No se puede borrar al usuario que esta activo.

e Si se entra como usuario SUPERVISOR aparece una nueva opcion que sirve para
desactivar al usuario seleccionado. No se puede desactivar al usuario SUPERVISOR.
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Cambiar de...

Cambiar el usuario activo

Desde esta opcidn se puede cambiar de usuario activo.

Para ello simplemente hay que hacer clic sobre el botdn.

~

Cambiar 6l nemors
el Uusuare aciive

Y acto seguido indicar el nombre y la contrasefia del usuario con el que se quiere entrar.

Identificacion de usuario &

Nombre: || ‘

Contrasena: | ‘

«/ Aceptar 3 Cancelar
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Cambio de nombre del usuario activo

Desde esta opcion se puede cambiar el nombre del usuario activo.

Para realizar esta accion el programa pide que se introduzca otra vez la contrasefia.

Identificacion de usuario &

Para poder realizar esta operacion, debe
Identificarse introduciendo su contrasena.

Contrasefia: |

«/ Aceptar 3¢ Ccancelar

Una vez introducida permitira introducir el nuevo nombre.

&

Identificacion de usuario

Introduzca su nuevo nombre de usuario

Nombre: ”

«/ Aceptar 3¢ Cancelar
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Cambio de contrasena del usuario activo

Desde esta opcion se puede cambiar la contrasefia del usuario activo.

Para realizar esta accion es necesario primero volver a introducir la contrasefia del usuario.

Identificacion de usuario &

Para poder realizar esta operacion, debe
identificarse introduciendo su contrasefa.

Contraseiia: “ ‘

«/ Aceptar <% Cancelar

Después se tendra que introducir la nueva contrasefia.

ED

Identificacion de usuario

Introduzca su nueva contrasefa

Contraseiia: “

«/ Aceptar 3¢ Cancelar

Y a continuacion otra vez la nueva contrasefia para asegurarse de que se ha introducido
correctamente.

D

Identificacion de usuario

Vuelva a introducir su nueva contrasefia

Contrasena: “ ‘

«/ Aceptar 3¢ Cancelar
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Permisos

Lista de Permisos

(EARAAm Ala arrmnmyaE
Gesidion e grpPes,

~

QIR Vv ryaraaleae
usuaiies v peimises

ACCESO USUARIOS

Acceso

e  Entrar a grupos, usuarios y permisos.

Grupos de usuarios

e  Gestionar grupos y permisos.

Usuarios

e Crear, modificar y borrar usuarios.
e Cambiar el nombre propio.
e  Cambiar la contrasefia propia.

i

|

Mantenimientos
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GENERALES

Instalaciones, Parametros varios, Datos fiscales, Configuracién WEB

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

REGIONALES

Paises

e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.
Provincias

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

CONTABILIDAD

Formas de Pago

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Formas de Cobro

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Cajas

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Cuentas Corrientes

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Descripciones I/G

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Motivos de Devolucién de recibos

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Motivos de Modificaciones de importes

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.
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Motivos de Devolucién de créditos

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Subcuentas contables

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

AGRUPACIONES

Agrupaciones.
e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

Tipos de Categorizaciones
e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Categorizaciones
e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Configuracion de Categorizaciones
e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Aplicaciones de Categorizaciones
e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

CLIENTES

Tipos de Clientes

e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

e Cambiar la funcionalidad en el alta
Matriculas

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Categorias por Edades

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.
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Parentescos

e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

Valores por defecto

e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

Profesiones

e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

Titulares Externos

e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

e  Especificar contabilidad
Varios

e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

Datos Obligatorios

e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

ACTIV. /PRECIOS

Zonas
e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

Actividades
e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

Cuotas
e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

e  Especificar contabilidad

Actividades Libres
e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

e Especificar contabilidad
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Cursillos
e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

e Especificar contabilidad

Tarifas de Venta de Entradas
e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

Venta de Entradas
e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

e  Especificar contabilidad

Descuentos
e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

Redondeos
e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

Prorrateos
e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

Servicios
e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

e Especificar contabilidad

Trabajadores
e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

Suplementos
e Entrar al Mantenimiento.

e Altas, Bajas y Modificaciones.

PROVEED. /ARTICULOS

Proveedores
Entrar al Mantenimiento.

Especificar contabilidad.
Gestion de albaranes.
Gestion de articulos.
Gestion de vencimientos.
Consultar albaranes.

Altas, Bajas y Modificaciones.
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Marcas
e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Articulos
e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.
e Especificar contabilidad.

TAQUILLAS

Tipo de Taquillas

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.
e Especificar contabilidad.

Estado de Taquillas

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Salas de Taquillas

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Taquillas

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

VARIOS
Comerciales

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Etiquetas

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Plantillas de Documentos

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

e Traer plantilla original desde el sitio Web de Provisport




Plantillas de Mailings

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.
e Traer plantilla original desde el sitio Web de Provisport

Tarifas de Comisiones

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Importaciones / Exportaciones

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

ACCESOS
Ordenadores

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.
e Especificar contabilidad.

Dispositivos

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Niveles

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Mensajes de Acceso

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Tipos de Accesos

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.

Tarjetas Maestras

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, Bajas y Modificaciones.
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@

Contabilidad

INGRESQOS Y GASTOS

Pantalla de Ingresos y Gastos

Entrar y Ver el Dia Actual.

Ver el Dia Actual y el Anterior.

Ver otras Fechas.

Trabajar con Datos de otros Usuarios.
Ver Contabilidad

Especificar contabilidad.

Ver sumas totales.

Gestionar ingresos.

Gestionar gastos.

Imprimir justificante.

Ver listado.

Ver cuadrante.

Ver ingresos por cobros y devoluciones.
Ver ingresos externos.

Ver gastos de proveedores.

Ver gastos externos.

Ver ventas de entradas.

Ver créditos.

FACTURACION

Facturacion

Entrar a la pantalla.

ENTRADAS VENDIDAS

Entradas Vendidas

Entrar y Ver el Dia Actual.

Ver el Dia Actual y Anterior.

Ver otras Fechas.

Trabajar con Datos de otros Usuarios.
Ver contabilidad.

Especificar contabilidad.

Anular entradas vendidas.
Reimprimir Ticket.

Regrabar Tarjeta.
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GESTION DE RECIBOS

Gestion de Recibos

e Entrar a Gestion de recibos.
e  Exportacion de recibos.
e |ntercambio de recibos.

GENERAR NOTAS DE CARGO

Generar Notas de Cargo

e Generar en las Tablas.
e  Generar solo por Pantalla.

REMESAS BANCARIAS

Remesas Bancarias

Hacer Nuevas remesas.

Listado de Impagados.
Imprimir Listado para el banco.
Copiar Fichero a disco.
Devolver Recibos de banco.
Imprimir Recibos.

Entrar a la Pantalla de Remesas.

REMESAS DE TARJETAS

Remesas de Tarjetas

Hacer Nuevas remesas.

Listado de Impagados.
Imprimir Listado para el banco.
Copiar Fichero a disco.
Devolver Recibos de banco.
Imprimir Recibos.

Entrar a la Pantalla de Remesas.

GESTION DE CAJAS

Gestion de Cajas

Entrar a la Pantalla.
Cambiar de Fechas.
Cambiar la Caja Activa.
Modificar Saldo Inicial.
Retirar Dinero de Caja.
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e Traspasos entre Cajas.
e Modificar y Borrar Conceptos

EXPORTACION CONTABLE

Exportacion Contable

e Entrar a la Pantalla.

GESTION DE LIQUIDACION DE COMISIONES

Gestion de Liguidacién de Comisiones

1. Entrar a Gestion de liquidacion de comisiones.
2. Crear liquidacion de comisiones.
3. Eliminar liquidacion de comisiones.

\ ()
P

Utilidades

DISENO DE FORMATOS

Disefio de Formatos

e Entrar al Mantenimiento

LISTAS DE ESPERA

Listas de Espera de Actividades

Ver la Lista de espera.
Gestionar la Lista de espera.
Dar de alta.

Listado.

Listas de Espera de Cuotas

Ver la Lista de espera.
Gestionar la Lista de espera.
Dar de alta.

Listado.
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Listas de Espera de Cursillos

Ver la Lista de espera.
Gestionar la Lista de espera.
Dar de alta.

Listado.

Listas de Espera de Taquillas

e Ver la Lista de espera.

e Gestionar la Lista de espera.
e Darde alta.

e Listado.

Externos

e Entrar al Mantenimiento.
e Altas, bajas y modificaciones.

e Listado.
Listados

e Entrar a los Listados

e Listado de Actividades.

e Listado de Cuotas.

e Listado de Taquillas.

e Listado de Externos.
VARIOS

Modificacidn de Importes de Excedencias

e Entrar al Mantenimiento.

Creacion de Taquillas

e Entrar al Mantenimiento.
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Personas

MOSTRAR DATOS

Mostrar Datos

Entrar al Mantenimiento.
Altas, Bajas y Modificaciones.
Borrar clientes.

Nuevos clientes
Modificar el cddigo del cliente
Imprimir ficha

Ver Datos Sociales.

Ver Datos de Profesion.
Ver Campo de Basqueda.
Ver Dia de Facturacion.
Ver ID del cliente

Ver filtro de estado

Ver teléfono 2

Ver sexo.

Ver Fechas de Alta.

Ver Fechas de Excedencia.
Ver Fotografia.
Especificar contabilidad.
Cambiar tipo de cliente
Datos Generales.

Datos Personales.
Reservas.

Bonos.

Cobros.

Contabilidad.

Accesos.

Rutinas.

Varios.

Regalos.

Documentos.

Créditos.
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DATOS SOCIALES

Datos Sociales

Cambiar Codigo de Socio.
Modificar Datos Sociales.

Modificar Dia de Inicio.
Modificar la Profesién.

e Gestionar Fechas de alta y baja.
Excedencias

e Ver Histérico de Excedencias.

e Gestionar Fechas de Excedencias.

Fotografia

e Hacer Fotografia.
e Borrar Fotografia.

Carnets
e Imprimir Carnets.

e Imprimir Varios Carnets.

PESTANA GENERALES

Ver Datos

Ver Datos de Cuotas.
Ver Datos de Cursillos.
Ver Datos de Taquillas.
Ver Datos de Familiares.

Cuotas

Asignar Cuotas.

Marcar Alta Futura.

Mostrar Ocupacion.
Modificar Cuotas.

Modificar Importe.
Modificar Fecha de Inicio.
Poner Fecha de Finalizacion.
Poner Fechas de Excedencia.
Borrar Cuotas.

Modificar la Fecha de Nacimiento.

Ver Historico de Fechas de alta y baja.
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Cursillos

e Asignar Cursillos.
e Modificar Cursillos.
e Borrar Cursillos.

Taquillas

e Asignar Taquillas.

e Modificar Taquillas.
e Cambiar de Taquilla.
e Modificar Importe.

e Modificar Fechas.

e Borrar Taquillas.

Familiares

Activar / Desactivar Dto. Familiares.
Marcar / Desmarcar Cabeza de Familia.
Asignar Familiares.

Borrar Familiares.

Cambiar Parentesco.

Pasar Familiares a Baja.

Pasar Familiares a Excedencia.

Matriculas
e Ver datos de Matricula.
e Nueva Matricula.
e Modificar Matricula.
e Borrar Matricula.

Excedencias
e Ver Datos de Excedencias.

e Activar / Desactivar cobrar Excedencias.
e Modificar Importe de la Excedencia.

PESTANA PERSONALES

Configuracion de Cobros

Ver Valores por Defecto.
Cambiar Configuracion.
Modificar Valores por Defecto.
Especificar contabilidad.
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Varios

Activar / Desactivar Enviar Mailings.
Activar / Desactivar Trato Especial.

Activar / Desactivar Descuentos.
Ver Datos Bancarios.

Gestionar Datos Bancarios.

Ver Datos Tarjeta.

e Ver Datos Otros.

e Gestionar Datos Otros.

Gestion de Comerciales

e Ver Datos de Comerciales.
e  Gestionar Datos de Comerciales.

PESTANA RESERVAS

Reservas
e Nueva Reserva.

e Modificar Reserva.
e Borrar Reserva.

PESTANA BONOS

Bonos de Reservas

e Asignar Nuevos Bonos.
e Modificar Bonos.
e Borrar Bonos.

Bonos de Cuotas

e Asignar Nuevos Bonos.
e Modificar Bonos.
e Borrar Bonos.

Bonos de Servicios

e Asignar Nuevos Bonos.
e Modificar Bonos.
e Borrar Bonos.
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PESTANA COBROS

Notas de Cargo

Crear Nuevas Notas de Cargo.
Modificar Notas de Cargo.

Modificar Fechas en Notas de Cargo.
Modificar Importes en Notas de Cargo.
Borrar Notas de Cargo.

Adelantar Notas de Cargo.

Cobrar.

Pantalla de Cobros

Marcar / Desmarcar Conceptos a Cobrar.
Variar el Importe a Cobrar.

Cambiar de Forma de Cobro al Cobrar.
Cambiar de Caja al Cobrar.

Cambiar de Usuario al Cobrar.

Marcar / Desmarcar Conceptos al Devolver.
Cambiar Forma de Cobro al Devolver.
Cambiar de Caja al Devolver.

Cambiar de Usuario al Devolver.

PESTANA CONTABILIDAD

Recibos

Ver Recibos de un Cliente.

Anular Recibos.

Seleccionar F.C. al Anular Recibo.

Poner F.C. por Defecto al Anular Recibos.
Reimprimir Recibos.

Listado de Recibos.

Imprimir Recibo en A4.

Facturar Recibos.

Historico de Recibos

e Ver el Historico de un Cliente.

Anulaciones

e Ira Anulaciones de Cargos.
e Anular Cargos.
e Activar Cargos Anulados.

Notas de Cargo

e Generar Notas de Cargo sélo por Pantalla.
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Ver Notas de Cargo

e Ver Notas de Cargo.

PESTANA ACCESOS

Accesos

e Asignar, Modificar Numeros de Tarjetas.
e Bloquear Accesos manualmente.
Generar Accesos Manuales.

e Modificar Informacion de Blogueos.
e Borrar Accesos.
e Listado de Accesos.
e Ver Accesos de Meses Anteriores.
e Ver Detalle de los Accesos.
e Cuadrante de Historicos.
e Dedo ilegible.
PESTANA REGALOS
Regalos

Entregar Regalos Pendientes.

Poner Pendientes Regalos Entregados.
Asignar Nuevos Regalos.

Borrar Regalos.

PESTANA RUTINAS

Rutinas
e Asignar Rutinas.
e Modificar Rutinas.
e Borrar Rutinas.
e Imprimir Rutinas.

PESTANA VARIOS

Observaciones

Introducir Observaciones.
Modificar Observaciones.
Borrar Observaciones.
Listar Observaciones.
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PESTANA DOCUMENTOS.

Clientes

Crear Nuevos Documentos.
Borrar Documentos.
Modificar Documentos.
Imprimir Documentos.

PESTANA CREDITOS.

Créditos

Anadir Crédito.
Devolver Crédito.
Imprimir Justificante.

2

Control de Accesos

PANTALLA DE ACCESOS

Control de Accesos

Entrar a la Pantalla.

Ver Lectura Desglosada.
Ver Detalles de un Acceso.
Borrar Accesos a Mano.
Ver Historico General.

BARRA DE ACCESOS

Barra de Accesos

Desplegar Barra.

Marcar Accesos Personas.

Marcar Accesos Especiales.

Abrir Torno Entrada.

Abrir Torno Salida.

Abrir Cajén TPV.

Cerrar Barra de Control de Accesos.
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B

Listados

(%)

Listados generales

PERMISOS
Permisos
e Permisos.
e Grupos.

e Usuarios.

REGIONALES

Regionales

e Paises.
e Provincias.

CONTABILIDAD

Contabilidad

Formas de Pago.

Formas de Cobro.

Cajas.

Cuentas Corrientes.

Descripciones de Ingresos y Gastos.

Motivos de Devolucion de Recibos.

Motivos de Modificacion de Notas de Cargo.
Motivos de Anulacion de Cargos.
Subcuentas Contables.

Motivos de Devolucion de Creéditos.
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AGRUPACIONES

Agrupaciones

e Agrupaciones.

CLIENTES
Clientes

Tipos de Clientes.
Matriculas.
Categorias.
Parentescos.
Valores por Defecto.
Profesiones.
Titulares Externos.
Varios / Subvarios.

VARIOS
Varios

e Comerciales.

e Tarifas de Comisiones.

ACTIVIDADES / PRECIOS

Actividades

e Actividades.

Cursillos
e Cursillos.
Cuotas
e [mportes.
e Bonos.

Actividades Libres

e Importes.
e Bonos.
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Servicios

e Importes.
e Bonos.
Entradas

e Tarifas por Excesos.
e .Venta de Entradas.

Varios
e Descuentos.
e Redondeos.
e Prorrateos.
e Trabajadores.
e Suplementos.
ARTICULOS
Proveedores

e Proveedores.
Marcas

e Marcas.
Articulos

e Articulos.
e Valoracion de Stocks.

Pedidos
e Pedidos.
TAQUILLAS

Configuracion de Taquillas

e Tipos de Taquillas.
e Estados de Taquillas.
e Salas de Taquillas.

Taquillas

Taquillas.

Taquillas ocupadas.
Taquillas libres.
Historico de Taquillas.
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ACCESOS

Accesos

Ordenadores.
Dispositivos.

Zonas.

Mensajes de Accesos.
Niveles.

Tipos de Accesos.
Tarjetas Maestras.

- . .:Zﬂ
="

Listados de clientes

GENERALES1

Generales 1

Cddigo y Nombre.

Fotografia, Cédigo y Nombre.
Datos Sociales.

Datos Sociales 2.

Mailings.

Etiquetas Postales.

Datos por Forma de Cobro.
Familias.

Cuotas con Importes Variados manualmente.
Reservas entre Fechas.

Rutinas caducadas.

Gestidn de Regalos.

Listados de Regalos.
Vencimientos de Cuotas.

Personas agrupadas por Cuotas.
Personas agrupadas por Actividad.
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GENERALES 2

Generales 2
e Altas por Cuota.

e Bajas por Cuotas.
e Socios con Taquillas.

COBROS Y PAGOS

Cobros y Pagos

Cobros realizados.

Cobros realizados (entre importes).
Cobros pendientes.

Notas de Cargo anuladas entre fechas.
Cargos con importes modificados.

BAJAS, EXCEDENCIAS Y COMPROMISOS

Bajas, Excedencias y Compromisos

Gestidn de Excedencias.

Gestion de Bajas.

Excedencias de Cabezas de Familias.
Bajas de Cabezas de Familias.
Compromisos de Cuota incumplidos.

INTERNET
Internet

4. Email.

INFORMES PREDEFINIDOS

Informes Predefinidos

Bajas por Motivos.

Altas por Comerciales.

Tarifas (Altas y Recuperaciones).

Tarifas (Excedencias).

Tarifas (Activos y en base de datos).
Bajas por Tarifas.

Informe de Ingresos por Servicios.
Matriculas y Cuotas cobradas en el Club.
Excedencias incumplidas.

Agrupacién por Codigos postales.
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Cobros diferidos.

Recibos devueltos recuperados.
Cuotas y Descuentos.

Resumen de Descuentos.

3%
b

Listados econdmicos

LISTADOS
Financieros

e De ingresos
e DelVA

Econdmicos

e De movimientos cobrados
Facturacién

e Listado de facturas
Cajas

e Listado de cajas

Comerciales
e Listados de ventas por comerciales
Recibos

e Listado de recibos
e Recibos devueltos
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Listados de contactos

Generales

Cdodigo y nombre

Datos sociales

Mailings

Envio de E-MAILS

Envio de SMS

Caodigo, nombre y comercial
Cadigo, nombre, mévil y email
Grid de contactos

Etiquetas postales

Acciones comerciales
Comparativa por sexo
Comparativa por profesiones
Contactos por edad

Contactos por categoria de edad
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Capitulo

21

Control de Accesos

Actividad:

Nivel:
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Control de Accesos

Tipo:

Nombre:

Mensaje:

Actividad:

Nivel:

En esta pantalla se muestran los accesos que se van produciendo y toda la informacion
referente a ellos, asi pues también hay una lista de detalles del dia actual, con todos los
accesos que se han producido.

Generalmente se configura de la siguiente manera:

Parte izquierda de la pantalla: ultimo acceso de entrada.

Parte derecha de la pantalla: Ultimo acceso de salida.

En ambos casos, por cada persona que intenta entrar o salir se muestra la siguiente
informacion:

Fecha.

Hora.

Foto.

Tipo de persona que accede (Socio, publico, etc).

Nombre de la persona.

Zona de mensajes (resumen visual de si se le da acceso 0 no).
Actividad que viene a realizar.

Torno por el que esté pasando.
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También, se encuentran unos paneles informativos, que nos muestran la siguiente
informacion:

e Numero de entradas que se han producido hoy.
e Numero de salidas que se han producido hoy.
e Ocupacion actual de la instalacion (numero de personas).

[¥] con este botén se accede a la pantalla del log de accesos del puerto serie.

Tipo!

Nom

O Hacer scroll 0 Guardar Log Reset OC | l ‘ 5 7
0 Ver lista reducida 0 | Limplar ' | Reset CO | ‘ (Prot-2) Reset2y1 | (TODAS) m' salir

[(x] Con este botdn se sale de la pantalla de control de accesos.
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Capitulo

22

Utilidades
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Disefio de formatos

Disefio de formatos

© Impresora matricial Formato texto

n= > = =

—" Aaaf NG s ; O Impresora grafica Formato gréfico
— ’\’ e R F s <

© Impresora matricial Formato texto gy © Impresora matricial Formato texto

o Impresora grafica Formato gréfico ./ o Impresora grafica Formato gréfico

=
@ Impresora matricial Formato texto
> Impresora gréfica Formato gréfico

En esta pantalla se pueden crear los formatos para los Tickets, Recibos y Reservas, ademas de
los formatos para Carnets y los justificantes de I/G. Es posible seleccionar el tipo de
impresora y si es formato texto o grafico antes de entrar al disefio.

Al entrar en cada una de las aplicaciones de disefio vemos una pantalla en la que se listan cada
uno de los diferentes disefios creados. La opcion de Duplicar formato sirve para crear una
copia del disefio ya existente a la que s6lo tenemos que indicarle un nombre.

También disponemos de una opcion para Cambiar nombre al disefio seleccionado.

440



REE

Editar formato

Propiedades del
formato

Duplicar formato

Borrar formato

Cambiar nombre

Para entrar a disefiar el formato pulsamos sobre el boton Editar formato y en todos los
formatos el disefio es similar en funcionamiento.

 Je Grabar Y Cancelar | (p Salic
~

Norbre Camerca )

Fax(

Textos predefiidos

NIF: (NIF:)
e Soce: (40 Soc)

Datos del chente A

Nombre completo (Jian Lopez Agu...
Nambre (uan)

Apeidos (Lopez Aquiar)

N (01234567)
Dreccn (Cae del k)

Codgo Postal (50000)

Localded (2aragozs)

Provinda (Zaragoza)
Nimero 6 s0go (000001)
FechuDeliaament (15/08/1976)
Profesidn (Funcinaric)

Fecha e alta 1508/1785)

Campo de bisqueda (Campo de’..
Foto (Foto)

BarCade (3479586543
Cédga de sodo (000001)
Tekforol

Teédono2 ()

Mo )

el

RNEE
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En la parte izquierda aparecen cada uno de los campos disponibles para incluir en el disefio
escogido. Basta con pinchar y arrastrar el campo deseado a la posicion que se quiera dentro
del disefio. Pulsando con el boton derecho del raton sobre cualquiera de ellos se mostraran las
opciones disponibles: seleccionar, eliminar y propiedades, es en ésta ultima donde
estableceremos los valores de ancho, alto, propiedades de la fuente, imagen, etc....

Propiedades
Seccion: Cuerpo v
Posicion X:
Posicion Y:

Ancho:
Alto:

Alineacion: Medio izquierda v

Texto:

Imagen:

B
[ ][ J[e ]

Color del texto:

Color de fondo:

Opciones de la imagen

Color de marco:

Ancho del marco: m @ Normal o Center
Fuente: Arisl B Regular !I‘ 0 Stl’ech o Zoom

El n° de Orden permite definir la posicion respecto al fondo, es decir, un campo con n° de
orden de 2, se encontraria tapado por un campo con n° de orden 5. Cuanto mas bajo sea el n°
de orden més al fondo se encontrara el campo, y al contrario, cuanto mas alto sea mas al
frente se encontrara.

Una vez seleccionado un campo dentro del disefio, podemos moverlo con los cursores del
teclado hasta ubicarlo en la posicion deseada.

Si queremos incluir un texto o una imagen, pulsaremos sobre el botdn Nuevo campo situado
en la parte superior, que nos permite configurar las propiedades del nuevo objeto.

Una vez definido el disefio es importante grabar antes de salir, pues si no perderemos todos
los cambios realizados. Igualmente en cualquier momento es posible utilizar el boton de
cancelar para deshacer los Gltimos cambios.
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Creacidn auto.
De taquillas

Creacion de taquillas

Tipo: [ ]
Sala: | ]
Estado: | ]
Texto Fijo: ] - prefijo del cédigo de taquilla
Desde: Hasta: Ajustar a: : digitos por la izquierda

* El cédigo de la taquilla se compondra del texto fijo mas los
nimeros comprendidos entre el campo desde y el campo hasta,
rellenados con ceros por la izquierda hasta completar el nimero

Ejemplo:

‘ Crear Taquillas
Taquillas Creadas:

Tipo Saia Estado Texto Fio Desde  Hasta Ajustar A

En esta pantalla se crean automaticamente las taquillas, para que los clientes puedan disponer
de ellas.

Esta pantalla consta de:

e El tipo de taquilla, se abre una ventana en la cual se elige si va a ser grande o pequefia
la taquilla.

e Lasala de taquillas, se abre una ventana en la que se selecciona el vestuario o0 zona en
la que se ubican las taquillas.

e El estado de las taquillas, al abrir esta ventana, en la creacion de taquillas se puede
elegir el estado en el que se encuentra la taquilla.

e El textofijo, es el prefijo del codigo de la taquilla.
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Desde, aqui se elige desde que numero de taquillas se quieren crear.

Hasta, aqui se elige hasta que nimero de taquillas se quieren crear.

Ajustar a:' digitos por la izquierda, con esta opcion se ajusta el codigo creado a las
taquillas tantos digitos como se quiera, con un méximo de 9 digitos. Por ejemplo: la
taquilla 1, 3 digitos a la izquierda, seria 001.

Ejemplo, conforme se introduzcan los datos, aparece en este cuadro el resultado de la
creacion.

Crear Taquillas _ 3 )
Cuando se hace clic sobre esta pestafia, se crea la taquilla, y

justo debajo aparecen las taquillas creadas con los datos introducidos.
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Listas de espera

Listas de espera

Listas de espera

) (2 (2]

En esta pantalla se crean, modifican o borran las listas de esperas para taquillas, cursillos,
actividades, cuotas, clientes externos y listados.
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Lista de espera de taquillas

Si se selecciona la reserva de una taquilla, se abre esta pantalla en la que aparece un listado de
todas las listas de espera de taquillas del centro.

TORNO -> Entrada I‘ £

F. inscri| Orden i Cli i Estados Sala: F.inicio  F.caducidad Di bl - "
et = — — - - spenite | s Afadir
L Modificar

& Borrar
|

Y Dar de alta

‘D Listado

En esta pantalla aparece:

La fecha de inscripcion de la reserva.
La orden de reserva.

El tipo de taquilla.

El cliente al que se le asigna la taquilla.
Los tipos de taquillas.

Los estados de las taquillas reservadas.
Las salas de las taquillas.

La fecha de inicio de la reserva.

La fecha de caducidad de la reserva.

Si esta disponible la taquilla, una vez esté marcada esta opcion se puede dar de alta la
taquilla.
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lgi  Ahadir ‘
Para afiadir una nueva reserva de taquillas, clic en el boton ‘ , Y aparece una

nueva ventana.
Anadir reserva de taquilla
® Cliente o Externo
Cliente: [ - IE
Usuario: | 2| 1 -]

Fecha de inscripcion:
Fecha de inicio:
Fecha de caducidad: |_/__/_____

Observaciones:

Seleccionar

o Agrupacion @ Tipos de taquillas

Tres tacuillas Seles taquiilla’s Estades tacuillas

Grandes Vestuario Masculino Ok

En la cual se elige:
e El tipo de titular, si va a ser un cliente existente o un contacto.
El cliente que reserva la taquilla.
El usuario del ordenador.
La fecha de inscripcion de la reserva, por defecto el dia actual.
La fecha de inicio de la reserva.
La fecha de caducidad de la reserva.
Las observaciones que se quieran afadir.
Seleccionar: la agrupacion de taquillas o por el contrario elegir los tipos de
taquillas.
e Por ultimo se elige el tipo, la sala y el estado de las taquillas.

Tipes de facuiles taquillas Esiacles de Eeulles
Grandes Vestuario Masculino Ok
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‘ ® Modificar ‘ B _ ]
Modifica la reserva ya generada, cuando se hace clic en este boton
aparece una ventana de modificacion como la anterior de creacion de reservas.

| Borrar ‘
‘QJ Borra el registro de la reserva generada, aparece una ventana de
confirmacion antes del borrado.

Confirmacion de borrado

7 ¢ Esta seguro de que desea continuar con el borrado?

«/ Dar de alta ) o ) )
Con este boton, cuando esté disponible una taquilla, se da de alta, aparece

una ventana en la que: El programa busca el tipo de taquillas libres en el centro, nos permite
alquilar la taquilla durante una periodicidad de 1 mes o superior, una vez aceptado, aparece el
listado con las taquillas libres de ese tipo.

Una vez aceptado aparece la ventana de asignacion de taquillas, en la que se puede modificar:
e Lasalade lataquilla.

El tipo de taquilla.

La renovacion cada x meses.

La taquilla.

La fecha de asignacion.

La fecha de inicio.

La fecha de finalizacion.

<| > ]
o . Varia la fecha de mes en mes.
o Pulsando este botdn, en la fecha de finalizacién aparece el Gltimo dia del

mes de la fecha de inicio.
’ Mes siguiente

l Pulsando este boton, en la fecha de finalizacidn aparece el Gltimo dia
del mes siguiente a la fecha de inicio.
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Asignacion de taquillas

Sala: | Buscar %
Tipo: ‘ Buscar H Grandes ‘
Renovable cada: E meses
Importe inicial: 5,00 €
Taquilla: ‘ Buscar H VM1
Por meses naturales Por dia de inicio Por periodo natural
Fecha de asignacion: |15/05/2018 [ 2]
Fecha de inicio: [01/05/2018
Fecha de finalizacion: __/__/ || P | I Este mes ] I Mes siguiente I
* Para finalizar el alquiler de la taquilla, indique cual es el ultimo dia en el que esta persona
puede usar la taquilla

Una vez asignada la taquilla, la reserva desaparece automaticamente y en su ficha personal
aparece su taquilla asignada.

B Listado ) ] ]
Con este botdn aparece el listado de topas las reservas de las taquillas.
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Actividades

TORNO -> Entrada I1 -

E NRINRBR0E j|:| ‘[ Utilizar las plazas de los clientes en excedencia

Finscripddn  Orden Tipo Cliente Agrupacion Cuota F.inicio F.aducdad  Disponible Telefono

&  Modificar ‘ ‘i.j Borrar ‘

B Listado v Dardealta s Afiadir ‘

Varios: | -] Subvarios: [ g
Agrupacion: | g -
Salir
Cuota: | ] E}

En esta pantalla aparece el listado completo de las listas de espera de los cursillos.

En la cual aparece:

La fecha de inscripcion del cursillo.

La orden.

El tipo de cursillo.

El cliente que pide el cursillo.

El cursillo que es.

La fecha de inicio del cursillo.

La fecha de caducidad del cursillo.

Y si esta disponible, una vez marcada esta opcion se puede dar de alta el cursillo.
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[@ ARadir

|
I Afadir reserva de cuota |

Tipo de titular

Pulsando este botdn aparece una ventana para afiadir reservas de cursillos.

@ Cliente o Externo

Cliente: [ . IE
Usuario: | 2| 1 1
Fecha de inscripcion:
Fecha de inicio:
Fecha de caducidad: E

Observaciones:

Seleccionar

@ Agrupacién O Cuota

Agrupacion: | |

En la cual se elige:
e El tipo de titular, si va a ser un cliente existente o un contacto.
El usuario del ordenador.
La fecha de inscripcion de la reserva, por defecto el dia actual.
La fecha de inicio de la reserva.
La fecha de caducidad de la reserva.
Las observaciones que se quieran afadir.
Seleccionar: la agrupacion del cursillo o por el contrario elegir el cursillo.

Una vez aceptada la reserva en la ventana principal aparece la reserva creada.

‘ ® Modificar ‘ N _ ,
Modifica la reserva ya generada, cuando se hace clic en este boton
aparece una ventana de modificacion como la anterior de creacion de reservas.

| Borrar ‘
‘Lj Borra el registro de la reserva generada, aparece una ventana de
confirmacion antes del borrado.
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Confirmacion de borrado

> :Esta seguro de que desea continuar con el borrado?

»' Darde alta ‘

Con este boton se da de alta (cuando este disponible) al cliente con una
reserva de cursillo, aparece una ventana como la de la imagen, con el cursillo disponible, el
grupo, la periodicidad, el importe y el importe calculado.

Seleccion de cuotas

Nombre 4 Meses 4| Original | Importe | E.Desde E.Hasta
»
Acwidad 1 1 50,00 € 50,00

s o

Aceptado esto, (clic en inscribir), la reserva desaparece automaticamente de la lista de espera.

E Listado
Con este boton aparece el listado de todas las reservas de los cursillos.
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Lista de espera de actividades

‘ - v \D Utilizar las plazas de los clientes en excedencia
F. inscrpcisn Orden Tips Chente Agrupacin Actrudad F. nicio . caducudad Oesponible
B Listado v Dardealta (™} Afadir Y Modificar |'L Borrar |
Agrupacion: [ ] m
Actividad: | | ]

En esta pantalla aparece el listado completo de las listas de espera de las actividades de todo
el centro.

En la cual aparece:

i 'Q Ir\? e '\,rl,\l >n)
u (SI0SVI2(001¢ i—”—’ Indica la fecha actual, con las flechas se

varia el dia del calendario, y los puntos suspensivos permiten elegir el dia del mes
concreto a seleccionar.

[ ] Utilizar las plazas de los clientes en excedencia

Si se marca esta opcion
permitird acceder a un cliente a la actividad de otro cliente con excedencia.

La fecha de inscripcion de la actividad.

La orden.

El tipo de actividad.

El cliente que pide la actividad.

La actividad que es.

La fecha de inicio de la actividad.

La fecha de caducidad de la actividad.

Y si esta disponible, una vez marcada esta opcion se puede dar de alta la actividad.

s

ARadir | Pulsando este botdén aparece una ventana para afadir reservas de

actividades.
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Anadir reserva de actividad

Tipo de titular

@ Cliente o Externo
Cliente: [ 1 RUBEN PEREZ . HE
Usuario: | 2 1 ]
Fecha de inscripcién:
Fecha de inicio:
Fecha de caducidad: _/_/___

Observaciones:

Seleccionar

@ Agrupacion O Actividad

Agrupacion: | 10| Genérica actividades

En la cual se elige:
e Eltipo de titular, si va a ser un cliente existente o un contacto.
El cliente al que se le asigna la actividad.
El usuario del ordenador.
La fecha de inscripcion de la reserva, por defecto el dia actual.
La fecha de inicio de la reserva.
La fecha de caducidad de la reserva.
Las observaciones que se quieran afadir.
Seleccionar: la agrupacion de la actividad o por el contrario elegir la actividad.

Una vez aceptada la reserva en la ventana principal aparece la reserva creada.

& Modificar B _ ,
Modifica la reserva ya generada, cuando se hace clic en este boton
aparece una ventana de modificacion como la anterior de creacion de reservas.

| Borrar
ﬁ*j Borra el registro de la reserva generada, aparece una ventana de
confirmacion antes del borrado.
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Confirmacion de borrado

> ¢ Esta sequro de que desea continuar con el borrado?

« Darde alta

Cuando esté disponible una actividad aparece la siguiente ventana en la
cual se elige que cuota se le asigne a la actividad.

Selecci6n de cuotas

Una vez aceptada la cuota se da de alta la actividad del cliente seleccionado.

B Listado

Con este boton aparece el listado de topas las reservas de las actividades.
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Lista de espera de cuotas

TORNO -> Entrada I1 n

eGS0 \ | ‘E Utilizar las plazas de los clientes en excedencia

F.inscripcidn Orden Tipo Cliente Agrupacion Cuota F.inicio F. caducidad Disponible Telefono.
» 16/05/2018 1Ceme  1-RUBEN PEREZ Genérica custas CON actvidades Ag: Genérica uotas CON actividades v 671915267

a Listado ¢ Dardealta le Afiadir ‘
Varios: | | subvarios: l 1
Agrupacién: | g m
Cuota: | g
En esta pantalla aparece el listado completo de las listas de espera de las actividades de todo
el centro.

v Modificar ‘ ‘L Borrar ‘

En la cual aparece:

al =102 (4] 52
° ‘:‘ |”U\’ -)Z"“'ﬂ}“-' EE Indica la fecha actual, con las flechas

se varia el dia del calendario, y los puntos suspensivos permiten elegir el dia del mes
concreto a seleccionar.

||:| Utilizar las plazas de los clientes en excedencia | . .,
Si se marca esta opcion

permitird acceder a un cliente a la actividad de otro cliente con excedencia.

La fecha de inscripcion de la actividad.

La orden.

El tipo de cuota.

El cliente que pide la cuota.

La cuota que es.

La fecha de inicio de la cuota.

La fecha de caducidad de la cuota.

Y si esta disponible, una vez marcada esta opcion se puede dar de alta la cuota.

‘ [[!g ARadir ‘

Pulsando este botdn aparece una ventana para afiadir reservas de cuotas.
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ARadir reserva de cuota 1

Tipo de titular

@ Cliente o Externo

Cliente: | . IE
Usuario: 2 1 |
Fecha de inscripcion:
Fecha de inicio:
Fecha de caducidad: |_/__/____

Observaciones:

® Agrupacioén O Cuota

Agrupacién: \ |

En la cual se elige:
e Eltipo de titular, si va a ser un cliente existente o un contacto.
El cliente al que se le asigna la cuota.
El usuario del ordenador.
La fecha de inscripcion de la reserva, por defecto el dia actual.
La fecha de inicio de la reserva.
La fecha de caducidad de la reserva.
Las observaciones que se quieran afadir.
Seleccionar: la agrupacion de la actividad o por el contrario elegir la cuota.

Una vez aceptada la reserva en la ventana principal aparece la reserva creada.

b Modificar

Modifica la reserva ya generada, cuando se hace clic en este botdn
aparece una ventana de modificacion como la anterior de creacion de reservas.

ﬁ] Borrar
Borra el registro de la reserva generada, aparece una ventana de
confirmacion antes del borrado.
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Confirmacion de borrado

> ¢ Esta seguro de que desea continuar con el borrado?

« Darde alta

Cuando esté disponible una cuota aparece la siguiente ventana en la cual
se elige la cuota a aplicarle al cliente.

Seleccién de cuotas

Una vez aceptada la cuota se da de alta la actividad del cliente seleccionado.

E Listado

Con este boton aparece el listado de topas las reservas de las cuotas.
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Externos

Activo

2 |Ver: Activos

- ’ ¢ Huevo : . \:l

En esta pantalla se crean los contactos, en los cuales SIN ser clientes se les puede asignar una
taquilla, un cursillo, una actividad o una cuota.

Consta de:
e Una ID que se le asigna automaticamente.
Si va a estar activo.
El tipo de cliente que va a ser.
El nombre.
Los apellidos.
El NIF.
El telefono.
El movil.
El sexo del cliente.
Y la fecha de inscripcion.
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L istados

TORNO -> Entrada I1

En esta pantalla, en cualquiera las cuatro pestafas, haciendo clic sobre cualquiera, aparece un
listado con todos los clientes que hay en lista de espera de esa reserva.
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Envio de E-Mails

Envio de E-Mails

IDEnvio  Usuario Fecha & Mensaje Asunto HTML

& Reenviar

X Eliminar envio

Ver Email

b Listado de envios

b Listado del envio

En esta pantalla nos aparece la lista de e-mails ya enviados.

Consta de:
¢ Reenviar nos permite volver a enviar el e-mail que tengamos seleccionado.
e Eliminar envio, nos permite eliminar el e-mail seleccionado de la lista.
e Ver email, nos permite pre-visualizar el email seleccionado.
e Listado de envios, nos aparecera toda la lista de envios de e-mails.

e Listado del envio, es la descripcion del envio seleccionado.
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Envio de SMS

Envio de SMS

1D Envio Usuario Fecha Mensaje de SMS Titulo

‘8} Reenviar ‘

‘x Eliminar envio ‘

‘ b Listado de envios ‘

‘e Listado del envio ‘

En esta pantalla nos aparece la lista de SMS ya enviados.

Consta de:
e Reenviar nos permite volver a enviar el SMS que tengamos seleccionado.
e Eliminar envio, nos permite eliminar el SMS seleccionado de la lista.
e Listado de envios, nos aparecera toda la lista de envios de SMS.

e Listado del envio, es la descripcidn del envio seleccionado.
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Modificar importes
de cuotas

VI

Modificar importes de cuotas

E - TORNO -> Entrada m- £ 3
Tipo de fecha
Incrementar las cuotas de las siguientes personas: © Por fecha de inicio de la cuota © Por fecha de alta de la persona
¢ Por mes de inicio O Entre fechas de inicio 0 Todas las fechas
Se diesen de alta el mes de f
Afio: oY afios anteriores

@ Comenzar el dia1 delmes  © Comenzar el dia 2 del mes anterior ===
Periodicidad: |  Incremento: Importe fijo v ¢Antes de descuentos? @ Fecha de aplicacién: 16/05/2018 ‘Z
Motivo: [ q

Los datos no son correctos

Tipes ds cliemiss ® Act. ©lnact. © Todos \ GUotas |©Act. ©lnact. © Todas I

] Actidad 1
] Actividad 2

No aplicar las modificaciones que impliquen cuotas negativas: = No aplicar las modificaciones a cuotas de importe cero: @

Siguiente

Esta utilidad sirve para determinar una periodicidad y un incremento, bien por cantidad fija en
€, bien por un incremento porcentual, de las cuotas a los tipos de clientes que se elija y la
cuota deseada a ese tipo de clientes.

Por tipo de fecha:

e Por fecha de inicio de la cuota, aplica la modificacion en relacién a la fecha que tenga
en inicio de la cuota.

e Por fecha de alta de la persona, aplicar la modificacion en relacion a la fecha de alta
del cliente.

463



Se pueden incrementar las cuotas:

e Por mes de inicio, se elige el mes en el que se diesen de alta, el afio,
Y afios anteriores (se marca esta opcion cuando se quiera aplicar este incremento

a las personas que a partir de la fecha elegida, tengan una taquilla con fecha anterior).
@ Comenzar el dia 1 del mes © Comenzar el dia 2 del mes anterior | estas dos

pestafias nos permiten, elegir cuando se comienza a pagar el incremento.

e Entre las fechas de inicio, se elige entre que fechas se quiere incrementar el importe
de las cuotas.

e Todas las fechas, incrementar el importe de las cuotas de todos los clientes.

e La periodicidad, se introduce manualmente la periodicidad del ingreso de esa cuota,
ya sea mensual, bimensual, trimestral, etc.

e El incremento, se introduce manualmente el incremento en euros de la modificacion
de las cuotas.

Por ejemplo, un incremento de 3 euros, con una periodicidad bimensual, por tipo de
fecha de alta de la cuota.

Se incrementaran 3 euros a las cuotas de periodicidad bimensual. Por fecha de alta de la cuota,

e  ¢Antes dedescuentos? © Cyando esta opcion esta marcada indica que la modificacion de
la cuota se va a aplicar antes del descuento.

o  Fechade aplicacion: 26/11/2018 | - | |njcq |a fecha de aplicacion para la modificacién de
la cuota.

o Noaplicar las modificaciones a cuotas de importe cero: = Esta opcion indica que cuando

se marque, las modificaciones no pueden resultar negativas para el centro (pagar al
cliente).

e No aplicar las modificaciones que impliquen cuotas de importe cero, esta opcion
cuando este marcada, no se aplicaran las modificaciones de las cuotas cuando esa
cuota sea gratuita.
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Modificar importes
de excedencias

VI

Modificar importes de excedencias

TORNO -> Entrada I‘ b 4

Seleccion de clientes

\é‘ Act. O lnact. © Todos

o Dados dealta -
Desde: _/_ [ [#]x]| Hasta: /I [»]x]

OMarcado o Sinmarcar © Todos

Siguiente

Esta utilidad sirve para variar el importe de las excedencias de los clientes, se distinguen los
clientes por tipos, desde la fecha de alta que se indique hasta la fecha deseada.

Se puede cobrar las excedencias a los clientes marcados, a los que no estan marcados o a
todos los clientes.

Cuando tengamos todo seleccionado, hacemos clic en Siguiente.
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Valores seleccionados

Tipo de dliente 4 Importe  NO.personas Modificar | Cobrerexedences

a
© Marcar

o Desmarcar
© Dejar como esta

Tipo de incremento

© Incrementar un porcentaje %
o Incrementar un importe €
© Poner importe fijo €

Anterior ] Siguiente »‘

En esta pantalla nos aparece lo que teniamos seleccionado en la pantalla anterior, con las
siguientes opciones:

Cobrar excedencias, sirve para Marcar todos los clientes, Desmarcar todos los clientes, o
Dejar como esta.

Tipo de incremento, se utiliza para Poner el importe fijo al cliente seleccionado, incrementar
un importe en €, e incrementar un porcentaje al los tipos de cliente seleccionados.

Cuando tengamos todo lo necesario seleccionado hacemos clic en Siguiente, y por ultimo
aparece una pantalla para confirmar la operacion realizada.

Confirmar operacion

Se van a modificar los importes de las excedencias.
Esta operacion no se puede revertir.
® . Esta seguro de que quiere modificar las excedencias?

Qﬂ Si | % No
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Modificar importes
de taquillas

VI

Modificar importes de taquillas

E - TORNO -> Entrada m- 3

Incrementar las cuotas de las siguientes personas:

® Por mes de inicio de la taquilla 0 Entre fechas de inicio de la taquilla 0 Todas las fechas

Se diesen de alta el mes de 1 TilT

Ano: oY afios anteriores —

« Comenzar el dia 1 del mes © Comenzar el dia 2 del mes anterior ———
Periodicidad: | | Incremento: ¢Antes de descuentos? @ Fecha de aplicacion: 16/0512018 | » |

eNtes l Act. ©lnact. © Todos | pes do taguilles | Act. ©Inact. © Todas |

P 4 Grandes

No aplicar las modificaciones que impliquen taquillas negativas: = No aplicar las modificaciones a taquillas de importe cero: @

Siguiente

Esta utilidad sirve para determinar una periodicidad y un incremento en € de las taquillas a los
tipos de clientes que elijamos y el cursillo de ese tipo de clientes deseado.

Se pueden incrementar las cuotas:

e Por mes de inicio de la taquilla, se elige el mes en el que se diesen de alta, el afo,
Y ahos anteriores (se marca esta opcion cuando se quiera aplicar este incremento

a las personas que a partir de la fecha elegida, tengan una taquilla con fecha anterior).
@ Comenzar el dia1delmes O Comenzar el dia 2 del mes anterior estas dos

pestafias nos permiten, elegir cuando se comienza a pagar el incremento.

e Entre las fechas de inicio de la taquilla, se elige entre que fechas se quiere
incrementar el importe de las taquillas.

e Todas las fechas, incrementar el importe de las taquillas de todos los clientes.
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e Laperiodicidad, se introduce manualmente la periodicidad del ingreso de esa cuota de
la taquilla, ya sea mensual, bimensual, trimestral, etc.

e El incremento, se introduce manualmente el incremento en euros de la modificacion
de cuota de las taquillas.

Por ejemplo, un incremento de 5 euros, con una periodicidad de 12 meses.

Se incrementaran 5 euros a las taquillas de periodicidad anual.

o iAntes de descuentos? [¥] Cuando esta opcion esta marcada indica que la modificacion
de la cuota de la taquilla se va a aplicar antes del descuento.

o Fecha de aplicacién: 26/11/201% | - | y4jcq |a fecha de aplicacion para la modificacion de la
cuota de la taquilla.

TORNO -> Entrada m- 3

Activos
riodidi N© de dientes afecta... Total i

1D Tipe Taq. Tipo de taquilla

- Listado Personas: 0 Total: 0

il riodicic N de dientes afecta...| Total i

1D Tipo Tag.

_Listado Personas: 0 Total: 0

«  Anterior ‘ Siguiente
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Al hacer clic en siguiente aparece esta pantalla en la cual nos apareceran los listados activos e
inactivos con el incremento de las taquillas seleccionadas, con su ID, el tipo de taquilla, la
periodicidad, el n® de clientes afectados y el total incrementado.

Listado . . .
Al hacer clic en Listado, aparece un listado detallado de todas las

modificaciones de las taquillas realizadas.

Cuando se tengan todos los incrementos realizados y revisados y en orden, clic en siguiente,
aparece una ventana de confirmacion de la operacion.

Confirmar operacion

Se van a modificar los importes de las taquillas.

9 Esta operacion no se puede revertir.

® i Esta seguro de que quiere modificar los importes de
las taquillas?

Y por ultimo al aceptar el importe de las taquillas aparece un mensaje de operacion
satisfactoria.

Operacion satisfactoria

La accion solicitada se ha completado
satisfactoriamente.
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Modificar importes
de cursillos

| X

Modificar importes de cursillos

TORNO -> Entrada I‘ -

Periodicidad:: Incremento:

Tves de cfcnizs ® Act. ©lpact. © Todos \ Cursiles |® Act. ©Inact. © Todas |

No aplicar las modificaciones que impliquen importes negativos: O

Esta utilidad sirve para determinar una periodicidad y un incremento en € de los cursillos a los
tipos de clientes que elijamos y el cursillo deseado.

Se elige la periodicidad del incremento y la cuantia del incremento, una vez realizado este
paso aparecera en el recuadro amarillo un mensaje como este

Se incrementaran 2 euros a los cursillos de periodicidad mensual.

Se eligen los tipos de clientes ORI ONI=IN RNl o a quien se le quiere aplicar esta

® Act. O lnact. O Todas

modificacion y también para los cursillos existentes
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Clic en Siguiente cuando se tenga seleccionado lo que se desee.

A continuacion en esta pantalla aparece el listado de los cursillos activos e inactivos, el
numero de personas que aparecen en ese cursillo y el total del importe de los cursillos.

OO R G
Activos
| 1D Cursillo | Cursillo Periodicidad N de clientes afectados Total incrementado
Personas: [ 0 ] Total:[ 0
Inactivos

| ID Cursillo | Cursillo ‘ Periodicidad | Ne de clientes afectados | Total incrementado

Personas: [ 0 ] Total:[ 0 ]

& sair

Hacemos clic en Siguiente y por tltimo nos aparece el mensaje para confirmar la operacion de
modificar el importe de los cursillos.

Siguiente »

<« Anterior ‘

Confirmar operacion

S Se van a modificar los importes de los cursillos.
Esta operacion no se puede revertir.
® ¢ Esta seguro de que quiere modificar los cursillos?

No aplicar las modificaciones gue impliguen importes negativos, para que los importes de los
cursillos no resulten negativos.
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Mod. Importes de
cargos generados

Modificar importes de cargos generados

En primer lugar se nos abrird una ventana donde elegiremos que tipo de actividad vamos a
modificar:

Tipo de actividad

@ Cuotas
o Cursillos
O Taquillas

«/ Aceptar 3¢ Cancelar

Una vez abierta entraremos en el siguiente asistente:

Mes del que se van a retocar los cargos: | * | Mayo 2018
I w" — Cuota Periodicidad Tipo de cliente Importe  Prorrateo  Modificar |
Nuevo importe fijo: € NOTA: Los cargos incorrectos son a los que no se les puede
. ; ~ modificar el importe. Puede ser por que esten cobrados, | Marcar todos
Porcentaje (+/-): % anulados, facturados o exportados a contabilidad.
Importe fijo (+/-): € Motivo de la modificacion: 8]
&  Modificar importes
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Esta opcion nos permite modificar el importe de la cuota a cobrar en un mes en todos los
clientes que cumplan las condiciones seleccionadas como:

e Mes del que se van a retocar los cargos.

El importe podré ser modificado siguiendo distintas reglas como pueden ser:

¢ Indicando el nuevo importe fijo.
e Escribiendo un porcentaje de descuento.
e Sumando o restando un importe fijo al importe de la nota de cargo.

El programa nos pedira el motivo de modificacion para poder realizar la operaciéon y a
continuacion pulsaremos el boton “Cambiar precios”. Tras pulsar el boton nos mostrara un
mensaje preguntandonos si esta seguro de la operacion a realizar y, recordando que es
conveniente realizar una copia de seguridad, si se acepta, realizara la operacion.
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Planificador
de tareas

XI

Planificador de tareas

Planificador de tareas

DTarea IDTipobeTarea Deseripcion HoraDeEjecucion IDTarcaPredecesora Activo

bebT33b-31dcAe8l-b0Bs TcT 876040

° Nueva tarea = Modificar tarea -  Borrar tarea ‘: Ejecutar tarea = Ver historial
{

En esta pantalla es desde donde se realizan los procesos por defecto del programa como:

e Check integrity, chequea la integridad de las bases de datos, es la primera tarea a
realizar, por defecto diaria.

e Rebuild indexes, regenera los indices de la base de datos, a partir de esta tarea estan
encadenadas a la primera (se realizan automaticamente tras la primera tarea).

e Update stadistics, actualiza las estadisticas de la base de datos.

e ShrinkDB, reorganizacion de la base de datos.

e Full backup, crea una copia de seguridad completa de la base de datos.

e CompressDir - Fotos, crea una copia de seguridad de las fotos de los clientes.

e CompressDir - Docs, crea una copia de seguridad de los documentos de la base de
datos.

e CompressDir - Logos, crea una copia de seguridad de las plantillas de la base de datos.
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@ Nuevatarea
Cuando se quiere realizar una nueva tarea, clic en Nueva tarea, se abre

la siguiente pantalla:

Iniciar tarea a partir de: |16/05/2018 16:52:16 Tarea activa:

IDTarea

[eb5d8129-6862-4cBe-a730-f26acdabedd |
Descripcion

[[] Aplicar a todo el catilogo de bases de datos

Tipo de tarea

| I i I

Tipo de horario

| I i I

En la cual, tienen asignado un IDTarea, se escribe la descripcion de la tarea, si se quiere
aplicar a todo el catadlogo de bases de datos, el tipo tarea a realizar, al hacer clic aparece esta
ventana en la que se elige una nueva tarea a realizar.

Busqueda de Tipos de tareas

ID 4 Nombre
500| FulBackupBD
1000 CheckIntegrity
2000 RebuidAllndexes
3000 UpdateStatistics
4000 ShrinkDB
5000 CompressDir
6000 RestoreRemoteBackups
8000 Exportacién FTP
9000 Exportacién
9500 Importacién
10000 ShutDown

-

INRERA 3¢ Cancelar
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Las nuevas tareas disponibles son:
e Compress Dir, realiza una compresion de directorios del programa.
e Restore Remote Backups, restaura una copia de seguridad remota.
e Shutdown, apaga el ordenador al acabar esta tarea.

En cada tarea nueva dentro de la ventana al elegirla se abren nuevos comandos en los cuales
se configuran los pardmetros de la tarea.

Y por ultimo el tipo de horario, en la que se selecciona cuando se va a realizar la tarea elegida,
en la opcidn Encadenado se selecciona después de elegir qué tarea precedera.

Busqueda de Tipos de horarios

20 Diario

30 Semanal
40 Mensual

50 Anual

60 Intervalo
70 Manual

80 Encadenado

| |
INS¥:X8) 3¢ cCancelar

Una vez aceptado aparecera en la pantalla la tarea creada.

Modificar tarea

Seleccionando la tarea deseada, se abre la misma ventana que para
crear una nueva tarea y se modifican los parametros necesarios, una vez modificado se acepta
y aparece la tarea modificada.

= Borrar tarea
Borra la tarea seleccionada,

Confirmacion de borrado

? ¢ Esta seguro de que desea continuar con el borrado?
]

Ejecutar tarea

Con este botdn, se ejecutan las tareas seleccionadas en su orden.
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Regenerar
Cursillos

X1

Reqgenerar cursillos

TORNO -> Entrada I‘ -

Fechadeincioentre: __I__ |_/_I__ |#]

® Act. ©Inact. © Todas |

Generar
todas

Reasignar Desactivar
todas todas

Cursillos a regenerar
‘Nombre F. Inicio F.Fin Generar Reasignar  Desactivar

[ BoXED. 16/05/2018 | 16/06/2018 [ [

Nuevas fechas de los cursillos: |_/_ /| [ [ E| Sustituir: por
0 Reasignar unicamente aquellos que finalizaron. Afiadir:

Regenerar ’ m

Esta pantalla nos muestra una lista de los cursillos ya creados con anterioridad y nos permite
regenerar o volver a configurar uno o varios de estos cursillos. Consta de:

e Fecha de inicio entre. Permite especificar un rango de fechas para filtrar los cursillos

mostrados entre ellas.

Generar todas. Selecciona todos los cursillos para ser regenerados.

Reasignar todas. Selecciona todos los cursillos para ser reasignados.

Desactivar todas. Selecciona todos los cursillos para ser desactivados.

Nuevas fechas de los cursillos. Permite establecer un nuevo rango de fechas para los

cursillos seleccionados.

e Sustituir por. Permite sustituir o cambiar el nombre de los cursillos seleccionados;
sustituye lo escrito en Sustituir por lo escrito en por.
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Gestion de asistencias

XIHI

Gestion de asistencias

Agrupacién: 4 ] Septiombre [ | e - |
Actualizar
Listado

En esta pantalla podremos ver las asistencias en actividades o cursillos.

Seleccionariamos en primer lugar la agrupacion de la que queremos sacar los resultados y a
continuacion nos aparecera en su parte inferior la Actividad/Cursillo segin hayamos

seleccionado.

Agrupacion: \ | ]

Podemos navegar entre distintos meses/afios a través de las flechas en el siguiente apartado:

E Septiembre E E 2018 E
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' Actualizar |
. Listado |

En estas opciones podremos:

e Actualizar: En el caso de haber realizado una busqueda anteriormente y después hacer
otra, mostraria los nuevos datos que queremos filtrar.

e Listado: Sacariamos un listado de los datos mostrados en pantalla.

e Guardar Cambios: Guardariamos los datos que se muestran en pantalla.
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Utilidades 2

Utiidades  Utilidades 2  Copias de seguridad

© e & S &

Copiar precios a otro
tipo de cliente

(A o D P

Persana§ con datos Clivies Abrir ETP Modificar importes de
erréneos Cuotas (2)

Importar contactos

Cambiar de tipo de

% Clases de cursillos Borrado clientes MWC
cliente

Anadir cuota a clientes
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Copiar precios a
otro tipo de cliente

Copiar precios a otro tipo de cliente

Al darle click, se nos abrira la ventana mostrada a continuacion, en la cual seleccionariamos
entre: Articulos, Cuotas, Cursillos, Tipos de taquillas, Actividades libres y Servicios.

A continuacion seleccionariamos el tipo de cliente al que queremos copiar ese precio y debajo
al tipo de cliente al que queremos efectuar este cambio.

Copiar precios a otro tipo de cliente

Articulos O
Cuotas
Cursillos

Tipos de taquillas

o o o 0O

Actividades libres

Servicios O

Tipo de cliente origen: | | 4

Tipo de cliente destino: | | 4

</ Aceptar 3¢ cancelar
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Anadir cuota a clientes

Anadir cuota a clientes

IcNClientes) eSS

= Activos o Inactivos © Todos * Activas

4 Clientes

Inactivas ) Todas > Ninguna

Fecha en la que los clientes tiene que tener la cuota activa: _/_/___ [ ~|
0'Y no esten en excedencia entre: I_I I_I__ [2]

Cuota a asignar: | [ -]
Periodicidad: |

| = o -

En esta herramienta, podremos afiadir una cuota a clientes masivamente

Seleccionaremos el tipo de cliente a los que queremos efectuar los cambios y en la parte de la
derecha la cuota que queremos asignar

Podremos realizar estas busquedas seleccionando las distintas opciones

® Activos o Inactivos © Todos
Fecha en la que los clientes tiene que tener la cuota activa:
OY no esten en excedenciaentre: |/ | [/ I [#]

Cuota a asignar: | | -]

Periodicidad: | |

En la parte inferior, vemos las siguientes opciones:

e Fechaen la que los clientes tienen que tener la cuota activa: Seleccionaremos la

fecha a través de “ en la que los clientes que anteriormente hemos asignado tendran
activa esta nueva cuota.
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e [ Y noestén en excedencia entre: Marcariamos esta casilla en el caso de que
queremos que se aplique este filtro y seleccionariamos un rango de fechas.

Sirve para evitar asignarles estas cuotas a clientes que estén en excedencia dentro de ese
rango de fechas indicado.

e Cuota a asignar: Seleccionamos la nueva cuota que queremos asignarle.
e Periodicidad: La duracion de dicha cuota.

e Fecha de asignacion de la nueva cuota: Pondriamos la fecha en la que pasara a ser
activo el cambio a la nueva cuota.

Por Gltimo pinchariamos en “Siguiente” y nos saldria un listado de los clientes que han sido
afectados en este cambio.

483



Cambiar de tipo de cliente

XVII

Cambiar de tipo de cliente

® Activos © Inactivos Todos * Activas > Inactivas Todas

Fecha en la que los clientes no tienen que tener una de las cuotas seleccionadas activa: _/_/____ | »

‘ Siguiente

Esta herramienta sirve como su nombre indica, para cambiar de tipo de cliente con una cuota.

Seleccionamos el tipo de cliente y las cuotas que deseamos cambiar.

A continuacion, seleccionamos una fecha en la que los clientes no tienen que tener la cuota a la
que queremos cambiar.
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Cuando ya hayamos configurado todo, clickariamos en “Siguiente” y nos apareceria la
siguiente pantalla:

Nuevo tipo de cliente: [ ‘| Total:

‘ Anterior

‘ Siguiente

En la que apareceran los clientes a los que afectaria esta accion.
En la parte inferior podremos seleccionar pinchando en el recuadro gris el nuevo tipo de cliente
que pasaran a tener estos clientes y pulsaremos en “Siguiente”

Si todo ha ido correctamente, nos saldra la siguiente ventana:

Operacion satisfactoria

La accion solicitada se ha completado
satisfactoriamente.
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Personas con datos erroneos

XV

Personas con datos erroneos

Bajas o cuBtas Fuchas de bsis Cuolas ] Cuctas? Cuotasd Tequilss 1 Activos sin cuola sctive Excedenciss

Cuotas con la fecha de baja incongruente

Artastre as cokumnas por L2 qus desea agnpar

Tipn de clente caduo Hombre apelidos p— Cuota Fecha de baja v

Total: 0

= Recargar
Y

En esta ventana podremos ver si hay alguna persona con datos erréneos entre las siguientes
opciones, por las cuales podremos navegar y en caso de existir algn error, modificarlo

Bajas de cuota® Fechas de baja Cuotas 1 Cuotas 2 Cuotas 3 Taquillas 1 Activos sin cuota activa Excedencias

e Bajas de cuotas: En caso de que una persona tenga una cuota con fecha de baja
incongruente aparecera reflejado.

e Fechas de baja: Apareceran las personas que puedan tener una fecha de baja
incongruente.

e Cuotas 1: Puede existir la posibilidad de que una persona tenga una cuota dada
de alta antes de que la persona esté de alta estando la cuota ACTIVA

e Cuotas 2: Son cuotas dadas de alta antes de que la persona este de altay la
cuota esté en activo

e Cuotas 3: Personas de baja pero con una cuota activa, por lo que habria que dar
de baja dicha ficha.

e Taquillas 1: Listado de personas que estan de baja pero tienen una taquilla en
uso asginada.

e Activos sin cuota activa: Listado de aquellas personas que estan activas pero no
con una cuota actualmente activa (solo si han tenido una cuota alguna vez)

e Excedencias: Personas con fechas de excedencia erroneas o mal gestionadas.
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Modificar importes de cuotas |1

XIX

Modificar importes de cuotas |1

1D Cuota Nombre

Periodicidad Tipo De Cliente Importe Importe Calculado
1/ CUDTA ANUAL 1PAGO 1250010 |

1 CUOTA ANUAL 1PAGO 12 soao 250,00

1 CUOTA ANUAL 1PAGO 12 SOCIO 250,00

6 CUOTA ANUAL 6PAG. 12 50010 200,00

7 QU MENSUAL 1 S0CI0 50,00

7 CUOTA MENSUAL 150010 50,00

3 CUOTA MENSUAL 2 DIAS / SEMANA 1S0C0 50,00

5 CUOTA TRIMESTRAL 350010 80,00

Motivo: [ -] seleccionada.

Cambiar importe insertando
variaciones manuales

Cambiar importe ajustando PersonasCuotas y
borrando variaciones manuales

250,00
260,00
245,00
45,00
60,00
50,00
80,00

* Se cambian los importes de la linea

En esta ventana podremos cambiar importes de cuotas a personas que ya estan disfrutando de
estas, ya que no valdria solo con modificar el importe dentro de
Mantenimiento/Act.Precios/Cuotas.

En esta ventana podremos ver los distintos importes que estan pagando todos los clientes
identificandolos por:

ID Cuota.

Nombre.

Periodicidad.

Tipo de Cliente.

Importe: Lo que segun la cuota tiene que pagar el cliente.

Importe calculado: Lo que, paga realmente, esa persona por la cuota.

Numero de Personas: La cantidad de personas que estan pagando ese importe.
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Para realizar un cambio de importe de cuotas, deberemos seleccionar la fila que deseamos
cambiar y seleccionar un motivo.

Existen dos opciones de variaciones:

e Cambiar importe insertando variaciones manuales: Si seleccionamos esta opcion, nos
aparecerd la siguiente ventana:

Importe final
Importe final: D

«/ Aceptar 3¢ Cancelar

Insertariamos un nuevo importe para este grupo.

Es importante saber que este cambio afiadiria una variacion sobre el importe anterior,
lo que quedaria como en el siguiente ejemplo:

Para un importe que queremos cambiar de 50€ pero deseamos cambiarlo a 60€ se
reflejaria de la siguiente manera:

Cuota: EBuscal \ CUOTA MENSUAL {
Renovable cada: 1 meses
Importe inicial: 50,00 €
Variaciones sobre el importe | Nueva || Modificar || Borrar |
| Fecha Usuario Motivo Variacion Ant. descuen...
» 23/08/2018 SUPERVISOR Modificacion manual 10,00 € v

Se puede apreciar que el importe anterior sigue apareciendo pero se ha afiadido un
incremento con el motivo que hemos seleccionado al insertar la variacion

e Cambiar importe ajustando PersonasCuotas y borrando variaciones manuales:

En esta opcidn directamente afiadiriamos una cuota nueva sin ninguna variacion (como
hemos visto en el apartado anterior) y en el caso de tenerla, la eliminaria para dejar el
nuevo importe fijo.

488



Copias de seguridad

XX

Copias de sequridad

Desde aqui se realizan las copias de seguridad de la base de datos de ProviSport. Las copias
no necesitan realizarse con el programa cerrado y por lo tanto con pulsar en el momento
deseado éste boton, aparecera una ventana informandonos de que se ha comenzado el proceso.

Acabado el proceso aparecera una pantalla de finalizacion. Ya tenemos la copia realizada.

)

Restaurar copia de
seguridad B.D.

Se utiliza para restaurar una copia de seguridad realizada anteriormente. Al entrar aparece una
ventana en la que podemos seleccionar una copia del directorio configurado por defecto o una
ruta en la que se encuentre nuestra copia en caso de no encontrarse en la predeterminada.

T\

-

Hacer copia de la B.D.
una carpeta

o

Se utiliza para realizar la copia de seguridad en la ubicacion que tu le indiques. Puede ser
tanto en el servidor, como en el puesto donde te encuentras.
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